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¦DV¥Z¥LJ¦K 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
¦dvºzºlj¿k az ĂInCash Kereskedelmi Sz§ml§z· Rendszerò felhaszn§l·i kºr®ben! 
Megtiszteltet®s sz§munkra, hogy munk§j§hoz term®k¿nket v§lasztotta. 
Az ¥n §ltal v§s§rolt szoftver egy 1998-·ta tart· fejleszt®s eredm®nye. 
 
A szoftver alapgondolata: minden adatot csak egyszer dolgozzunk fel, a lehetŖ 
legegyszerŤbben jelen²ts¿k meg, ®s tegy¿nk lek®rdezhetŖv® minden fontos inform§ci·t. 
 
A rendszerfejleszt®s folyam§n egy sz§m²t§stechnikai kiskereskedelmi ¿zlet ®s egy 
nagykereskedelmi v§llalkoz§s szolg§lt alapul.  
 
InCash Standard ï A csak szolg§ltat§sokat sz§ml§z· c®gek szoftvere. Tºbb           
     felhaszn§l·s verzi·, modulokkal is bŖv²thetŖ.                      
InCash Trade ï A kiskereskedŖk sz§m§ra k®sz¿lt verzi· rakt§rkezel®ssel, 
    sz§ml§z§ssal ®s n®h§ny modul bŖv²thetŖs®g®vel. 
InCash Professional  ï A kiskereskedŖk sz§m§ra k®sz¿lt verzi· rakt§rkezel®ssel, 
      sz§ml§z§ssal ®s valamennyi modul kapcsolhat·s§g§val. 
 
A szoftvercsal§d Standard tagj§t aj§nljuk azoknak a c®geknek, akik k®szletnyilv§ntart§s 
n®lk¿l, egyszerŤen ®s gyorsan szeretn®nek sz§ml§z§sokat v®gezni, a bev®telekrŖl pontos 
adatokat kinyerni. Ez a szoftver a szolg§ltat· c®gek ide§lis kiszolg§l·ja. 
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BEVEZET£S  

 

A kezel®si ¼tmutat·r·l 
 

LicencszerzŖd®s 
A licenc felhaszn§l§sa 

A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 
Internet-alap¼ szolg§ltat§sokat ny¼jt· ºsszetevŖk 

Egy®b rendelkez®sek 
A haszn§lati jog megszŤn®se 

Exportkorl§toz§sok 
SzerzŖi jog (copyright) 

 

A szoftver bevezet®se 
A bevezet®s javasolt l®p®sei 
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A kezel®si ¼tmutat·r·l 

A kezel®si ¼tmutat· ºsszefoglal· jelleggel bemutatja az InCash Standard sz§ml§z· 
verzi·j§t. Ismerteti a telep²t®s ®s ¿zembe helyez®s menet®t, bemutatja a be§ll²t§si 
lehetŖs®geket, a munkafolyamatok feldolgoz§s§nak l®p®seit, a lek®rdez®seket stb. A 
k®zikºnyv kiad§s§t kºvetŖ szoftver tºbblettud§sa nyomonkºvethetŖ rendszer¿nkben a 
Term®kt§mogat§s ï Verzi·tºrt®net men¿pont alatt. 

LicencszerzŖd®s 

Az InCash ¦gyvitel Zrt. §ltal k®sz²tett szoftver megv§s§rl§s§val ®s a licencszerzŖd®s 
elfogad§s§val a programot megv§s§rl· (tov§bbiakban) Felhaszn§l· jogot kap arra, hogy a 
szoftvert telep²tse ®s az al§bb felsorolt jogok ®s kºtelezetts®gek figyelembev®tel®vel 
haszn§lja. 
A szoftver megv§s§rl§s§val sem a szoftver szerzŖi jogai sem pedig a vagyoni jogai nem 
ker¿lnek a Felhaszn§l·hoz! 
A Felhaszn§l·nak az InCash szoftver install§l§sa kºzben m·dja van elolvasni, majd 
§ttanulm§nyoz§s ut§n elfogadni jelen licencszerzŖd®st. Az elfogad§s hi§ny§ban a telep²t®s 
megszakad a szoftver nem telep²thetŖ ®s nem haszn§lhat·. A licencszerzŖd®s a szoftveren 
bel¿l a Regisztr§ci· men¿pont alatt tal§lhat·, b§rmikor elolvashat·. 
A Felhaszn§l· elfogadja, hogy a licencszerzŖd®s a jogszab§lyi kºrnyezet ®s a technikai 
fejlŖd®s kºvetkezt®ben v§ltozhat! A megv§ltozott licencszerzŖd®st minden v§ltoz§s 
alkalm§val a szoftver haszn§lata kºzben ism®telten el kell fogadnia. Amennyiben a 
v§ltoz§sok kapcs§n a Felhaszn§l·nak k®rd®se, ®szrev®tele lenne, azt az 
¿gyf®lszolg§latunkon kereszt¿l megteheti. 

 
A licenc felhaszn§l§sa 

 ¥n jogosult: 
- A megv§s§rolt InCash szoftvert - az adatb§zis kiv®tel®vel - korl§tlan sz§m¼ 

sz§m²t·g®pre telep²teni ®s a megv§s§rolt akt²v felhaszn§l·k sz§ma szerint 
egy idŖben haszn§lni. 

 
- A szoftvert a sz§m²t·g®p merevlemez®re m§solni ®s az eredeti p®ld§nyt 

biztons§gi c®lb·l megŖrizni.  
A jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten enged®lyezetten k²v¿l nem k®sz²thet        
m§solatot! 

 
- A megv§s§rolt programban rºgz²tett regisztr§ci·s adatainak 

megv§ltoztat§s§t k®rni az InCash ¦gyvitel Zrt.-tŖl: 
Å c®gn®v vagy c²madatok v§ltoz§sa eset®n  
Å jogut·ddal tºrt®nŖ megszŤn®s eset®n  

 
Mindk®t esetben a v§ltoztat§s kezdem®nyez®s®nek elengedhetetlen felt®tele a 
v§ltoz§sokat igazol· ®rv®nyes c®gb²r·s§gi v®gz®s bemutat§sa. A Felhaszn§l·t 
m·dos²t§si kºlts®g terheli, amely tekintet®ben az InCash ¦gyvitel Zrt. d²jt§bl§zata 
az ir§nyad·. A v§ltoztat§sokat csak az ®lŖ term®kt§mogat§ssal rendelkezŖ 
Felhaszn§l·k k®rhetik. 
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¥n nem jogosult: 
- A szoftvert vagy b§rmely r®sz®t tov§bb®rt®kes²teni, b®rbe adni, a szoftvert vagy 
adatb§zis§t r®szeire bontani, m·dos²tani, visszaalak²tani, leford²tani, a szoftver 
forr§sk·dj§nak visszafejt®s®re b§rminemŤ k²s®rletet tenni, vagy a szoftverbŖl m§s szoftvert 
sz§rmaztatni. 
- A friss²tett v§ltozat k®zhezv®tele ut§n a szoftver kor§bbi v§ltozat§t haszn§lni. A szoftver 
friss²t®se ut§n a kor§bbi v§ltozatokat meg kell semmis²teni. 
- A szoftvert a jelen szerzŖd®sben nem enged®lyezett m·don vagy a kezel®si ¼tmutat·ban 
le²rtakt·l elt®rŖ m·don haszn§lni, a szoftverhez tartoz· dokument§ci·r·l m§solatot 
k®sz²teni. 
- Haszn§lni a szoftvert, amennyiben p®nz¿gyi tartoz§sa §ll fenn az InCash ¦gyvitel Zrt. fel®, 
sz§rmazzon ez az alap szoftver v®tel§r§b·l, vagy b§rmikor egy fejleszt®sbŖl vagy modul 
v§s§rl§s§b·l esetleg kieg®sz²tŖ szolg§ltat§s ig®nybev®tel®bŖl. A Felhaszn§l· tudom§sul 
veszi ®s elfogadja, hogy az InCash korl§tozhatja, vagy megsz¿ntetheti a szoftver haszn§lati 
jog§t, letilthatja a szoftvert vagy egyes szolg§ltat§sait, am²g a tartoz§s fenn§ll! 

 
A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 

A jelen licencszerzŖd®s §ltal biztos²tott licencjogok a szoftver elsŖ telep²t®s®t kºvetŖ 
tizenºt (15) napra korl§toz·dnak, amennyiben a Felhaszn§l· a szoftvert nem aktiv§lja - a 
kezel®si ¼tmutat·ban le²rtaknak megfelelŖen! 
Az aktiv§l§s tºrt®nhet interneten vagy telefonon, melynek esetleges kºlts®gei a 
Felhaszn§l·t terhelik. 
Az aktiv§l§shoz sz¿ks®ges kulcsot az InCash akkor bocs§jtja a Felhaszn§l· 
rendelkez®s®re, amikor a v®teli §r teljes m®rt®kben kiegyenl²t®sre ker¿lt. 
ElŖfordulhat, hogy amennyiben a sz§m²t·g®pe vagy az InCash szoftver konfigur§ci·j§ban 
jelentŖs v§ltoz§s §ll be, az aktiv§l§st ¼jra el kell v®gezni. 

 
Szoftver jogosulatlan haszn§lat§nak elenŖrz®se 

Az InCash Szoftver tartalmaz, olyan mŤszaki megold§sokat, melyek rendeltet®se az, 
hogy a szoftver licenc n®lk¿li, illetve jogosulatlan haszn§lat§t megakad§lyozza.   
Amennyiben a Felhaszn§l· a szoftver nem megv§s§rolt p®ld§ny§t, vagy a megv§s§rolt 
p®ld§nyt nem a megv§s§rolt ki®p²t®sben haszn§lja vagy a licenc haszn§lat§ra egy®b 
okok miatt nem jogosult, akkor az InCash ¦gyvitel Zrt. fenntartja mag§nak a jogot, hogy a 
jogosulatlan szoftverhaszn§latot megakad§lyozza. A Felhaszn§l·nak ezek ut§n nem lesz 
lehetŖs®ge a szoftver haszn§lat§ra ®s a hozz§kapcsol·d· szolg§ltat§sok 
ig®nybev®tel®re. 
Az ilyen ellenŖrz®si elj§r§s sor§n az InCash ¦gyvitel Zrt. nem gyŤjt a munka§llom§s§r·l 
szem®lyi azonos²t§sra alkalmas inform§ci·kat. 

 

Internet-alap¼ szolg§ltat§sok 

A szoftver tartalmaz olyan ºsszetevŖket, amelyek lehetŖv® teszik, illetve megkºnny²tik 
bizonyos Internet-alap¼ szolg§ltat§sok haszn§lat§t. ¥n elfogadja ®s egyet®rt vele, hogy 
az InCash ¦gyvitel Zrt. automatikusan ellenŖrizheti az ¥n §ltal haszn§lt szoftver ®s 
alkot·elemei verzi·j§t, ®s a szoftver friss²t®s®t vagy hibajav²t§s§t az ºn munka§llom§s§ra 
tºrt®nŖ automatikus letºlt®ssel biztos²thatja. 
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A licencszerzŖd®s elfogad§s§val ¥n hozz§j§rul ahhoz, hogy az InCash ¦gyvitel Zrt. a 
rendelkez®s®re bocs§tott el®rhetŖs®geken az ¥n r®sz®re inform§ci·kat k¿ldjºn a 
megv§s§rolt term®khez kapcsol·d· szolg§ltat§sair·l ®s akci·ir·l, m²g ¥n ezen 
inform§ci·k lemond§s§r·l ²r§sban nem rendelkezik. 

 
Term®kt§mogat§s 

Az InCash ¦gyvitel Zrt. a Felhaszn§l· §ltal megv§s§rolt szoftverhez 1 ®ves idŖtartam¼ 
t®r²t®smentes term®kt§mogat§st ad. 
A term®kt§mogat§s ï alapesetben - az al§bbi szolg§ltat§sokat tartalmazza:  

¶ ¿gyf®lszolg§lat telefonon ®s e-mailen 

¶ szoftverfriss²t®sek automatikus letºlt®se (szoftverfejleszt®sek, hibajav²t§s), 

¶ ¼j verzi·k letºlt®se (nem eg®szsz§m¼ verzi·v§lt§s eset®n), 

¶ jogszab§lykºvet®s,  

¶ sz§ml§z· szoftverek eset®ben NAV gy§rt·i nyilatkozat (az egy ®ves idŖtartamra), 

¶ a regisztr§ci·s adatok megv§ltoztat§s§nak lehetŖs®ge 
 
A folyamatoss§g fenntart§sa miatt a v§s§rl§st·l sz§m²tott egy ®v letelte elŖtt a 
term®kt§mogat§st meg kell hosszabb²tani, az elŖbb eml²tett szolg§ltat§sok el®r®s®hez, 
melyre a Felhaszn§l·nak t®r²t®s ellen®ben van lehetŖs®ge.  
A term®kt§mogat§s d²ja az InCash weboldal§n tal§lhat· §rlista alapj§n ker¿l 
meghat§roz§sra.  
 
Amennyiben a term®kt§mogat§s idŖszak§t a Felhaszn§l· nem hosszabb²tja meg, ¼gy a 
term®k-t§mogat§shoz tartoz· szolg§ltat§sok a tov§bbiakban m§r nem lesznek el®rhetŖk a 
sz§m§ra. 
 
A term®kt§mogat§s nem hosszabb²that· meg amennyiben a 
- a Felhaszn§l· licencjogokat s®rt  
- a meghosszabb²t§sra kijelºlt idŖszak letelt (a lej§rat elŖtt folyamatosan figyelmeztet a 
szoftver) 
- a Felhaszn§l· az InCash szoftvert az akt²v idŖszakban nem friss²ti online vagy legal§bb 
havonta offline m·don 

 

Egy®b rendelkez®sek 

A jelen licencszerzŖd®s hat§lya kiterjed a szoftver minden olyan friss²t®s®re, bŖv²t®s®re, 
kieg®sz²tŖ komponens®re vagy internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®re, melyet a 
szoftver kezdeti p®ld§ny§nak megszerz®s®t kºvetŖen az InCash ¦gyvitel Zrt. biztos²t, illetve 
el®rhetŖv® tesz ¥nnek, kiv®ve, ha az ilyen friss²t®ssel, bŖv²t®ssel, kieg®sz²tŖ 
komponens®vel vagy internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®vel m§s elŖ²r§sokat 
bocs§tunk ki.  
Az InCash ¦gyvitel Zrt. fenntartja mag§nak a jogot a szoftver §ltal a Felhaszn§l·nak ny¼jtott 
vagy el®rhetŖv® tett internet-alap¼ szolg§ltat§sok le§ll²t§s§ra. 

 
NAV ï InCash 

A sz§ml§z· szoftver azon k¿lºnleges szoftverek csoportj§ba tartozik, melyek nem 
csak a felhaszn§l· ®s szoftverk®sz²tŖ elv§r§sainak kell megfelelnie, hanem k¿lºn 

mailto:incash@incash.hu
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tºrv®ny is vonatkozik egyes funkci·inak megl®t®re, a szoftver tulajdons§gaira, 
mŤkºd®si mechanizmus§ra. 
Az InCash ¦gyvitel Zrt. a tºrv®nyi elŖ²r§soknak csak abban az esetben tud megfelelni, 
ha folyamatosan fejleszti szoftvereit a Felhaszn§l· pedig mindig gondoskodik arr·l, 
hogy meghosszabb²tsa a term®kt§mogat§si idŖszakot ®s letºltse a leg¼jabb 
friss²t®seket. Az ¼j friss²t®seket lehetŖs®g van offline m·don is megkapni, de ennek 
kivitelez®se a Felhaszn§l· feladata. 
 
Az internet hozz§f®r®ssel rendelkezŖ g®peken a friss²t®sek automatikusan telep¿lnek 
a Felhaszn§l· hozz§j§rul§s§val.  

 
A Felhaszn§l· tudom§sul veszi, hogy az InCash ¦gyvitel Zrt. nem felel azok®rt a 
kºzvetlen vagy kºzvetett k§rok®rt, melyek abb·l ad·dnak, hogy a Felhaszn§l· nem 
hosszabb²totta meg a term®kt§mogat§si idŖszakot vagy nem tette lehetŖv® a 
friss²t®sek el®r®s®t ®s nem gondoskodott azok offline megszerz®s®rŖl sem ®s ezzel 
tºbbek kºzºtt lehetŖs®get teremtett a tºrv®nynek nem megfelelŖ bizonylatok 
ki§ll²t§s§ra! 

 

FelelŖss®g 

Az InCash ¦gyvitel Zrt. nem v§llal felelŖss®get semmilyen kºzvetett vagy kºzvetlen k§r®rt 
(pl. de nem kiz§r·lagosan, gazdas§gi- ¿zleti tev®kenys®g f®lbeszakad§sa, ¿zleti haszon 
elmarad§sa, egy®b erkºlcsi vagy anyagi vesztes®g, adatveszt®s stb.), melyek a szoftver 
haszn§lat§b·l vagy korl§tozott mŤkºd®s®bŖl eredhetnek. 
 
A Felhaszn§l· v§s§rl§s elŖtt kºteles meggyŖzŖdni arr·l, hogy az InCash szoftver a 
c®ljainak megfelel. Az InCash ¦gyvitel Zrt. jelen szerzŖd®ssel nem garant§lja, hogy a 
szoftver mindenben megfelel a Felhaszn§l· ig®nyeinek, ennek sz§monk®r®se nem 
lehets®ges. Az InCash ¦gyvitel Zrt. felelŖss®ge jelen szerzŖd®sben foglaltakra 
korl§toz·dik.  

 

A licenc jog megszŤntet®se 

- Az InCash ¦gyvitel Zrt. a licencjogokat a Felhaszn§l·t·l megvonhatja, - egy®b jogok 
fenntart§sa mellett-, amennyiben a licencszerzŖd®sben foglaltakat megszegi. Ebben az 
esetben a felhaszn§l· elvesz²ti jogosults§g§t a szoftver haszn§lat§ra ®s a 
hozz§kapcsol·d· szolg§ltat§sok ig®nybe-v®tel®re. 
 
- A Felhaszn§l· megsz¿ntetheti a licencjogot, amennyiben a szoftvert ®s valamennyi 
m§solat§t megsemmis²ti. 
 
- MegszŤnik a licencjog az InCash Sz§ml§z· programra ®s a hozz§ v§s§rolt kieg®sz²tŖ 
programokra amennyiben a Felhaszn§l· az al§bbiakat teszi: 

- a szoftver forr§sk·dj§nak megfejt®s®re tesz k²s®rletet 
- a szoftverrel bŤncselekm®nyt kºvet el 
- az InCash-tŖl kapott inform§ci·kat felhaszn§lja m§s c®lokra, esetleg harmadik 
f®lnek §tadja, vagy seg²ts®g®vel az InCash ¦gyvitel Zrt.-nek vagy harmadik f®lnek 
k§rt okoz 
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Jog®rv®nyes²t®s 

Felhaszn§l· a szoftver haszn§lat§val kapcsolatos ®szrev®teleit, panaszait az InCash 
¦gyf®lszolg§lat§n teheti meg szem®lyesen, telefonon vagy e-mailen, esetleg lev®lben. 
Az ¿gyf®lszolg§lat el®rhetŖs®ge: InCash ¦gyvitel Zrt, 1139 Budapest Forg§ch u. 19. 
Tel.: (+36-1) 238-0814, incash@incash.hu, www.incash.hu  
Az InCash ¦gyvitel Zrt. a lehetŖ leghamarabb v§laszol a Felhaszn§l· ®szrev®teleire, 
lehetŖs®geihez m®rten 48 ·r§n bel¿l. 

 

SzerzŖi jog (copyright) 

Az InCash szoftverekben felhaszn§lt, illetve az ahhoz kapcsol·d· anyagok tartalma  ®s 
szellemi tulajdonjoga, bele®rtve a szoftverben szereplŖ megval·s²t§sokat ®s ºtleteket, 
az InCash ¦gyvitel Zrt.  tulajdona, amelyet a hat§lyos szerzŖi jog vagy a szellemi 
alkot§sokra vonatkoz· egy®b jogszab§lyok ®s nemzetkºzi egyezm®nyek v®denek. 
Ezek megs®rt®se kºzjegyzŖ §ltal hiteles²tett anyagok ®s dokumentumok alapj§n 
b²r·s§gi peres elj§r§s ind²t§s§t vonhatja maga ut§n. 
 
Az ºsszes, a jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten nem §tengedett jogot az InCash 
¦gyvitel Zrt. mag§nak fenntartja. 
 
A jelen szoftver licencszerzŖd®sre a Magyar Kºzt§rsas§g jogszab§lyai ®s az ide 
vonatkoz· nemzetkºzi szerzŖd®sek az ir§nyad·k. 

mailto:incash@incash.hu
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A szoftver bevezet®se 

Tisztelt Partner¿nk! A szoftver megv§s§rl§s§val ¥n kinyilv§n²totta v§ltoztat§si vagy 
c®g®p²t®si sz§nd®k§t, de tudnia kell, hogy az ¥n sz§nd®kai csak akkor lesznek eredm®-
nyesek, ha a szoftver bevezet®s®ben v®gig kitart· marad. 
A szoftver rendszeres, kºvetkezetes ®s pontos feladatokat r· minden haszn§l·j§ra.  
Folyamatos tanul§st k²v§n a felhaszn§l·kt·l ®s azt, hogy az eddig megszokott feladataikat 
m§sk®ppen l§ss§k el. A v§ltoz§s gyakran ellen§ll§st v§lt ki az alkalmazottakb·l. 
Amennyiben probl®m§k jelentkeznek a bevezet®s sor§n, az al§bbiakat aj§nljuk seg²ts®g¿l: 
o B²zzon a szoftverben. Az alkalmazottak gyakran h§r²tj§k §t hib§ikat a szoftverre. A 
szoftver ®vek ·ta haszn§latban van tºbb mint 3000 c®gn®l, soha egyetlen esetben sem 
sz§molt rosszul, kºnyvelt rossz helyre vagy m·dos²tott k®szletet ok n®lk¿l stb. 
o £rtesse meg dolgoz·ival, hogy a szoftver haszn§lat§val munk§juk kiegyen-
s¼lyozott, §tl§that· lesz, a hib§z§sok lehetŖs®ge csºkkenni fog ®s elker¿lhetŖv® teszi az 
esetleges gyan¼s²tgat§sokat. 
o A bevezet®s elŖtt jelºljºn ki egy szem®lyt, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s aki 
seg²teni tud a tºbbi dolgoz·nak a tanul§sban. 
o Amennyiben nem boldogul a bevezet®ssel, b²zza k¿lsŖ c®gre. Egy k¿lsŖ c®g, 
®rzelmi ®rdekellent®tek hi§ny§ban mindig hat®konyabban tudja k®pviselni a kitŤzºtt c®lokat. 

A bevezet®s javasolt l®p®sei 

o V§lasszon ki egy alkalmazottat, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s a kapcsolatot 
tartja a szoftver forgalmaz·j§val. Am²g a kapcsolattart· szem®ly nem ismeri a szoftver 
kezel®s®t ne pr·b§lja bevezetni a szoftvert. 
o Tartson tanfolyamot a dolgoz·knak a szoftver haszn§lat§r·l. Minden dolgoz·val 
csak az §ltala haszn§land· r®szt kell megtan²tani. 
o Alak²tson ki egy szigor¼ bizonylati rendet ®s t§rol§si ¼tvonalat, ami tartalmazza a 
bizonylatok kezel®s®nek sorrendj®t ®s ¼tj§t. C®lszerŤ a bizonylaton jelºlni, hogy a bizonylat 
a feldolgoz§s sor§n milyen f§zisokon esett m§r §t. A bizonylatok kezel®s®re ®s 
feldolgoz§s§ra jelºljºn ki felelŖsºket, akiken a feladatok elv®gz®s®t sz§mon k®rheti. 
o Az §t§ll§s idŖpontja elŖtt a dolgoz·k tºlts®k fel az adatt§rakat. A feltºlt®ssel is 
tanulj§k a szoftver haszn§lat§t. 
o Alak²tsa ki a jogosults§gi szinteket. Legyen szigor¼, a jogosults§gok legyenek 
szem®lyre ®s munkakºrre szabottak. Csak olyan jogosults§gokat enged®lyezzen, amire a 
munkav®gz®s sor§n dolgoz·j§nak sz¿ks®ge lesz. 

A jogosults§gok be§ll²t§s§t ®s megv§ltoztat§s§t ne enged®lyezze m§snak, sŖt 
helyes, ha erre egy k¿lºn rendszergazda-jelsz·t hoz l®tre. Ezzel elker¿lhetŖ, ha 
¥n ottfelejti kijelentkez®s n®lk¿l a g®p®t, m§s vissza®ljen a helyzettel.  
A lek®rdez®sek haszn§lata a vezetŖk privil®giuma, sz§mukra is csak a sz¿ks®ges 
lek®rdez®seket enged®lyezze.  

o Az §t§ll§s ideje alatt le kell §ll²tsa a tranzakci·kat (ad§s-v®tel), vagy az §t§ll§st 
¿temezze pl. h®tv®g®re. 
o Tudnia kell, amennyiben pontos lek®rdez®si adatokat, ºsszegeket v§r el a 
szoftvertŖl, ehhez pontos alapadatokra van sz¿ks®g. 
 
Amennyiben a szoftver bevezet®se siker¿lt, sok sikert k²v§nunk ¥nnek ®s c®g®nek, 
amennyiben a bevezet®s nem volt sikeres, keresse meg c®g¿nket, hogy a bevezet®sben 
szerzett tapasztalatainkkal seg²ts¿nk ¥nnek.
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InCash szoftver rendszerkºvetelm®nyek 

A program telep²t®s®hez ®s ¿zemeltet®s®hez legal§bb  a kºvetkezŖ jellemzŖkkel 
rendelkezŖ konfigur§ci· (®s h§l·zat) sz¿ks®ges: 
 

Å Minimum 2 GHz-es vagy gyorsabb (4 mag) processzor. 
Å Aj§nlott 4 GB szabad mem·ria.  
Å Ćlland· minimum 10% szabad merevlemez-ter¿let (futtat§shoz, adatment®shez).  
Å Az InCash futtat§s§hoz a Windows oper§ci·s rendszer sz¿ks®ges: Windows 10 vagy 
Server 2016 aj§nlott. 
Å Minimum 1360X768 -as felbont§st biztos²t· k®pernyŖ/monitor.  
Å Nagy sebess®gŤ, minimum 100 Mbit/s Ethernet h§l·zati kapcsolat.  
Å Tºbb felhaszn§l·s kapcsolat eset®n a szerverg®pen t¿krºzºtt merevlemez 
haszn§lata aj§nlott.  
 
Az InCash kliens, szerver mŤkºd®s®hez elengedhetetlen a stabil, megszak²t§sokt·l 
mentes adatkapcsolat. Zavartalan mŤkºd®s®hez az InCash kliensnek ®s szervernek 
ugyanabban a h§l·zatban kell mŤkºdnie. (Az InCash kliens f§jl kezelŖbŖl is el®ri az 
InCash szerver mapp§j§t.).

 

InCash szoftver telep²t®se 

A telep²t®s menete 

Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
Az InCash szoftver telep²t®s®t az e-mailben kapott linkre kattint§ssal kezdem®nyezheti. 
 

 
 
 
 
F§jl ment®se gombra kattintson, majd a feljºvŖ tall·z· ablakban adja meg, hogy hova 
mentŖdjºn le a telep²t®shez sz¿ks®ges exe f§jl. Ezt kºvetŖen ind²tsa el az ikonra kattintva a 
telep²t®st. 
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Enged®lyezze, hogy az alkalmaz§s telep¿lhessen a sz§m²t·g®pre. V§lassza az Igen-t. 
 

 
 
 

 
 
 
Olvassa el figyelmesen, majd kattintson a Tov§bb gombra. 
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A licenc szerzŖd®s¿nket olvassa el, majd kattintson a Tov§bb gombra. 
 
 

 
 

 
Adja meg, hogy hova k²v§nja telep²teni az InCash szoftvert. Az alap®rtelmezett telep²t®si 
¼tvonal a C:\InCash lesz. Ezut§n kattintson a Tov§bb gombra. 
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Alap®rtelmezettk®nt az Asztalra, a T§lc§ra ®s a Start men¿be helyez el parancsikonokat a 
telep²tŖ. M·dos²thatja hova ne ker¿ljºn parancsikon. A Tov§bb gombra kattintva elindul a 
telep²t®s. 
 

 

 

A kºvetkezŖ k®pernyŖn a telep²t®s folyamata l§that·. 
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A telep²t®s v®g®n futtathat· a program automatikusan. 
 
 

 

A telep²t®s befejez®se ut§n feljºvŖ ablakban megadhat· az adatb§zis helye.   
A kºzºs kºnyvt§r ahol az adatb§zis van, a helyi g®pen tal§lhat· vagy m§r telep²t®sre ker¿lt 
egy InCash, ami m§sik ¼tvonalon ®rhetŖ el, ²gy ott tudja el®rni az adatb§zist a program. 
Amennyiben egy sz§m²t·g®pen haszn§lja az InCash szoftvert, ¼gy a Nem gombra kattinson. 
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Igen gomb eset®n a tall·z· ablakban sz¿ks®ges meghat§roznia, hogy hol tal§lhat· az 
adatb§zis amibe dolgozni szeretne. 

 

Ezt kºvetŖen elindul a szoftver. 

 

Regisztr§ci· 

Tºbb m·dja is van a regisztr§ci·nak: 
1., 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is rendelkezik; 
2., nem rendelkezik internetkapcsolattal;  
3., regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet c®g¿nk k¿ldºtt el ¥nnek e-mailben.  
 
1., Amennyiben 3*6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is 
rendelkezik lehetŖs®ge van az internetes regisztr§ci·ra.  
Ez esetben nem kell felvennie a kapcsolatot c®g¿nkkel. 
K®rj¿k v§lassza az elsŖ opci·t: ĂAktiv§l§s interneten kereszt¿lò, majd kattintson a Tov§bb 
gombra: 
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Tºltse ki a c®gadatokat pontosan! (K®sŖbb nem tudja m·dos²tani ha m§r beregisztr§lta a 
rossz adattal, csak C®g¿nk kºzbenj§r§s§val!) Egy aktiv§l§si k·d csak egyszer 
haszn§lhat· fel!)  
Kattintson a Tov§bb gombra: 
 
 

 
 

 
ĉrja be az e-mailben tal§lhat· 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·dot, majd kattintson a 
Tov§bb gombra: 
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A regisztr§ci· v®g®n kattintson a Regisztr§ci· Interneten gombra: 
 
 

 
 

A program sikeres regisztr§l§st kºvetŖen a Program ind²t§sa gombra kattintva l®phet be 
a szoftverbe. 
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2., Amennyiben nem rendelkezik azon a g®pen internetkapcsolattal ahova telep²tette 
a szoftvert, v§lassza a m§sodik opci·t: ĂMegrendel®s telefonon vagy e-mailbenò, 
majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 
 

. 
 
 
Tºltse ki a c®gadatokat pontosan (k®sŖbb nem tudja m·dos²tani ha m§r beregisztr§lta a 
rossz adattal, csak C®g¿nk kºzbenj§r§s§val), majd kattintson a Tov§bb gombra: 
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ĉrja be az e-mailben tal§lhat· 3x6 sz§mjegyŤ azonos²t· k·dot ®s kattintson a Tov§bb 
gombra: 
 
 

 
 
 

A Megrendel®s e-mailben men¿ponttal az e-mail be®rkezik C®g¿nkhºz, amely alapj§n 
elk®sz²tj¿k a regisztr§ci·s f§jlt ®s elk¿ldj¿k ¥nnek v§lasz e-mailben. (Miut§n megkapja a zip 
f§jlt a 3. pontban le²rtak alapj§n sz¿ks®ges beregisztr§lnia a szoftvert.) Amennyiben nincs 
internet kapcsolat azon a g®pen ahova a szoftvert telep²tette, abban az esetben m§sik 
sz§m²t·g®prŖl is elk¿ldheti a sz¿ks®ges adatokat c®g¿nknek (c®gn®v, c²m, azonos²t· k·d, 
zip f§jl neve). 
Ha egyik sz§m²t·g®pen sem rendelkeznek internet kapcsolattal, abban az esetben a 
Megrendel®s telefonon opci·t v§lassza. Ez alapj§n be tudja dikt§lni a sz¿ks®ges adatokat 
koll®g§inknak, akik elk®sz²tik ez alapj§n a sz¿ks®ges regisztr§ci·s f§jlt ®s elk¿ldik ¥nnek a 
megadott e-mail c²m®re. 
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Megrendel®s e-mailben gomb hat§s§ra az alap®rtelmezett levelezŖ programba betºlti 
szoftver¿nk a kitºltºtt adatokat, melyet ¥nnek csak el kell k¿ldenie C®g¿nk r®sz®re: 
 
 

 
 
 

Megrendel®s telefonon gomb hat§s§ra az al§bbi ablakot tºlti be a program az ¥n 
adataival kitºltve, melyet ¥nnek csak be kell dikt§lnia telefonon kereszt¿l C®g¿nk 
munkat§rs§nak: 
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3., Amennyiben regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet C®g¿nk juttatott el 
¥nhºz ( egy zip f§jl! ) v§lassza a harmadik opci·t: ĂRegisztr§ci·s §llom§ny 
betºlt®seò, majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 
 

 
 

 
Kattintson a Regisztr§ci·s §llom§ny tall·z§sa gombra: 
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Megjelenik a Megnyit§s ablak, ahol ki kell keresnie a lementett zip f§jlt, majd a Megnyit§s 
gombra kattintson: 
 

   
 
 

A szoftver k®r egy megerŖs²t®st, ahol csak az Igen gombra kell kattintani:  
 
 

 
 

 
EllenŖrizze le a c®gadatokat regisztr§l§s elŖtt, mivel k®sŖbb nem fogja tudni m·dos²tani 
azokat csak C®g¿nk kºzbenj§r§s§val. 
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A legv®g®n kattintson a Regisztr§l§s gombra ha minden adat rendben van: 
 

 
 

 
A regisztr§l§st csak egyszer kell elv®geznie azon a g®pen, aminek az aktiv§l§si k·dj§t 
eljuttatta hozz§nk. FIGYELEM! A regisztr§l§s ut§n a c®gadatok v®glegesen rºgz²tve 
lesznek, m·dos²t§sra m§r nem lesz lehetŖs®ge. Ezek az adatok fognak minden a program 
§ltal kibocs§tott bizonylat fejl®c®ben szerepelni, amik a regisztr§lt adatb§zist haszn§lj§k. 
Amennyiben a jºvŖben m·dos²tani kellene ezen adatokban azt csak C®g¿nk tudja 
elv®gezni rezsi·ra-d²j t§bl§zatunk alapj§n. 
 
Felh²vjuk figyelm®t, hogy a kipr·b§l§si lehetŖs®g a rendszeridŖ m·dos²t§sa, a program 
kºnyvt§r§b·l val· f§jltºrl®s (*.avc, *.avr, *.ini), a rendszerle²r· adatb§zis m·dos²t§sa, a 
program ¼jratelep²t®se vagy a szoftveres v®delem b§rmilyen manipul§l§sa eset®n 
megszŤnhet.

mailto:incash@incash.hu


 TELEPĉT£S £S ¦ZEMBEHELYEZ£S 
   

Kliens telep²t®se 
 

  

InCash ¦gyvitel Zrt. 29. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, e-mail: incash@incash.hu 

 

A kliens telep²t®s menete 

A program lehetŖs®get biztos²t tºbb felhaszn§l· l®trehoz§s§ra, ezzel biztos²tva a belsŖ 
h§l·zatban val· telep²t®s lehetŖs®g®t, azonban egy idŖben egy akt²v felhaszn§l· l®phet be a 
szoftverbe. 
 
Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
A klines szoftver telep²t®s®t az e-mailben kapott linkre kattint§ssal kezdem®nyezheti. 

 
MielŖtt telep²ti a klienst a szerver g®pen az al§bbi be§ll²t§sokat kell megtenni: 
 
1.         a szerver g®pen a kºzºs kºnyvt§rat ²rhat·v§ kell tenni a kliens g®pek sz§m§ra 
2.         a szerver g®p tŤzfal§n enged®lyezni kell a 3049 TCP Porton a kommunik§ci·t a 
Vez®rlŖpultban. 
 
a Vez®rlŖpultban kattintson a bal felsŖ sarokban a ĂProgram §tenged®se a Windows 
tŤzfalonò, majd kattintson a Kiv®telek f¿lre. Itt a Port hozz§ad§saé gombra, majd ²rja be a 
n®vhez: incash, a porthoz: 3049, majd OK gombra kattintson.  
 
Telep²tse fel a programot a kliens g®p helyi mapp§j§ba a letºltºtt kliens telep²tŖ exe 
seg²ts®g®vel.  
A program elsŖ ind²t§sakor a kºvetkezŖket kell tennie: 
ĂAz adatb§zis a helyi sz§m²t·g®pen van?ò k®rd®sre v§lassza a ĂNemò gombot, majd 
v§lassza ki a szerver g®pen megadott kºzºs kºnyvt§rat. Ezut§n a program elindul. Ha 
esetleg nem ²gy tºrt®nne k®rj¿k jegyezze fel a ki²rt hib§t ®s l®pjen kapcsolatba c®g¿nkkel. 

 
 
Az InCash kliens, szerver mŤkºd®s®hez elengedhetetlen a stabil, megszak²t§sokt·l mentes 
adatkapcsolat.  
Zavartalan mŤkºd®s®hez az InCash kliensnek ®s szervernek ugyanabban a h§l·zatban kell 
mŤkºdnie. (Az InCash kliens f§jl kezelŖbŖl is el®ri az InCash szerver mapp§j§t.)
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PROGRAMBEĆLLĉTĆSOK 
£S INFORMĆCIčV£DELEM 

Programbe§ll²t§sok 
 

Felhaszn§l·k 
A felhaszn§l· k·dj§nak ®s jogosults§g§nak meghat§roz§sa 

Bizonylat ki§ll²t· szem®ly 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

Dolgozott m§r olyan sz§ml§z· programmal, amelyben egy munkafolyamat elv®gz®s®hez 
ablakok sor§t kellett megnyitnia, ha elrontott valamit ki kellett l®pnie a men¿bŖl ®s elveszett 
addigi munk§ja? Ha a v§lasza igen, akkor azon munkat§rsak kºz® fog a program  
haszn§lat§val tartozni, akik nem ®rezhetik ezt a kellemetlen munk§t.  
 
Az adott munkafolyamat elv®gz®se egyszerŤ ®s kºnnyen §tl§that·. Az aktu§lis munka-
k®pernyŖn jelen²thetŖk meg azok az inform§ci·k, melyekre sz¿ks®ge lehet ahhoz, hogy 
vevŖit ki tudja szolg§lni. 
Egy v§llalkoz§s ®let®ben az inform§ci· a leg®rt®kesebb ®s legf®ltettebb kincs. 
Minden v§llalkoz· ®s tulajdonos r®m§lma, hogy alkalmazottain kereszt¿l inform§ci· §ramlik 
ki a konkurenci§hoz vagy az alkalmazottait hozza v§llalkoz·i helyzetbe 
. 
A m§sik probl®ma, az amikor egy v§llalkoz§s tºbb alkalmazottat foglalkoztat probl®ma a 
felelŖss®g k®rd®s®nek kider²t®se, a rossz bizonylatol§ssal, bizonylatkezel®ssel komoly 
vesztes®gek ®rhetik a c®get 
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Programbe§ll²t§sok 

MielŖtt b§rmilyen munkafolyamatot elkezdene, el kell dºntenie, hogy milyen szervezeti 
fel®p²t®sben szeretne dolgozni. Ehhez a be§ll²t§sokat v®gig kell vennie. 
 
N®zze v®gig a lenyithat· ablakokokat ®s v®gezze el a sz¿ks®ges be§ll²t§sokat a FŖmenŤ ï 
Be§ll²t§sok men¿pont alatt. 
Tºbb g®pes rendszer telep²t®se eset®n fontos, hogy vannak Glob§lis (minden kliens g®pen 
®rv®nyes¿lŖ) ®s Lok§lis (csak a helyi g®pen el®rhetŖ) be§ll²t§sok. Ezeket elt®rŖ sz²nekkel 
jelºli a szoftver: a Glob§lis be§ll²t§sok k®k sz²nnel vannak ²rva, a Lok§lisak feket®vel.  
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Felhaszn§l·k 

Az inform§ci·v®delem legegyszerŤbb m·dja, hogy a felhaszn§l·k csak azokhoz az 
adatokhoz f®rhessenek hozz§ ami a munk§jukhoz sz¿ks®ges. 
A programba mindenki egy egyedi k·ddal l®phet be, melyhez egyedi jogosults§gok 
t§rs²that·k. 
A felhaszn§l·k be§ll²t§s§n§l betºlthetŖ f®nyk®p is, ami megjelenik a szoftver bejelentkezŖ 
oldal§n is. ĉgy l§tv§nyoss§ v§lik, ha valaki nem a saj§t felhaszn§l·nev®vel dolgozik a 
szoftverben. 
 

A felhaszn§l· k·dj§nak ®s jogosults§g§nak meghat§roz§sa 

L®pjen be a ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· ƷFelhaszn§l·k ®s jogaik men¿be. Itt meg kell 
adnia a bel®p®si jelszav§t.  
 

 
 
 

Đj felhaszn§l· felvitel®hez nyomja meg az [Đj felhaszn§l·] gombot. 
 
 

 
 
 
A jogosults§gt§bl§ban jelºlje meg, hogy az ¼j felhaszn§l·nak milyen jogosults§gokat k²v§n 
adni. Ha mindenhez lesz joga, akkor a [Mindet enged®lyezi] gombra kattintva kijelºlheti az 
ºsszes jogot.
 

mailto:incash@incash.hu


 FELHASZNĆLčK 
   

Felhaszn§l·k ®s jogaik ï Kijelentkez®s ï Ćtjelentkez®s ï Jelsz· m·dos²t§st 
 

  

InCash ¦gyvitel Zrt. 33. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, e-mail: incash@incash.hu 

 

Ha m§r l®tezik azonos jogosults§gokkal rendelkezŖ felhaszn§l·, akkor a [M§sol§s] 
gombbal egy ¼j felhaszn§l·t hozhat l®tre, aki a kijelºlt felhaszn§l·val azonos jogosults§ggal 
rendelkezik majd. 
A rºgz²t®shez nyomja meg a [Felvitel] gombot. 
 
Ha m·dos²tani szeretn® a m§r megl®vŖ felhaszn§l· jogosults§gait vagy jelszav§t §lljon r§ a 
felhaszn§l·ra, v®gezze el a m·dos²t§sokat, majd a [M·dos²t] gombra kattintson a 
rºgz²t®shez. 
 
Ha egy megl®vŖ felhaszn§l·t szeretne kivenni haszn§latb·l, akkor a felhaszn§l· nev®re 
§llva az Akt²v felhaszn§l·n§l vegye ki a pip§t, majd a [M·dos²t] gombbal rºgz²tse. 

 

Bizonylat ki§ll²t· szem®ly 

Az a szem®ly, akit a bejelentkezŖ k·dja alapj§n azonos²t a szoftver. Ennek a szem®lynek 
r§²rja a nev®t a bizonylatra, amennyiben azt be§ll²tja, illetve a bizonylat adataival elt§rolja 
azt (pl. a sz§mlam§solatokn§l a sz§mlaki§ll²t· neve megtekinthetŖ). 
EbbŖl kºvetkezik, hogy az alkalmazottaknak ®rdek¿k kijelentkezni a szoftverbŖl, mert 
elŖfordulhat, hogy olyan bizonylatok®rt lesznek felelŖsek, melyeket nem Ŗk k®sz²tettek. 

Kijelentkez®s 

ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· ƷKijelentkez®s illetve a FŖmen¿ ƷKijelentkez®sé men¿pont 
alatt kijelentkezhet a programb·l v®glegesen, a bejelentkez®si pontra ker¿l vissza. 
 

 

Ćtjelentkez®s 

ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· ƷĆtjelentkez®s men¿pont alatt kijelentkezhet a programb·l 
¼gy, hogy az ESC billentyŤvel m®g visszat®rhet ha sz¿ks®ges. 
 

 

Jelsz· m·dos²t§s 

Itt m·dos²thatja r®gi jelszav§t an®lk¿l, hogy joga lenne a ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· 
ƷFelhaszn§l·k ®s jogaik men¿hºz. 
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Bejelentkezett felhaszn§l·k 

ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· ƷBejelentkezett felhaszn§l·k alatt megtekinthetŖ, hogy mely 
felhaszn§l·k haszn§lj§k a programot. 
 

 
 

Nyomkºvet®s 

ƷFŖmen¿ ƷFelhaszn§l· ƷNyomkºvet®s alatt a rendszerbe be- ®s kil®p®seket, 
munkafolyamatokat kºvetheti nyomon sz§m²t·g®penk®nt, idŖszakonk®nt, felhaszn§l·kra, 
men¿ablakra, f¿ggv®nyre ®s t²pusra. 
Jobb gombbal elŖjºn egy gyorsmen¿ ahol lehetŖs®ge van kimenteni az adatokat, szŤrni t§rgy 
mezŖre illetve csoportos²tani is. 
 

 
 

Kil®p®s 

ƷFŖmen¿ ƷKil®p®s men¿pont alatt is van lehetŖs®g bez§ni a programot v®glegesen. 
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Biztons§gi ment®s 

Az adatb§zisr·l biztons§gi ment®s k®sz²thetŖ, mellyel vissza§ll²that·k adatai. 
Tan§csos min®l gyakrabban ment®st k®sz²teni esetleg k¿lºn adathordoz·ra is, mivel b§rmi 
tºrt®nhet a sz§m²t·g®ppel melyen t§rolja azt. ( Az aktiv§l· k·d csak egyszer haszn§lhat· 
fel, ut§na a szoftver adatb§zisa t§rolja a regisztr§ci·t. Pr·ba t®telek ®s bizonylatok 
rºgz²t®se nem tan§csos ®les verzi·ban, erre dem· szoftvereink szolg§lnak.) 

ƷFŖmen¿ ƷBiztons§gi ment®s  

 

Ment®s k®sz²t®s®nek menete 

Kattintson a [Biztons§gi ment®s k®sz²t®se] gombra. 
Tall·zza ki a ment®s hely®t a [Mappa] ikonra kattintva (tºbb felhaszn§l·s rendszer eset®n 
csak a szerveren lehets®ges), majd kattintson a [Tov§bb] gombra. 
 

 
 

A szoftver ki²rja, hogy mely f§jlok pontosan hova ®s milyen n®vvel ker¿lnek ment®sre. 
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Az adatok ellenŖrz®se ut§n kattintson az [Ind²t§s] gombra: 
 

 
 

 
A ment®s k®sz²t®s®nek folymat§t mutatja a program: 

 

 
 

 
Amikor v®gzett a ment®ssel kattintson a [Befejez®s] gombra: 
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A [Gyorsment®s] gombbal tall·z§s n®lk¿l elk®sz¿l a ment®s a m§r kor§bban megadott 
¼tvonalra. 
 
A [Ment®s FTP szerverre] gombbal lehetŖs®g van megadott FTPszerverre menteni az 
adatb§zist amennyiben rendelkeznek internet kapcsolattal ®s minden adat helyesen be van 
§ll²tva az [FTP be§ll²t§sok] alatt.  
 
A [Biztons§gi ment®s k¿ld®se az InCash ¦gyvitel Zrt. r®sz®re] lehetŖs®get csak abban 
az esetben haszn§lja, ha C®g¿nk megk®rte ¥nt az adatb§zis ment®s¿k bek¿ld®s®re egy®b 
okok miatt. C®g¿nk ezen adatb§zisokat a kivizsg§l§st kºvetŖen tºrli. 

Ment®s vissza§ll²t§s§nak menete 

A vissza§ll²t§s megkezd®se elŖtt mindenkinek ki kell l®pnie az InCash rendszerbŖl, 
k¿lºnben nem fogja tudni vissza§ll²tani a szoftver a ment®st! 
Minden vissza§ll²t§s elŖtt futtasson egy friss ment®st a jelenlegi adatb§zisr·l! 
 
A nyit· k®pernyŖn kattintson a [Biztons§gi ment®s vissza§ll²t§sa] men¿pontra. 
Tall·zza ki a bal oldalon l®vŖ men¿bŖl a lementett f§jlt, melyet a [Biztons§gi ment®s 
k®sz²t®se] gombbal hozott l®tre a szoftver.  
Jelºlje ki a jobb oldali ablakban a megfelelŖ d§tum¼ incash.fdb ®s scan.fdb f§jlt, majd 
kattintson a [Tov§bb] gombra. 
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EllenŖrizze a kºvetkezŖ ablakban a visszatºltendŖ f§jl adatait, majd kattintson az [Ind²t§s] 
gombra. A szoftver megerŖs²t®st k®r az adatb§zis vissza§ll²t§s§hoz, mivel a jelenlegi 
adatok elvesznek a rendszerbŖl amennyiben egy r®gebbi ment®st tºlt vissza. Itt kattintson 
az Igen vagy Nem gombra. Ha az Igent v§lasztja, akkor vissza§ll²tja a szoftver a ment®sben 
l®vŖ adatb§zist, ha a Nemet v§lasztja, akkor megszak²tja a folyamatot. 
 
A vissza§ll²t§s v®gezt®vel a szoftver ki²rja, hogy ĂA biztons§gi ment®s vissza§ll²t§sa 
befejezŖdºtt!ò. Ezut§n kattintson a [Befejezes] majd a [Kil®p®s] gombra. 
 

Karbantart§s menete 

A karbantart§s gyors²that az adatb§zis sebess®g®n illetve a beragadt felhaszn§l·k ®s 
cikkek eset®ben is haszn§lhat·. 
Kattintson a [InCash adatb§zis-karbantart§sa] gombra. A szoftver megerŖs²t®st k®r, itt 
v§lassza az Igent. Ezut§n lefut a karbantart§s. Ha befejezte ki²rja a szoftver.  
 
 

Automatikus ment®s menete 

Kattintson az [Automatikus ment®si be§ll²t§sok] gombra.  

Pip§lja be az -t ®s a napokat, ·r§kat hogy mikor k®sz²tse el a ment®st 
a szoftver. K¿lºn be§ll²that·, hogy a Windows ind²t§sakor elinduljon automatikusan a MentŖ 
szoftver, a Karbantart§s ikonja a T§lc§ra ker¿ljºn, h§ny napig Ŗrizze meg a lefuttatott 
ment®st a program illetve FTP kiszolg§l·ra tºrt®njen-e a ment®s. 
A be§ll²t§sok elv®gz®se ut§n kattintson a [Befejez®s] gombra. 
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Tºrzsadatok feltºlt®se 

o Saj§t adatok: szerkesztheti c®gadatait (c®gn®v m§sodik sora,  banksz§mlasz§m, 

telefonsz§m) , melyek a bizonylatain megjelennek. A c®gn®v elsŖ sor§n, a c²men ®s 
ad·sz§mon k²v¿l b§rmely adatot m·dos²thatja.  
 

o Telep¿l®sek: ir§ny²t·sz§m ®s helys®g lista, mely fel van tºltve. Felvehet ¼jjakat ®s 

m·dos²thatja a m§r megl®vŖket. 
 

o Bizonylat l§bl®cek: a bizonylatok l§bl®ceit szabadon szerkesztheti. Megadhat· 

k¿lºn a k®szp®nzes, az §tutal§sos, az ut§nv®teles sz§mla l§bl®ce valamint az §raj§nlat, ®s 
d²jbek®rŖ l§bl®ce is. Be kell pip§lni a jelºlŖ n®gyzetet, majd megadni a l§bl®c sorsz§m§t 
amit szeretne megjelen²ttetni az adott bizonylaton, illetve hogy a laphoz k®pest hova 
igaz²tsa a szoftver (balra, kºz®pre vagy jobbra). Lez§r§sk®nt a [Ment®s] gombbal rºgz²tse 
le. 
 

o Sz§mla megjegyz®se: a sz§mla ®s export sz§mla/d²jbek®rŖ (proforma) 

megjegyz®s®t, az §raj§nlat megsz·l²t· ®s elkºszºnŖ sablonj§t megszerkesztheti. Ahhoz, 
hogy megjelenjen a bizonylaton be kell pip§lni a Haszn§latban rublik§t majd a [Rºgz²t®s] 
®s a [Ment®s] gombokkal rºgz²teni. 

 

Sz§ll²t§si m·dok: fut§rszolg§lattal, postai-, vagy egy®b ¼ton tºrt®nŖ sz§ll²t§s 

eset®n felt¿ntethetŖ a bizonylaton. Alapb·l nincs feltºltve. Megadhat·, hogy az adott 
sz§ll²t§si m·dhoz milyen egy®b d²jat szeretne rºgz²teni a bizonylaton. Pl.: posta 
sz§ll²t§si m·d eset®n a postai d²jat, melynek ït·l ïig s¼lyhat§rokkal megadhatja 
mennyi legyen az ºsszege. 

 

o Devizanemek: itt adhat·k meg az EUR-hoz ®s HUF-hoz rendelt banksz§mlasz§m 

(IBAN), SWIFT k·d, bank neve ®s c²me,  amely ezen deviz§val ki§ll²tott 
bizonylatokon szerepelni fog. 
A Devizanemek ablakba bel®pve bal felsŖ sarokban l§that·k a berºgz²tett 
deviz§k.  
Kattintson az EUR feliratra, majd alul a Devizafajta f¿l alatt ²rja be az adataikat. 
Rºgz²t®shez a [M·dos²t§s] gombra kattintson. 
L®pjen §t az Ćrfolyam f¿lre, mely a Devizafajta f¿l mellett tal§lhat·. 
Kattintson az [Đj §rfolyam] gombra, ²rja be az §rfolyamot, majd a [Felvitel] 
gombbal rºgz²tse a jobb felsŖ list§ba.  
 
A FŖmen¿ ï Be§ll²t§sok ï £rt®kes²t®s ï Bizonylatnyomtat§s ablakban a 
Bizonylatnyomtat§s f¿l alatt be§ll²that· az Export sz§mla nyomtat§s szekci·ban 
a Deviza bank neve. 
 

o J§rmŤvek ï itt tarthatja nyilv§n g®pj§rmŤveit ®s vezetŖit, melyekhez kºlts®geket ®s 

feljegyz®seket rendelhet. (Projektek kezel®se modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

 

o Projektkezel®s ï projektek adatait, sz§ml§it ®s kºlts®geit kezelŖ ®s t§rol· 

men¿pont. (Projektek kezel®se modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 
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Cikktºrzs feltºlt®se 

A rºgz²t®s menete 

K®rj¿k l®pjen be a FŖmen¿ ï Cikktºrzsé men¿pontba. 

o Nyomja meg az [Đj cikk (Insert)] gombot az ¼j term®k adatainak kitºlt®s®hez. 
 

o A Megnevez®s: rovatba g®pelje be a cikk/szolg§ltat§s megnevez®s®t, amely a 

bizonylatain szerepelni fog. 
 

o ¦zlet§g, Term®kcsoport ®s term®kfajta: alak²tsa ki a csoport feloszt§st 

fastrukt¼raszerŤen ¼gy, ahogyan a lek®rdez®seit szeretn® csoportos²tani, 
csoportos §rv§ltoz§st v®grehajtani, illetve kedvezm®nyt adni ¿gyfeleinek. 
[Đj] gombra kattintva adja meg a term®kcsoport/term®kfajta megnevez®s®t majd 
rºgz²tse a list§ban a [Felvitel] gombbal. Ha esetleg t®vesen vitte fel vagy nem 
haszn§lja, ¼gy a [Tºrl®s] gombbal kiveheti a list§b·l, amennyiben nem lett 
cikkhez rºgz²tve a cikktºrzsben az adott term®kcsoport/term®kfajta. 

 
o A [Term®k lista] gombbal megn®zheti mely term®keket ®s szolg§ltat§sokat 

sorolta adott term®kcsoport/term®kfajt§ba. LehetŖs®ge van a Fogd ®s Ejtsd 
technik§val §thelyezni m§sik csoportba is az adott term®ket ill. szolg§ltat§st. 
[Csoport ï Fajta kiv§laszt§sa] gombbal betºlti a cikkadatok k®pernyŖn az 
¦zlet§g / Term®kcsoport / Term®kfajta strukt¼r§t, ²gy ¥nnek nem kell m§r a 
leny²l·ban kiv§lasztani. 
  
Term®kfajt§nk®nt megadhat· a TESZOR sz§m, ²gy minden t®telhez ami az adott 
term®kfajt§ba tartozik azt a TESZOR sz§mot fogja a bizonylatokon feltŤntetni a 
szoftver.  
A TESZOR sz§m rubrika v®g®n tal§lhat· lap ikonra kattintva feljºn egy ablak, itt 
az [Đj TESZOR sz§m] gombra kattintva ²rja be a TESZOR sz§mot, megjegyz®st, 
[ĆFA v§laszt§s] gombbal v§lassza ki a haszn§lni k²v§nt ĆFĆ-t, majd a [Felvitel] 
gombbal rºgz²tse azt a bal oldali list§ba. A [Kiv§laszt§s] gombbal a program 
automatikusan betºlti a term®kfajt§hoz a kijelºlt TESZOR sz§mot. 
 

 
 

 

o Mennyis®gi egys®g: v§lassza ki az ®rt®kes²t®snek megfelelŖ egys®get a leny²l· 

men¿bŖl. Be§ll²that· mennyis®gi egys®genk®nt, hogy h§ny tizedes legyen az ®rt®k illetve 
felrºgz²thetŖ ¼j mennyis®gi egys®g is. A kis lap ikon gombra kattintva el®rhetŖ a szerkesztŖ 
ablak, ahol az [Đj] gombra kattintva adja meg a megnevez®st ®s §ll²tsa be hozz§ a 
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tizedesek sz§m§t majd rºgz²tse a list§ban a [Felvesz] gombbal. Ha esetleg t®vesen vitte fel 
vagy nem haszn§lja a rºgz²tett mennyis®gi egys®get ¼gy a [Tºrl®s] gombbal kiveheti a 
list§b·l, amennyiben nem lett cikkhez rºgz²tve a cikktºrzsben.  
 

 
 

o Vonalk·d: abban az esetben kell kitºlteni, ha vonalk·d alapj§n szeretne keresni 

term®kei kºzºtt. Be§ll²that· a FŖmen¿ ï Be§ll²t§sok ï Cikktºrzs - Keres®si 
be§ll²t§sokn§l, hogy Megnevez®s ®s vonalk·d, valamint a Kijelºlt oszlop szerint 
keressen r§ a term®kre. Ezut§n §ll²tsa be a vonalk·dok l§that·s§g§t a cikktºrzsben. A jobb 
oldalon l®vŖ gyorsmen¿ben v§lassza ki a Cikk lehetŖs®gei alatt a Megjelen²tendŖ 
oszlopok funkci·t, ahol a Vonalk·dot pip§lja ki.  
Gener§l§s gomb: automatikusan gener§l egy vonalk·dot a term®khez, melynek szerepe 
az etikett nyomtat§sn§l van. 
A vonalk·d elej§n tal§lhat· vonalk·d ikonra kattintva feljºn egy ablak ahova berºgz²thetŖek 
a m§sodlagos vonalk·dok. 
 

o Azonos²t·:  amennyiben c®g¿k haszn§l cikksz§mokat, azt ide van lehetŖs®g¿k 

rºgz²teni. Ugyan¼gy van be§ll²t§s a keres®si lehetŖs®gre, mint ahogy a  vonalk·d 
eset®n ²rtuk.  

 

o Haszn§latban/§rlist§ban: a n®gyzetekben jelºlje meg, hogy a cikk haszn§latban 

®s §rlist§ban is megjelenjen-e.  a Ăhaszn§latbanò jelzŖ 
kikapcsol§s§ra, akkor lehet sz¿ks®g ha a r®gen nem haszn§lt, feleslegesen megjelenŖ 
cikkeket el szeretn® t§vol²tani a bizonylat k®sz²t®skor a cikktºrzsbŖl, hogy ne zavarj§k a 
cikktºrzsben a keres®st. Ebben az esetben a cikk nem ker¿l tºrl®sre, csak nem fog 
megjelenni a keresŖ ablakban. 

 

o Akt²vak, Ćrlist§sok: a cikktºrzsben a haszn§latban ®s az §raj§nlatban l®vŖ cikkek 

[Akt²vak] ®s [Ćrlist§sok] gombokkal szŤrhetŖk ®s megjelen²thetŖk. 
 

o Szigor¼ sz§mad§s¼ term®k: a nyomtatv§nybolt ®s irodaszer kereskedŖk a szigor¼ 

sz§mad§s¼ nyomtatv§nyokat (pl.: k®zi sz§mlatºmb) itt tudj§k megjelºlni, hogy ebbe a 
csoportba tartoznak, ®s hogy milyen kiszerel®sben ®rt®kes²tik azokat. (Szigor¼ sz§mad§s¼ 

nyomtatv§nyok kezel®se modul sz¿ks®ges haszn§lat§hoz.) 
 

o Helyettes²tŖ term®kek: lehetŖs®g van megadni a cikkekhez azon term®kek list§j§t, 

amelyekkel helyettes²thetŖ k®szlethi§ny eset®n, illetve hogy mely kieg®sz²tŖk megv§s§rl§sa 
javasolt hozz§. 
o Amennyiben minden sz¿ks®ges adatot megadott akt²vv§ v§lik a [Felvitel] gomb. E 
gomb megnyom§s§val rºgz²theti a cikket a cikktºrzsbe, ennek hat§s§ra meg kell jelennie a 
cikklist§ban. 
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A m·dos²t§s menete 

Amennyiben egy felvitt cikk adatait m·dos²tani szeretn®, azt az al§bbiak szerint teheti meg. 
FONTOS tudnia, hogy cikkadatokat csak abban az esetben ®rdemes m·dos²tania, ha azzal 
a cikkel m®g tranzakci· nem k®sz¿lt. A cikkadatok §t²r§sa a kor§bban elv®gzett tranzakci·k 
cikkadatait is megv§ltoztatja. A rºgz²tett bizonylatokat nem m·dos²tja! 
 
o A cikklist§ban §lljon r§ a m·dos²tani k²v§nt cikkre. Ekkor megjelenik a cikk minden 
adata az als· adatmezŖben. 
o V§ltoztassa meg a k²v§nt adatot az adatmezŖben. 
o A [Ment®s] gombbal rºgz²theti a v§ltoztat§sokat. 

Gyorsmen¿ 

A felsorolt cikkekre §llva jobb eg®rgombbal kattintva illetve a k®pernyŖ jobb 
oldal§n is megtal§lhat· a gyorsmen¿, ahol lehetŖs®g van az al§bbi funkci·kra: 
 
- Đj cikk l®trehoz§sa [Insert] 
- Cikk adataib·l ¼j cikk (m§sol§s) [Ctrl+Ins]: ha hasonl· term®ket ill. 
szolg§ltat§st szeretne felvinni, mint amit egyszer m§r rºgz²tett ®s nem szeretn® 
¼jb·l beg®pelni az adatait, lehetŖs®g van annak m§sol§s§ra. Jelºlje ki a cikket 
aminek az adatait le szeretn® m§solni, majd nyomja le a [Cikk adataib·l ¼j cikk 
(m§sol§s)] gombot. A szoftver lem§solja az adatokat, ¥nnek csak m·dos²tania 
kell a k²v§nt r®szeket ®s a [Felvitel] gombbal rºgz²tenie az ¼j term®ket. 
- Megjelen²tendŖ oszlopok: be§ll²thatja milyen oszlopokat szeretne l§tni a 
cikktºrzs ablakban. A felsorolt cikklista fejlc®nek legelej®n tal§lhat· egy * ikon, 
melyre kattintva ugyan¼gy be§ll²that· a leny²l· men¿ seg²ts®g®vel. 
- Oszlopok szŤr®se ®s csoportos²t§sa: b§rmely oszlopot nºvekvŖ vagy 
csºkkenŖ sorba rendezhet ha r§kattint a fejl®c®n. A Fogd ®s Ejtsd technik§val 
egym§s al§ is csoportos²thatja oszlopait. A jobb felsŖ sarokban megjelenŖ lakattal 
z§rolhatja a csoportos²t§st, hogy mindig ²gy jelenjen meg ¥nnek a cikktºrzs ha 
megnyitja. 
B§rmelyik oszlopra §llva az eg®rrel a megjelenŖ kis tºlcs®r ikonra kattintva leny²lik 
egy szŤrŖ ablak, ahol lehetŖs®g van szŤrni ak§r egyedileg megadott adatokkal is. 
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 - Csoportos kijelºl®s: tºbb term®k egyidejŤ kijelºl®s®re szolg§l, hogy v§g·lapra 
helyezhesse a CTRL+C billentyŤparanccsal, majd beilleszthesse m§s 
alkalmaz§sba a CTRL+V billentyŤparanccsal. 
- Cikkmegjegyz®s megjelen²t®se: az Egy®b adatok / Megjegyz®s t²pusok / 
Megjegyz®s a bizonylaton f¿l alatt felvitt inform§ci·k megjelen²t®se term®kenk®nt. 
- Cikk §ltal§nos le²r§s§nak megjelen²t®se: az Egy®b adatok / Megjegyz®s 
t²pusok / Ćltal§nos le²r§s f¿l alatt felvitt inform§ci·k megjelen²t®se term®kenk®nt 
- Megnevez®sre szŤr®s [F5]: lehetŖs®g van a cikk megnevez®s®re ®s az 
azonos²t·ra szŤrni. Haszn§lhat·ak a * (csillag) ®s | (f¿ggŖleges vonal ï Alt Gr+W) 
karakterek is: 
*: helyettes²tŖ karakter, szavank®nt csak 1-et lehet belŖle haszn§lni. 
|: tºbb sz· is megadhat·, ²gy minden olyan cikk meg fog jelenni a szŤr®sben, 
amiben ak§r csak az egyik sz· is megtal§lhat·. 
A * ®s | jel kombin§lhat·, azonban r®szenk®nt 1 * (csillag) haszn§lhat·.  
A szŤr®s kikapcsol§sa a men¿pontra kattint§ssal vagy az F5 gombbal lehets®ges. 
- Akci·s cikkekre szŤr®s: megadhat· az §rk®pz®s alatt akci·s §r ak§r adott 
idŖszakra is. Ezzel a szŤr®ssel kilist§zhat·, mely term®kekn®l van megadva 
akci·s §r.  
- SzŤr®s a cikk §ltal§nos le²r§s§ra [F4]: az Egy®b adatok / Megjegyz®s t²pusok / 
Ćltal§nos le²r§s f¿l alatt l®vŖ le²r§sban tud keresni. Ugyanerre a men¿re kattintva 
tudja kikapcsolni is a szŤr®st. 
- SzŤr®s bizonylat megjegyz®sre [F3]: az Egy®b adatok / Megjegyz®s t²pusok / 
Megjegyz®s a bizonylaton f¿l alatt l®vŖ adatokban tud szŤrni. Ugyanerre a men¿re 
kattintva tudja kikapcsolni is a szŤr®st. 
- ¦zlet§g szŤr®se [F9]: lehetŖs®g van az ¿zlet§g nev®nek be²r§s§val szŤrni adott 
¿zelt§gra. 
- Term®kcsoport szŤr®se [F7]: lehetŖs®g van a term®kcsoport nev®nek 
be²r§s§val szŤrni adott term®kcsoportra. 
- Term®kfajta szŤr®se [F8]: lehetŖs®g van a term®kfajta nev®nek be²r§s§val 
szŤrni adott term®kfajt§ra. 
- Cikktºrzs export-import: lehetŖs®g van kimenteni meghat§rozott form§tumban 
a feltºltºtt cikktºrzset, majd betºlteni azt egy m§sik InCash szoftverbe, 
amennyiben  ugyanolyan verzi·j¼ a k®t program, hogy ne kelljen m®gegyszer 
felvinnie a term®keket. 
- Ment®s: XLSX, HTML ®s TXT f§jlba mentheti ki az oszlopok szerint megjelenŖ 
cikkadatokat. 
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Ćrk®pz®s 

o Nyissa le az Ćrk®pz®s f¿let.  
o Az Elad§si §rak f¿ln®l §ll²tsa be az alkalmazni k²v§nt §rr®s alapj§n a k¿lºnbºzŖ 
§rkateg·ri§kat. ¥sszesen 3db elad§si §r adhat· meg. ¦gyfelenk®nt hat§rozhat· meg, hogy 
mely §rat kapja a bizonylat k®sz²t®sekor. 
o Be§ll²t§st·l f¿ggŖen a nett· vagy a brutt· elad§si §rat ®s a haszon sz§zal®k§t 
mutatja a szoftver. 
o Mennyis®gtŖl f¿ggŖ §r: amennyiben a k¿lºnbºzŖ §rak automatikus megjelen²t®s®t 
a sz§ml§z§skor a v§s§rolt darabsz§mhoz szeretn® kºtni az ¿gyf®ln®l, §ll²tsa be, hogy a 2-
es ®s 3-as §rak mely darabsz§mokt·l legyenek ®rv®nyesek, illetve ezen opci·t v§lassza az 
¿gyf®ltºrzsben az ¿gyf®l  §rk®pz®s®n®l. 
o Nett· elad§si §r kerek²t®s: haszn§lja-e a szoftver vagy sem. Amennyiben fill®re 
pontosan visszaosztva tudn§ a helyes brutt·t feltŤntetni a program a bizonylaton, azonban 
a kerek²t®s van enged®lyezve, ¼gy p§r forintos elt®r®s ad·dhat ebbŖl. 
o Csoportos §rv§ltoztat§sn§l ¿zlet§g / term®kcsoport / term®kfajt§nk®nt 
m·dos²that·k a term®kek §rai %-ban megadva. 
Az al§bbi be§ll²t§sok sz¿ks®gesek haszn§lat§hoz:  

Ćrv§ltoztat§s t²pusa: adja meg mihez viszony²tva szeretn® nºvelni vagy 
csºkkenteni az §rat. 
Sz§zal®ka: az §rv§ltoztat§s m®rt®ke %-ban megadva. 
V§lassza ki a leny²l·b·l, hogy az akt²v, inakt²v, §rlist§s vagy minden cikkre 
szeretn®-e ®rv®nyes²teni az §rv§ltoz§st. 
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Gy§rt·: leszŤrhetŖ, hogy csak adott gy§rt· cikkei m·dosuljanak le. 
M·dos²tani k²v§nt nett· elad§si §rak: v§lassza ki mely §rkateg·ri§t/§rkateg·ri§kat 
szeretn® lem·dos²tani. 
Cikk akci·z§s§nak be§ll²t§sa: ha akci·z§s miatt csºkkenti az §rakat abban az 
esetben az Akci·t jelºlje ki. Ha az akci·s term®keket szeretn® vissza§razni mert 
v®ge az akci·nak, akkor a Nem akci·st jelºlje ki. Ha egy®b okok miatt v§ltozik a 
term®kek §ra, akkor a Nem m·dosult v§lassza ki. 
Kerek²t®s be§ll²t§sai: "Kerek²t®s csoportos §rv§ltoztat§sn§l" r®szt pip§lj§k ki ha 
haszn§lni szeretn®k. Megadhat·, hogy felfele kerek²tsen a szoftver, brutt· vagy 
nett·, a Kerek²t®s be§ll²t§sai gombra kattintva pedig be§ll²that·, hogy s§vonk®nt 
milyen (1/5/10/100/1000) ºsszegre kerek²tsen a szoftver. Fontos, hogy minden 
s§vban legyen be§ll²tva kerek²t®si szab§ly!  
 

 
 
Ezt kºvetŖn bal oldalr·l jobb oldalra azokat az 
¦zlet§g/Term®kcsoport/Term®kfajta/Term®keket kell §temelni a [Kiv§laszt§s>] 
(ha egyes®vel szeretn® §thelyezni) vagy a [>>] gombokkal (ha tºmegesen 
szeretn® §thelyezni), amikn®l a kerek²t®st ®rv®nyes²teni szeretn®k.  
Amennyiben minden adatot megadott, ¼gy a [V®grehajt] gombra kattintson. 
A program feltesz k®t k®rd®st, ®rtelemszerŤen v§lassza ki az ¥nnek megfelelŖt. 

 
o Akci·s term®kn®l jelºlhetŖk kedvezm®nyes term®kei, melyeket halv§ny sz²nnel ki 
is sz²nez a program a cikktºrzsben inform§ci·k®nt, illetve megadhat· egy kedvezm®nyes §r 
®s idŖszaki is amikor ®rv®nybe van ezen §r.  

 
A programon bel¿l lehetŖs®g van m®g akci· be§ll²t§s§ra a FŖmen¿ ï Cikk kezel®s ï 
Funkci·k ï Akci·k f¿l alatt is.  
Itt minden term®kre ®s minden ¿gyf®lre k¿lºn-k¿lºn sz¿ks®ges l®trehozni akci·t 
kedvezm®ny % szerint. 
A bal als· sarokban tal§lhat· [Đj gomb] megnyom§s§val vigyen fel egy ¼j akci·t: adja meg 
a nev®t, pip§lja be, hogy £rv®nyes, §ll²tsa be az akci· idŖszak§t, a mennyis®ghez ²rja be 1, 
adja meg a % kedvezm®nyt, majd a [Felvesz] gombbal rºgz²tse azt a list§ban. 
Ezt kºvetŖen a 2. f¿lre (Kiknek) §tkattintva hat§rozza meg, hogy mely ¦gyfeleinek sz·l az 
akci·. ĆtemelhetŖ egyes®vel ¿gyfelenk®nt vagy l®trehozhat·ak ¿gyf®lcsoportok/¿gyf®lfajt§k 
is ugyan¼gy, mint cikkekn®l. 
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A 3. f¿l (MibŖl) alatt adja meg, hogy mely term®kekre vehetŖ ig®nybe. 
 

 
 

Kºlts®g f¿ln®l §tlag§rat valamint a nett· ®s brutt· kºlts®g§rat adhat meg 

amennyiben a  be van pip§lva. A  
bepip§l§s§val a szoftver automatikusan feltŤnteti a sz§mla t§rgy§ban a ĂA sz§mla 
kºzvet²tett szolg§ltat§st is tartalmazò feliratot, amennyiben a term®ket rºgz²tette a 
bizonylat cikklist§j§ba. Az §tlag§r megad§s§val sz§m²tja ki a szoftver a haszon %-
§t. Amennyiben itt 0 marad, ¼gy a term®k/szolg§ltat§s elad§s§t kºvetŖen 100% 
haszon fog a kimutat§sokban szerepelni.  
 

 
 
o Minim§lis §rr®s: term®kenk®nt be§ll²that· sz§zal®kban. A program figyelmeztet, ha 
ez alatt  ®rt®kes²ti a cikket: pirosra sz²nezi az elad§si §rat a bizonylat k®sz²t®sekor az 
ablakban.  

  
SzerzŖd®ses §rak f¿ln®l a partnerekhez be§ll²tott egyedi §rakat lehet megtekinteni 
listaszerŤen. (SzerzŖd®ses §rak kezel®se modul megl®te eset®n mŤkºdŖ funkci·.) 

 
Ćrkalkul§ci· f¿ln®l kikalkul§lhat· az elad§si §r a megadott adatok alapj§n: beszerz®si 
lista§r, fuvarkºlts®g, ha deviz§s az §r akkor az §rfolyam ®rt®k®vel stb. Rºgz²t®s gombbal a 
kalkul§lt elad§si §r rºgz¿l az §rk®pz®s f¿l alatt. 
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Egy®b adatok 

o Egy®b adatok:  
Megadhat· inform§ci·k®nt a term®k m®rete, sz²ne ®s t®rfogata. A m®ret ®s sz²n a 
cikktºrzsben inform§ci·k®nt l§that· ha be§ll²tja testreszab§sn§l. 
Az Internet mezŖbe pl. a term®k gy§rt·j§nak internetes el®rhetŖs®g®t §ll²thatja 
be. Internetes kapcsolat megl®te eset®n egy gombnyom§ssal fell®phet a 
megadott honlapra.  
Kateg·ria is megadhat· term®kenk®nt, mely csak a cikktºrzsben jelenik meg. 
A tºmegn®l be²rhatja a term®k nett· ®s brutt· tºmeg®t, melyet a sz§ml§n is 
felt¿ntethet ®s ºssze is adathat a v®g®n. 

 
o Megjegyz®s t²pusok: 

Ćltal§nos le²r§sn§l a cikkrŖl ²rhat term®kle²r§st, ami seg²ti a sz§ml§z·k vagy 
diszp®cserek vevŖt§j®koztat· munk§j§t. (Sehol m§shol nem jelenik meg!) 
Itt fŤzhet §lland· megjegyz®st a Megjegyz®s bizonylaton f¿l alatt az adott 
term®khez, ami megjelenik a bizonylatokon a term®k megnevez®se alatti sorban. 
Megnevez®s export sz§ml§n: az adott term®khez idegen nyelvŤ megnevez®st 
²rhat, ami megjelenik az export bizonylatokon a term®k megnevez®se alatti 
sorban. (Exportsz§mla k®sz²t®s modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

 

 
 

Az §ltal§nos le²r§sra ®s a megjegyz®s a bizonylatra lehetŖs®g van szŤrni a cikktºrzs ablak 
jobb oldali men¿rendszer®n®l, illetve meg is lehet jelen²ttetni ezen adatokat a cikkek adatai 
alatt a cikklist§ban. 
 
o Term®kd²j adatok:  

Egy term®khez tºbbf®le term®kd²j t²pust lehet megadni. A sz§ml§n val· 
feltŤntet®shez ki kell tºlteni az anyagt²pus, a darab, a darab §r, ®s a term®kd²j 
m®rt®k®t. A tºmeg ®s tºmeg §r megadhat·, de nem sz¿ks®ges. 
A sz§ml§n az eladott mennyis®g szorz·dik fel a nett· darab §rral ®s a darab 
mezŖ ®rt®k®vel. A nyomtat§son az egyes cikkek megnevez®se alatt, ®s 
ºsszes²tve is megjelenik az egyes term®kd²j t²pusok ®rt®ke. 
A cikk elad§si §r§t m§r a term®kd²jjal egy¿tt sz¿ks®ges meghat§rozniuk.  

 

Rendel®sek 

o A Rendel®sek f¿l alatt megtekinthetŖk a vevŖi rendel®sei (f®lk®sz sz§ml§i) 
cikkenk®nt, hogy mely ¿gyfeleinek tette f®lre illetve az §raj§nlatok list§ja is, hogy mely 
¿gyf®lnek milyen §ron ®s mikor adott aj§nlatot a term®krŖl, ®s a f®lk®sz sz§ll²t·levelek 
list§ja is l§that·. 
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Statisztika 

A be§ll²tott idŖszakra kilist§zhat·ak az elad§sok adatai. A Cikk mozg§si napl· ®s az 
Elad§sok ®s v§s§rl§sok lek®rdez®si ablak egy gomb nyom§ssal el®rhetŖ.  
 

 Fot· 

o A Fot· f¿l alatt rºgz²theti a term®k fot·j§t, ezzel is seg²tve a diszp®cserek 
term®kismertet®s®t. Egy cikkhez egy fot· rºgz²thetŖ. 

¶ [Betºlt®s] gombbal tall·zhat a winchester®n ®s kiv§laszthatja a betºlteni 
k²v§nt k®pet. 

¶ [Forr§s v§laszt.] gombbal megadhat· mely szkennerrel szeretne 
dolgozni, ha tºb is telep²tve lenne h§l·zatban. 

¶ [Beolvas] gombbal beszkennelheti a fot·t ha nincs a g®p®n a k®p. 

¶ [Ment®s] gombbal kimentheti a bevitt k®pet. 

¶ [Tºrl®s] gombbal tºrºlheti a cikkhez rºgz²tett k®pet. 

¶ [M§sol] gombbal teheti v§g·lapra a k®pet. 

¶ A [Beilleszt] gombbal cikktºrzsºn bel¿l a kiv§lasztott term®khez 
m§solhatja a k®pet. 

¶ A vevŖ k®r®s®re a [Nyomtat] gomb lenyom§s§val a diszp®cser ki tudja 
nyomtatni a term®k f®nyk®p®t.  
 

Minden elv®gzett mŤvelet (betºlt®s, beolvas§s, beilleszt®s) ut§n a [Ment®s 
(Ctrl+S)] gombra kattintson, hogy a szoftver rºgz²tse a v§ltoz§sokat a 
cikktºrzsben. 
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¥sszevon§s 

LehetŖs®g van cikkeket ºsszevonni, abban az esetben, ha v®letlen¿l dupl§n 
szerepelne a list§ban. Jelºlje ki a bal oldali list§ban a tºrlendŖ term®ket, a jobb 
oldali list§ban a val·s cikket, ami megmarad a cikktºrzsben, majd az [¥sszevon§s] 
gombra kattintva v®gezze el a mŤveletet. 

Az ¿gyf®ltºrzs feltºlt®se 

Az ¿gyf®ltºrzset a cikkfelvitelhez hasonl·an feltºltheti. Erre akkor lehet sz¿ks®g, ha §lland· 
v§s§rl·i kºrrel rendelkezik. EllenkezŖ esetben a sz§ml§z§skor is felviheti az ¼j vevŖket. 

A rºgz²t®s menete 

o Nyomja meg az [Đj ¿gyf®l (Ins)] gombot. 
o Vigye fel az ¿gyf®l adatait. kitºltheti manu§lisan vagy a szoftverbe be®p²tett Bisnode 
gyorskeresŖ funkci·val. A n®v kitºlt®se kºtelezŖ egyed¿l, illetve az ad·sz§m®, ha a t²pus 
V§s§rl· (Sz§ml§s). Ha nem el®g a 40 karakter a [Teljes n®v] gombra kattintva be²rhatja a 
c®g teljes nev®t, mely a bizonylatokon megjelenik a c²m, az ad·sz§m ®s a telefonsz§m 
mellett. A tºbbi inform§ci· csak az ¿gyf®ltºrzsben l§that·. 
A Bisnode gyorskeres®si funkci· nem csak ¼j ¿gyfelek felvitel®re alkalmas, hanem a kijelºlt 
¿gyf®l adatainak a friss²t®s®re is (c²m, ad·sz§m, EU ad·sz§m). Korl§tozott sz§mban ®rhetŖ 
el, az adott felhaszn§l· (c®g) licensz®t ®s megengedett felhaszn§l·sz§m§t figylembe v®ve 
sz§m²t·dik egy ®ves keres®si keret. Mivel a term®kt§mogat§s keret®n bel¿l biztos²tjuk ezen 
funkci·t, ²gy ®vente ¼jraindul a keret, mikor a term®kt§mogat§si ideje hosszabb²t§sra ker¿l 
a szoftver¿knek kºvetkezŖ 1 ®vre.    
A keret elfogy§s§ra a gyorskeresŖ lista alj§n levŖ felirat figyelmeztet, ha a minim§lisan 
javasolt szint al§ csºkken, akkor s§rg§ra, ha eg®szen csek®ly sz§m marad, akkor pirosra 
v§lt.  
LehetŖs®g van tov§bbi keres®si keretet v§s§rolni, amennyiben C®g¿k azt ig®nyli. 

 
A keres®sek optim§lis felhaszn§l§s§hoz javasoljuk, hogy a be§ll²t§si fel¿leten (FŖmen¿ ï 
Be§ll²t§sok ï Integr§ci· ï Bisnode f¿l) az idŖz²tett keres®st kapcsolj§k ki ("keres®s csak 
gombnyom§sra" kapcsol· be§ll²t§s§val), vagy ha szeretn®k az idŖz²tett keres®st haszn§lni, 
akkor az elŖbb eml²tett kapcsol·t·l jobbra tal§lhat· idŖz²t®s ®rt®ket emelj®k meg 800-1200 
mSec ®rt®kre (0.8 - 1.2 m§sodperc), ²gy a n®v beg®pel®se kºzbeni automatikus keres®sek 
elmaradnak ®s nem fogyasztj§k a keretet. 

   
o Nyomja le a [Felvitel (Ctrl+S)] gombot a bevitt adatok rºgz²t®s®hez. 
o St§tusz rubrika szabadon szerkeszthetŖ, az ide bevitt adatok a leny²l·b·l 
kiv§laszthat·v§ v§lnak, amint egy ¿gyf®ln®l rºgz²t®sre ker¿l. SzŤrni lehet st§tuszra az 
¿gyf®ltºrzsºn k²v¿l a Lek®rdez®s ï Forgalom kimutat§s ablakban, ha jobb eg®r gombot 
nyom a felsorol§s ¿res k®pernyŖj®n. 
o [Kapcs. szerkeszt®s] gombra kattintva b§rmennyi kapcsolattart· rºgz²thetŖ egy 
partnerhez. 
o E-sz§mla: lehetŖs®g van elektronikus sz§mla k¿ld®s®re is szoftvereinkbŖl. Ehhez 
elŖfizet®s sz¿ks®ges partner c®g¿nkn®l a Sz§mlakºzpont Zrt.-n®l. A befogad· partner 
adatain§l a n®gyzet jelºl®se ut§n a partner §ltal megadott e-mail c²met ²rja be, amelyre az 
elektronikus sz§ml§k ®rkezni fognak, majd a [M·dos²t§s] gombbal rºgz²tse.  
o V§s§rl· letilt§sa: nincs lehetŖs®g azon ¿gyfeleknek sz§ml§t ki§ll²tani, melyekn®l 
bepip§lja ezt a rublik§t. Jogosults§ghoz kºthetŖ, hogy mely felhaszn§l·k sz§ml§zhatnak 
tiltott vevŖre. Sz§ml§z§skor figyelmeztet®st kap a tilt§sr·l. 
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Gyorsmen¿ 

A felsorolt ¿gyfeleken jobb eg®rgombbal kattintva, illetve a k®pernyŖ jobb oldal§n  
megtal§lhat· gyorsmen¿kn®l az al§bbi funkci·k ®rhetŖk el: 
 

-  Đj ¿gyf®l (Ins) 

-  Megjelen²tendŖ oszlopok: be§ll²thatja milyen oszlopokat szeretne l§tni az 
¿gyf®ltºrzs ablakban. 

-  Oszlopok csoportos²t§sa: b§rmely oszlopot nºvekvŖ vagy csºkkenŖ sorba 
rendezheti ha r§kattint a fejl®c®re. A Fogd ®s Ejtsd technik§val egym§s al§ is 
csoportos²thatja oszlopait. A jobb felsŖ sarokban megjelenŖ lakattal z§rolhatja a 
csoportos²t§st, hogy mindig ²gy jelenjen meg ¥nnek a cikktºrzs ha megnyitja. 
B§rmelyik oszlopra §llva az eg®rrel a megjelenŖ kis tºlcs®r ikonra kattintva leny²lik 
egy szŤrŖ ablak, ahol lehetŖs®g van szŤrni ak§r egyedileg megadott adatokkal is. 

-  Csoportos kijelºl®s: tºbb term®k egyidejŤ kijelºl®s®re szolg§l, hogy v§g·lapra 
helyezhesse a CTRL+C ®s CTRL+V billentyŤparancsokkal. 

-  ¦gyf®lkarton nyomtat§sa: minden a tºrzsbe felvitt ¿gyf®ladat kinyomtathat· vagy 
kimenthetŖ JPG, BMP, PDF, HTML ®s XLSX form§tumba. 

-  Sz§mla k®sz²t®se: a kijelºlt ¿gyf®l adataival kitºlti a sz§mla fejl®c®t elŖre. 

-  SzŤr®s partner nev®re (F5): amennyiben nem tudja, hogy kezdŖdik a partnere 
neve, csak egy szºvegr®szre eml®kszik, akkor lehetŖs®g van itt erre szŤrni. 

-  SzŤr®s kapcsolattart·ra (F6): ha nem tudja a c®g nev®t csak a kapcsolattart·®t, 
akkor itt szŤrhet annak nev®re. 

-  SzŤr®s ¿gyf®lcsoportra: lehetŖs®g van az ¿gyfelekre l®trehozni ¿gyf®lcsoportokat 
a FŖmen¿ ï ¦gyf®l kezel®s ï ¦gyf®lcsoportok men¿pontban ugyan¼gy ahogy a 
cikkn®l a term®kcsoport/term®kfajt§t. LehetŖs®g van szŤrni ezen besorol§sra a 
sz§mlam§aolatok men¿pontban. 

-  SzŤr®s ¿gyf®lfajt§ra: lehetŖs®g van az ¿gyfelekre l®trehozni ¿gyf®lcsoportokon 
bel¿l ¿gyf®lfajt§kat a FŖmen¿ ï ¦gyf®l kezel®s ï ¦gyf®lcsoportok men¿pontban 
ugyan¼gy ahogy a cikkn®l a term®kcsoport/term®kfajt§t. LehetŖs®g van szŤrni ezen 
besorol§sra a sz§mlam§aolatok men¿pontban. 

-  T§bl§zat ment®se: az ablakban kilist§zott adatokat mentheti le XLS, HTML ®s TXT 
form§tumban. 
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-  Import: lehetŖs®g van XLS f§jlb·l c®g¿nk kºzremŤkºd®s®vel, k¿lºn d²j ellen®ben 
beemelni adatb§zis§ba ¿gyf®l adatokat. 

-  ¦gyf®l t²pusra szŤr®s: v§s§rl·k ®s mag§nvevŖk k¿lºn kilist§zhat·ak.  

-  Fizet®si m·d szŤr®se: az ¿gyfelekhez be§ll²tott fizet®si m·dra szŤrhet. 

-  Ćrkalkul§ci· szŤr®se: adott §rkalkul§ci·ba tartoz· partnerek lek®rdez®se. 

-  SzŤr®s tiltott ¿gyfelekre: tiltott ®s nem tiltott partnerek kilist§z§sa. 

-   

 
 

o Nyissa le a [Besorol§s] f¿let.  
 

 
 
o Adja meg, hogy a vevŖ milyen §rfelt®telek szerint v§s§rolhat. 

Á 1-es §rkateg·ria: minden term®k az 1-es §ron ker¿l elad§sra. 
Á 2-es (3-as) §rkateg·ria: minden term®k a 2-es (3-as) §ron ker¿l 

®rt®kes²t®sre. 
Á Mennyis®gtŖl f¿ggŖ: a cikkek §rk®pz®s®n®l be§ll²tott mennyis®gek alapj§n 

kapja a 2-es ®s a 3-as §rat az ¿gyf®l. 
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o Ćll²tsa be az alap®rtelmezett fizet®si m·dot ®s esetenk®nt a napok sz§m§t. 
o Fiz.k®s.limit, Ćtl.fiz.k®s.limit: ha a vevŖ tartoz§sa nem ®ri el az itt be§ll²tott ºsszeg 
limitet m®g, azonban r®g·ta tartozik, akkor is korl§tozhatja a sz§ml§z§st.  
A fizet®si k®sedelem limitn®l adhat· meg a maximum napok sz§ma ameddig tartozhat az 
¿gyf®l b§rmekkora ºsszeg eset®n. Az §tlagos fizet®si k®sedelem limitn®l egy alacsonyabb 
nap sz§m adhat· meg, ²gy ha tºbb kis ®rt®kŤ sz§ml§val is tartozik az ¿gyf®l, akkor annak 
az §tlag§t lehet limit§lni. (Ćtutal§sok nyilv§ntart§sa modul megl®te eset®n mŤkºdŖ funkci·.) 

o Egy®ni haszonkulcs: term®kcsoport/term®kfajt§nk®nt be§ll²that· egy®ni 
haszonkulcs az ¿gyfelekhez.  
o SzerzŖd®ses §r: cikkenk®nt egyedi §rat adhat meg ¿gyfelenk®nt. (SzerzŖd®ses §rak 
kezel®se modul megl®te eset®n mŤkºdŖ funkci·.) 
o Alap devizanem: lehetŖs®g van megadni ¿gyfelenk®nt, hogy milyen deviz§ban 
szeretn®nek sz§ml§zni r®sz¿kre, ²gy a szoftver sz§ml§z§skor felaj§nlja azt automatikusan. 
Ebben az esetben a cikktºrzsben megadott fix deviz§s §r ker¿l alkalmaz§sra, nem pedig a 
forintos §rat osztja le a program a megadott §rfolyammal. (Export sz§mla k®sz²t®s modul megl®te 

eset®n mŤkºdŖ funkci·) 

o Alap sz§ll²t§si m·d: be§ll²that· ¿gyfelenk®nt, hogy a bizonylaton milyen sz§ll²t§si 
m·d legyen kiv§lasztva, feltŤntetve automatikusan. 

o ¥ssz. tart.limit, Lej§rt. tart.limit, Sz§ll²t· tart.limit: be§ll²that· v§s§rl·nk®nt az 
ºsszes tartoz§s limit, az ºsszes lej§rt tartoz§s felsŖ hat§ra ®s a sz§ll²t·lev®len kiadott 
term®kek ®rt®k®nek maxim§lis hat§ra is. A tartoz§s limit §tl®p®sekor figyelmeztet®st kap a 
felhaszn§l·. A szoftver nem enged bizonylatot k®sz²teni ebben az esetben.  (Ćtutal§sok 

nyilv§ntar§sa modul megl®te eset®n mŤkºdŖ funkci·.) 

o Hitelbiztos²t§s: vannak C®gek akiknek a hitelbiztos²t·k fel® havi forgalmi kimutat§st 
kell k¿ldeni¿k azokr·l az ¿gyfeleikrŖl, akik a biztos²t§s kºr®be esnek. 
Ezen ¿gyfeleket itt van lehetŖs®g jelºlni. A Lek®rdez®sek - Toplist§k - VevŖ toplista 
k®pernyŖn ¼j oszlopban megjelenik a vevŖhºz tartoz· ezen tulajdons§g egy pip§val. 
 
 
o A [Kedvezm®ny] f¿lºn term®kcsoportonk®nti, term®kfajt§nk®nti, ®s v®gºsszeg 
kedvezm®nyt §ll²that be ¿gyfelenk®nt. Megadhat·, hogy a term®kcsoport vagy term®kfaja 
kedvezm®ny haszn§latakor a kedvezm®ny sz§zal®ka, ºsszege megjelenjen-e a cikkekn®l 
soronk®nt vagy sem. 
LehetŖs®g van a sz§mla v®gºsszeg®bŖl ak§r csak k®szp®nzes/ut§nv®tes fizet®s eset®ben 
kedvezm®nyt adni. Minden (k®szp®nzes/ut§nv®tes) sz§mlak®sz²t®sn®l megk®rdezi a 
program, hogy akar- e ®lni ezzel a v®gºsszeg kedvezm®nnyel. 
 

 
 

o Az [Egy®b] f¿ln®l inform§ci·kat, megyjegyz®seket fŤzhet az ¿gyf®lhez, mely mindig 
feljºn, ha kiv§lasztja bizonylatok k®sz²t®sekor a v§s§rl·t. K®pet szkennelhet be ®s egyedi 
sz§mla l§bl®cet §ll²that be vevŖnk®nt. MegfelelŖ modul megl®te eset®n itt ahat· meg az E-
mail k¿ldŖ szoftverhez sz¿ks®ges ®rtes²t®si e-mail c²m ®s itt l§that·, hogy mely ¿gynºk lett 
hozz§rendelve adott partnerhez. A "Sz§ll²t·lev®l t²pus" mezŖn®l a sz§ll²t·lev®lbŖl k®sz¿lt 
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sz§mla t²pusa adhat· meg partnerenk®nt, mivel a NAV Online sz§mla rendszerbe ezt az 
adatot is fel kell tºlteni: nincs megadva, norm§l sz§mla, gyŤjtŖsz§mla, idŖszaki 
elsz§mol§s. 

 

 
 

o A [Statisztika] f¿lºn forgalmi- ®s tartoz§sinform§ci·kat kap a v§s§rl·r·l adott 
idŖszakra. Megn®zheti mikor v§s§rolt utolj§ra az ¿gyf®l, h§nyadik a toplist§ban ®s 
mikor rºgz²tett®k az ¿gyfelek kºz® (regisztr§ci· d§tum). Kilist§zza adott idŖszakra 
az elk®sz²tett sz§ml§k§t ®s a sz§ml§zott t®teleket, sz§ll²t·leveleket. 

 

 
 

o [¥sszevon§s] men¿pontban a val·s ®s tºrlendŖ ¿gyfeleket tudja ºsszef®s¿lni. 
Erre akkor lehet sz¿ks®g, ha egy c®g tºbbszºr lett rºgz²tve az adatb§zisba azonos 
besorol§sban. A t®ved®s kik¿szºbºl®se v®gett ºszef®s¿lheti ezen ¿gyfeleit.  
Ha lek®rdezi a c®g sz§ml§it visszamenŖlegesen az ºsszes ki§ll²tott sz§ml§it hozni 
fogja a szoftver. Ha a tºrºlt ¿gyf®lhez voltak rendelve sz§ll²t§si c²mek ®s 
kapcsolattart·k is, akkor a val·s ¿gyf®lhez §tteszi azokat automatikusan a szoftver. 
 

o [Bisnode]: a partnerek r®szletes adatainak ®s minŖs²t®s®nek megjelen²t®s®re 
szolg§l.  
A szolg§ltat§s k®t m·don ®rhetŖ el: 
- a Bisnode-dal kºtºtt Webservice szolg§ltat§si szerzŖd®s alapj§n 
- szolg§ltat§si szerzŖd®s n®lk¿l, bemutat· (demo) jelleggel, k®t elŖre 
meghat§rozott c®g adataival  
 
¦gyf®lre vonatkoz·an l§thatja a c®g-, p®nz¿gyi- ®s minŖs²t®si adatokat. Az itt 
megjelen²tett adatokkal az ¿gyf®l t§rolt adatait is egyszerŤen friss²theti, ²gy a 
bejegyzett c²met, az ad·sz§mot (tipikusan az utols· h§rom jegy v§ltoz§s§t), email 
c²met, banksz§mlasz§mokat, ®s telephelyek c²meit.  
A c®gadatok lek®rdez®se ad·sz§m alap¼, ²gy csak azokn§l az ¿gyfelekn®l mŤkºdik, 
melyekhez a rendszer¿kben az ad·sz§m is rºgz²tett.  
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A c®g alapvetŖ azonos²t· adatai (c®gn®v, ad·sz§m, c®gjegyz®ksz§m, alap²t§s ®ve, 
sz®khely c²me, alkalmazottak sz§ma stb.) mellett a jegyzett tŖke, a legut·bbi ®vek 
m®rleg adatai, tov§bb§ a c®g st§tusz§t jelzŖ adatok, a c®ggel kapcsolatos negat²v 
esem®nyek list§ja is l§that· (ha van ilyen), ²gy a v®grehajt§si elj§r§sokr·l, 
felsz§mol§sr·l, b²rs§gokr·l ®s m§s olyan esem®nyekrŖl, melyek a c®ggel val· 
kapcsolatot kock§zatoss§ teszik, kºzvetlen inform§ci·t kaphat. 
 
A szolg§ltat§s a kiemelt partnerek eset®ben megnevez egy maxim§lis hitelkeretet is, 
ami az adott c®ggel kapcsolatban a minŖs²tŖ szerint aj§nlott ®rt®k. Ezen k²v¿l 
meg®rkezik a vizsg§lt c®g pontos minŖs²t®se is 0-100-ig terjedŖ sk§l§n, ®s a c®g 
fizet®si tapasztalata is, ami megmutatja, hogy milyen fizet®si szok§ssal fizet a c®g a 
besz§ll²t·i fel®, amennyiben a Bisnode rendelkezik ezen adatokkal. 
 
A szerzŖd®ses kereteket a rendszer felhaszn§l·ja ®s a Bisnode kºzºtt l®trejºvŖ 
szerzŖd®s hat§rozza meg, ²gy azt is, hogy egy idŖszakban mennyi ad·sz§mra 
vonatkozik a lek®rdez®si keret, ®s mennyi ¿gyfelet (ad·sz§mot) jelºlhet a 
felhaszn§l· kiemelt partnerr®. 

 

Kedvencek men¿pont 

A legtºbbszºr haszn§lt funkci·k ezen a f¿lºn megtal§lhat·ak kigyŤjtve, olyan sorrendben, 
hogy melyiket haszn§lj§k a legtºbbszºr. Term®szetesen lehetŖs®g van a nem haszn§ltakat 
kitºrºlni a list§r·l a Haszn§lat tºrl®se gombbal. 
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Sz§mlak®sz²t®s/Exportsz§mla k®sz²t®s 
A sz§mlak®sz²t®s menete 

 

Gyors®rt®kes²t®s 
 

BelsŖ elsz§mol§s¼ bizonylat 
 

Sz§mlam§solat / ®rv®nytelen²t®s 
M§solat nyomtat§s§nak menete 

A sz§mla ®rv®nytelen²t®s®nek menete 

 
F®lk®sz bizonylatok 

A vevŖi rendel®s menete 
 

D²jbek®rŖ k®sz²t®se 
 

Ćraj§nlat k®sz²t®se 
 

Sz§ll²t·lev®llel tºrt®nŖ §rukiad§s 
Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

Exportsz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 
F®lk®sz sz§ll²t·levelek 

Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk 
 

Ćrlista k®sz²t®s 
 
 
 
 
 
 
Egy kereskedŖ minden tev®kenys®ge az ®rt®kes²t®s kºr¿l forog. Sz§m§ra az elad§s a 
legfontosabb tranzakci·. Ennek szigor¼ sz§mad§s¼ bizonylata a sz§mla.  
A sz§ml§z§s a sz§mviteli tºrv®nyben szigor¼an szab§lyozott. 
Meghat§rozott a sz§mla form§tuma, tartalma ®s elŖ²r§sok vonatkoznak arra a szoftverre is 
amin a sz§mla k®sz¿lt.  
Az ¥n §ltal haszn§lt program megfelel a 2008.01.01.-tŖl hat§lyos, az §ltal§nos forgalmi 
ad·r·l sz·l· 2007 ®vi CXXVII. tºrv®ny X. fejezet®ben le²rt ®s a 2014.06.30.-t·l hat§lyos 
23/2014 (VI.30) NGM rendeletben ®s m·dos²t§saiban elŖ²rt jogszab§lyi kºtelezetts®geknek. 
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Sz§mlak®sz²t®s 

A sz§mlak®sz²t®s menete 

o V§lassza ki a vevŖt  gombbal vagy rºgz²tsen ¼jat. 
o Ćll²tsa be a fizet®si m·dot, d§tumokat  ®s sz§ll²t§si m·dot. 
o Nyissa meg a cikktºrzset a [Cikk kiv§laszt§sa] gomb lenyom§s§val. 
o Keressen r§ a vevŖ §ltal k®rt term®kre. 
o  Inform§ci·hi§ny eset®n nyomja meg a [R®szletek megjelen²t®s] cs²kot a k®pernyŖ 
legalj§n, ez§ltal leny²lik egy inform§ci·s adatmezŖ, melyet m§r a cikktºrzs feltºlt®s®n®l 
ismertett¿nk.  
o V§lassza ki a keresett cikket dupla klikkel vagy a [Kiv§laszt] gombbal, adja meg a 
k®rt darabsz§mot, m·dos²tson a be§ll²tott §ron ha sz¿ks®ges.  
Seg²ts®get kaphat az §rakhoz, ha a nett· §rn§l tal§lhat· nyilra kattint: az 1-es, 2-es, 3-as ®s 
§rr®ses §rat (ha a v§s§rl· arra van be§ll²tva) a program felaj§nlja. 
Alapesetben term®szetesen a vevŖhºz be§ll²tott §rat aj§nlja fel. 
o Az [Cikk felvitele] gombbal rºgz²tse a cikket vagy a [Cikk elvet®se] gombbal 
tºrºlheti. 
o [Tºrl®s]: tºrºlhet a felvitt term®kek kºz¿l nyomtat§s/rºgz²t®s elŖtt. 
o [M·dos²t§s]: §lljon r§ a m·dos²tani k²v§nt cikkre, majd kattintson a [M·dos²t§s] 
gombra. A cikket  ezzel visszaemeli szerkeszt®sre, ahol m·dos²thatja a m§r bevitt term®k 
megnevez®s®t, nett· §r§t ®s mennyis®g®t nyomtat§s/rºgz²t®s elŖtt. 
o [Cikk megjegyz®s a bizonylaton]: term®kenk®nt megjegyz®seket vihet fel a cikkek 
megnevez®se al§, melyek csak az aktu§lis sz§ml§n fognak szerepelni, ha nem a Cikktºrzs 
ï Egy®b adatok ï Megjegyz®s t²pusok - Megjegyz®s bizonylaton f¿ln®l rºgz²ti le. 

o Kedvezm®ny adhat· a cikk §r§b·l: . 
o [Rºgz²t®s/Nyomtat§s] illetve e-sz§mla eset®n [K¿ld®s] gombbal tudja az 
elk®sz²tett bizonylatot rºgz²teni ®s kinyomtatni. 
 P®ld§nysz§mn§l be§ll²thatja, hogy h§ny p®ld§ny k®sz¿ljºn a sz§ml§r·l. Ha  levessz¿k a 
nyomtat§si p®ld§nyt null§ra, akkor [Rºgz²t] gombra v§lt §t a  [Rºgz²t®s/Nyomtat§s] gomb. 
Ha ²gy rºgz²ti a bizonylatot, akkor nem nyomtat ki  egy p®ld§nyt sem a program csak elmenti 
az Sz§mlam§solat/ £rv®nytelen²t®s  men¿pontba 
o [Nyomtat§si k®p] gomb: megtekintheti a sz§ml§t, mielŖtt kinyomtatn§, rºgz²ten®.  
o Đj sz§ml§t ind²that az [Đj sz§mla] gombbal. 
o Bizonylat besorol§sa: a kis ikonra kattintva hozhat· l®tre ¼j besorol§s, mely a 
bizonylaton nem jelenik meg, de szŤrni lehet r§ a sz§mlam§solatokn§l mint oszlop. 
o [Bez§r§s (Esc)] vagy [Đj sz§mla] gombra kattintva, ha nem rºgz²tette a sz§ml§t, 
lehetŖs®ge van a megrendel®sek kºz® elt§rolni a bizonylatot. Ilyenkor a program 
megk®rdezi, hogy elt§rolja-e vevŖi rendel®sk®nt. Ez egy f®lk®sz §llapot amiben m®g 
szerkeszthetŖ a bizonylat a v®gleges nyomtat§sig. 
 
LehetŖs®g van cikkek ®s ¿gyfelek rºgz²t®se n®lk¿l is sz§ml§zni. Ez esetben be kell §ll²tani a 
FŖmen¿ ï Be§ll²t§sok ï £rt®kes²t®s- Bizonylatk®sz²t®s men¿pontban, hogy 
ĂAlap®rtelmezett cikk haszn§lata sz§ml§z§sn§lò illetve ĂVevŖ adatainak m·dos²t§sa 
sz§ml§z§s kºzbenò. 
A sz§mlak®sz²t®s ablakon csak manu§lisan tºlts®k ki a v§s§rl· adatait ®s a cikk nev®t, 
mennyis®g®t, §r§t. A sz§ml§n az alap®rtelmezett mennyis®gi egys®g a db lesz, Ćfa ®rt®ke 
27%, a TESZOR sz§m nem lesz kitºltve. 
Az ²gy eladott term®kek ®rt®kes²t®se ugyan¼gy szŤrhetŖ a Lek®rdez®sek men¿pontban, 
ahol a cikk megnevez®se ĂAlap®rtelmezett cikkò-k®nt jelenik meg. 
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o A sz§mlat®telek szerkeszt®s®hez a jobb eg®rgombot lenyomva gyorsmen¿ §ll 
rendelkez®sre, illetve az ablak jobb oldal§n is megtal§lhat·: 
 

            
 

Á Sz§mla t§rgya: ide vihetŖ fel az eg®sz sz§ml§ra vonatkoz· megjegyz®s, ami a 
bizonylaton a c®gadatok alatt fog megjelenni. Jobb eg®r gombbal egy gyorsmen¿ 
seg²ts®g®vel elŖre szerkesztett szºvegekbŖl v§laszthat, melyek fixen vannak elt§rolva 
programba. 
Á Rendel®s megjegyz®se: abban az esetben, ha nem rºgz²ti le vagy nyomtatja ki a 
sz§ml§t, hanem f®lk®sz bizonylatk®nt, azaz megrendel®sk®nt t§rolja el, akkor itt  
fŤzhet hozz§ belsŖ megjegyz®st. A bizonylat megnyit§sakor egy felbukkan· ablakban 
fog megjelenni majd ez az inform§ci·, a sz§ml§n viszont nem lesz l§that·.  
Á  
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Á VevŖ megjegyz®se: a megrendel®shez itt is fŤzhetŖ megjegyz®s, ami megnyit§skor 
egy felbukkan· ablakban jelenik meg majd. A sz§ml§n ezen inform§ci· nem lesz 
l§that·. 
Á Rendel®s sz§m: manu§lisan be²rhat· ®s ak§r fel is tŤntethetŖ megfelelŖ be§ll²t§s 
eset®n ezen inform§ci· a sz§mla l§bl®c®ben. Web§ruh§z illeszt®s haszn§lata eset®n 
a rendel®s sz§m be§ll²t§s szerint automatikusan kitºltŖdik. 
Á Megrendel®s megnyit§sa/Megendel®s rºgz²t®se: ¿res, ki nem tºltºtt sz§mla 
k®sz²t®s ablak eset®n megnyithatja a renel®sek list§j§t, megnyithatja a k²v§nt 
rendel®st, majd szerkesztheti annak adatait. Kitºltºtt sz§mla adatok eset®n itt 
t§rolhatja el a megrendel®sek kºz® f®lk®sz bizonylatk®nt, amennyiben k®sŖbb 
szeretn® csak rºgz²teni azt. 
Á Bizonylatok ºsszevon§sa: lehetŖs®g van ak§r nem azonos ¿gyf®ln®v alatt l®vŖ 
megrendel®sek (f®lk®sz sz§ml§k) ºsszevon§s§ra, hogy egy sz§ml§n szerepeljen az 
ºsszes t®tele ezen megrendel®seknek. 
Á Beolvas§s f§jlb·l: lehetŖs®g van CSV vagy TXT f§jl betºlt®s®re meghat§rozott 
fel®p²t®s alapj§n. Az eg®rrel r§§llva ezen funkci·ra feljºn egy ablak, ami le²rja azt. 
FONTOS! K®rj¿k ne haszn§ljanak tabot vagy sz·kºzt a mezŖk ';' elŖtt ®s ut§n! 
Á Exportsz§mla be§ll²t§sok: itt m·dos²thatja az export sz§mla be§ll²t§sait. 
Á Ćrkateg·ria v§lt§sa: az ¿gyf®l alap®rtelmezett §rkateg·ria besorol§s§t 
m·dos²thatja sz§ml§z§s kºzben.  
Á Alap®rtelmezett §rak: vissza§ll²tja az ¿gyf®lhez rendelt alap§rakat, ha esetleg m§s, 
vagy egyedi §ron rºgz²tette azokat a bizonylaton. 
Á Cikk kiv§laszt§s§n§l a cikktºrzset hozza fel a szoftver, ahonnan kiv§laszthat· a 
sz§ml§zni k²v§nt term®k. 
Á Cikk m·dos²t§s§n§l a sz§ml§n kijelºlt cikket visszateszi alulra a m·dos²that· 
r®szbe a program. 
Á Cikk tºrl®se a sz§ml§r·l: kitºrºlheti a kijelºlt cikket a t®tellist§b·l. 
Á Cikk illetve ºsszes cikk z§rol§sa ®s z§rol§s§nak felold§sa: felhaszn§l·i jogt·l 
f¿gg, hogy ki tudja z§rolni ®s feloldani a z§rolt t®teleket a bizonylatokon. 
Á Cikk sorrend m·dos²t§sa: tetszŖlegesen vari§lhat· a felvitt cikkek sorrendje a 
bizonylaton. 
Á Kintl®vŖs®gek: a kiv§lasztott ¿gyf®lhez tartoz· ºsszegek, tartoz§sok ®s 
k®sedelmek l§that·ak egy helyen. (Ćtutal§sok nyilv§ntart§sa modul megl®te eset®n haszn§lhat· 
funkci·.) 
Á Friss²t®s: felrºgz²tett cikkek adatait friss²ti. 
Á L§bl®cek/Megjegyz®sek: megn®zheti ®s szerkesztheti a sz§mla l§bl®c®t, 
megjegyz®s®t. Ćltal§ban ezt el®g idŖszakonk®nt megtenni. 
Á Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk: megnyitja azon sz§ll²t·levelek list§j§t amelyek nem 
ker¿ltek m®g elsz§mol§sra.  
 

 
F2 ï Egy®b f¿l alatt az al§bbi funkci·kat hajthatja v®gre.  
o Brutt· kedvezm®nyt adhat ºsszegben, illetve sz§zal®kban az eg®sz sz§ml§ra 
vonatkoz·an. 
o Sz§mla v®gºsszeg m·dos²t· ®rt®kek: a fizetendŖ v®gºsszeg csºkkenthetŖ ezen 
®rt®kkel, ¼gy, hogy k¿lºn sorban jelenik meg a sz§mla v®g®n, az ad·hoz azonban nem 
ny¼l, nem szerepel az §fa r®szletezŖ szekci·ban. Ilyen lehet p®ld§ul a garanci§lis 
visszatart§s vagy a j·lteljes²t®si garancia. 
Garanci§lis visszatart§s eset®ben az ®rt®knek minuszosnak kell lennie, az idŖszakhoz 
pedig a lej§rati d§tumot sz¿ks®ges megadni. 
J·lteljes²t®si garancia eset®n az ®rt®k lehet plusz ®s m²nusz is, a d§tumot nem kºtelezŖ 
kitºlteni. 
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o M·dos²that· a banksz§mlasz§m, ha m§st szeretne megadni az alap®rtelmezett 
helyett. 
o Projekthez rendelheti a sz§ml§t, amennyiben rendelkezik ilyen modullal. (Projektek 

kezel®se modul megl®te eset®n haszn§lhat· funkci·.) 
o Amennyiben k®sz¿lt a vevŖnek elŖlegsz§mla, akkor azt itt csatolhatja az ®ppen 
k®sz¿lŖ sz§ml§hoz a Kiv§laszt gombbal. Tºrl®s gombbal megsz¿ntetheti a csatol§st. 

 
Á A [Sz§ll²t§si c²m (F4)] f¿l alatt csatolhat a sz§ml§hoz egy sz§ll²t§si c²met ®s egy 
kapcsolattart·t, mely megjelenik a sz§ml§n is, illetve ¿gynºkºt/¿gynºkºket rendelhet a 
v§s§rl·hoz % r®szesed®s megad§s§val. (¦zletkºtŖi jutal®k rendszer kezel®s modul megl®te eset®n 

haszn§lhat· funkci·.) 
 
 

[Rºgz²t®s/Nyomtat§s] gombra kattintva az al§bbi ablak jºn fel: 
 

 
 

M·dos²thatja az adott bizonylatn§l a nyomtat·t, a p®ld§nysz§mot ®s a sz§ll²t§si m·dot. 
Megadhat tºbb fizetŖeszkºzt. A szoftver kisz§m²tja k®szp®nz fizet®si m·d eset®n a 
visszaj§r·t, amennyiben kitºlti a K®szp®nz fizetve rubrik§t. Elektronikus sz§mla eset®n 
mell®kleteket csatolhat, illetve tºrºlheti a t®vesen hozz§ rendeltet.  
 

Exportsz§mla k®sz²t®se 

 
FŖmen¿ ï Tºrzsadatok ï Devizanemek alatt adhat·k meg az EUR-hoz ®s HUF-hoz 
rendelt banksz§mlasz§m (IBAN), SWIFT k·d, bank neve ®s c²me. Deviz§nk®nt m§s-m§s 
banksz§mlasz§mot adhat meg, sz§ml§z§skor a valut§hoz rendelt sz§mlasz§mot fogja 
hozni a program. (Amennyiben m§s deviz§ban ®s/vagy m§s nyelven szeretne sz§ml§t ki§ll²tani, ¼gy ahhoz 
Exportsz§mla k®sz²t®s modulunk sz¿ks®ges.) 
 
Az ablakba bel®pve bal felsŖ sarokban l§that·k a berºgz²tett deviz§k.  
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Kattintson az EUR feliratra, majd alul a Devizafajta f¿l alatt ²rja be az adataikat. A 
rºgz²t®shez a [M·dos²t§s] gombra kattintson. 
L®pjen §t az Ćrfolyam f¿lre, mely a Devizafajta f¿l mellett tal§lhat·. 
Kattintson az [Đj §rfolyam] gombra, ²rja be az §rfolyamot, majd a [Felvitel] gombbal 
rºgz²tse be a jobb felsŖ list§ba.  
 
A FŖmen¿ ï Be§ll²t§sok ï £rt®kes²t®s ï Bizonylatnyomtat§s ablakban az elsŖ f¿lºn 
(Bizonylatnyomtat§s f¿l) be§ll²that· az Export sz§mla nyomtat§s szekci·ban a Deviza bank 
neve. 
 
 
L®pjen be az £rt®kes²t®s ï Exportsz§mla k®sz²t®se men¿pontba. 
A feljºvŖ ablakban be kell §ll²tani: 

¶ a sz§mlanyelvet (magyar vagy magyar/angol),  

¶ devizanemet,  

¶ §rfolyam d§tum§t, 

¶ §rfolyamot, 

¶ sz§moljon- e ĆFĆ-t, 

¶ mely Ćfa kulcsot tŤntesse fel a bizonylaton. 
 
Kattintson a [Rendben] gombra, a szoftver behozza a sz§mlak®sz²t®s ablakot, ahol a m§r 
ismert m·don k®sz²tse el a sz§ml§t, csak deviz§ban adja meg az ®rt®ket. 
A program a megadott §rfolyammal leosztja a cikkhez rºgz²tett Ft-os elad§si §rat, ²gy 
sz§molva ki, hogy mennyi a fizetendŖ deviz§ban. 
Ez az ®rt®k term®szetesen §t²rhat· a bizonylaton. 
A bizonylat l§bl®c®ben feltŤnteti a program Ft-ban is az ºsszes nett·, ºsszes brutt· ®s §fa 
®rt®ket. 
 
Fontos! A v§s§rl·n§l az orsz§got j·l adja meg, az ad·sz§m§ban pedig nem szerepelhet 
sz·kºz! 
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Gyors®rt®kes²t®s 

A FŖmen¿ ï Be§ll²t§sok - £rt®kes²t®s ï Gyors®rt®kes²t®s men¿pontban §ll²tsa be az 
alap®rtelmezett v§s§rl·t, bizonylat t²pust ®s bizonylat p®ld§nysz§m§t. 
A gyors®rt®kes²t®s ablak elind²t§sakor a megadott adattal fogja m§r kitºlteni a szoftver a 
bizonylatot. MŤkºd®se ugyanaz mint a sz§mlak®sz²t®snek. 

 

 
 

BelsŖ elsz§mol§s¼ bizonylat 

Kitºlt®se ugyanaz, mint a sz§mlak®sz²t®snek. Itt viheti fel a k®zzel ki§ll²tott sz§mlatºmbºk 
adatait, hogy nºvelje p®nzforgalm§t ®s megjelenjenek a kimutat§sokban ezen ®rt®kes²t®sek 
is. A BelsŖ elsz§mol§s¼ bizonylatok nem szigor¼ sz§mad§s¼ak, ²gy a NAV Online sz§mla 
r®sz®re nem ker¿lnek tov§bb²t§sra. 
 

Sz§mlam§solat / £rv®nytelen²t®s 

Az elk®sz²tett sz§ml§k visszakeres®s®re, ®rv®nytelen²t®s®re, m·dos²t§s§ra ®s m§solat 
nyomtat§s§ra alkalmas men¿pont. 
A sz§ml§k adott idŖszakon bel¿l visszakereshetŖk a sz§mlasz§m ismeret®ben vagy 
leszŤrhetŖk ¿gyf®lre, fizet®si m·dra, sz§mla ki§ll²t·ra, t²pusra, p®nznemre, sz§ll²t§si m·dra, 
¿gynºkre ®s sz§rmaz§sra. A szŤrt list§k kinyomtathat·k ®s menthetŖk is a nyomtat§si k®p 
jobb felsŖ sark§ban l®vŖ ikonokkal jpg, bmp, pdf, html ®s xls-ben. 
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M§solat nyomtat§s§nak menete 

o A kijelºlŖ sorral §lljon r§ a keresett sz§ml§ra. A [Nyomtat§si k®p] gomb 
lenyom§s§val vagy kettŖskattint§ssal a sz§mla megtekinthetŖ, kimenthetŖ JPG, BMP, PDF, 
HTML vagy XLS form§tumba. Ezt a jobb felsŖ sarokban tudja megtenni. 
o A [M§solat nyomtat§sa] gomb lenyom§s§val a sz§ml§r·l m§solat k®sz²thetŖ. 
o A k®pernyŖ jobb oldal§n tal§lhat· egy gyorsmen¿ ahol lehetŖs®g van: 

- sz§ml§t m·dos²tani/®rv®nytelen²teni 
- sz§mla m§solatot nyomtatni hiteles m§solatk®nt. 
- FAD nyilatkozatot nyomtatni: ford²tott Ćfa eset®ben sz¿ks®g van a nyilatkozatra. 
- Term®kfajta list§t nyomtatni: melyen a kijelºlt sz§ml§n l®vŖ t®telek vannak 
kilist§zva term®kfajta besorol§sban.   
- Teljes²t®s szerinti sz§mlamegjelen²t®sre 
- Sz§ml§kat export§lni szºveges (txt) §llom§nyba, XLS ®s ®s DBF form§tumba: 
melyek a list§ban szerepelnek. 
- Đj sz§ml§t k®sz²teni a kijelºlt ¿gyf®lnek: a program kitºlti a v§s§rl· nev®t a 
megnyil· sz§mlak®sz²t®s ablakban. 
- Sz§mla adataib·l vevŖi rendel®st l®trehozni: amely sz§ml§n §ll (k®ken ki van 
jelºlve) annak az adatai alapj§n l®trehozhat ¼j vevŖi rendel®st. 
- Sz§mla adataib·l ¼j sz§mla k®sz²t®se: amely sz§ml§n §ll (k®ken ki van jelºlve) 
annak az adatai alapj§n l®trehozhat ¼j sz§ml§t, mely azonnal szerkeszthetŖ ®s 
nyomtathat·. 
- Sz§mla adataib·l d²jbek®rŖ k®sz²t®se: amely sz§ml§n §ll (k®ken ki van jelºlve) 
annak az adatai alapj§n l®trehozhat d²jbek®rŖt. 
- Projekt sz§ml§hoz rendel®se: ha rendelkezik a modullal ®s a hozz§rendel®st 
nem v®gezte el a sz§mla k®sz²t®sekor, akkor itt van lehetŖs®ge projekthez 
csatolni a bizonylatokat egyes®vel.  
- Elektronikus sz§mla k¿ld®se: amennyiben haszn§lja az e-sz§mla funkci·t, itt 
adhatja fel ut·lagosan ezen sz§ml§j§t, ha esetleg b§rmilyen technikai probl®ma 
miatt nem ment volna v®gbe a folyamat.
- NAV Online sz§mla napl· megnyit§sa: a list§ban egy karika ®s annak sz²nez®se 
jelºli, hogy sikeresen bek¿ldŖdºtt-e a sz§mla vagy esetleg figyelmeztet®ssel, 
hib§val l§tta el a NAV. A napl·ban ellenŖrizhetŖ, hogy mire hivatkozva kapott 
figyelmeztet®ssel, hib§val ell§tott st§tuszt a bizonylat. 
- SzŤrni: t§rgy mezŖre (F5), sz§mlasz§mra (F6), cikkre, kapcsolattart·ra, 
sz§ll²t·lev®l sz§mra, ¿gyf®lcsoportra, ¿gyf®lfajt§ra.  
- Menteni XLS, HTML, TXT form§tumba: a list§ban l®vŖ sz§ml§k adatait. 
- Sz§ml§kat feladni kºnyvelŖ szoftverek fel®: bizonyos kºnyvelŖ szoftverekkel 
kompatibilis szoftver¿nk, itt v®gezhetŖ el a f§jlok kiment®se ezen programokhoz. 
(Kºnyvel®s felad§sa modul megv§s§rl§sakor mŤkºdŖ funkci·.) 

 
A jobb oldalt tal§lhat· funkci·k el®rhetŖk a felsorolt sz§ml§kon jobb eg®r gombot nyomva is. 
Ebben az esetben k®t plusz funkci· ®rhetŖ m®g el: 
 
- Sz§mla bek¿ld®se a NAV Online sz§mla r®sz®re: a funkci· alkalmaz§s§val lehetŖs®g van 
feladni egyes®vel vagy tºmegesen azon bizonylato(ka)t, amelyek egy®b technikai probl®ma 
miatt esetleg nem ker¿ltek be a NAV Online rendszer®be. A felad§st kºvetŖen ~1 ·ra 
eltelt®vel jelentkezzen be a https://onlineszamla.nav.gov.hu/home oldalra ®s ellenŖrizze, 
hogy a sz§mla megjelenik-e a NAV fel¿let®n.  
Javasoljuk, hogy minden nap v®g®n ellenŖrizze a sz§mlam§solatok men¿pontba bel®pve, 
hogy bek¿ldŖdtek-e az aznap ki§ll²tott sz§ml§ik. 
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- Sz§ml§k export§l§sa ABEV ï PTGSZLAH: a p®nzt§rg®p haszn§latra kºtelezett, bizonylat-
kibocs§t§si kºtelezetts®get sz§ml§val teljes²tŖ ad·z·k havi adatszolg§ltat§s§hoz sz¿ks®ges 
funkci·. Mivel 2021. janu§r 4-tŖl az online adatszolg§ltat§si kºtelezetts®g teljes kºrŤv® v§lt, 
²gy a P®nz¿gyminiszt®rium a v§llalkoz§sokat terhelŖ adminisztr§ci·s terhek 
csºkkent®s®nek ®rdek®ben eltºrºlte ezen kºtelezetts®get. 
 

A sz§mla ®rv®nytelen²t®s®nek/m·dos²t§s§nak menete 

o A kijelºlŖ sorral §lljon r§ az ®rv®nytelen²tendŖ/helyesb²tendŖ sz§ml§ra. 
o Nyomja meg a [M·dos²t§s/£rv®nytelen²t®s] gombot. Feljºn egy ablak, ahol 

3 lehetŖs®get biztos²t a szoftver. Ezek kºz¿l a m·dos²tani k²v§nt sz§mla gazdas§gi 
esem®ny®hez megfelelŖ opci·t sz¿ks®ges v§lasztani, ehhez seg²ts®g¿l szolg§l a 
k®pen l§that· inform§ci·, mely megjelen²thetŖ az InCash szoftverekben is felugr· 
ablakk®nt: 

 

 

£rv®nytelen²t®s funkci· 

A sz§mla kijelºl®s®t kºvetŖen a [M·dos²t§s/£rv®nytelen²t®s] gombra kattintva 
®rv®nytelen²thetŖ a bizonylat, ebben az esetben a sz§mla teljes²t®se meg fog egyezni 
az eredeti sz§mla teljes²t®s®vel. 

 M·dos²t· sz§mla funkci· 

M·dos²t· sz§mla eset®n nincs lehetŖs®g ¼j ¿gyfelet kiv§lasztani az ¦gyf®ltºrzsbŖl, csak 
a m§r feltŤntetett v§s§rl· adatait m·dos²tani.  

Fejl®c adat (c®gn®v, c²m vagy ad·sz§m) m·dos²t§sa eset®n a helyesb²t®st m§r a 
folyamat elkezd®se elŖtt sz¿ks®ges elv®gezni a FŖmen¿ ï ¦gyf®ltºrzs men¿pontban. 

Deviz§s sz§mla m·dos²t§sakor elsŖ l®p®sk®nt az aktu§lis napi §rfolyamot sz¿ks®ges 
megadni a FŖmen¿ ï Tºrzsadatok ï Devizanemek men¿pontban a bizonylaton 
haszn§lt deviz§hoz.  

A m·dos²t· sz§mla k®sz²t®se eset®n a visszavon· bizonylat teljes²t®se kiv§laszthat· 
manu§lisan a leny²l· napt§r funkci·b·l.  
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A folyamat elind²t§sakor automatikusan elk®sz¿l az eredeti bizonylat t®teleit negat²v 
elŖjellel tartalmaz· visszavon· sz§mla (amely nem egy sztorn·sz§mla, hanem a 
m·dos²t· bizonylat r®sze), majd automatikusan megny²lik egy ¼j sorsz§m¼ sz§mla, 
ugyanazokkal az adatokkal, ahol lehetŖs®g van m·dos²tani a k²v§nt r®szt. 
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A bizonylaton tºrt®nt m·dos²t§st kºvetŖen a [Rºgz²t®s/Nyomtat§s] gombbal lez§rhat· 
a sz§mla. A negat²v ®s a pozit²v m·dos²t· bizonylat egy¿tt ®rv®nyes az eredetileg 
ki§ll²tott sz§ml§val, ²gy ezeknek az §tad§sa is sz¿ks®ges az ¿gyf®l r®sz®re. 

T®teles m·dos²t· sz§mla funkci· 

A t®teles m·dos²t· sz§ml§k csak egy eredeti, ®rv®nyes sz§mla (sz¿lŖ sz§mla) 
m·dos²t§s§ra jºhetnek l®tre, ®s az eredeti sz§mla, valamint az azt kºvetŖ minden 
m·dos²t§s egy¿tt ²rj§k le a gazdas§gi esem®nyt. 
 
A t®teles m·dos²t· sz§mla l®trejºtt®vel a m·dos²tott sz§mla nem v§lik ®rv®nytelenn®.  
 
T®teles m·dos²t· sz§mla minden ®rv®nyes sz§mla ï helyesebben gazdas§gi esem®ny ï 
m·dos²t§s§ra k®pezhetŖ. LehetŖs®g van arra is, hogy egy m§r m·dos²tott sz§ml§ra 
esetlegesen ¼jra a t®teles m·dos²t§s folyamat§t alkalmazza. Az egym§st kºvetŖ 
m·dos²t§sok l§nc§ban annyi m·dos²t· sz§mla hozhat· l®tre, amennyire sz¿ks®g van, 
technikai korl§t nincsen. 
 
A t®teles m·dos²t· sz§mla eset®n a t®tel megnevez®se, egys®g§ra, t®tel szintŤ 
kedvezm®nye v§ltoztathat· meg. 
 
N®h§ny folyamat§bra, melyek p®ldak®nt bemutatj§k milyen m·dos²t· l§ncolatok jºhetnek 
l®tre: 
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A t®teles m·dos²t· sz§mla k®sz²t®se az al§bbi esetekben nem alkalmazhat·: 
 

¶ T®teles m·dos²t· sz§mla nem hozhat· l®tre olyan sz§ml§b·l, mely ºssze§ll²t§st 
tartalmaz.  

¶ A t®teles m·dos²t· sz§ml§n nem v§ltoztathat·ak meg a fejl®c adatok, ²gy a vevŖ 
neve ®s c²m adatai, valamint a v®gºsszeg kedvezm®ny sem. Az eredeti sz§ml§n 
adott v®gºsszeg kedvezm®ny a t®teles m·dos²t· sz§ml§kon is ®rv®nyes marad. 

¶ A t®teles m·dos²t· sz§ml§ba nem vonhat· be elŖlegsz§mla. Amennyiben az eredeti 
sz§mla felhaszn§lt elŖleget tartalmaz, ¼gy a k®sŖbbi m·dos²t§sok sor§n nem §llhat 
elŖ olyan helyzet, hogy a gazdas§gi esem®ny v®gºsszege alacsonyabb legyen, 
mint a felhaszn§lt elŖleg. Vagyis, ha t®teleket tºrºl, vagy ®rt®k¿kben lefel® m·dos²t, 
ennek hat§ra a felhaszn§lt elŖleg ºsszege lehet. Ez a vizsg§lat ĆFA-kulcsonk®nt 
tºrt®nik meg, hiszen az elŖleget is ĆFA-kulcsonk®nt vonhatja be az eredeti 
sz§ml§ba. 

¶ Amely t®tel sz§ll²t·lev®lrŖl sz§rmazik, csak az eredeti mennyis®gre vagy ann§l 
kisebbre m·dos²that·. A sz§mla rºgz²t®sekor/nyomtat§sakor a felszabad²tott 
mennyis®g visszaker¿l a Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk men¿pontba. 

 
 
A t®teles m·dos²t· sz§mla, csak¼gy, mint a m·dos²t· sz§mla (2. opci·) vevŖi rendel®sk®nt 
jºn l®tre, melyet a program azonnal meg is nyit szerkeszt®sre/v®gleges²t®sre. Ezt a 
folyamatot nem kºtelezŖ azonnal befejezni, mivel annak lez§r§sa n®lk¿l, a men¿pontb·l 
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kil®pve, a rendel®st k®rd®s n®lk¿l elmenti a szoftver. 
 
Az £rt®kes²t®s ï F®lk®sz bizonylatok - Megrendel®sek alatt megjelenŖ t®teles f®lk®sz 
m·dos²t· sz§mla ¼jra megnyithat· szerkeszt®sre/rºgz²t®sre, vagy sz¿ks®g eset®n tºrºlhetŖ 
is.  
 
Mindaddig, am²g egy eredeti sz§ml§b·l kiindul· m·dos²t§si l§ncban van f®lk®sz m·dos²t· 
sz§mla, ak§r teljes, ak§r t®teles t²pus¼, ¼gy a program ebben a l§ncban nem engedi az 
¼jabb m·dos²t· sz§mla l®trehoz§s§t, hanem felaj§nlja a f®lk®sz m·dos²t· sz§mla 
megnyit§s§t.  
 
Abban az esetben, ha egy sz§ml§t m§r m·dos²tott, elt§vol²tott r·la t®telt, hozz§adott 
¼jabbakat, akkor ezt a m§r k®t sz§ml§b·l §ll· l§ncot fogja tudni tov§bb m·dos²tani. Ilyenkor 
a t®teleknek a list§ja ¼gy §ll ºssze, hogy abban r®szt vesznek az eredeti sz§mla ®rintetlen 
t®telei (melyeket sem nem tºrºlt, sem nem m·dos²tott) ®s a t®teles m·dos²t· sz§ml§n 
m·dos²tott, vagy akkor hozz§adott t®telek. Vagyis, azokat a t®teleket l§tja, melyet a sz§mla 
®s a m§r l®trejºtt t®teles m·dos²t· sz§mla egy¿tt ²r le. 
 
Minden ¼jabb t®teles m·dos²t· sz§mla l®trejºtt®vel v§ltozik az ®rv®nyes teljes sz§mlak®p, 
vagyis a gazdas§gi esem®nyt alkot· ®rv®nyes t®telek list§ja. 
 
Amikor a sz§ml§k list§j§ban kiv§lasztja azt a sz§ml§t, melyet t®telesen m·dos²tani 
szeretne, akkor megjelºlheti az eredeti sz§ml§t, vagy ahhoz kapcsol·d· t®teles m·dos²t· 
sz§ml§t. Mivel ezek egyetlen ®rv®nyes sz§mlak®pet ²rnak le, b§rmelyiket is v§lasztja, a 
tov§bbi m·dos²t§s vagy ®rv®nytelen²t®s a teljes sz§mlak®pre fog vonatkozni. 
 
Ha egy t®telesen m§r m·dos²tott sz§ml§t m·dos²t· sz§ml§val (2. opci·) v§ltoztat meg, 
akkor a visszavon· ®s a m·dos²t· bizonylat az ®ppen ®rv®nyes sz§mlak®p alapj§n jºn l®tre. 
Mivel ekkor a kor§bbi sz§mla ®s a t®teles m·dos²t· sz§ml§i m§r Ăm·dos²tottò §llapot¼ak, 
azokb·l nem lehet a tov§bbiakban kiindulni, de az ¼jonnan l®trejºtt m·dos²t· sz§ml§t ¼jra 
lehetŖs®g ny²lik t®telesen m·dos²tani (folyamat§bra 5. sora).  
 
A t®teles m·dos²t· sz§mla l®trehoz§sakor azok a t®telek, melyeket tºrºlni k²v§n eredeti 
form§jukban, negat²v elŖjellel ker¿lnek az ¼j m·dos²t· sz§ml§ra. Azok a t®telek, melyek 
m·dos²t§sra lettek jelºlve, azok negat²v ®s pozit²v elŖjellel is felker¿lnek a bizonylatra. 
Technikailag teh§t a m·dos²tott t®telek eset®ben az eredeti t®tel visszavon§sra ker¿l ®s egy 
¼j (technikai) t®telsorsz§mon, ¼j t®tel, ¼j tartalommal jºn majd l®tre.  
 
Azok a t®telek szerkeszthetŖek, amelyeket kor§bban m·dos²t§sra lettek jelºlve, valamint a 
megjelenŖ Sz§mla k®sz²t®s ablakban ¼j term®kk®nt ker¿ltek felvitelre. 
A negat²v elŖjelŤ, visszavon· t®telek nem m·dos²that·k ®s nem tºrºlhetŖk. 
 

T®teles m·dos²t· sz§mla k®sz²t®se 

V§lassza ki a ĂT®teles m·dos²t§sò opci·t, sz¿ks®g szerint adja meg az okot, majd a 
[T®teles m·dos²t·] gombra kattintva l®pjen tov§bb. 
A program a kiv§lasztott sz§mla alapj§n felsorolja a sz§ml§n (gazdas§gi esem®nyen) 
®rv®nyesen hozz§f®rhetŖ t®telek list§j§t, melyekbŖl kiv§laszthatja azokat, melyeket tºrºlni 
vagy m·dos²tani szeretne. 
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[Tºrl®sre jelºl] gomb: azon t®telek kijelºl®s®re szolg§l, melyeket tºrºlni szeretne. 
[M·dos²t§sra jelºl] gomb: azon t®telek kijelºl®s®re szolg§l, melyeket m·dos²tani szeretne.  

 
Gyorsabb kijelºl®si m·d: ha egy t®tel sor§ban az elsŖ oszlopban dupl§n kattint a megfelelŖ 
oszlopban, akkor a t®tel megjelºlŖdik tºrl®sre/m·dos²t§sra. Ha a t®tel sor§ban b§rhol 
m§shol kattint dupl§n, akkor a kijelºl®s megszŤnik. 
 
Amikor befejezte a t®telek kiv§laszt§s§t, akkor a [Tov§bb] gombbal ind²that· el a t®teles 
m·dos²t· sz§ml§hoz tartoz· vevŖi rendel®s l®trehoz§sa ®s megnyit§sa. 
 
A m·dos²t· sz§mla szerkeszt®sekor az al§bbi k®p l§that·: 
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Az elsŖ h§rom t®tel Ăvisszavon·ò, ezt a t®tel elŖtt megjelenŖ piros ôXô ikon jelzi. A 4. ®s 5. 
t®tel Ăm·dos²t·ò, melyeket szerkeszthet. A feljºvŖ sz§mla k®sz²t®s ablakban elv®gezheti a 
t®telek m·dos²t§s§t, valamint hozz§ adhat ¼j t®teleket is, mint a k®pen l§that· 6. sor. 
 
A p®ld§ban szereplŖ sz§mla m·dos²t§sai: 

 

¶ A mos·g®p mennyis®ge 4 db-r·l 2 db-ra m·dos²t§sra, valamint a 
megnevez®se kieg®sz²t®sre ker¿lt, 

¶ A hŤtŖszekr®ny §ra 77.000Ft-r·l 84.500Ft-ra m·dosult,  

¶ A mikr·hull§m¼ s¿tŖ tºrl®sre ker¿lt, ez§ltal visszaker¿lt a k®szletre, 

¶ A bizonylat kieg®sz¿lt egy ¼j t®tellel (telev²zi·). 
 
A l®trejºvŖ sz§mla nyomtat§si k®pe: 
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A nyomtat§si k®p megtekint®s®t kºvetŖen a [Rºgz²t®s/Nyomtat§s] gombbal lez§rhat· a 
sz§mla. A m·dos²t§s befejez®s®re a k®sŖbbiekben is van lehetŖs®g, amikor kil®p a 
bizonylat szerkeszt®si ablak§b·l, a program automatikusan elt§rolja az £rt®kes²t®s ï 
F®lk®sz bizonylatok ï Megrendel®sek men¿pont al§. 
 
A lerºgz²t®st kºvetŖen az £rt®kes²t®s - Sz§mlam§solat/£rv®nytelen²t®s men¿pontban az 
eredeti sz§mla alatt egy r§ hivatkoz· t®teles m·dos²t· sz§mla is megjelenik. 
 
Ugyanazon sz§mla tov§bbi t®teles m·dos²t§sa eset®n ak§r az eredeti, ak§r az utolj§ra 
l®trehozott sz§mla ker¿l kijelºl®sre, mely ugyanarra a gazdas§gi esem®nyre fog vonatkozni, 
az ¼jabb t®teles m·dos²t· sz§mla l®trehoz§sa az aktu§lisan ®rv®nyes sz§mlak®p alapj§n 
tºrt®nik. 
 
A felsorolt t®telek kºz¿l hi§nyoznak azok, melyek a kor§bbi bizonylat szerkeszt®sekor 
tºrl®sre vagy m·dos²t§sra voltak jelºlve, mivel a m·dos²tott t®teleknek a m·dos²t§s ut§ni 
§llapota l§tszik. A t®tellist§ban l§that· sorsz§m azt jelzi, hogy minden a gazdas§gi 
esem®nyben ®rintett bizonylaton ºsszesen h§ny t®tel szerepelt eddig b§rmely 
minŖs®g®ben. Az eredeti sz§mla l®trehoz§sa ut§n minden t®teles m·dos²t· bizonylaton 
szereplŖ t®telek sorsz§ma folytat·lagos lesz. 
 

 
 
 
 

M·dos²t· folyamat alkalmaz§sa a t®teles m·dos²t· sz§ml§n 

 
A 2. oldalon tal§lhat· folyamat§bra szerint a t®teles m·dos²t· bizonylaton helyesb²tŖ 
folyamat (2. opci·) alkalmaz§sa is lehets®ges. 
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Ennek ind²t§sa ut§n a program ®rz®keli, hogy egy t®teles m·dos²t· sz§ml§kat tartalmaz· 
l§ncr·l van sz·, ez®rt az al§bbi ¿zenetet jelen²ti meg: 

 

 
 
ĂIgenò v§lasz eset®n l®trejºn a visszavon· sz§mla, majd a m·dos²t· sz§ml§hoz tartoz· 
vevŖi rendel®s, amely automatikusan megny²lik a bizonylat szerkeszt®s®hez: 
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Az £rt®kes²t®s - Sz§mlam§solat/£rv®nytelen²t®s men¿pontban a T²pus ®s a Jelleg 
oszlopban l§that·, hogy az adott sz§ml§hoz milyen folyamat p§rosul (®rv®nytelen²tŖ, 
visszavon·/m·dos²t· vagy t®teles m·dos²t·).  
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F®lk®sz bizonylatok 

¥n elfogadhat foglal§sokat telefonon vagy m§s kommunik§ci·s csatorn§kon. A foglal§sokat 
m·dos²thatja, tºrºlheti am²g a bizonylat kinyomtat§sra nem ker¿l. 
  

 

A megrendel®s (f®lk®sz bizonylat) menete 

o K®sz²tse el a sz§ml§t. 
o Nyomtat§s helyett a Megrendel®sekhez rºgz²tse a sz§ml§t: kattintson a 
[Megrendel®s rºgz²t®se], [Đj sz§mla] vagy [Bez§r§s (Esc)] gombok kºz¿l valamelyikre a 
rºgz²t®shez. 

Az £rt®kes²t®s ï F®lk®sz bizonylatok - Megrendel®sek men¿pontban a jobb oldalon 
tal§lhat· egy gyorsmen¿ ahol lehetŖs®g van az al§bbiakra: 

o Megrendel®s megnyit§sa: sz§mlak®sz²t®s ablakba nyitja meg a rendel®st, ahol 
tov§bb szerkeszthetŖ ®s rºgz²thetŖ sz§mlak®nt a Nyomtat§s gombbal. 
o Megrendel®s tºrl®se: eg®sz rendel®st tºrºlhet an®lk¿l, hogy megnyitn§ a 
sz§mlak®sz²t®s ablakba.  
o Đj sz§mla/megrendel®s: a sz§mlak®sz²t®s ablakot nyitja meg, melyben elk®sz²theti 
az ¼j megrendel®st. 
o Megrendel®s visszaigazol§s: az ablakban szereplŖ foglal§sokat 
megrendel®senk®nt ki tudja nyomtatni, ²gy azt ellenŖrz®sk®ppen vevŖj®nek oda tudja adni, 
elker¿lve ²gy az esetleges hib§s sz§ml§kat. Nyomtat§s elŖtt megtekinthetŖ a Megrendel®s 
visszaigazol§s mellett tal§lhat· [Nyomtat§si k®p] ikonnal, illetve kimentheti JPG, BMP, 
PDF, HTML ®s XLS form§tumba is. 
o Megnyit§s d²jbek®rŖk®nt: az elt§rolt rendel®st megnyithatja ®s kinyomtathatja, 
lementheti d²jbek®rŖk®nt is.  
o D²jbek®rŖ sz§m tºrl®se: a kinyomtatott, lementett d²jbek®rŖk adatai nem 
m·dos²that·ak m§r, miut§n proforma sorsz§mot kaptak. M·dos²t§s eset®n a d²jbek®rŖ 
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sorsz§mot sz¿ks®ges tºrºlni, ²gy szerkeszthetŖv® v§lik a f®lk®sz bizonylat ak§r mint 
d²jbek®rŖ, ak§r mint sz§mla. A r®gi proforma sorsz§m m§r nem hozhat· vissza, ¼jat fog 
kapni.  
o D²jbek®rŖ ¼jra nyomtat§sa: d²jbek®rŖ bizonylat nem nyithat· meg ¼jra 
d²jbek®rŖk®nt, amennyiben szeretn® ¼jra kinyomtatni, lementeni ¼gy ezzel a funkci·val van 
r§ lehetŖs®ge.  
o Bizonylat besorol§sa: a kis ceruza ikonra kattintva hozhat· l®tre ¼j besorol§s, mely 
a bizonylaton nem jelenik meg, de szŤrni lehet r§ a sz§mlam§solatokn§l mint oszlop. A 
floppy lemez ikonnal menthetŖ el a m·dos²t§s. 
o Z§rol§s felold§sa: a programb·l nem megfelelŖ kil®p®s eset®n (pl. §ramsz¿net), a 
szoftver elt§rolja a f®lk®sz bizonylatok kºz® a folymatban l®vŖt. Ilyenkor elŖfordulhat, hogy 
sz¿rk®nek (inakt²vnak) mutatja a sor§t. Ebben az esetben sz¿ks®ges ezen funkci· 
haszn§lata, hogy ism®t akt²vv§ v§ljon a bizonylat, meg lehessen nyitni ®s tov§bb folytatni, 
lez§rni. 
o Sz§mla rºgz²t®s ®s nyomtat§s: tºmegesen van lehetŖs®g a f®lk®sz 
megrendel®seket sz§mlak®nt kinyomtatni, lerºgz²teni a CTRL ®s a Shift gombok 
seg²ts®g®vel.  
o SzŤr®s a t§rgy mezŖre: szŤrhet a bizonylathoz rºgz²tett t§rgy szºveg®ben. 
o T§rgy mezŖ megjelen²t®se: a rendel®sekhez, f®lk®sz sz§ml§khoz rºgz²tett 
t§rgyakat jelen²ti meg. 
o Csoportos²t§s haszn§lta: a Fogd ®s Ejtsd technik§val egym§s al§ is 
csoportos²thatja oszlopait.  
o ¥sszegz®s megjelen²t®se: a brutt· v®gºsszeget ºsszes²ti a szoftver az oszlop 
alj§n. 
o Tºmegek be§ll²t§sa  
o Inakt²v vevŖi felold§sa: §ram kimarad§s eset®n ha ®pp bizonylat k®sz²t®sben volt, 
elŖfordulhat, hogy sz¿rk®n jelenik meg a vevŖi rendel®s a f®lk®sz bizonylatok ablakban. 
Ebben az esetben kell haszn§lni a felold§st, hogy akt²v legyen ¼jra a rendel®s ®s meg 
lehessen nyitni szerkeszt®sre, rºgz²t®sre.
o Teljes²t®si d§tum m·dos²t§sa: a feljºvŖ ablakban m·dos²thatja a bizonylat 
teljes²t®si d§tum§t an®lk¿l, hogy megnyitn§ azt. 
o Sz§ll²t§si m·d ®s d§tum be§ll²t§sa: a feljºvŖ ablakban m·dos²thatja a bizonylat 
sz§ll²t§si m·dj§t ®s d§tum§t an®lk¿l, hogy megnyitn§ azt. 
o Ćthelyez®s az §raj§nlatokhoz: egy gombnyom§ssal §temelheti §raj§nlatokhoz a 
f®lk®sz sz§ml§t. 
o Ćthelyez®s a f®lk®sz sz§ll²t·levelekhez: egy gombnyom§ssal §temelheti a f®lk®sz 
sz§ll²t·levelekhez a f®lk®sz sz§ml§t.  
o ElŖlegsz§mla k®sz²t®se: egy gombnyom§ssal bel®phet az elŖlegsz§mla k®sz²t®s 
ablakba, amennyiben rendelkezik ezzel a modullal. Az ¿gyf®l nev®t kitºlti a szoftver (akinek 
a rendel®s®n ®pp §llt, mikor a gombra kattintott), a tºbbi adat az elŖlegsz§mla k®sz²t®se 
fejezetben le²rt m·don tºlthetŖ ki ®s rºgz²thetŖ. 
o Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se: a sz§ll²t·lev®lk®sz²t®s ablakot nyitja meg, melyben kitºlti a 
v§s§rl· nev®t azzal akinek a f®lk®sz bizonylat§n §llt.  
o Megrendel®sek import§l§sa XML-bŖl: lehetŖs®g van XML f§jlb·l az ¿gyf®l ®s a 
term®kek adatait import§lni meghat§rozott strukt¼ra alapj§n   
o Megrendel®sek import§l§sa CSV-bŖl: lehetŖs®g van CSV f§jlb·l az ¿gyf®l ®s a 
term®kek adatait import§lni meghat§rozott strukt¼ra alapj§n   
o ¥sszes §tlag§r ®rt®k: a rendel®sben l®vŖ ºsszes cikk §tlag§ras ®rt®ke. 
o Brutt· elad§si §r ®rt®k: a rendel®sben l®vŖ term®kek ºsszes brutt· elad§si §ra. 
o Rendel®s: a vevŖi rendel®sek mennyis®g®nek sz§ma 
o T®teladatok m·dos²t§sa: a t®telekhez lehetŖs®g van rºgz²teni felelŖst, st§tuszt, 
v§rhat· ®rkez®s ®s sz§ll²t§s d§tumot. 
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o Saj§t megjegyz®s¿nk, vevŖ megjegyz®se: itt fŤzhet megjegyz®st a f®lk®sz 
bizonylatokhoz, melyek a rendel®sek megnyit§sakor egy ablakban jelennek meg, a 
bizonylaton viszont nem szerepelnek sehol. Amennyiben Megrendel®s visszaigazol§st 
nyomtat, ¼gy ezen megjegyz®sek meg fognak jelenni rajta. 
o T®tel tºrl®se a rendel®sbŖl: t®teleket tºrºlhet a kijelºlt bizonylatr·l annak 
megnyit§sa n®lk¿l. 
o SzŤr®sek: lehetŖs®g van szŤrni Forr§sra (Proforma, Sz§ll²t·lev®l, Sz§mla, 
Ćraj§nlat), hogy honnan lett §tmozgatva a f®lk®sz bizonylat, Fizet®si m·dra, Sz§ll²t§si 
m·dra ®s a Sz§ll²t§s d§tum§ra, P®nznemre ®s Partnercsoportra is.  
 

Egyedi mennyis®g megbont§shoz: lehetŖs®g van mennyis®gi megbont§sra 
rendel®sen bel¿l. V§lassza ki a rendel®sen bel¿l a term®ket az als· szekci·ban, 
majd a mennyis®g®n dupl§n kattintva bejºn egy ablak ahol a t®nyleges 
megbontott mennyis®get kell megadnia. A zºld pip§ra kattintva rºgz²ti a szoftver, 
az Egyedi me. oszlopba be²rja a megadott sz§mot. 
 

 
 

Ha tºbb term®k mennyis®g®t szeretn® megbontani azonos rendel®sen bel¿l 
akkor mindegyikn®l v®gezze el a mennyis®gi bont§st, majd kattintson a 
[Megrendel®s megbont§sa] gombra fel¿l. L®trehoz egy ¼j vevŖi rendel®st az 
¿gyf®l nev®re a megadott egyedi mennyis®gekkel a szoftver, m²g a fent maradt 
mennyis®gekkel ®s cikekkel megmarad a r®gi rendel®s.

A vevŖi rendel®s a lej§rat ut§n a list§ban pirosra szinezŖdik, jelezve, hogy m§r t¼l 
r®gen foglal§sban vannak, ²gy ut§na tud j§rni, hogy tov§bbra is ®rv®nyes-e a 
foglal§s. 

 
[Ćraj§nlatok] f¿l alatt megn®zheti, hogy kinek, mikor ®s  milyen §raj§nlatot 
k¿ldºtt.  EzekbŖl k®sŖbb vevŖi rendel®st k®sz²thet egy gombnyom§ssal: §lljon r§ 
annak az ¿gyf®lnek a nev®re akinek vevŖi rendel®st szeretne l®trehozni. 
Kattintson a [Ćthelyez®s megrendel®sbe] gombra. Ćt fog v§ltani. V§lassza ki a 
Tºrzsrakt§rt, majd kattintson az Ok gombra. Ezut§n a program megk®rdezi, hogy 
szeretn®-e §thelyezni az §raj§nlatot a rendel®sekhez, illetve meg k²v§nja-e tartani 
az aj§nlatok kºzºtt. 
Csak l®pjen §t a Megrendel®sek f¿lre, ahonnan sz§mla nyomtathat· belŖle a m§r 
le²rtak szerint. 
Alap®rtelmezett ®rv®nyess®gi idŖt is meg tud adni a FŖmen¿-Be§ll²t§sok-
Ćraj§nlat k®sz²t®s men¿pontban, hogy a lej§rtakat elrejtse. 
Az ablak jobb oldal§n itt is megtal§lhat· a gyorsmen¿, hasonl·an, mint a 
Megrendel®sek f¿l alatt, elrejtheti a lej§rt §raj§nlatokat ®s tºrºlheti is azokat plusz 
funkci·k®nt. 

 
Fontos! Az §raj§nlatok k®sŖbb nem lesznek visszakereshetŖk a szoftverben, csak akkor ha 
megtartja azokat vagy ha kimenti a sz§m²t·g®p®re egy k¿lºn helyre. 
 

[Rendelt term®kek] f¿l alatt a cikkenk®nt l§thatja, hogy melyik cikkbŖl mely 
vevŖje rendelt ®s pontosan mennyit. 
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B§rmelyik oszlopra §llva az eg®rrel a megjelenŖ kis tºlcs®r ikonra kattintva leny²lik egy 
szŤrŖ ablak, ahol lehetŖs®g van szŤrni ak§r egyedileg megadott adatokkal is. 
 

D²jbek®rŖ 

A d²jbek®rŖ/proforma egy olyan bizonylat, melyet megrendel®st kºvetŖen az elad· k¿ld a 
vevŖ r®sz®re, ami alapj§n a vevŖ kifizetheti az §ltala rendelt term®k vagy szolg§ltat§s 
ellen®rt®k®t. B§r k¿lalakban ®s tartalomban is nagyon hasonl²t a sz§ml§hoz, val·j§ban nem 
sz§mla, ez®rt elsz§mol§sra, ĆFA visszaig®nyl®sre nem alkalmas, mivel nem szigor¼ 
sz§mad§s¼ sz§mviteli bizonylat. 
 
A d²jbek®rŖ alkalmaz§s§nak egyik elŖnye, hogy a d²jbek®rŖt ki§ll²t· c®gnek nem kell 
befizetni az ĆFA-t az adott idŖszakban ki§ll²tott d²jbek®rŖk ut§n, ha a d²jbek®rŖ alapj§n 
befizet®s nem tºrt®nt. 
 
Az £rt®kes²t®s ï D²jbek®rŖ k®sz²t®se men¿pontba bel®pve a szoftver behozza a 
bizonylatk®sz²t®s ablakot, ahol a m§r ismert m·don k®sz²tse el a bizonylatot. 
 
A [Nyomtat§s] gombra vagy a [Nyomtat§si k®p] gombra kattintva adja meg azt az 
ºsszeget, amelyet elŖlegk®nt szeretne bek®rni. Lehet teljes ºsszeg is, ebben az esetben 
nem kell §t²rni az ºsszeget. 
 
A [Nyomtat§s] gomb lenyom§s§val kinyomtathat·, a [Nyomtat§si k®p] gombra kattintva 
kimenthetŖ jpg, bmp vagy pdf form§tumba, hogy ak§r e-mailhez csatolva el tudja k¿ldeni 
¿gyfel®nek.
Amikor kil®p a dj²bek®rŖ k®sz²t®se ablakb·l, a szoftver elt§rolja az £rt®kes²t®s ï F®lk®sz 
bizonylatok ï Megrendel®sek men¿pontba. Ide bel®pve fogja tudni megnyitni, hogy 
elk®sz²tse a v®gsz§ml§t hozz§.  
 
Az al§bbiakra van lehetŖs®g a f®lk®sz bizonylatok kºzºtt t§rolt d²jbek®rŖ eset®n: 
 
o Megnyit§s d²jbek®rŖk®nt: az elt§rolt rendel®st megnyithatja ®s kinyomtathatja, 
lementheti d²jbek®rŖk®nt is.  
 
o D²jbek®rŖ sz§m tºrl®se: a kinyomtatott, lementett d²jbek®rŖk adatai nem 
m·dos²that·ak m§r, miut§n proforma sorsz§mot kaptak. M·dos²t§s eset®n a d²jbek®rŖ 
sorsz§mot sz¿ks®ges tºrºlni, ²gy szerkeszthetŖv® v§lik a f®lk®sz bizonylat ak§r mint 
d²jbek®rŖ, ak§r mint sz§mla. A r®gi proforma sorsz§m m§r nem hozhat· vissza, ¼jat fog 
kapni.  Javasoljuk, hogy a tºrl®sekor feljºvŖ ablakban az elsŖ opci·t v§lassza, amennyiben 
nem szeretn®, hogy nyoma legyen az §tutal§sok alatt a r®gi d²jbek®rŖ sorsz§mnak: TºrlŖdni 
fog a p®nz¿gy al·l is a ProForma hivatkoz§s. 
 
o D²jbek®rŖ ¼jra nyomtat§sa: d²jbek®rŖ bizonylat nem nyithat· meg ¼jra 
d²jbek®rŖk®nt, amennyiben szeretn® ¼jra kinyomtatni, lementeni ¼gy ezzel a funkci·val van 
r§ lehetŖs®ge.  
 
Fontos, hogy a d²jbek®rŖ egy f®lk®sz bizonylat, mely Ă§talakulò sz§ml§v§, amint megnyitj§k 
dupla klikkel ®s kinyomtatja/lerºgz²ti. Visszan®zni a d²jbek®rŖt/proform§t k®sŖbb m§r nem 
lesz lehetŖs®g ezt kºvetŖen, csak akkor ha lementette azt k¿lºn a g®p®re. 
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LehetŖs®g van ElŖlegsz§mla k®sz²t®s modullal bŖv²teni alapszoftver®t, ²gy az al§bbiak 
szerint alakul a d²jbek®rŖ ï elŖlegsz§mla ï v®gsz§mla k®sz²t®s menete: 
 
K®sz²tse el a d²jbek®rŖt. Amennyiben ezt kiegyenl²tette ¿gyfele, ¼gy a P®nz¿gy ï 
Ćtutal§sos sz§ml§k kiegy. ï D²jbek®rŖ/ProForma sz§ml§k f¿l alatt egyenl²tse ki a d²jbek®rŖt: 
jelºlje ki, majd a zºld gombra kattintva ²rja be az ºsszeget. 
A [Befizet®s] gombra kattintva a program felteszi azt a k®rd®st, hogy szeretne e 
elŖlegsz§ml§t k®sz²teni belŖle. Ekkor forgassa §t elŖlegsz§ml§ba a d²jbek®rŖt. 
 
A v®gsz§mla elk®sz²t®sekor l®pjen be az £rt®kes²t®s ï F®lk®sz bizonylatok ï 
Megrendel®sek men¿pontba. Az elt§rolt d²jbek®rŖt nyissa meg dupla klikkel, a sz§mla 
nyomtat§si k®p®t n®zve ellenŖrizhetŖ az elŖlegsz§mla helyes bevon§sa. (Manu§lisan az F2 
Egy®b f¿l alatt az elŖlegsz§ml§n dupla kattint§ssal tudja beemelni a v®gsz§ml§ba, hogy 
j·v§²r§sra ker¿ljºn.)
 
 

Ćraj§nlat 

Ez a men¿pont alkalmas arra, hogy sz§mlaadatokkal rendelkezŖ §raj§nlatot adjon vevŖi 
sz§m§ra. Let§rol§s§val az §raj§nlat visszakereshetŖv® v§lik. 
Az §raj§nlat k®sz²t®s®nek ®s t§rol§s§nak menete megegyezik a sz§ml§z§s ®s a vevŖi 
rendel®s k®sz²t®s®nek menet®vel. Az §raj§nlat fejl®c®ben csak az §raj§nlat kelte ®s 
®rv®nyess®ge ®rtelmezhetŖ. 
Az §raj§nlat fejl®c®ben l§that· a cikk utols· §tlag§r§hoz viszony²tva az aj§nlat 
haszonkulcsa ®s §rr®se. ĉgy sz§molgat§s n®lk¿l gyorsan ®s egyszerŤen megadhat·k az 
aj§nlott §rak. Kitºlt®se azonos a sz§mlak®sz²t®ssel. 
 
Az al§bbi men¿pontokban van lehetŖs®g testre szabni az §raj§nlaton feltŤntetett adatokat: 
 
- FŖmen¿ - Tºrzsadatok - Bizonylat l§bl®ce men¿pontban az §raj§nlat l§bl®ce adhat· meg: 
hozz§k l®tre az ¼j l§bl®c gombbal a sz¿ks®ges l§bl®cet, a Felvitel gombbal rºgz²ts®k a 
list§ba, majd az Ćraj§nlaton jelºlŖ n®gyzet kijelºl®se ut§n megjelenŖ kis rubrik§ba ²rj§k be a 
l®trehozott l§bl®c sorsz§m§t, amit szeretn®nek megjelen²teni minden aj§nlatukon.   
 
- FŖmen¿ - Tºrzsadatok - Sz§mla megjegyz®se men¿pontban az Ćraj§nlat megsz·l²t§s ®s 
elkºszºn®s k¿lºn f¿l alatt adhat· meg. Kipip§lni sz¿ks®ges a "Haszn§latban" jelºlŖ 
n®gyzetet, majd a Rºgz²t®s ®s a Ment®s gombra kattintva menthetŖ el a m·dos²t§s. 
Mindegyik f¿l alatt sz¿ks®ges elv®gezni, ha haszn§lni szeretn®k azokat.

- FŖmen¿ - Felhaszn§l· - Felhaszn§l·k ®s jogaik men¿pontban a felhaszn§l· neve, e-
mailc²me ®s telefonsz§ma adhat· meg, amely megjelenik az §raj§nlaton az ¿gyint®zŖ 
adatain§l. 
 
- FŖmen¿ - Be§ll²t§sok - Ćraj§nlat k®sz²t®s men¿pontban az Ćraj§nlat fejl®c®nek szºvege 
alatt tudj§k be²rni a c®g¿k adatait, amely a fejl®cben fog megjelenni adatk®nt. Mell® 
fejl®ck®p is beilleszthetŖ. 
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Az elk®sz¿lt §raj§nal§t kinyomatathat·, nyomtat§si k®p eset®n kimenthetŖ PDF, JPG, BMP 
form§tumba, illetve kil®p®skor elt§rolhat· a F®lk®sz bizonylatok ï Ćraj§nlatok men¿pontba. 
Abban az esetben ha az §raj§nlatb·l sz§ml§t k®sz²t (fent le²rt m·don), a szoftver 
megk®rdezi, hogy megtartja-e az aj§nlatok kºzºtt is. Amennyiben a Nem gombot v§lasztja, 
¼gy ut·lag m§r nem lesz lehetŖs®ge visszakeresni a programban, mint §raj§nlat. Javasolt 
ilyen esetben a sz§m²t·g®p¿kre k¿lºn mapp§ba menteni az elk®sz¿lt aj§nlatokat, 
amennyiben k®sŖbb szeretn®k l§tni, visszakeresni. 
 
Ha t®vesen k®sz²tett el egy aj§nlatot, ez®rt tºrli a f®lk®sz §raj§nlatok kºz¿l, abban az 
esetben a m§r kiosztott aj§nlat sorsz§m elveszik, nem fogja a program ¼jra kiosztani azt. 
 
Be§ll²t§s f¿ggŖ, hogy a lej§rt §raj§nlatokat elrejte a szoftver, esetleg tºrºlje automatikusan 
(FŖmen¿ - Be§ll²t§sok - Ćraj§nlat k®sz²t®s men¿pontban). 
 
 

Sz§ll²t·lev®llel tºrt®nŖ §rukiad§s  

Bizom§nyosi ®rt®kes²t®skor ®s egy®b k¿lºnleges esetekben elŖfordulhat, hogy a 
sz§ml§z§st az §rukiad§s megelŖzi. Az §rumozg§st ebben az esetben is pontosan 
dokument§lni sz¿ks®ges, hogy a k®sŖbbi sz§ml§z§sokat el tudja v®gezni.  
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Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

 

Az £rt®kes²t®s ï Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s men¿pontba bel®pve a sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s®nek 
®s t§rol§s§nak menete megegyezik a sz§ml§z§s ®s a vevŖi rendel®s k®sz²t®s®nek 
menet®vel. Az £rt®kes²t®s ï F®lk®sz bizonylatok ï F®lk®sz sz§ll²t·levelek men¿pontba 
t§rolja el a szoftver, amennyiben f®lbehagyja azt. 

 

Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk 

A sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk az £rt®kes²t®s - Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk men¿pont alatt 
megtekinthetŖk, megbonthat·k, tºrºlhetŖk ®s kisz§ml§zhat·k. 
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Egy partner egy sz§ll²t·level®nek kisz§ml§z§sa: §lljon r§ a kisz§ml§zand· 
sz§ll²t·lev®lre. [Kijelºl®s] gombbal jelºlje ki, majd kattintson a [Sz§mla k®sz²t®se] gombra. 
A szoftver megerŖs²t®st k®r, majd elsŖ alkalommal, amennyiben az ¦gyf®ltºrzsben nem 
§ll²totta be, ¼gy a sz§mla t²pus§t is k®ri (gyŤjtŖsz§mla, idŖszakos sz§mla, norm§l sz§mla). 
Ezt csak egyszer sz¿ks®ges megadni, ut§na m§r elt§rol·dik, mindig ²gy fogja elk®sz²teni a 
program a sz§ll²t·levelekbŖl k®sz¿lt sz§ml§kat adott ¿gyf®ln®l. 
A kºvetkezŖ k®rd®s: Ă Az elk®sz¿lt sz§ml§t szeretn® megnyitni?ò, amennyiben az Igent 
v§lasztja, ¼gy egybŖl a sz§mlak®sz²t®s ablak jºn fel kitºltve a sz§ll²t·lev®ln®l megadott 
adatokkal. Amennyiben a Nem opci·t v§lasztja, ¼gy §tker¿l Megrendel®sek kºz® f®lk®sz 
bizonylatk®nt. Az £rt®kes²t®s - F®lk®sz bizonylatok - Megrendel®sek men¿pontban 
keresse ki az §thelyezett sz§ll²t·levelet, majd nyissa meg a Megnyit§s gombra kattintva, 
vagy dupla kattint§ssal. Ezut§n mindent a Sz§ml§z§s r®szben le²rtak alapj§n v®gezzen el. 
 
Egy partner tºbb sz§ll²t·level®nek kisz§ml§z§sa egy sz§ml§n: ha egy ¿gyf®lnek tºbb 
sz§ll²t·levele is van ®s egy sz§ml§t szeretne r·luk, akkor minden a neve alatt l®vŖ 
sz§ll²t·levelet a [Kijelºl®s] gombbal v§lasszon ki egyes®vel, majd a v®g®n a [Sz§mla 
k®sz²t®se] gombra kattintson. A tov§bbi l®p®seket a fent le²rtak alapj§n v®gezze el. 
 
Egy partner egy vagy tºbb sz§ll²t·level®nek mennyis®gi megbont§sa ®s 
kisz§ml§z§sa: A Partnerek szerinti f¿lre ®s a t®telekn®l l§that· ¥sszes²t®s f¿lre 
§tkattintva §lljon r§ a cikkre amelyiket szeretn® megbontani, illetve szeretn® kisz§ml§zni a 
tºbbi term®k kºz¿l. A Sz§ml§zand· t®telek f¿l alatt alul a mennyis®get ²rja §t a 
m·dos²tottra ha sz¿ks®ges, majd a [Megbont§s] gomb lenyom§s§val rºgz²tse a 
sz§ml§zand· t®telek kºz®. Ha minden cikket §temelt alulra ®s sz§ml§t szeretne k®sz²teni 
belŖle kattintson a [Sz§mla k®sz²t®se] gombra alul. 
Ha esetleg t®vesen tett le t®telt alulra akkor csak jelºlje ki a t®telt majd a jobb als· sarokban 
tal§lhat· [Tºrl®s] gombra kattintva tºrºlje az als· list§b·l. Ezzel visszahelyezi a szoftver a 
felsŖ t§bl§ba. 
 
LehetŖs®g van tºrºlni teljes sz§ll²t·levelt, egy t®telt adott sz§ll²t·lev®lrŖl vagy a megbontott 
mennyis®geket.  
Ilyenkor a kijelºl®sek, illetve a megbont§s elv®gz®se ut§n a [Tºrl®s], [T®tel tºrl®s] vagy az 
als· szekci·ban a megbontott mennyis®gek eset®n a [Rakt§rba vissza] gombbal 
lehets®ges elv®gezni.  
Amennyiben t®telt vagy eg®sz sz§ll²t·levelet tºrºl a szoftver felaj§nlja a minuszos bizonylat 
kinyomtat§s§t. Ilyenkor a t®telek visszaker¿lnek arra a rakt§rra, ahonnan levette. 
A minuszos bizonylat akkor is rºgz¿l ®s visszan®zhetŖ az £rt®kes²t®s - Elk®sz¿lt 
bizonylatok alatt, ha nem k®r pap²r alap¼t. 

Export-sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

Kitºlt®se a sz§ll²t·levelekhez hasonl·an a fent le²rtak alapj§n tºrt®nik, csak meg kell adni, 
hogy milyen nyelven, devizanemben, §rfolyamon ®s ĆFĆ-val vagy ĆFA n®lk¿l szeretn® 
elk®sz²teni. Ez az £rt®kes²t®s ï Export sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se men¿pont elind²t§sakor fog 
megjelenni. (Exportsz§mla k®sz²t®s modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

Elk®sz¿lt sz§ll²t·levelek 

Ide azok a sz§ll²t·levelek ker¿lnek, melyeket lerºgz²tett.LehetŖs®ge van visszakeresni, ¼jra 
nyomtatni adott sz§ll²t·levelet, jobb eg®r gombbal pedig egy®b funkci·k is el®rhetŖv® 
v§lnak, melyek seg²thetik munk§j§t: t§rgy mezŖre szŤr®s/megjelen²t®s, l§bl®c 
megjelen²t®s, sz§ll²t§si c²m megjelen²t®s, sz§ll²t·lev®l adataib·l ¼j sz§ll²t·lev®l k®sz²t®s stb. 

mailto:incash@incash.hu


 SZĆMLĆZĆS 
   

Ćrlista k®sz²t®se  
 

  

InCash ¦gyvitel Zrt. 83. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, e-mail: incash@incash.hu 

 

Ćrlista k®sz²t®se 

A legtºbb kereskedelmi egys®g §rlist§t k®sz²t, hogy Ămag§hoz cs§b²tsaò a vevŖket 
§ruv§laszt®k§nak ®s az §rainak ismertet®s®vel.  
Az §rlista k®sz²t®se ®s folyamatos karbantart§sa manu§lisan nagyon neh®z. Szoftver¿nkkel 
ugyanez Ăgyerekj§t®kò. 

Az §rlista k®sz²t®s menete 

o A cikktºrzsben cikkenk®nt meg kell adnia, hogy a cikk szerepeljen-e az §rlist§ban. 
(FŖmen¿ ï Cikktºrzsé men¿pontban,  az Adatok f¿lºn az Ćrlist§ban nevŤ jelºlŖ 
n®gyzetet sz¿ks®ges bekapcsolnia, amennyiben szeretn®. hogy megjelenjen a term®k az 
§rlist§ban.) 
o L®pjen be az £rt®kes²t®s ï Ćrlista-k®sz²t®s ¼tvonalon a men¿be. 
 

 
 
o A Term®kcsoportok t§bl§b·l v§lassza ki ®s helyezze §t azokat a term®kcsoport 
megnevez®seket az Export§land· csoportok t§bl§ba, melyeket az §rlist§n szerepeltetni 
szeretne.  

o A  nyilakkal az §rlist§n bel¿li poz²ci·ja v§ltoztathat·. 

A  gombbal mentheti el a be§ll²tottakat. Ha vissza szeretn® §ll²tani az 

egyik elmentett be§ll²t§st, nyomja meg a  gombot majd keresse ki a 
k²v§nt ini f§jlt. 

o A fejl®ck®p mezŖbe a  gombbal kiv§lasztott c®glog· jelen²thetŖ meg. 
o Az Ćrlista c²me mezŖbe be²rt szºveg az §rlista fejl®c®ben a bal felsŖ sorban fog 
megjelenni (pl. Viszontelad·i §rlista, Ćrlista, é.stb.). Az ¿gyf®ln®l ha sz¿ks®ges v§lassza ki 
a v§s§rl· nev®t akinek a list§t k®sz²ti. 
o A Rendez®s mezŖben §ll²tsa be a term®kek rendezetts®g®t. 
o A Tartalom mezŖben adja meg, hogy milyen §rakat ®s/vagy egy®b adatokat 
szeretne szerepeltetni a list§ban: 
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o Az Egy®b mezŖben lev§ghatja a cikktºrzs®ben, a visszakeres®st elŖseg²tŖ elŖtagot, 
hogy csak a cikk neve szerepeljen az §rlist§ban. (Pl.: CPUIC9 ï Intel Celeron 950MHz), 
illetve megadhatja, hogy h§ny oszlop jelenjen meg a nyomtat§skor. 
o Az Oldal-fejl®c szºveg mezŖbe be²rhatja ¿zlete nev®t, c²m®t, el®rhetŖs®g®t stb. 
o Az §rlist§ba, a k¿lºnbºzŖ f¿lek lenyit§s§val tov§bbi szºvegr®szek adhat·k meg alul: 
Ćrlista-fejl®c, Oldal-l§bl®c. 

o K¿lºnf®le konfigur§ci·k, csomagok is ºssze§ll²that·k az  f¿l alatt:  
 

 
 

o Az oszlopok magass§ga a be²rt szºvegek ar§ny§ban v§ltozik!  
Az als· sor eltŤnik, ha nem ²r bele semmit.  
Az oszlopok sz§m§t nem lehet v§ltoztatni. 

o A  gomb lenyom§s§val az §rlista kinyomtathat·, a  gombra 
kattintva kimenthetŖ jpg, bmp, pdf, html ®s xls form§tumba is, hogy ak§r e-mailhez csatolva 
el tudja k¿ldeni ¿gyfel®nek. 
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P£NZ¦GY 

Sz§mlakiegyenl²t®s 
Ćtutal§sos sz§ml§k kiegyenl²t®s®nek nyilv§ntart§sa 

  
 

P®nz¿gyi z§r§sok 
Kasszaz§r§s 
IdŖszaki z§r§s 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A k¿lºnbºzŖ ®rt®kes²t®si ®s p®nz¿gyi tranzakci·k nyomon kºvet®se mellett a szoftver 
k¿lºnbºzŖ p®nz¿gyi elsz§mol§sokra is k®pes.  
A rendszer szerint a p®nzt§ros vagy b§rki, aki p®nzt kezel, elsz§moltathat·v§ v§lik ¼gy, 
hogy a szoftver nem manipul§lhat·. 
A p®nz¿gyi elsz§mol§s az ¿zlet eg®sz®re is kiterjed a k¿lºnbºzŖ idŖszaki kimutat§sok 
r®v®n.
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Sz§mlakiegyenl²t®s 

Az alapszoftver tartalmaz egy alap §tutal§s figyel®st. A bŖvebb funkci·k haszn§lat§hoz 
sz¿ks®ges az Ćtutal§sok nyilv§ntart§sa modul megv§s§rl§sa, 
A sz§ml§k tºbbf®le fizet®si m·ddal k®sz¿lhetnek (k®szp®nzes, §tutal§sos, ut§nv®tes). EttŖl 
f¿ggŖen a p®nzmozg§s is elt®rŖ m·don, idŖben ®s helyen tºrt®nik. Ennek ellen®re minden 
idŖpontban ismernie kell a pontos kintl®vŖs®geit. Ez csak egy nagyon pontos ®s prec²z 
nyilv§ntart§s mellett lehets®ges. 
 

Ćtutal§sok kiegyenl²t®s®nek nyilv§ntart§sa  

o L®pjen be a P®nz¿gy - Ćtutal§sos sz§ml§k kiegyenl²t®se ï KimenŖ sz§ml§k 
men¿be. 
o A be®rkezett banki bizonylaton rajta van hivatkoz§sul a sz§mlasz§m vagy az ¿gyf®l 
neve. Ćll²tsa be, hogy milyen csoportos²t§sban szeretne keresni. Kattintson annak az 
oszlopnak a tetej®re amelyiket szeretn® nºvekvŖ vagy csºkkenŖ sorrendbe tenni. Az adatot 
tartalmaz· cell§ba kattintva elkezdheti beg®pelni a keresett adattal rendelkezŖ sz§ml§t. 
 

 
 

o Ha kettŖt kattint az ®ppen aktu§lis soron, akkor csak azok a t®telek jelennek meg 
amik az aktu§lis ¿gyf®lhez tartoznak. (Dupla kattintt§ssal visszat®rhet az eredeti list§hoz.) 
o Ćlljon r§ a kijelºlŖ sorral a keresett sz§ml§ra.  

o A Befizetett ºsszeg rubrik§ban kettŖs kattint§ssal vagy a  gomb 
megnyom§s§val beirathatja a tartoz§s teljes ºsszeg®t a programmal. 
o Ćll²tsa be a befizet®s d§tum§t. Amennyiben esetleg k®szp®nzzel egyenl²tette ki a 
v§s§rl· az ºsszeget, ¼gy pip§lja be a K®szp®nz jelºlŖ n®gyzetet. 
o Nyomja le a [Befizet®s] gombot. 
 
Jobb eg®rgombot nyomva a felsorolt tartoz§sokon feljºn egy gyorsmen¿, ahol egy®b 
funkci·k ®rhetŖk el: 
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A Befizet®s d§tuma mellett tal§lhat· lakat ikonnal rºgz²thetŖ, ha tºbb kivezet®shez is 
ugyanazt a d§tumot szeretn® rendelni, ²gy nem sz¿ks®ges mindig manu§lisan be§ll²tania 
azt. Az ablakb·l kil®p®s eset®n a z§rol§s megszŤnik. 
 
Skont· oly m·don haszn§lhat·, hogyha kijelºli a sz§mla sor§t, be²rja a befizetett 
r®szºsszeget, bepip§lja a skont·t, akkor a szoftver megk®rdezi, hogy a teljes ºsszeg lett-e 
kiegyenl²tve. [Igen] gombra, majd a [Befizet®s] gombra kattintva a program kiegyenl²tettnek 
veszi a sz§ml§t, §temeli a Befizetett sz§ml§k al§, ahol megtekinthetŖ, hogy mennyi ºsszeg 
lett befizetve, illetve kisz§molja a szoftver, hogy h§ny % volt a skont·. 
 
LehetŖs®g van egyszerre tºbb sz§mla kiegyenl²t®s®re is azonos ¿gyf®ln®l. Ebben az 
esetben a Shift vagy a Ctrl billentyŤ folymatos nyomvatart§sakor jelºlje ki a sz§ml§kat, majd 
²rja be a teljes ºsszeget a a befizetett ºsszeg mezŖbe. (Ćtutal§sok nyilv§ntart§sa modul 

megv§s§rl§sakor haszn§lhat· funkci·) 
 
A kiegyenl²tett sz§ml§k eltŤnnek a kintl®vŖs®g t§bl§b·l, de a [Kifizetett sz§ml§k] gomb 
lenyom§s§val b§rmikor elŖh²vhat·k. 
K®kkel a kifizetett sz§ml§k, pirossal a lej§rt, feket®vel a m®g kiegyenl²tetlen de nem lej§rt 
kintl®vŖs®gek l§that·k. 
[Befizet®s tºrl®se] gomb arra szolg§l, ha esetleg rossz ºsszeget vitt be vagy nem a 
megfelelŖ partnerhez, akkor itt tudja vissza§ll²tani ki nem egyenl²tettre a bizonylatot. 
 
LehetŖs®g van szŤrni a v§s§rl·ra, sz§ll²t§si m·dra, fizet®si m·dra illetve megjegyz®st be²rni 
a befizet®shez. 
 
A [Sz§ml§k] gomb megnyom§s§val az Sz§mlam§solat / ®rv®nytelen²t®s men¿ponthoz jut. 
 
A D²jbek®rŖ/Proforma f¿l alatt fentiek alapj§n lehetŖs®ge van az elk®sz²tett d²jbek®rŖinek 
a kivezet®s®re. Amennyiben nem teszi meg, ¼gy a d²jbek®rŖ sz§ml§ba val· §tforgat§sa ®s 
rºgz²t®se eset®n az KimenŖ sz§ml§k f¿l alatt fogja mutatni a program, ®s v§rni fogja annak 
kiegyenl²t®s®t, ha a bizonylat fizet®si m·dja azt megk²v§nja. 

 

P®nz¿gyi z§r§sok 

Abban az esetben haszn§land· ha nem rendelkezik P®nzt§rkezel®s modullal de szeretn® 
elv®gezni a szoftverben a napi z§r§sokat. 
A munkaidŖv®gi z§r§sokat - f¿ggetlen¿l att·l, hogy a sz§ml§z·k veszik §t a p®nzt vagy 
k¿lºn p®nzt§ros kezeli a k®szp®nzt - el kell v®gezni. Az elsz§mol§sn§l tudni kell a ki§ll²tott 
k®szp®nzes sz§ml§k ºsszeg®t, a kifizetett §tutal§sos sz§ml§k ºsszeg®t, a kassz§b·l fizetett  
kºlts®geket stb. 
A kasszaz§r§s funkci· a napi k®szp®nz-forgalom elsz§mol§s§ra szolg§l, de nem 
helyettes²ti a NAV §ltal elŖ²rt p®nzt§r jelent®st! 
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Kasszaz§r§s 

Speci§lisan kiskereskedŖ ¿zletnek k®sz¿lt men¿. A kiskereskedŖ itt z§rhatja le a p®nzt§rt. 
Ebben az elsz§mol§sban megjelennek olyan elsz§mol§si t®telek, melyeket m§shol nem 
haszn§lnak. Ilyen p®ld§ul a hitelre tºrt®nt v§s§rl§s elsz§mol§sa. A hitel eset®ben ugyanis a 
sz§mla egyik r®sz®t k®szp®nzzel (az ºnr®sz), a m§sik r®sz®t §tutal§ssal (hitel) egyenl²tik ki. 
Az §tvett k®szp®nznek ebben az esetben meg kell jelennie a kassz§ban. 
 
A m§sik ilyen t®tel a kºlts®gek felsorol§sa. A kiskereskedelmi ¿zletben itt van lehetŖs®g a 
kifizetett kºlts®gek felvitel®re a p®nzt§rkºnyv alapj§n (mivel a kiszolg§l§s saj§toss§g§b·l 
ad·d·an k¿lºn p®nzt§r nincs). 
 

A kasszaz§r§s menete: 
o ĉrja be a p®nzt§rban l®vŖ k¿lºnbºzŖ c²mletek ºsszegeit a c²mletjegyz®kbe ®s a nyit· 
ºsszeget. Amennyiben nem szeretne c²mletezni, ¼gy az Egy®b rubrik§ba ²rja be a 
p®nzt§rban tal§lhat· ºsszeget. 
 

 
 

o ĉrja be a nyit· ºsszeget elsŖ z§r§sn§l, a kºvetkezŖ napon majd hozni fogja m§r a 
szoftver automatikusan a nyit· ºsszeget. Adja meg, amennyiben voltak, a p®nzt§rb·l 
fizetett kºlts®gek ºsszegeit, illetve azok megjegyz®s®t. 
o ĉrja be a leadott (p®nzt§rb·l kivett) ºsszeget. Amennyiben nem vesz ki nap v®g®n 
p®nzt, abban az esetben 0Ft maradjon az ºsszege. 
o A szoftver kisz§m²tja, hogy van-e tºbblet vagy hi§ny a kassz§ban. 
o A [Rºgz²t®s] gombbal elt§rolhatja a be²rt adatokat, a [Lez§r§s] gombbal 
v®glegest²heti a be²rt adatokat ®s lez§rhatja a napot. Lez§rt napot visszanyitni nem 
lehets®ges m§r! 

IdŖszaki z§r§s 

Az ¿zletek havi vagy m§s idŖszakra r®szletezett p®nz¿gyi kimutat§s§ra szolg§l. A kimutat§s 
seg²ts®get ny¼jt a t§voli ¿zlet forgalm§nak ®s bev®teleinek folyamatos kºvet®s®re ®s a 
leadott bev®telek ellenŖrz®s®re, valamint §ttekint®st ny¼jt egy adott idŖszak z§r§sair·l.
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LEK£RDEZ£SEK 

P®nzforgalom 
Forgalomkimutat§s 
IdŖszaki ºsszes²tŖ 

Ćrr®sek 
Ćfa-kimutat§s 

 

Cikkforgalom 
Cikkelad§sok ®s v§s§rl§sok 

Cikkmozg§si napl· 
ElfekvŖ k®szletek 

IdŖszaki ®rt®kes²t®s 
Cikk fogy§s lista 

 

Toplist§k 
VevŖ-toplista 
Cikk-toplista 

 

VezetŖi inform§ci·k 
 

Cikkek §rv§ltoz§sai 
 

Egyedi lek®rdez®sek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Egy v§llalkoz§svezetŖnek dºnt®sek sorozat§t kell meghoznia. Dºnt®seit nagym®rt®kben 
befoly§solja inform§lts§ga. 
A sz§m²t·g®pes adatfeldolgoz§s nagy elŖnye, hogy a megl®vŖ adatok ig®ny szerint 
leszŤrhetŖk, csoportos²that·k, lek®rdezhetŖk. 
A szoftver lek®rdez®seit igyekezt¿nk ¼gy kialak²tani, hogy a legfontosabb ®rt®kes²t®si 
inform§ci·k (partner, vevŖ, term®k) el®rhetŖk legyenek. 
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P®nzforgalom 

Forgalomkimutat§s 

Adott idŖszakra kelt vagy teljes²t®s szerint, v§s§rl·ra, ki§ll²t·ra, besorol§sra, sz§ll²t§si 
m·dra lek®rdezhetŖ p®nzforgalom adatok: 
 

 
 

Soronk®nt ®s sz§ml§nk®nt l§that·k az §rr®sek %-ban, jelezve ¿zletkºt®s®nek nyeres®-
gess®g®t. LehetŖs®g van jobb eg®r gombbal egy gyorsmen¿ seg²ts®g®vel szŤrni a 
partnerst§tuszra ®s kimenteni XLS-be a list§t. 

 

IdŖszaki ºsszes²tŖ 

KimenŖ sz§ml§inak ®s ha rendelkezik kºlts®gnyilv§ntart§s modullal, akkor kºlts®g 
sz§ml§inak az ºsszes²t®s®t mutatja meg egy adott idŖszakra. 
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Jelºlje be a Term®kcsoportonk®nti bont§s nyomtat§skor ha ilyen listaszerŤen szeretn® 
l§tni. A list§b·l j·l l§that·, melyik term®kcsoport forgalma volt domin§ns egy adott 
idŖszakban. Ak§r azt is eldºntheti, mely term®kcsoportra kell nagyobb figyelmet szentelni. 
 

 
 

ĆFA - kimutat§s 

Kelt vagy teljes²t®s szerinti idŖszakra, ĆFA nemre, fizet®si m·dra ®s ¿gyf®lre szŤrve van 
lehetŖs®g lek®rdezni a v®gsz§ml§kat, elŖlegsz§ml§kat ®s kºlts®gsz§ml§kat a megfelelŖ 
modul megl®te eset®n. Miut§n be§ll²totta a szŤr®si felt®teleket kattintson a [Lek®rdez] 
gombra. 
Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ. 
 

 

 

Cikkforgalom 

Cikkelad§sok  

A term®kek forgalm§r·l itt kapja az egyik legpontosabb ®s legalaposabb kimutat§st. 
¦zlet§gank®nt, term®kcsoportonk®nt, term®kfajt§kk®nt ®s cikkenk®nt lek®rdezhetŖ az 
elad§sok darabsz§ma ®s ®rt®kadatai. 
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Elad§sok lek®rdez®s®nek menete: 
 

o Ćll²tsa be az ¦zlet§g / Term®kcsoport / Term®kfajta lek®rdez®s felt®tel®t, ha azon 
term®kekre kiv§ncsi amik oda tartoznak. 
o V§s§rl· szŤr®s®n®l kiv§laszthat egy ¿gyfelet akinek a v§s§rl§sait szeretn® 
lek®rdezni. 
o Ćll²tsa be a lek®rdez®si idŖszakot kelt ,teljes²t®s vagy rºgz²t®s ideje alapj§n. 
o Nyomja meg a [Sz§mol§s ind²t§sa] gombot. A szoftver megk®rdezi, hogy a 
Ăkiv§lasztott cikket (Igen)ò vagy a Ăterm®kcsoportokat ®s term®kfajt§kat szeretn® l§tni 
(Nem)ò. Amennyiben csak a kiv§lasztott cikk elad§sait szeretn® l§tni, kattintson az Igen 
gombra. Ha minden term®k illetve az ¿zlet§g/term®kcsoport/term®kfajta be§ll²t§s minden 
cikk®nek szeretn® l§tni az elad§sait, akkor kattintson a Nem gombra. 
o K¿lºn be§ll²that· m®g n®h§ny szŤr®s: a sz§ml§k, belsŖ elsz§mol§s¼ bizonylatok 
vagy mindkettŖ alapj§n mutassa az elad§sokat, esetleg sz§rmaz§s ®s kiegyenl²t®s alapj§n. 
o A [Nyomtat§s] gomb megnyom§s§val ki tudja nyomtatni a cikkek elad§s§t illetve 
meg tudja n®zni a nyomtat§si k®p®t is, ahol kimentheti jpg, bmp, pdf, html ®s xls 
form§tumba az adatokat. Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat 
kimenthetŖ. 
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Cikkmozg§sok 

Adott cikk mozg§si napl·ja 
 

o Ćll²tsa be a lek®rdez®si idŖszakot keltre vagy teljes²t®sre. 
o Ćlljon r§ arra a cikkre, amit le szeretne k®rdezni. R§ tud szŤrni a cikkre jobb eg®r 
gombbal vagy F5-tel. 
o SzŤrhet bizonylat t²pusra, ki§ll²t·ra, ¿gyf®lre ®s hogy sz§ml§t, belsŖ  elsz§mol§s¼ 
bizonylatot vagy mindkettŖt mutassa a szoftver. 
o Nyomja meg a [Lek®rdez®s] gombot.  
 

 
 

¥sszes²t®s f¿l alatt az ºsszes cikkmozg§st megn®zheti adott idŖszakra,  bizonylat t²pusra 
®s ki§ll²t·ra. Ezeket ki is tudja nyomtatni. 
 
Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ. 

 

ElfekvŖ k®szletek 

Azon cikkek ker¿lnek be a list§ba, amelyeknek nem volt ®rt®kes²t®se a megadott idŖszakban. 
 

o Ćll²tsa be a vizsg§lt idŖszakot keltre vagy teljes²t®sre. 
o Ćll²tsa be amennyiben sz¿ks®ges, hogy mely v§s§rl·ra szŤrjºn a program. 
o Nyomja meg a [Sz§mol§s] gombot. 
 

A Ă---Ă jel azt jelenti, hogy nem volt belŖle az adott idŖszakban elad§s. 
 
Utols· elad §r: a vizsg§lt idŖszak legutols· ®rt®kes²t®sekor mennyi®rt adt§k el a cikket. 
Az utols· beszerz®si §r mennyi volt az elfekvŖ cikkekn®l, mint inform§ci·. 

A lista kimenthetŖ jobb eg®r gombbal is, ²gy minden megjelen²tett adat l§that· lesz. 
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IdŖszaki ®rt®kes²t®s 

A cikk(ek) ºsszes mozg§s§t nyomon tudja kºvetni k¿lºnbºzŖ felt®telekkel szŤrve (term®k, 
¿gyf®l, idŖszak ®s bizonylat t²pus szerint). 
 

 

Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ. 

 

Cikk fogy§s lista 

 Cikkek fogy§s§nak nyomkºvet®se k¿lºnbºzŖ szŤr®si felt®telekkel. 

 

Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ. 
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Toplist§k 

VevŖ-toplista 

A vevŖk sorrendje a v§s§rl§sok m®rt®ke szerint adott idŖszakra kelt vagy teljes²t®s alapj§n, 
§rkalkul§ci· szerint, bizonylat t²pusra ®s/vagy ¿gyf®l st§tuszra szŤrve. 
 

 

A lista megjelen²t®s®hez kattintson a [Sz§mol§s] gombra. 

Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ. 

Cikk-toplista  

A cikkek sorrendje az ®rt®kes²t®si mennyis®g szerint adott idŖszakra kelt vagy teljes²t®s 
alapj§n, ¦zlet§g/Term®kcsoport/Term®kfajta szerint, ¿gyf®lre szŤrve. 
 

 
 

A lista megjelen²t®s®hez kattintson a [Lek®rdez®s] gombra.  
Jobb eg®r gombbal kattintva a list§n minden megjelen²tett adat kimenthetŖ.
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VezetŖi inform§ci·k - Cikkek §rv§ltoz§sai - Egyedi lek®rdez®s 
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VezetŖi inform§ci·k 

A lek®rdez®sekbŖl kinyerhetŖ legfontosabb inform§ci·k egy t§bl§ba ®s grafikonba gyŤjtºtt 
megjelen²t®se. 
A hozz§f®r®s enged®lyez®se eset®n a bel®pŖk®pernyŖn kettŖskattint§s ut§n megjelenik a 
t§bla.  
Be§ll²that· a t§bla friss²t®si ideje, hogy mely ®v/h·napot jelen²tse meg nett· vagy brutt· 
®rt®k szerint. 

Cikkek §rv§ltoz§sai 

Adott idŖszakra kelt vagy teljes²t®s alapj§n kilist§zhat· a cikkkek §rv§ltoz§sai. A lista 
szŤrhetŖ §rt²pus szerint, illetve adott cikkre is. 
 

 

Egyedi lek®rdez®sek 

Amennyiben c®g®nek sz¿ks®ge van egy alap lek®rdez®sre, de a szoftver¿nk nem 
tartalmazza azt, akkor lehetŖs®g van ig®nyelni c®g¿nktŖl egy egy®ni lek®rdez®st, mely itt 
tºlthetŖ be. 
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MODULOK 

ElŖlegsz§mla k®sz²t®s 
 

Exportsz§mla k®sz²t®s 
 

Ćtutal§sok nyilv§ntart§sa 
 

Kºlts®gnyilv§ntart§s 
 

P®nzt§rkezel®s 
 

SzerzŖd®ses §rak kezel®se 
 

SzerzŖd®s alap¼ rendszeres sz§ml§z§s 
 

¦zletkºtŖi jutal®krendszer kezel®se 
 

Projektek kezel®se 
 

Telephelyek kezel®se 
 

Szigor¼ sz§mad§s¼ nyomtatv§nyok kezel®se 
 

Kºnyvel®s felad§s 
 

¦gyf®lkezelŖ rendszer (CRM) modul 
 

XLS term®k ®s §r import§l·  
 

 
 
InCash Standard alapszoftver eset®ben a megv§s§rolhat· modulok nagyszerŤ lehetŖs®get 
ny¼jtanak a felhaszn§l· sz§m§ra, hogy kºlts®g hat®konyan bŖv²ts®k rendszer¿ket a 
sz§mukra sz¿ks®ges funkci·kkal. Az alapszoftver tud§s§n k²v¿l gyakran felmer¿l az ig®ny, 
egy-egy speci§lis, tev®kenys®gtŖl f¿ggŖ kieg®sz²tŖre, mely a felhaszn§l· sz§m§ra a 
mindennapos munk§ban nagy seg²ts®get jelent. 

mailto:incash@incash.hu


 MODULOK 
   

ElŖlegsz§mla k®sz²t®se 
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ElŖlegsz§mla k®sz²t®se 
 

Amennyiben egy megrendel®s teljes²t®s®t elŖleghez szeretn® kºtni a megrendelŖ §ltal 
fizetett elŖlegrŖl elŖlegsz§ml§t sz¿ks®ges ki§ll²tania, amit a v®gsz§ml§b·l kell majd j·v§²rni. 
E modul haszn§lat§val megold·dik a fizetett elŖleg nyilv§ntart§sa ®s a j·v§²r§s is 
egyszerŤen v®gezhetŖ.  
Az elŖlegsz§mla ki§ll²t§sa az ¿gyf®lhez kºtŖdik ®s az ¿gyf®l b§rmely v®gsz§ml§j§ban 
j·v§²rhat·. A sz§ml§z§skor megtekinthetŖk az ¿gyf®l r®sz®re ki§ll²tott elŖlegsz§ml§k 
melybŖl egy kiv§lasztott elŖlegsz§mla a v®gsz§ml§hoz kapcsolhat·. A sz§ml§n az utols· 
sorban fog szerepelni az elŖleg sor, ami j·v§²r·dik a sz§mla v®gºsszeg®bŖl. 
 

ElŖlegsz§mla manu§lis elk®sz²t®se 

Az £rt®kes²t®s ï ElŖlegsz§mla k®sz²t®se men¿pont alatt manu§lisan elk®sz²thetŖ az 
elŖlegsz§mla. 
 

 
 

A bal als· r®szben tal§lhat· ĂFoglal· alkalmaz§saò checkbox bejelºl®s®vel el®rhetŖv® v§lik 
egy m§sodik t®tel felvitele is. 

 

 
































































































































































