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BEVEZETES

A licencszerz6dés

A kezelési utmutatorol

A kezelési utmutaté 6sszefoglald jelleggel bemutatja az InCash Iktaté szoftverének Normal
verzidjat. Ismerteti a telepités és Uzembe helyezés menetét, bemutatja a beallitasi
lehetéségeket, a munkafolyamatok feldolgozasanak Iépéseit, a lekérdezéseket stb.

Licencszerzodés

Az InCash Ugyvitel Zrt. ltal készitett szoftver megvasarlasaval és a licencszerz6dés
elfogadasaval a programot megvasarlé (tovabbiakban) Felhasznald jogot kap arra, hogy a
szoftvert telepitse és az alabb felsorolt jogok és kotelezettségek figyelembevételével
hasznalja.

A szoftver megvasarlasaval sem a szoftver szerzdi jogai sem pedig a vagyoni jogai nem
kertilnek a Felhasznaléhoz!

A Felhaszndlénak az InCash szoftver installdlasa kézben moédja van elolvasni, majd
attanulmanyozas utan elfogadni jelen licencszerzédést. Az elfogadas hianyaban a telepités
megszakad a szoftver nem telepitheté és nem hasznalhaté. A licencszerzédés a szoftveren
belll a Regisztraciéo menupont alatt talalhatd, barmikor elolvashato.

A Felhasznalo elfogadja, hogy a licencszerz6dés a jogszabalyi kornyezet és a technikai
fejlédés kovetkeztében valtozhat! A megvaltozott licencszerz6dést minden valtozas
alkalmaval a szoftver hasznalata koézben ismételten el kell fogadnia. Amennyiben a
véltozasok kapcsan a Felhasznalonak kérdése, észrevétele lenne, azt az
ugyfélszolgalatunkon keresztil megteheti.

A licenc felhasznalasa

On jogosult:

- A megvasérolt InCash szoftvert - az adatbazis kivételével - korlatlan szamu
szamitogépre telepiteni és a megvasarolt aktiv felhasznalék szama szerint egy
id6ben hasznalni.

- A szoftvert a szamitogép merevlemezére masolni és az eredeti példanyt biztonsagi
célbdl megdrizni.
A jelen licencszerz6désben kifejezetten engedélyezetten kivil nem készithet
masolatot!

- A megvasarolt programban rogzitett regisztraciés adatainak megvaltoztatasat kérni
az InCash Ugyvitel Zrt.-tél:
* cégnév vagy cimadatok valtozasa esetén
* jogutoéddal torténd megsziinés esetén

Mindkét esetben a valtoztatds kezdeményezésének elengedhetetlen feltétele a
valtozasokat igazolé érvényes cégbirdsagi végzés bemutatdsa. A Felhasznalot
modositasi kéltség terheli, amely tekintetében az InCash Ugyvitel Zrt. dijtablazata az
iranyado. A valtoztatasokat csak az él6 terméktamogatassal rendelkez6 Felhasznaldk
kérhetik.

On nem jogosult:
- A szoftvert vagy barmely részét tovabbértékesiteni, bérbe adni, a szoftvert vagy
adatbazisat részeire bontani, modositani, visszaalakitani, leforditani, a szoftver
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BEVEZETES

A licencszerz6dés

forraskadjanak visszafejtésére barminemi kisérletet tenni, vagy a szoftverbdl mas szoftvert

szarmaztatni.

- A frissitett valtozat kézhezvétele utan a szoftver korabbi valtozatat hasznalni. A szoftver

frissitése utan a korabbi valtozatokat meg kell semmisiteni.

- A szoftvert a jelen szerz6désben nem engedélyezett médon vagy a kezelési utmutatoban
leirtaktol eltér6 moédon hasznalni, a szoftverhez tartozé dokumentaciorol masolatot

késziteni.
- Hasznalni a szoftvert, amennyiben pénziigyi tartozasa all fenn az InCash Ugyvitel Zrt. felé,

szarmazzon ez az alap szoftver vételarabdl, vagy barmikor egy fejlesztésbél vagy modul
vasarlasabol esetleg kiegészitd szolgaltatas igénybevételébdl. A Felhasznalé tudomasul
veszi és elfogadja, hogy az InCash korlatozhatja, vagy megsziintetheti a szoftver hasznalati

jogat, letilthatja a szoftvert vagy egyes szolgaltatasait, amig a tartozas fennall!

A szoftver kotelezo6 aktivalasa

A jelen licencszerzédés altal biztositott licencjogok a szoftver elsd telepitését kovetd
tizendt (15) napra korlatozédnak, amennyiben a Felhasznal6 a szoftvert nem aktivalja - a
kezelési utmutatéban leirtaknak megfelel6en!

Az aktivalas torténhet interneten vagy telefonon, melynek esetleges koltségei a
Felhasznalét terhelik.

Az aktivalashoz sziikséges kulcsot az InCash akkor bocsajtia a Felhasznald
rendelkezésére, amikor a vételi ar teljes mértékben kiegyenlitésre kertilt.

El6fordulhat, hogy amennyiben a szamitégépe vagy az InCash szoftver konfiguraciéjaban
jelentds valtozas all be, az aktivalast Ujra el kell végezni.

Szoftver jogosulatlan hasznalatanak elenérzése

Az InCash Szoftver tartalmaz, olyan miszaki megoldasokat, melyek rendeltetése az,
hogy a szoftver licenc nélkili, illetve jogosulatlan hasznalatat megakadalyozza.
Amennyiben a Felhasznalé a szoftver nem megvasarolt példanyat, vagy a megvasarolt
példanyt nem a megvasarolt kiépitésben hasznalja vagy a licenc hasznalatara egyéb
okok miatt nem jogosult, akkor az InCash Ugyvitel Zrt. fenntartja maganak a jogot, hogy a
jogosulatlan szoftverhasznalatot megakadalyozza. A Felhasznalonak ezek utan nem lesz
lehetésége a szoftver haszndlatdra és a hozzakapcsolddd szolgaltatasok
igénybevételére.

Az ilyen ellenérzési eljaras soran az InCash Ugyvitel Zrt. nem gy(ijt a munkaallomasarol
személyi azonositasra alkalmas informaciokat.

Internet-alapu szolgaltatasok

A szoftver tartalmaz olyan Osszetevéket, amelyek lehetévé teszik, illetve megkonnyitik
bizonyos Internet-alapu szolgaltatasok hasznalatat. On elfogadja és egyetért vele, hogy
az InCash Ugyvitel Zrt. automatikusan ellendrizheti az On altal hasznalt szoftver és
alkotéelemei verzidjat, és a szoftver frissitését vagy hibajavitasat az 6n munkaallomasara
torténd automatikus letoltéssel biztosithatja.

A licencszerzédés elfogadasaval On hozzajarul ahhoz, hogy az InCash Ugyvitel Zrt. a
rendelkezésére bocsatott elérhetéségeken az On részére informéacidkat kiildjon a
megvasarolt termékhez kapcsolédd szolgaltatasairdl és akcioirdl, mig On ezen
informaciok lemondasarol irasban nem rendelkezik.
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Terméktamogatas

Az InCash Ugyvitel Zrt. a Felhasznald altal megvasarolt szoftverhez 1 éves idétartamu
téritésmentes terméktamogatast ad.
A terméktamogatas — alapesetben - az alabbi szolgaltatasokat tartalmazza:
e Ugyfélszolgalat telefonon és e-mailen
szoftverfrissitések automatikus letoltése (szoftverfejlesztések, hibajavitas),
Uj verziok letdltése (nem egészszamu verzidvaltas esetén),
a regisztracios adatok megvaltoztatasanak lehetésége

A folyamatossag fenntartdsa miatt a vasarlastdl szamitott egy év letelte elétt a
terméktamogatast meg kell hosszabbitani, az el6bb emlitett szolgaltatasok eléréséhez,
melyre a Felhasznalonak térités ellenében van lehetésége.
A terméktamogatas dija az InCash weboldalan talalhaté arlista alapjan kerdl
meghatarozasra.

Amennyiben a terméktamogatas idészakat a Felhasznald nem hosszabbitja meg, ugy a
termék-tamogatéshoz tartozé szolgéltatasok a tovabbiakban mar nem lesznek elérheték a
szamara.

A terméktamogatas nem hosszabbithaté meg amennyiben a

- a Felhasznal¢ licencjogokat sért

- a meghosszabbitasra kijeldlt id6szak letelt (a lejarat elétt folyamatosan figyelmeztet a
szoftver)

- a Felhasznal6 az InCash szoftvert az aktiv id6szakban nem frissiti online vagy legalabb
havonta offline médon

Egyéb rendelkezések

A jelen licencszerz6dés hatalya kiterjed a szoftver minden olyan frissitésére, b&vitésére,
kiegészité komponensére vagy internet-alapu szolgaltatast nyujté 0sszetevéjére, melyet a
szoftver kezdeti példanyanak megszerzését kévetéen az InCash Ugyvitel Zrt. biztosit, illetve
elérhetévé tesz Onnek, kivéve, ha az ilyen frissitéssel, bdvitéssel, kiegészité
komponensével vagy internet-alapu szolgaltatast nyujté Osszetev@jével mas elbirasokat
bocsatunk ki.

Az InCash Ugyvitel Zrt. fenntartja maganak a jogot a szoftver altal a Felhasznaldnak nyujtott
vagy elérhet6vé tett internet-alapu szolgaltatasok ledllitasara.

Felelésség

Az InCash Ugyvitel Zrt. nem vallal felelésséget semmilyen kdzvetett vagy kézvetlen karért
(pl. de nem kizardélagosan, gazdasagi- uzleti tevékenység félbeszakadasa, lzleti haszon
elmaradasa, egyéb erkdlcsi vagy anyagi veszteség, adatvesztés stb.), melyek a szoftver
hasznalatabdl vagy korlatozott mikédésébdl eredhetnek.

A Felhasznald vasarlas el6tt koteles meggy6zédni arrdl, hogy az InCash szoftver a
céljainak megfelel. Az InCash Ugyvitel Zrt. jelen szerzédéssel nem garantélja, hogy a
szoftver mindenben megfelel a Felhasznalé igényeinek, ennek szamonkérése nem
lehetséges. Az InCash Ugyvitel Zrt. feleléssége jelen szerzédésben foglaltakra
korlatozodik.

InCash Ugyvitel Zrt. 7. oldal

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu




cash

BEVEZETES

A licencszerz6dés

A licenc jog megsziintetése

- Az InCash Ugyvitel Zrt. a licencjogokat a Felhasznalétél megvonhatja, - egyéb jogok
fenntartasa mellett-, amennyiben a licencszerzédésben foglaltakat megszegi. Ebben az
esetben a felhasznalé elvesziti jogosultsagat a szoftver hasznédlatara és a
hozzakapcsolodo szolgaltatasok igénybe-vételére.

- A Felhasznalé megsziintetheti a licencjogot, amennyiben a szoftvert és valamennyi
masolatat megsemmisiti.

- Megsziinik a licencjog az InCash lktaté programra és a hozza vasarolt kiegészité
programokra amennyiben a Felhasznald az alabbiakat teszi:
- a szoftver forraskodjanak megfejtésére tesz kisérletet
- a szoftverrel blincselekményt kovet el
- az InCash-tdl kapott informacidkat felhasznalja mas célokra, esetleg harmadik
félnek atadja, vagy segitségével az InCash Ugyvitel Zrt.-nek vagy harmadik félnek
kart okoz

Jogérvényesités

Felhasznalé a szoftver hasznalataval kapcsolatos észrevételeit, panaszait az InCash
Ugyfélszolgalatan teheti meg személyesen, telefonon vagy e-mailen, esetleg levélben.
Az ligyfélszolgalat elérhetésége: InCash Ugyvitel Zrt, 1139 Budapest Forgach u. 19.
Tel.: (+36-1) 238-0814, incash@incash.hu, www.incash.hu

Az InCash Ugyvitel Zrt. a lehet6 leghamarabb vélaszol a Felhasznald észrevételeire,
lehetéségeihez mérten 48 6ran belul.

Szerzéi jog (copyright)

Az InCash szoftverekben felhasznalt, illetve az ahhoz kapcsolédé anyagok tartalma és
szellemi tulajdonjoga, beleértve a szoftverben szereplé megvaldsitasokat és otleteket,
az InCash Ugyvitel Zrt. tulajdona, amelyet a hatalyos szerzéi jog vagy a szellemi
alkotasokra vonatkozd egyéb jogszabalyok és nemzetkdzi egyezmények védenek.
Ezek megsértése kozjegyz6 altal hitelesitett anyagok és dokumentumok alapjan
birésagi peres eljaras inditasat vonhatja maga utan.

Az Gsszes, a jelen licencszerz6désben kifejezetten nem atengedett jogot az InCash
Ugyvitel Zrt. maganak fenntartja.

A jelen szoftver licencszerz6désre a Magyar Koztarsasag jogszabalyai és az ide vonatkozo
nemzetkdzi szerz6dések az iranyadok
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A szoftver bevezetése

A szoftver bevezetése

Tisztelt Partnerink! A szoftver megvasarlasaval On kinyilvanitotta valtoztatasi vagy
cégépitési szandékat, de tudnia kell, hogy az On szandékai csak akkor lesznek eredmé-
nyesek, ha a szoftver bevezetésében végig kitarté marad.

A szoftver rendszeres, kdvetkezetes és pontos feladatokat ré6 minden hasznaléjara.
Folyamatos tanulast kivan a felhasznaloktol és azt, hogy az eddig megszokott feladataikat
masképpen lassak el. A valtozas gyakran ellenallast valt ki az alkalmazottakbdl.

Amennyiben problémak jelentkeznek a bevezetés soran, az alabbiakat ajanljuk segitségul:

(o]

Ertesse meg dolgozodival, hogy a szoftver hasznalataval munkajuk kiegyen-
sulyozott, atlathaté lesz, a hibazasok lehetésége csokkenni fog és elkeriilhetévé
teszi az esetleges gyanusitgatasokat.

A bevezetés el6tt jeloljon ki egy személyt, aki megtanulja a szoftver kezelését és
aki segiteni tud a tdbbi dolgozénak a tanulasban.

Amennyiben nem boldogul a bevezetéssel, bizza kullsé cégre. Egy kilsé cég
érzelmi érdekellentétek hidanyaban mindig hatékonyabban tudja képviselni a
kit(izott célokat.

A bevezetés javasolt Iépései

(o]

Valasszon ki egy alkalmazottat, aki megtanulja a szoftver kezelését és a
kapcsolatot tartja a szoftver forgalmazéjaval. Amig a kapcsolattartdé személy nem
ismeri a szoftver kezelését ne prébalja bevezetni a szoftvert.

Tartson tanfolyamot a dolgozoknak a szoftver hasznalatarol. Minden dolgozéval
csak az altala hasznalando részt kell megtanitani.

Alakitson ki egy szigoru iktatasi rendet és tarolasi utvonalat, ami tartalmazza az
iktatok kezelésének sorrendjét és utjat. Célszer az iktatdn jeldini, hogy az iktatd
a feldolgozas soran milyen fazisokon esett mar at.

Az iktatok kezelésére és feldolgozasara jeldljon ki felel6soket, akiken a feladatok
elvégzését szamon kérheti.

Alakitsa ki a jogosultsagi szinteket. Legyen szigoru, a jogosultsagok legyenek
személyre és munkakorre szabottak. Csak olyan jogosultsagokat engedélyezzen,
amire a munkavégzés soran dolgozoéjanak sziiksége lesz.

A jogosultsagok beadllitasat és megvaltoztatasat ne engedélyezze masnak, sét
helyes, ha erre egy kllon rendszergazda-jelsz6t hoz létre. Ezzel elkerllhetd, ha
On ottfelejti  kijelentkezés nélkiil a gépét, mas visszaélien a helyzettel.

Amennyiben a szoftver bevezetése sikerilt, sok sikert kivanunk Onnek és cégének,
amennyiben a bevezetés nem volt sikeres, keresse meg ceéglnket, hogy a bevezetésben
szerzett tapasztalatainkkal segitsiink Onnek.
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Rendszerkovetelmények

Telepités

A telepités menete
Telepitési tipusok
Regisztracioé

A kliens telepités menete
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Rendszerkévetelmények — Telepités lépései

InCash szoftver rendszerkovetelmények

A program telepitéséhez és Ulzemeltetéséhez legaldbb a kovetkezé jellemzékkel
rendelkez6 konfiguracio (és haldzat) szikséges:

* Minimum Pentium Dual-Core processzor vagy annal jobb.

« Ajanlott 4 GB RAM (A Windows 10 operaciés rendszer esetén minimum
kovetelmény).

+ Allandé minimum 10% szabad merevlemez-teriilet (futtatashoz, adatmentéshez).
» Az InCash futtatasahoz a Windows operacids rendszer sziikséges: Windows 10
ajanlott.

» Minimum 1360X768 -as felbontast biztosité képernyd/monitor.

» Nagy sebességii, minimum 100 Mbit/s Ethernet halézati kapcsolat.

» Tébb felhasznalds kapcsolat esetén a szervergépen tlikrozott merevliemez
hasznalata ajanlott.

Az InCash kliens, szerver milkddéséhez elengedhetetlen a stabil, megszakitasoktol

mentes adatkapcsolat. Zavartalan miikédéséhez az InCash kliensnek és szervernek
ugyanabban a halézatban kell miikddnie. (Az InCash kliens fajl kezel6bdl is eléri az

InCash szerver mappéjat.).

InCash szoftver telepitése

A telepités menete

Figyelem! A program telepitéséhez alapvetd szamitastechnikai ismeretek szikségesek.
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor bizza ezt a miiveletet szakemberre!

Az InCash szoftver telepitését az e-mailben kapott linkre kattintassal kezdeményezheti.

incash_light_v26_eles.exe megnyitdsa x

Megnyitotta a kivetkerdt:
[ incash_light_v26_eles.exe
ami egy: exe File (78,0 MB)
forras: https://www.incash.hu

Szeretné menteni ezt a fajlt?

Fijl mentése

Fajl mentése gombra kattintson, majd a feljové tall6zé ablakban adja meg, hogy hova
mentddjon le a telepitéshez sziikséges exe fajl. Ezt kdvetben inditsa el az ikonra Kkattintva a
telepitést.

InCash Ugyvitel Zrt. 11. oldal
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités lépései

@ Adja meg a fdjinevet, amelybe ment...

1+ &> Eragep > Letoltések v U | D Keresés: Letohések

Rendezés v Uj mappa Er @

~ Médositas datuma Tipus.

Név.
s Gyors elérés.
~ Mt hénapban (1)

iy vic-3.0.14-winb4

@ OneDrive

2021.06.04, 10:48 Alkalmazas
W Ezagép

B 3D objektumok

B Asztal

okumentumok

=] Képek

& Letolesek

B videsk

D Zene

Fajinev: | TXEEED

Fajl tipusa: | exe File

A Mappak rsjtése

InCash szoftvercsomag telepit6é

Fajlok kicsomagoldsa folyamatban. ..
|

Olvassa el figyelmesen, majd kattintson a Tovabb gombra.

InCash Ugyvitel Zrt.
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités lépései

Udvbzsljik X
Udvazli Ont a(z) InCash Szamlazo telepitdje. A telepits a(z) InCash
Szamlazé programat fogja telepiteni,

= caSh Figyelmeztetds: Ezt a programot szerz8i jogok és a tarvény védi. A
program masoldsat és terjesztését a torvény binteti.
ww.incash.hy Vissza Mégse
A licenc szerz6déstiinket olvassa el, majd kattintson a Tovabb gombra.
Licensz feltételek X

Licensz feltételek

[/:Vcash

Kerjik olvassa el figyelmesen a licensz feltételeket.
Hyomja meg & PAGE DOWN bilenytiit a szerzdés egészéhez.

InCash Szoftver Licencszerzédés

~
Altalénos Szerzddési Feltételek - ASZF
A szoftver gyértéia, forgaimazeja és a szerz6i jogok tulajdonosa
InCash Ugyvitel Zrt,
Addszém: 25844034-2-41
Barkszamlaszim:  12001008-01584269-00100000
cim: 1139 Budapest Forgach utca 19.
Telefon: 1/233-0814
Fax.: 1/238-0815
E-mail cim: incash@incash.hu e
(®) IGEN - Elfogadom a szerzédéseben leirtakat!
(O NEM - Nem fogadom el a szerzédésben leirtakat!
wwincash.hu < Vissza Tovabb > Mégse

Adja meg, hogy hova kivanja telepiteni az InCash szoftvert. Az alapértelmezett telepitési
utvonal a C:\InCash lesz. Ezutan kattintson a Tovabb gombra.

Valasszon egy helyet shova szereté telepiteni a programet X

Vlasszon egy helyet ahova szereté telepiteni a programot (1 CaSh

A telepits a(z) InCash Szamlazé programot = kvetkezs konyvtérba mésola.
A telepitéshez kattintsan @ Tovabb gombra.

Ha méshova szeretné telepiteni a programot kattintson a Tallz gombra és
valasszon mésik kanyvtarat.

Cékonyvtar

Taliéz...
|C:\lnCash
Szikséges hely: 148.1MB
Rendelkezésreals hely: 33347.5M8

www.incash.hu < Vissza

Mégse

InCash Ugyvitel Zrt.

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités lépései

Alapértelmezettként az Asztalra, a Talcara és a Start menilbe helyez el parancsikonokat a
telepit6. Mddosithatja hova ne kerlljon parancsikon. A Tovabb gombra kattintva elindul a
telepités.

Parancsikon |étrehozdsa

Parancsikon létrehozasa

A telepits parancsikanokat hoz létre & Start/Program meniiben.
On is adhat hozz parancsikont.

Start/Program Menli

[4Jcash

[inCash szémiazs

Parancsikon a start meniibe
[FlParancsikon az asztalra
[IParancsikon a ayorsindits eszkiztérba

www.incash.hu

< Vissza

Mégse

X

A kovetkez6 képerny6n a telepités folyamata lathato.

Fajlok masolasa

Fajlok masolésa

Fajk
image18_362.pg
Kényvtar:

C:\InCash|Siigs InCashImagesExt

www.incash.hu

Tovabb >

cash

Mégse

A telepités végén futtathatd a program automatikusan.

InCash Ugyvitel Zrt.

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

A telepités

Telepités lépései

Telepités befejezése

A telepit felmasolta a sziikséges fajlokat a gépre.

A telepitd a kovetkezd proaramokat fogja futtani. Valasszon az alabbiak
kazl,

Iaen, futtassa a programot,

cash

Kattintsan a Befejez gombra a telepités befejezéséhez.

WWww.incash.hu

befejezése

utan feljové ablakban

megadhaté az

adatbazis helye.

A koz06s konyvtar ahol az adatbazis van, a helyi gépen talalhaté vagy mar telepitésre kertlt
egy InCash, ami masik utvonalon érhet6 el, igy ott tudja elérni az adatbazist a program.
Amennyiben egy szamitégépen hasznalja az InCash szoftvert, tgy a Nem gombra kattinson.

Megerdsit

Kazis kinyvtarat kivan megadni? (csak tibbgeépes

rendszer esetén szikséges)

Nemleges valasz esetén a kozos konyvtar helye a

kovetkezd dtvonalon lesz
C:\InCashl,

*

BNl

Igen gomb esetén a tallézé ablakban szikséges meghatéaroznia, hogy hol talalhaté az
adatbazis amibe dolgozni szeretne.

Ezt kdvetéen elindul a szoftver.

InCash Ugyvitel Zrt.

C:\InCash

Kérem valassza ki a kbzds konyvtarat *

=] Képek

& Letbltések
Videdk
Zene

Helyi lemez (C:)
DEMOK

Felhasznaldk

InCash
InCash_Fles
Intel
Perflogs
Program Files

temp
Viindows

HP Universal Print Driver

Programfflok (x86)

Concel

15. oldal
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

InCash Ugyviteli Rendszer

w500

Regisztracio

Copyright © 2001-2021 InCash Ugyvitel Zrt.

Regisztracio

T6bb médja is van a regisztracionak:

w.incash.hu

1., 3x6 szdmjegybdl allé azonositd kdddal és internetkapcsolattal is rendelkezik;

2., nem rendelkezik internetkapcsolattal;

3., regisztracios allomannyal rendelkezik, melyet cégiink kiildétt el Onnek e-mailben.

1., Amennyiben 3*6 szamjegybél &ll6 azonosito koddal és internetkapcsolattal is
rendelkezik lehetésége van az internetes regisztraciora.

Ez esetben nem kell felvennie a kapcsolatot cégtinkkel

Kérjluk vélassza az els® opcidt: ,Aktivalas interneten keresztil”, majd kattintson a Tovabb

gombra:

InCash Szamiazo Professional

® Aktivalas interneten keresztiil
Azonosits kod és internetkapesolat sziikséges
Ha rendelkezik internetkapcsolattal és a 3%6 szamjeaybdl &6
azonosité kéddal, akkor itt tudja a programot azonnal regisztralni.

O Megrendelés telefonon vagy e-mailben
Ha nem

Kszonck, hogy kiprébalja az InCash Szémlézs Professional programuriat.

[{aYcash

wwwincash by

Modul neve N
b clodsi ér kezelése
[Adetoyits kezelése

‘AdGugyi nyomtats kezelése
Arukiads raktér kezelése
tutalésok nyivantartésa
Cashbook integracs
Coeregarancia kezelése

Harem 2 it5 ks
akior itt tud regisztracids alomanyt igényelni -maiben vagy telefonon

O Regisztracios allomany betdltése (28365F.zip)
A mér e-maiben vagy telefonon igényelt (626 opcid),

Megieayzés:

A 376 szémjegybil 16 szonosits kidot a CD tokon taldha,
‘amennyiben dobozos verzét vasérolt,

Aregiztragcs aloményt mindg az InCash Ugyvitel zt.
Juttatia sl Onhéz, mitén végiohaladit  regiszracis vardzsion.

Kiprobalasi idé: 15 nap van hatra
| ]

(i} [ Mentés visszadlitasa

Tovébh (3)

¥ mégsem * Program inditasa

cis
Egyszerlsiett gyértés
Eldegszamia késdtése
Emai kidd

Exportszamia készitése
Feh szolgalatds

FIFO elvi készetértekelés
Garandajegy értékesitésnél
Intrastat bevalds
Keltségnyivéntartés
Kenyvelés feladzsa

LOT s7ém és lejérat d3 kezelés v
Fregizandiatan Maguisirol
Hamaosan fs Béet Béés i
Modulok aktualizalisa

Toltse ki a cégadatokat pontosan! (Késébb nem tudja médositani ha mar beregisztralta a
rossz adattal, csak Céglink kozbenjarasavall) Egy aktivalasi kéd csak egyszer

hasznalhaté fell)
Kattintson a Tovabb gombra:

InCash Ugyvitel Zrt.

16. oldal

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu



m cash TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Regisztracio

InCash Szémidat Professions!

Ksabinjik, hoqy kipria a2 InCash Szimides Professional programurkat

Lisms: PROF
stz bt 28365F
Cégazonasis:

Fehasmlias:  Korlatian o
‘Adon nyomtatd kezidse
inoads rakti hezelise

Céonte: mCoeh Ogrle 2. st rydintertiaa
Ceéone meggegyaésy: [wmmncosh Cosbbook ntegriss
Cooregaranc keaciése
DL i
ditgazam s Egyazmristett gyirids
Heyed Bucest Bidegszinihésziise
Emai kukds
[ waca 13, e
Forokch vica 18 .
Telefonszén: 4% 1zm @ Felnd sroidtatés
[remp—— FIFD oh kfmatiragiaiés

k£
Tobb saaftver hasmilataer hateerd megad

el titeme, [ ———
eyt s e nem midstihatiak it
pibinl s
s ez ihdss katsest LOT s2ém és ejérat idd kezeids. -
Kiprobalasi id6: 15 nap van hatra = Maguiaich
[ 1 Hamarnzan bejht Bhen Béoks i

o [m[rm———— € Migsem

irja be az e-mailben taldlhaté 3x6 szamjegybdl allé azonositéd kédot, majd kattintson a
Tovabb gombra:

InCash Szamlaze Professional

Kaszonik, hogy KeeGbala a2 ExCash Szémiszs rofessionalprogramunkat, cash
wngash by

modulok:

Mod neve A e [
6cb cladis r kezelése
datg)

¥ nyomtats ezl
Arukiads raktér kezelése
A CD tokon taldhatd vagy e-maiben kapott azonosts kid Atutalsokryivintartisa
Cashbookntegrécs
Cseregarancia kezelése
EDommuniécs
A CD tokon taldhat6 vagy e-maiben kapott kéddal csak Egyszerstett gyartss
EGYSZER tudja az InCash szoftvert regisztraini e e
Exportszini késaése
Feha szolslatés
FIFO elvii készletértékelés
Garancajegy rtdkesitésnd
Megeoyds Inrasat bevaliés
Regeevaciés dlomény ioénylése esetén,
T S e e ©vesza | Tovibh @) | Kanyvelés el
LOT szam és lejérati idd kezelés v
Kiprcbalasi idé: 15 nap van hatra Fegsausiatin T
[ Famwories Rk Bedeeiin

) Blmer— X wégeen ,

A regisztracio végén kattintson a Regisztracio Interneten gombra:

InCash Szam

6 Professional

U . [B3cash

B ncash by

Modul neve - Lejsr Ll
oy
| —
P
‘Arukiadd raktic kezelése
ettt

Egysaeristett gvirtds
Eegszinis készhise
Emal 3
Exportaziria késsiése
Felng szoigditatas.
FIFD ehl hfsaetertsinis
[
Intasiatberalis
Weltségnfintartis
Kemyueiés feincian
LOT seim éslejirat i ezt v
Kiprdbalasi idé: 15 nap van hatra Pl Mogiaitch
&

[ 1 Hamarosan el ek B et

[i ] [ Mentés vissssditics K Mégoem

Msglegyks:
Ha rendekezs nleretkapesolstial és azonostd ktcds),
akhor nyomja meg 3 regeracd intemeten gobot 3

2

InCash Ugyvitel Zrt. 17. oldal
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Regisztracio

A program sikeres regisztralast kdvetéen a Program inditasa gombra kattintva léphet be

a szoftverbe.

2., Amennyiben nem rendelkezik azon a gépen internetkapcsolattal ahova telepitette
a szoftvert, vdlassza a mdsodik opciot: ,,Megrendelés telefonon vagy e-mailben”,
majd kattintson a Tovabb gombra:

Kasstnjuk, hogy kixGbélls a2 InCash Szémides Professonsl programurkat.

O Aktivalas interneten keresztiil
Azonosits kid és internetkapcsolat szikséges

Har

endekezk nternetkapcaiatta és 2 3% szamjegybd sl

‘370005 kisddal, e It Rudsa a programot azornal regiszt ik

® Megrendelés telefonon vagy e-mailben

e t i regrrsocs Slamanyt genyeh & maben vacy tekefanon

© Regisztraciés allomany betdltése (28365F.zip)
Amée ¢-maiben :
&g s apott ezt bds omém

vay teieforon gényet

tegiegyzts:
37 sasimiegybél 4K azonosts ksdot 8 CD tokon taldss,
smernyben

Aregsztréads Shoményt mndg az InCash Ugyite 21t
Juttatia & Orhoz, mutén végghaladt a regszy éads verdzskin

doboros ver b6t vésdrat

Tovibb (3)

Kiprobalasi id6: 15 nap van hatra

L

[ Mentés visszesitiss

Egyszeristett gyértds
Bdegazinia késztése
Emad kuid5

Exportazinis kisstése
Feind szolpdtatis

FIFO e készetirtéinids
y &tékesitisnl

[P¥cash

avmrcash by

. Mégomm

Toltse ki a cégadatokat pontosan (késébb nem tudja modositani ha mar beregisztralta a
rossz adattal, csak Céguink kdzbenjarasaval), majd kattintson a Tovabb gombra:

InCash Szamiaz6 Professional

Ksabinjik, hoqy kiprSlis a2 InCash Szimidnd Prafessionsl programurkat

Lisms: PROF
skbvids bt 28365F
Cégazonasis
Fehasmkiszim:  Korlatlan
Cigrav: [inCash Ogyviel 2.
Cégrev fmegiegyzési: [wam.incash b
Irdmpitiazien: fre)
Helysig Budeest
[I=4 Forpddh utca 19,
Telafonszin: 4% 1280
k£ Minta: C2020/025461

Tobb sxaftver hasmilataier hateless megads

O | Toin @)

Kiprabalasi idd: 15 nap van hétra

[SR——— X Mégamm Program mditisa

Modi neve
ich clactis i hezelése

AGGY ryomtatd kezedse

st rakti bezelése
Aitidmnc ybdntortiza
Cashbiook integracd
(Coeregaranda keaciése
D 4omemuricics
Egpessrisitets gyértés
Eifiegsadmia hésziése
Emai ks

Exportuziie kissiioe
Felhg saokodtatis

FIFO o) bseréraginlés
Garancey

Inwastat bevalds
Keltségnyvintar tis
Keryveids feiadiza
LOT ssken de e

Modulok aktualriltiss

e

i ks v

shen

[cash

mvencash by

e |~

Mage
iz

ija be az e-mailben talalhaté 3x6 szamjegy(i azonosité kédot és kattintson a Tovabb

gombra:

InCash Ugyvitel Zrt.
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Regisztracio

InCash Szamlazo Professional

Kaszbniik, h

cash

Kiprebalja a2 InCash Szémlézé

A CD tokon talélhats vagy e-maiben kapott azonostts kid:

o Kz

A CD tokon taléihaté vagy e-maiben kapott kéddal csak

Vodu neve ~
b clods 3 kezelése

Adiigyinyomatd kezelése

Arukizdo raktér kezelése

Atvtalisok nyiéntartésa

Cashbook integrécs

Cseregarancia kezekése

e m———y

Egyszerlstett gyértis

N

EGYSZER tudja az InCash szoftvert regisztréini

Regiszirads alomény igényiése esetén,
amennyiben nem rendekezk szonosits koddal,
nyomja meg  Tovabb gombot

(©vissza | Tovabb (5)
Kiprobalasi idé: 15 _nap van hatra

[ ventés viszasiition

o R iem Program mifisa

Emai kilds
Exportszémia készitése

Fehs szogaltatés

FIFO elvi készletértékelés
Garancisjegy értekesitésnél
Intrastat evalids
Keltségnyilvéntartds

Kenyvelés feladzea

LOT szém és lejérati 6 kezelés

Modulok aktualizalsa

A Megrendelés e-mailben meniponttal az e-mail

beérkezik Céglnkhdz, amely alapjan

elkészitjiik a regisztracios fajlt és elkiildjiik Onnek véalasz e-mailben. (Miutan megkapja a zip
fajlt a 3. pontban leirtak alapjan sziikséges beregisztralnia a szoftvert.) Amennyiben nincs
internet kapcsolat azon a gépen ahova a szoftvert telepitette, abban az esetben masik
szamitogeéprdl is elkildheti a sziikséges adatokat céglinknek (cégnév, cim, azonosité kod,

zip fajl neve).

Ha egyik szamitogépen sem rendelkeznek internet kapcsolattal, abban az esetben a

Megrendelés telefonon opcidt valassza. Ez alapjan

be tudja diktalni a sziikséges adatokat

kollégéinknak, akik elkészitik ez alapjan a sziikséges regisztracios fajlt és elkildik Onnek a

megadott e-mail cimére.

InCash Szamlazé Professional

K i,

cash

Kprobilia sz InCash Szémiazs

@ Megrendelés e-mailben

@ Megrendelés telefonon

Megiegyzés:
‘akkor nyomja meg az Igénylés e-maiben gombot.
s elkidik Onnek a regieztracés dllomanyst.

©vsema

Ki alasi idé: 15 nap van hatra
[ ]

[ Mentés visszasiitésa

Tovabb @)

(] K Mégsem Program inditasa

wwningsh.hu

Modul neve = ~

Lejar

b eladési é kerelése
[ratayits kezelése
Adbiigyinyomtats kezelése
lirukizds raktér kezeiése
Atutalisok nyivantartésa
Cashbook ntegrécid
Cseregarancia kezeldse
EDIHommurikéeis
Egyszerisiett gyrtds
Eldiegszamia késitése

Emal kilds

Exportszémia készitése

Fehd szogaltatés

FIFO elvi keszletértekelés
Garanciajegy értékesitésnd]
Intrastat bevaliés
Keltségnyiivantartds

Kenyvelés feladssa

LOT szdm és lejérati id6 kezelés

Béreh

Modulok aktualizalisa

Megrendelés e-mailben gomb hatasara az alapértelmezett levelez6 programba betolti
szoftverink a kitoltott adatokat, melyet Onnek csak el kell kiildenie Céglnk részére:

InCash Ugyvitel Zrt.
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Regisztracio

Program : InGash Stémiizd Professiona
Targy : Regisatricios Sllominy igénylése
Begisctricics kid : 28365¢

Cég neve (L. sor) : InCash Bemutatd Versid
Cég neve (2 sar):

Stékhety: 1139 Budspest, Forgéch utca 19
[ p—

Telefonszim:

Cogaranesits:

Amennyitien megysiralta programuricat:
AZOn0SNG kG ~
A meguisiralt licenc neve: PAOF

KeszonjGk, hogy minket valasxtatt!

Megrendelés telefonon gomb hatasara az alabbi ablakot t6lti be a program az On
adataival kitoltve, melyet Onnek csak be kell diktalnia telefonon keresztil Cégunk
munkatarsanak:

Informacié x

o Amennyiben megvasrolts programunkat,

kérem hivja fel igyfélszolgalatunkat a kovetkezs tel
InCash Ugyvitel Zrt.
(1) 238-0814

Az aldbbi adatokat diktdlja be:

Program neve: InCash Szémlzé Professional
Regisztriciés kédja: 28365F

Cég neve (1. sor): InCash Ugyvitel Zrt,,

Cég neve (2. sor): www.incash.hu,

Cég székhelye: 1139 Budapest, Forgdch utca 19,
Bels5 azonosits: C,

Telefonszam: +36 1 238 0814,
Cégazonosits: .
Azonosité kéd: 646019-078343-936957

Koszanjak, hogy minket valasztott!

3., Amennyiben regisztrdciés dllomédnnyal rendelkezik, melyet Cégiink juttatott el
Onhoz ( egy zip féjl! ) vdlassza a harmadik opciét: , Regisztraciés allomany
betbltése”, majd kattintson a Tovabb gombra:
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InCash Szamiazo Professional

i, -
st
aies =] k|3
O Aktivalas interneten keresztiil éch ciadin ir kezelése
Azonosité kod és ! it szikséges Adetgyintd kereiése
e i Pme——
e bt e e
Atk yirtion
O Megrendelés telefonon vagy e-mailben Casbook ineorbcs
o
e -
v Egyszermiett gybrtds
@ Regisztraciés allomany betitése (28365F.zip) ?ﬂj&}""""‘*
A mér e-maiben vagy teleforon igényelt (€525 0pa),
g 8 apott recazbacds oményt It s betoies Exportsrimle kisshése
Fehd stolodtatds "
FIFO s keszitiradinies
" iyttt
e 4 e ot CO kol vt
S oo st e tudobntads
A regsziréods Slomdnyt mindg az InCash Ugyvitel 2rt.
. . X Tovitb @) | Kenyw
Juttatia & Onhaz, mutdn végighaladt a regezybads var dzsiin, LOT aziem & ejéeat id8 kezekis o
Kiprobalasi idd: 15 nap van hatra Fgisdatan. Meguisivoh
L ] Fomwosmlels B [
o [IMentés vsszaslitiza W Mégeem ’
Kattintson a Regisztracios allomany tall6zasa gombra:
g b [Zcash
iy
Modd neve - Ler L]
Regixstricids sllominy ecb daci i kerelize
talldzasa Adatgyits kenelése
it e e lemeich, ik A kit gt Somo (G536 |25 P oo
a—
Gy ticnd
— nsasatveals
s e i s s
regastricds sloményt! ) vemn | Towite Kernyveids feiadiza
’ T e v .
Kiprdbilasi id6: 15 nap van hitra Purgisrudutlan Meguiaisch
L ] Hamarozan et et B e
[ [mp———— X Mégaem  Program inditisa Madulok aktuakzikisa

Regisztracio

Megjelenik a Megnyitas ablak, ahol ki kell keresnie a lementett zip fajlt, majd a Megnyitas

gombra kattintson:

ic] Megnyitas x
« v 4 || > Ezagép > Helyilemez(C) » InCash Prof éles teszt > v O KeresésInCoshProf dlestest
Rendezés v Uj mappa m @
A Nev - Médosités détuma Tipus Meret
s Gyors elérés
Bedllitasok Fjimappa
& OneDrive Log Fjimappa
ST megrendelések Fjimappa
0 objekumok mentézek Fajimappa
S1ig6 InCash Fajimappa
I Asatal Temp. Fgjimappa
Dekumentumok ¢ 28365F 2021.07.01. 13:20 Temaritett mappa 3KB
=] Képek
& Letsltésel
B Videsk
D Zene
i, Helyi lemez (C)
- Uj katet (D:)
— Ui kotet (F) f=
Failnév: | 28365F | [essesFain -
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Regisztracio

A szoftver kér egy megerdsitést, ahol csak az Igen gombra kell kattintani:

Megerdsit x

o A program regisztraldsra vard allomanyt észlel,
Ci\InCash Prof éles teszt\28365F.zip

Folytatja az automatikus regisztaciot?

[ ] wegen

Ellenérizze le a cégadatokat regisztralas el6tt, mivel késébb nem fogja tudni médositani
azokat csak Céglink kdézbenjarasaval.

Informacia X

o FIGYELEM!
Kérem ellendrizze a cégadatok helyességét,

mivel a szoftver altal nyemtatott bizonylatok
fejlécében ezek az adatok fognak szerepelni.
A késtbbiekben ezeken mar On nem tud viltoztatnil

Amennyiben az adatok helyesek,
nyomja meg a regisztracids képernydn a Tovdbb gombot.

Cégnév (1.sor): InCash Bemutata Verzid
Cégnév (Z.sor):

Székhely: 1139 Budapest Forgach utca 19,
Belsd azonositd:

A legvégén kattintson a Regisztralas gombra ha minden adat rendben van:

InCash Szémléz6 Professional

Keszoniik, hooy kiprdbaa az T smiszo kat. cash

. incash.hy

Modulneve al g [n
(Garanciajeqy értekesitésnél

MICRM integrads
Pénztérkezelés

Regisztralas Projektek kezelése
ShopRenter Webaruhsz kiens
szamlézz.hu integréds
Seériaszim beszerzésnd]
Szerviz kiskereskeddknek
Srenviz nagykereskedgknek.
Seerzodés alapii szamlazés
Seerzddéses érak kezelése
Szgord sz. nyomtatvanyok

Internetrd it demd programat [[eephelyekkezetése
et ©vem |TEHG)]|  Temétinogatis
robb rakt kezelése v
Kiprobalasi id6: 15 nap van hatra FRegisarslatian Meguassrolt
[ ] Hamarosan e Brelt Biérés I
[ Mentés visszaslitéss 5 Mégsem * Program inditésa Modulok aktualizalisa
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Kliens telepitése

A regisztralast csak egyszer kell elvégeznie azon a gépen, aminek az aktivalasi kodjat
eljuttatta hozzank. FIGYELEM! A regisztralas utan a cégadatok véglegesen rogzitve
lesznek, modositasra mar nem lesz lehetésége.

Amennyiben a jovében moddositani kellene ezen adatokban azt csak Ceéglnk tudja
elvégezni rezsidra-dij tablazatunk alapjan.

Felhivjuk figyelmét, hogy a kiprébalasi lehetéség a rendszeridé moédositasa, a program
konyvtarabdl valo fajltériés (*.avc, *.avr, *.ini), a rendszerleir6 adatbazis modositasa, a
program Ujratelepitése vagy a szoftveres védelem barmilyen manipulalasa esetén
megszinhet.

A kliens telepités menete

A program lehetdséget biztosit tobb felhasznald létrehozasara, ezzel biztositva a belsé
halézatban valé telepités lehetéségét, azonban egy idében egy aktiv felhasznal6 Iéphet be a
szoftverbe.

Figyelem! A program telepitéséhez alapveté szamitastechnikai ismeretek szukségesek.
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor bizza ezt a miiveletet szakemberre!

A klines szoftver telepitését az e-mailben kapott linkre kattintassal kezdeményezheti.
Miel6tt telepiti a klienst a szerver gépen az alabbi bedllitasokat kell megtenni:

1. a szerver gépen a kdzos konyvtarat irhatova kell tenni a kliens gépek szamara
2. a szerver gép tlizfalan engedélyezni kell a 3049 TCP Porton a kommunikaciot a
Vezérl6pultban.

a Vezérl6pultban kattintson a bal fels¢ sarokban a ,Program atengedése a Windows
tlizfalon”, majd kattintson a Kivételek fllre. Itt a Port hozzaadasa... gombra, majd irja be a
névhez: incash, a porthoz: 3049, majd OK gombra kattintson.

Telepitse fel a programot a kliens gép helyi mappajaba a letdltdtt kliens telepité exe
segitségével.

A program elsé inditasakor a kdvetkezbket kell tennie:

,Az adatbazis a helyi szamitégépen van?” kérdésre valassza a ,Nem” gombot, majd
valassza ki a szerver gépen megadott k6z0s konyvtarat. Ezutan a program elindul. Ha
esetleg nem igy torténne kérjik jegyezze fel a kiirt hibat és Iépjen kapcsolatba céglinkkel.

Az InCash kliens, szerver mikddéséhez elengedhetetlen a stabil, megszakitasoktol mentes
adatkapcsolat.

Zavartalan mikoédéséhez az InCash kliensnek és szervernek ugyanabban a halézatban kell
mikodnie. (Az InCash kliens fajl kezel6bdl is eléri az InCash szerver mappajat.)
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ES INFORMACIOVEDELEM

Programbeallitasok

Felhasznalok
A felhasznald kddjanak és jogosultsaganak meghatarozasa
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Beallitasok

Beallitasok

Miel6tt barmilyen munkafolyamatot elkezdene, el kell dontenie, hogy milyen szervezeti
felépitésben szeretne dolgozni. Ehhez a beallitasokat végig kell vennie.

Nézze végig a lenyithaté ablakokokat és végezze el a sziikséges beallitasokat a Beallitas —
Program beallitasok... menlpont alatt.

Tébb gépes rendszer telepitése esetén fontos, hogy vannak Globalis (minden kliens gépen
érvényesll®), Felhasznaldra vonatkoz6 és Lokalis (csak a helyi gépen elérhetd)
beallitasok. Ezeket eltéré szinekkel jeldli a szoftver: a Globalis beallitasok kék szinnel
vannak irva, a Felhasznalora vonatkozok feketével, a Lokalisak zélddel.

Egyéb — Globalis beallitasok

Maximalisan csatolhaté fajiméret X Mbyte: ezzel a bedllitassal megadhatja, hogy
mekkora lehet a maximalisan tarolhaté csatolt fajl, vagy csatolt kép mérete darabon-
ként. (Fontos tudni, hogy a csatolt fajlok és képek az adatbazisban tarolédnak!)
Inaktiv felhasznalé kiléptetése X perc elteltével: megadhatja, hogy a rendszerben
egy adott felhasznald, ha nem dolgozik, akkor X perc utan automatikusan léptesse ki
az |ktaté rendszerbdl, hogy ne foglalja az aktiv felhasznaldk szamat mas felhasznald
el6l, amennyiben nem dolgozik.

Adatbazis mentésre figyelmeztet X nap elteltével: megadhatja, hogy az lktatdé hany
nap utan széljon, ha nem készllt biztonsagi mentés az InCash adatbazisarél a meg-
adott napon belil.

Feladat iktatoszam képzése:

o lktatészam el6tag: minden iktatdszam elé elhelyezi a megadott el6tagot,
mely utan egy / jelet tesz a rendszer.

o Evszam az iktatdszam végén: minden iktatészam utan / jellel elvalasztva
elhelyezi az aktualis év szamat.

o lktatészamozas évente 00001-rél indul: minden év elsé napjatol 00001-el
fogja inditani az iktatészamozast. Ezen beallitds hasznalata esetén javasolt
az Evszam az iktatészam végén opcié hasznalata.

El6adéi iv nyomtatason a csatolt fajlok felsorolasa: az eléadéi iv nyomtatasakor
egymas mellé pontos vesszdvel elvalasztva megjelenjenek-e a csatolt fajlok nevei.
El6adéi iv nyomtatason a csatolt képek felsorolasa: az el6addi iv nyomtatasakor
egymas mellé pontos vesszével elvalasztva megjelenjenek-e a csatolt képek nevei.

Egyéb — Felhasznaloi beallitasok

Alapértelmezett iktatokonyv és iktatocsoport hasznalata: ezzel a bedllitassal
megadhatja, hogy az iktatoba valo bejelentkezés utan melyik legyen az aktualisan
megnyitott iktatokdnyv és hogy azon belil, melyik iktatécsoportot valassza ki a rend-
szer. Az iktatokonyv lenyilo listaban valassza ki az iktatékdnyvet, majd utana az iktato-
csoportok lenyild listaban a kivant iktatocsoportot

X sor latszodhat a megjegyzésekbdl/kezelési feljegyzésekbdl a tablazatokban:
ezzel beallithatja, hogy az iktatéhoz régzitett utolsd6 megjegyzésbdl hany sor latszod-
jon, ha be van kapcsolva a megjegyzések megjelenitése.
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Egyéb — Szamitégépes beallitasok

- A vagolaproél beillesztett és szkennelt képek mindsége X%: megadhaté az iktatéba
csatolt képek mindésége, ha szkenneli, vagy ha vagolaprol beilleszti, akkor hany %-os
legyen az eredetihez képest. Célszerl 100%-ra allitani, hogy ne legyen minéségromas
a képen.

- Tobb oldalas szkennelés: megadhato, hogy akar tdbb oldalt egyetlen un. tiff képfajl-
ba mentse-e el a rendszer.

Dokumentum tipusok — Felhasznaléi beallitasok

Lehetéség van a bal oldali listaba fajl kiterjesztéseket tarolni, melyeknek az iktatéhoz vald
fajl csatolasakor lesz jelentésége, ugyanis ezekre a kiterjesztés tipusokra szlrve mutatja
majd a szoftver a kivalaszthato fajlokat a tallézasi ablakban. Uj dokumentum tipus régzité-
séhez a kiterjesztés mezbbe irja be a kiterjesztést, mint példaul cdr és a megnevezéshez,
hogy Corel Draw, majd nyomja meg a [Tarol] gombot. Ha tordIni szeretne egy kiterjesztést,
vagy hibasan rogziilt, akkor valassza ki a listabdl a torlendé tipust és kattintson az [X]
gombra.

Nyomtatasi beallitasok — Globalis beallitasok

Kivalaszthatd, hogy melyik etikett nyomtatét kivanja hasznalni, illetve, hogy egyaltalan

hasznal-e etikett nyomtatot.

- EPL2 és ZPL Il etikett nyomtatok: itt szilkséges beallitania az etikett nyomtaté port-
jat, amit hasznalni kivan, valamint az etikett cimke margoéjat is meg tudja adni, hogy
pontosan bepoziciondlja az etikettre a nyomtatandé adatot.

- DYMO cimkenyomtaté: meg kell adja a cimke elsé soranak a szdvegét az Etikett-
cimkén megjelend sor mezd kitdltésével.

Nyomtatasi beallitasok — Szamitégépes beallitasok

Megadhaté alapértelmezett nyomtaté.

Utvonal beallitasok — Szamitégépes beallitasok

Lehet&ség van alapértelmezetten hasznalat a szamitégéphez kotott utvonalakat megadni.

- Fajl alapértelmezett csatolasi utvonala: iktaté adatlapon a féjl csatolasanak alapér-
telmezett Utvonala, ami a [Csatolas] gomb megnyomasakor megnyilé konyvtarat je-
lenti.

- Kép alapértelmezett csatolasi Utvonala: iktaté adatlapon a kép betdltésének alapér-
telmezett Utvonala, ami a [Csatolas] gomb megnyomasakor megnyilé konyvtarat je-
lenti.

Mezok (adatok) hasznalata — Globalis beallitasok

Bedllithatja, hogy bizonyos mez&k megjelenjenek-e a rendszerben, azaz hasznalatban le-

gyenek-e.

- »lktatoé azonosit6” mezé hasznalata: ki és bekapcsolhaté az |ktaté azonositdé mezd
hasznalata, igy nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és az
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Beallitasok

iktaté adatlapon sem lesz lathaté. A Megnevezése rubrikat kipipalva megadhatja,
hogy mas legyen a megnevezése, egyedileg testre szabhatja azt.

- »Projekt kod” mezé hasznalata: ki és bekapcsolhat6 a Projekt kod mezd hasznalata.
Ha kikapcsolja nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és az
iktaté adatlapon sem lesz lathaté. A Megnevezése rubrikat kipipalva megadhatja,
hogy mas legyen a megnevezése, egyedileg testre szabhatja azt.

- »Tipus” mezd hasznalata: ki és bekapcsolhato a Tipus mezé hasznalata. Ha kikap-
csolja nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és az iktato
adatlapon sem lesz lathat6. A Megnevezése rubrikat kipipalva megadhatja, hogy mas
legyen a megnevezése, egyedileg testre szabhatja azt.

- Megegyez6 iktaté azonositok tiltasa: megadhato, hogy ne lehessen azonosakat fel-
vinni.

- Projekt kod karbantartasa és Tipus karbantartasa: a gombra kattintva médositha-
téak a berdgzitettek.

- Egyedi mezdk karbantartasa: |étrehozhaté barmilyen mez8, mely az iktato készité-
sekor az Egyedi mez6k fil alatt fog megjelenni.

Mezo6k (adatok) hasznalata — Felhasznaloi beallitasok

- lktatokonyv sav megjelenitése a féképernyon: ki és bekapcsolhato a féképernyén
az lktatékonyv sav megjelenités.

- Iktatocsoportok sav megjelenitése a féképernyén: ki és bekapcsolhaté a féképer-
nyén az lktatocsoportok sav megjelenités.

- Bejelentkezett felhasznaldk listaja sav megjelenitése a foképernydn: ki és bekap-
csolhato a féképernyén a Bejelentkezett felhasznaldk listaja sav megjelenités.

Rendszeradminisztatori beallitasok — Globalis beallitasok

Megadhato, hogy a szoftver naplézasokat végezzen, a partner adat kitdlthetd (nem sziksé-
ges rogziteni az Ugyféltdrzsben) vagy csak kivalaszthaté az Ugyféltdrzsbdl (ezaltal kételezd
felvinni oda), illetve az iktaté targyat kételezé legyen-e megadni.

SMTP beallitasok — Globalis beallitasok

Az email kiildéséhez szikséges Osszes levelezési (SMTP) bedllitast itt szikséges megadni.
Amennyiben nem tudja, hogy melyik beallitds mit jelent, ugy keresse szolgaltatéjat vagy
rendszergazdajat, esetleg azt a személyt, aki a levelezési beallitasokkal foglalkozik.

Az SMTP beallitasokat a Beallitasok tesztelése gombbal azonnal ki is tudja prébalni. Fon-
tos, hogy itt a kimené e-mailhez kapcsolddé beadllitasokat szikséges megadnia!

Hatarid6 kezelési beallitasok — Globalis beallitasok

Beallithatja, hogy szeretne-e hataridéket kezelni, mutassa-e azokat az idétablazatban a
szoftver.

Hany nap legyen az alapértelmezett hatarid6 feladatoknal és iktatoknal, mennyi napon belil
jelezze a program, hogy hamarosan le fog jarni, amennyiben a Keresés — Hamarosan le-
jaro iktatok... menipontot hasznalja.
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Beallitasok

Megjegyzés megjelenitése/elrejtése

A Beallitasok alatt a Megjegyzés megjelenitése menuponttal az iktatok tablazataban az
iktato sora alatt az iktatd (akar tdbbsoros) megjegyzése is megjelenik. Beallitasfliggs, hogy
pontosan hany sort jelenitsen meg ez esetben. Az elrejtés menlipont ezt megsziinteti.

A f6 ablakban megjeleniti a szoftver az iktatdhoz flizétt megjegyzések szamat is. Akar az
iktaté megnyitasa nélkil is lathatja az 6sszes megjegyzését.

Oszlopok testreszabasa

A felsé féoszlopon, ha bal egér gombbal kattint, el6jon egy gyorsmeni. Itt megadhatja,
hogy a lehetséges informaciok kézul melyeket szeretné latni. A megjelenitett oszlopok sor-
rendje is tetszés szerint valtoztathaté a ,fogd és vidd” technikaval.

B kilds iktatdszama
B Megi.

]

B Partner

B Dokumentum kelt

B Rogritette

B Megdrzési idd

B Intézési hatérids

B Elintézés iddpontia
B Iktatds iddponta

B Zirolva

B Irathelye

B Tevesiktatds

B Expedidlva

B Expediald

B Midositva

(| Lapszém

A Keresési, kilistazasi ablakokban is testreszabhat6, hogy mely oszlopkat szeretné latni.
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Beallitasok
Oszlopok sorbarendezése

A rendezni kivant oszlop fejlécére kattintva az aktualis oszlop szerint rendezni tudja az ada-
tokat. Alapértelmezett sorba rendezés az l|ktatdk tablazatban az iktatészam. A rendezés
iranyat a fejlécen megjelend nyil jelzi. Tovabbi kattintassal valtoztathatja meg a sorba ren-
dezés iranyat. Ha a CTRL gomb megnyomasa kozben kattint az oszlop fejlécére, akkor a
rendezés megsziintethetd. Ha tébb oszlop szerint szeretné sorba rendezni az iktatokat, ak-
kor a SHIFT gomb nyomva tartdsa kdzben kattintson a megfelel6 oszlopok fejlécére.
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FELHASZNALOK

Felhasznalok létrehozasa

Felhasznalok

Az informaciévédelem legegyszerlibb maddja, hogy a felhasznalok csak azokhoz az
adatokhoz férhessenek hozza ami a munkajukhoz sziikséges.

A programba mindenki egy egyedi koddal léphet be, melyhez egyedi jogosultsagok
tarsithatok.

A felhasznaldk beallitasanal betdlthetd fénykép is, ami megjelenik a szoftver bejelentkezé
oldalan is. igy latvanyossa valik, ha valaki nem a sajat felnasznalénevével dolgozik a
szoftverben.

Felhasznalok kédjanak és jogosultsaganak meghatarozasa

Lépjen be a Torzsadat - Felhasznalok és jogaik menibe. Itt meg kell adnia a belépési
jelszavat.

Adatbekérés x|

Kérem a jelszavat:

Rendben Mégsem

A szoftverben alapbdl régzitve van egy Rendszergazda nevi felhasznald, melynek jelszava
nincs. A jelszét modosithatja barmikor.

A tobbi felhasznaldnal értelemszeriien adja meg a felhasznalé azonositojat, nevét, jelszavat
és jogait a Kijelolés gombbal. A Mindet gombbal minden jog kijelolédik, az Egyik sem
gombbal semelyik jog sem jel6lédik ki. A felhasznalok jogait barmikor megvaltoztathatja egy
olyan felhasznald, akinek joga van a felhasznalok menedzseléséhez.

Az iktatokonyvek és az iktatdcsoportok lathatésagi csoportjat csak a Rendszergazdai jogo-
sultsaggal rendelkezé felhasznalo tudja megadni.

[iE] Felhasznsiok & jogaik - B x
Felhasznalok. Jogkategériak. Jogok
=y o
Rendsaergazda 100 8
Tmea 01 a
Kats 1 a 3
Jogmegre §
£
a
a
a
a
a
a
a
a
6db a
[S——— At febasmts @ L ‘
a
a
a
e
T
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Felhasznalok létrehozasa

Felhasznalok jelszavanak médositasa

Lehetéség van Uj jelsz6t megadni a felhasznalonak, ugy hogy nincs joga a Torzsadat -
Felhasznalok és jogaik meniiponthoz. Ehhez a Torzsadat — Jelsz6 modositasa...
menupontba sziikséges belépnie. EI&szor be kell gépelni a régi jelszo6t, majd az ujat.

Adatbekeres 4

Kérem a REGI jelszavat:

Eseménynaplo

Torzsadat — Eseménynaplé menipont alatt a rendszerbe be- és kilépéseket, bizonyos
munkafolyamatokat kdvetheti nyomon szamitégépenként, idészakonként, felhasznaldkra
szlrve.

Jobb gombbal el6jon egy gyorsmeni ahol lehetésége van kimenteni az adatokat.

I' [ Eseménynapls - m] X
Eseménynaplé
£ Eseményiddpont Esemény Felhasznald SzAmitdgép Iktatdszam Partner Téargy
2022.10.07. 11::|Felhaszndldi jogosultsdg mé| Andras INCASH-3

"Andrés” nev( felhasznald jogosultsagainak médositasa!
Uj jog: Rendszergazdai jogok

2022.10.07. 11:!|Kijelentkezés Andrds INCASH-3

2022,10.07. 11:|Bejelentkezés Rendszergazda INCASH-3
Tktatd verzidszéma: v127

2022.10.07. 13t |Kijelentkezés Rendszergazda INCASH-3

2022.10.10. 12:i|Bejelentkezés Rendszergazda INCASH-3
Tktatd verzidszama: v127

2022,10.10, 12:!|Kijelentkezés Rendszergazda INCASH-3

2022.10.11. 12:|Bejelentkezés Rendszergazda INCASH-3

Iktatd verzidszéma: v127
2022.10.11. 12:|Eseménynapld megtekintés: Rendszergazda INCASH-3
2022,10.11, 12::|Esemeénynaplo szirése Rendszergazda INCASH-3
EseményidSpont: 0000.00.00. - 0000.00.00.

Felhasznald: |

552 db
Szirések
Eseményiddpant (-tal) X Eseményiddpont (ig) ¥ Kitatdszam Szorészlet )} v

— —_ S
Felhasznalo 4)‘( Szamitogep )v( Esemeny megnevezese )v( % Bezirds
%
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IKTATOKONYVEK

Iktatokonyvek

Iktatokényvek

A dokumentumok tarolasanak alapfogalmai:

Az iktatott dokumentumok iktatécsoportokba, az iktatécsoportok pedig iktatékdnyvekbe
vannak csoportositva. A programban tetszéleges szamu és elnevezési iktatokdnyvet, ikta-
tékonyvenként pedig tetszéleges szamu és elnevezésii iktatécsoportot hozhat Iétre. Az ikta-
técsoportok a konyvtarrendszerbdl ismert Ugynevezett fa rendszerben foglalnak helyet.
Ezek segitik a kdnnyebb tajékozodast és az atlathatdésagot.

(I} InCash Iktat® (Kiprébialasi id6: 1 nap van hatra)  Verzié : v127 (Kiadva: 2022.08.30.)  Felhaszndlé : Rendszergazda - O x
IKatoknyv Iatdcsoport Itats Torzsadat Keresés Szerkesztés Neézet Bedllitas Termektamogatds Kilépés
Glee el e 0E |6 o 2diestenegnénic (4 |« |5 0916 8
Iktatokonyv a Iktatocsoportok Iktatok (Alapitvany) |~ Partmer ¥ Sziiréshez kattintson ide Naptar nézet
¥ Saiiréshez kattintson ide Ttatécsoport neve Ossz H.idds Lejart |2 Iiatdszam Priorités Itatsfarta Tktatd téroya
2018 o | GA2g ~oricvany Tktats tipus : Feladatok
= Ol 1ol Y S
= =] (I T | s |00006/ 2022 3-ormél |Feladat Weboldal médositasa
2020 ¥ [ Meghivek. 0 o 0 [ |00007/2022 1-Siirgbs  |Feladat Arajénlat készités
2021 v © Eoyebek o o of| =g oooos/2022 2-Fontos |Feladat Irodaszer rendelés
. = (2 Ugynokség 0 o of[»|= & |ooo09/ 2022 3-Normal | Feladat Szerzidés hosszabbitas
Ev: 2022 - NYTTOTT. [ Bejové levelezés 0 [ 0
Indis fGszam: 1 [ Kimend levelezés 0 [ 0
[Egyedi azonosits: 3 3 Projekick 0 o °
[ Szamiak 0 [ 0
B [ SzerzBdések 0 o 0
B [ projekiek 0 o 0
[0 folymatban 0 o 0
[ Uzemeltetési 0 [ 0
[ Tefjesitési igazolasok. 0 0 o
5db
Azonosits Felhasznaiénév Szamitégépnéy Bejelentiezett P
Rendszergazda INCASH
1db
[t 6l 81 Ul Frstts | Elendrzes
Nyitott dossziék  Iktatokonyv: 2022 Bejelentkezve: Rendszergazda 2 db iktatot kell megnéznie!

Iktatokonyv létrehozasa

Az Iktatokonyvek - Uj iktatokényv meniipontban hozhat Iétre iktatokényveket. Adja meg
az iktatékonyv nevét, ami maximum 50 karakter lehet, amennyiben szilkséges az egyéb
rubrikakat toltse ki, majd a [Felvitel] gombbal hozza létre az iktatokdnyvet.

Uj iktatskanyv |étrehozasa n‘

Megnevezés *
2022

Révid megnevezés

Osztott iktatdhely azonositd  Egyedi azonositési lehetiség

Egyedi azonositd

01 InCash
Megjegyzés Ev
2022 A==

Rovid megnevezés: 20 karakter lehet maximum.
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IKTATOKONYVEK

Iktatokényvek

Egyedi azonosité: az iktatokdnyv sorszamat tartalmazza, aszerint, hogy hanyadikként hoz-
tak létre.

Osztott iktatohely azonosito: minden iktatoszam elétt megjelenik elétagként, amelyet eb-
ben az iktatokdnyvben hoznak létre.

Egyedi azonositasi lehetéség: minden iktatészam végén megjelenik utétagként, amelyet
ebben az iktatokdnyvben hoznak Iétre.

Az iktatéokonyv atnevezése

Az |ktatékonyv — lktatokonyv atnevezése meniben tudja az iktatokonyvet atnevezni. Ad-
ja meg az Uj megnevezést, majd a [Modositas] gombbal rogzitse le.

Az iktatokonyv lezarasa/megnyitasa

Ha nem hasznal mar egy iktatokényvet, akkor célszerii azt lezarni. Igy atkeriil a lezart ikta-
tokonyvek kdzé. Csak akkor latja, ha arra valdban sziiksége van. Ezzel a menuponttal tudja
az aktualis iktatokonyvet lezarni, illetve a lezart iktatdbkdnyvet megnyitni, visszahelyezni a
hasznalatban 1évé iktatokonyvek kozé.

A nyitott iktatokdnyveket az Iktatékonyv - Nyitott iktatokonyvek, a lezart iktatokonyveket
az lktatokonyv - Lezart iktatokdnyvek menulpont alatt lathatja. Lehetéség van az dsszes
iktatokonyvet is megjeleniteni az Iktatokdnyv - Osszes iktatokdnyvek meniiponttal.

Az iktatokonyv elrejtése/feloldasa

Iktatokonyv — Iktatékonyvek elrejtése meniiben barmely iktatokdnyvet elrejtheti, igy csak
azok a felhasznalok lathatjak 6ket, akiknek joguk van hozza. Az elrejtett iktatokdnyveket
ugyanitt oldhatja fel.

Nyitott/ lezart és 6sszes iktatokonyvek

A nyitott, a lezart és az 0sszes iktatokonyvet itt tudja megjeleniteni.

Az iktatokonyvek lathatésaga

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki lathatja rajta és a létrehozon kivil az aktualis iktato-
konyvet. Az Iktatokonyv — Iktatékonyvet lathatja... menlipontba belépve a bal oldali lista-
bél helyezze at azokat a felhasznaldkat a jobboldali listaba, akik ezek utan lathatjak az ikta-
toékoényvet. Ha bekapcsolja ,Az iktatokdnyv csoportjaira is érvényesuljon a lathatésag” jelo-
I6négyzetet, akkor az iktatokonyv iktatécsoportjait is fogja latni az athelyezett felhasznalo.
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IKTATOKONYVEK
Iktatokényvek
Felhasznalok, akik lithatjat az iktatokonyvet X
[ Iktatskonyv: 2022
Alik nem lathatiak Ak lathatiak
Név o csoportjaira is érvés lathatosa
| Andrés [ Név |
Annamari =
Csaba rs
Gyuri > |Rendszergazda
Krisztién ==
20i >
<
<«
2
6db adb
‘ 3 Bezérés

Iktatokonyv struktiura masolasa

Amennyiben évente U] iktatokdnyvet nyit, Ugy lemasolhaté az el6z6 évre felépitett

iktatékonyv/iktatécsoport struktira, igy nem sziikséges Ujra létrehozni az iktatdcsoportokat
manualisan.

| [} Iktatekamyy struktira masoldsa - a X

| Forrés iktatokanyv
2022 b
4

1 iktatdkényv megnevezése
2023

Riévid megnevezés Ev
2022 A==

Osztott iktatohely azonositd

Egyedi azonositasi lehetdség
a3

InCash

Megjegyzés

| ¢! Iktatdkanyv léterehazas & Kiép |

InCash Ugyvitel Zrt.
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Iktatécsoportok

Iktatocsoportok

lktatocsoport létrehozasa

Miutan létrehozott iktatokdnyveket az aktudlis iktatokdnyvekhez létre kell hoznia az iktato-
csoportokat. Ezt az Iktatécsoport - Uj iktaté fécsoport meniipont alatt teheti meg. It kell
megadnia a csoport nevét. Amennyiben alabontasokat szeretne létrehozni, kattintson a ki-
vant iktatécsoport nevére, majd valassza az lktatocsoport - Uj iktaté alcsoport meniipon-
tot. Barmennyi f6 és alcsoport Iétrehozhaté fa struktura szer( alabontasban.

| Uj iktatécsoport létrehozasa nl

|| Megnevezés %
Tktatdesoport

Megjegyzés

K Mégse

Az iktatocsoport atnevezése

Az lktatocsoport atnevezése menipontban tudja a csoportot atnevezni.

Az iktatécsoport torlése

Az lktatécsoport torlése menipont segitségével tordlheti a csoportot abban az esetben,
ha nem tartalmaz iktatast.

Iktatécsoportfa kibontasa F8

A fa szerkezetben helyet foglalé iktatdcsoportok kozil alap esetben csak az latszik, aminek
a fécsoportja meg van nyitva. Az 6sszes iktatdcsoport kinyitdsa egy gombnyomassal az Ik-
tatofa kibontasa mentponttal érhetd el.

lktatocsoportfa 6sszecsukasa F9

Az lktatéfa becsukasaval az 6sszes alcsoporttal rendelkezd iktatocsoportot becsukhatja
egy gombnyomassal.

Az iktatécsoport lathatésaga

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki lathatja rajta és a létrehozon kivil az aktualis iktato-
csoportot. Az lktatécsoport — Iktatécsoportot lathatja... menipontba belépve a bal oldali
listabdl helyezze at azokat a felhasznalokat a jobboldali listaba, akik ezek utan lathatjak az
iktatocsoportot.
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Iktatécsoportok
ok, akik lathatjat az i p :
| Gcsoport: [2022] Kimend levelezé |
Akik nem ik la ja
Név Caz ¢ t minden csoportjéra érvés iljon a lathatosag
Annamari Név
Csaba Andris
Gyuri o e
Kata > |krisztidn
Timea 1
Zoli >
<
<<
2
|
1
6db 4db ‘
% Bezérss
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Iktatok

Iktatok létrehozasa, szerkesztése

Iktaténak nevezziik azt az elektronikus formatumot, amiben a papir, illetve elektronikus do-
kumentumait, fajljait, e-mailjeit stb. tarolni tudja.

Iktatok létrehozasa, szerkesztése

Ha mar létrehozott iktatokényve(ke)t és iktatocsoporto(ka)t, akkor a kijeldlt iktatokonyv/
iktatdcsoportba létre tud hozni iktatokat az lktaté - Uj feladat iktatasa F2 menuponttal vagy
a kis ikonok segitségével.
Ha csak iktatokonyvet hozott létre és iktatdcsoportot nem, akkor nem fog tudni iktatni.
Fontos tudni, hogy iktatni csak iktatdcsoportba van lehetéség. lktatdcsoportot csak akkor
tud létrehozni, ha mar létrehozott iktatokonyvet és az meg is van nyitva.

[IE! Iktats adatlzp - a X
Tktatoszam Iktatdszamot a rigzitéskor kapja meg! |
RS Sour ek £ SEILALIA LN Lie i
Tktatd térgya *
Arajénlat készités InCash Professional Ugyviteli Rendszerre
a1
; ITktatd azonositd: Projekt kad: Tipus:
Arajénlat o Kimend ~
Intézesi hataridd Fartner [Shift+Ctrl +7]
2072.10.20. 777 Biintezve InCash Ugyvitel Zrt. 0%
Dokumentum kelt Adathordozd tipusa Irat helye
T Elektronikus ~ ~
Iktatds prioritdsa Lapszém Megdrzési idd (Ev)
2-Fontos v 0 ] o f==i
Jelenleg kivalasztott ktatdkinyy Jelenleg kivélasztott ktatdczoport 48 Elzd 1\1
2020 -+ Fécsoport - Glskend | B petoites |
. L KEp tirlése
@ 1ktatshely zarolasa @ Eseménynapld megtekintése x
O itd -
Iktatas iddpontia Tktatd személy Tktatss stitusza SSTESIO Csatolt Megiegyzes: 0db ||
NEM IKTATOTT Rendszergazda Téves iktatds Csatolt IkFatok. odb ||
Csatolt kép: 0db
.Meg]egyzések Fajlok Hivatkozasok Képek Csatoltiktatdk . Egyed mezdk Csatolt f&jl: 0db ||

‘ WPIktato rogzitése | U Iktatd

[8) Latria kell (0) - & Lattam (@) v

drkozdk a4 [H &Nyomtatésv & DBezérds i

Az iktato targyat kotelezd kitdlteni ahhoz, hogy az iktatd lerégzithetd legyen és iktatészamot
kapjon. Ha kitoltétt minden szlkséges rubrikat, akkor az [lIktaté rogzitése] gombra
kattintson, ezzel létrejon az iktaté. Barmikor médosithaték az adatok a késdbbiekben,
amennyiben van hozz4 jogosultsaga az adott felhasznalénak.

lktaté azonosit6: amennyiben Cégik egyedi iktatd azonositét szeretne alkalmazni, tgy azt
ide irhatjadk be manualisan. A szoftver automatikusan generalja az iktatdszamot, abba
maédositani nincs lehetéség. Eléteg vagy utdtag adhatd meg hozza az iktatokdnyv
létrehozésakor.
A Beallitasok menupontban modosithatd a megnevezése, amennyiben masra szeretnék
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Iktatok létrehozasa, szerkesztése

hasznalni ezen rubrikat. A benne tarolt adatra késébb lehetéség van szirni a Keresés
menupontban.
Azonos azonosité megadasa nem lehetséges ugyanazon partnernél, ezt figyelmeztetéssel
jelzi a szoftver.

Projekt kod és a Tipus mezébe elegendd egyszer adatot bevinni, az iktato régzitése utana
mar megjegyzi a szoftver és a lenyilobdl kivalaszthatéva valik majd. A Beallitasok
menupontban modosithaté a megnevezésiik, amennyiben masra szeretnék hasznalni ezen
rubrikakat. A benne tarolt adatokra késébb lehetéség van szlirni a Keresés menlpontban.

Intézési hataridé: az itt megadott datumot fogja alapul venni a szoftver, amikor a hataridés
iktatok keresése opciét hasznaljak a Keresés menupont alatt.

Elintézve gomb: amikor mar nincs tovabbi teendé az ikatoval, akkor ezen gombra kattintva
elintézettnek veszi a szoftver és nem fogja listazni a a hataridés iktatok keresése opcio
hasznalatakor.

Feljon egy megerésitd ablak, majd Igenre kattintva a Datum és id6 kivalaszté ablak. Itt adja
meg a tényleges idépontot, amikor befejezte az iktatéval a teendéket, majd a [Felvitel]
ombbal régzitse le. Ezt kdvetéen a gomb atvalt és kiirja az elintézés idépontjat:

Elintézés idépontja
2022.10.06. 12:36:57 T

Partner: feltdltheté vagy beirhaté manualisan az iktatd létrehozasakor. A #_=| gombra
kattintva feljon az Ugyfél kivalasztasa ablak.

Nyomja meg az [Uj ligyfél (Ins)] gombot, majd vigye fel az ligyfél adatait.

A bevitt adatok rogzitéséhez kattintson a [Felvitel] gombra. Meg fog jelenni az
ugyféllistaban, igy kivalaszthat6 dupla kattintassal vagy a [Kivalasztas] gombbal.

Uj tigyfél felvitelét a Torzsadat - Ugyféltérzs meniipontban is megteheti.

Irat helye: hol taroljak az iratot akar papir, akar elektronikus formaban, amennyiben
megodrzik az iktaton kivil is.

Téves iktatas: egy lerogzitett iktaté nem torélheté csak téves iktatassal jeldlhetd, igy az
iktato listaban kiszUrkiti a sorat a program.Csak akkor tudja tévesnek minésiteni az iktatast,
ha azt 6n iktatta.

A gomb atvalt ezt kdvetéen Téves iktatast visszavon-ra, igy lehetéség van a folyamat
visszavonasara is.

A jobb oldalt lathaté kép kezeld feluleten lehetéség van JPEG, TIF és BMP formatumban
szkennelni, betdlteni a képfajlt a szamtdgéprdl kitallozva, vagolaprol beilleszteni, térdini a
képet, vagoélapra kimasolni.

Minden egyéb kiterjesztést a Fajlok fiil alatt van lehet&ség csatolni az iktatoba.

[Iktaté rogzitése] gombbal lehet lerégziteni az iktatot.
[Uj iktaté] gombbal indithat Gjabb iktatast, a szoftver megkérdezi, hogy csatolja-e a

jelenlegi iktatét az ujhoz, hogy masolja-e a jelenlegi iktatd adatait az Uj iktatoba és a
megjegyzéseket.
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[Latnia kell]: megadhatja, hogy mely felhasznaldknak jelezze a szoftver, hogy feladata van
az adott iktatoval. Belépéskor a felsé menusorban fogja mutatni:
4 2 db iktatdt kell megnéznie!

A feliratra kattintva listaszerlen mutatja a program ezen iktatokat, duplan katintva
egyesével meg is nyithatdak és szerkesztheték.

[Lattam]: miutan befejezte a munkat az adott iktatoval, ezzel a gombbal veheti ki, hogy ne
jelezze mar a szoftver, hogy ,latnia kell”.

[Varakozoék]: amennyiben InCash szamlazé szoftverrel 6ssze van kotve iktatd szoftvere,
ugy a szamlazobol atemelhetéek bizonylat adatok, melyek a varakozo ikatatok kozott
lesznek megtalalhatoak.

[Uj emlékeztetd]: gombra kattintva megadhaté az emlékeztetd targya, idépontja,

szbvege és, hogy mely felhasznédlonak jelezze a program a megadott idében ha be van
jelentkezve az lktaté szoftverbe.

Uj emlékeztets [Iktatoszam: 01080/2022 - Szamldzé Prof ... X

Emlékeztetd targya Emlékeztetd idGpontja
Erdekiiidés telefonon 2022,10.31, 13:00:00 T

Emlékeztetd szivege
1 érdekladst felhivni telefonan!

Felhaszndlg: Vazsonying Jakab Hajnalka ]

. Mégse

A bedllitott emlékeztetéket napi, heti vagy egyéb mas bontasban megtekintheti a Nézet —
Képerny6é — Naptar nézet menipontban, illetve az lktatdé szoftver nyité képerny&jén jobb
oldalt felul a [Naptar nézet] gombra kattintva.

A beallitott emlékeztetbk Osszesitett listaja az Emlékeztetd lista fllre kattintva tekintheték
meg.

[Levél kiildése]: a Beallitasok — Program beallitasok — SMTP beallitasok alatt ha
minden szikséges adatot megadtak, a tesztelések sikeresen zarultak, akkor az e-mail
kiildéshez erre a gombra sziikséges kattintaniuk. A levél tartalmazni fogja az iktaté adatait,

a megjegyzéseket és a csatolt fajlokat is. A feljovd ablakban sziikséges megadni a cimzett
e-mail cimét és a levél targyat:

E-mail killdése

Cimzett: | ~
Targy:
* Kiildés # Mégsem
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[Nyomtatas]: lehet6ség van vonalkédot nyomtatni (EPL2, ZPL Il vagy Dymo), amennyiben
rendelkezik ennek megfelel6 nyomtatéval és be van dllitva az a Bedllitas — Etikett
nyomtatas menupontban.

El6addi iv nyomtatds esetén az iktatdé f6bb adatait, megjegyzéseit és csatolt iktatoit
nyomtathatja ki.

Amennyiben az iktat6 adatlapon valamelyik fllén csatolva lett az Iktatéhoz valami
informacid, akkor az a fil szirkén beszinezve lathato.

Megjegyzések (F2)

Végtelen hosszu és mennyiségli megjegyzést flizhetnek egy iktatohoz. A szoftver jelzi,
hogy mely megjegyzést melyik felhasznald mikor rogzitette és ki volt a cimzettje, ha
megadjak a lenyilobdl kivalasztva.

A megjegyzések tordlheték, modosithatok, nyomtathaték. Mindenki a sajat maga
megjegyzését jogosult maoddositani/tordlni, vagy abban az esetben ha ilyen joggal
rendelkezik felhasznaloként.

Minden megjegyzést a [Megj. rogzités] gombbal kell berégziteni az iktatohoz.

[Megj. torlés] gombbal torolheti azt. Kimentheti az 6sszes megjegyzést xls, html és txt
formatumba, ha jobb egér gombot nyom a megjegyzéseken, illetve ki is nyomtathatja a
beallitott alapértelmezett nyomtatéra a [Nyomatas] gombbal az éppen kijeldltet.

Cimzettnél kivalaszthatja, hogy kinek szél a megjegyzése.

A [Megjegyzés séma tarolasa] gombbal tudja eltarolni sémaként a megjegyzést amit beirt,
igy Uj iktatd esetén a megjegyzés irdsakor csak be kell illesztenie a séma kivalasztassal.
Ezzel id6t sporol meg, nem kell Gjra begépelnie. Ezeket a sémakat ugyanugy tordlheti is
[Megj. séma torlése] gombbal.

Megjegyzések listaja I Szliréshez kattintson ide
Ragzitd Cimzett Régzitve Médositva Ugyintézési idd
Rendszergazda Hajni 2022.10.10. 12:05:09 2022.10.10. 12:14:47 01:10
Végtelen
hosszd
megjegyzes
irhatd
ide!
Fajlok (F3)

Korlatlan mennyiségli fajlt csatolhat egy iktatbhoz a [Csatolas] gombbal melyeket
megnyithat, lementhet megadott kényvtarba, tordlhet és kitehet vagolapra is.

Ha egy fajlon moédosit azt a program automatikusan nem téarolja el, igy a [Csatolas]
gombbal ismét be kell tenni az iktatbhoz a médositott fajlt.

A csatolt fajlok az iktatd rogzitését kdvetéen az lktatd szofver adatbazisaban tarolédnak.
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FIGYELEM! A megnyitott f&jlokon tértént médositasok nem fognak megjelenni a csatolt f&jlokban.
Csatolt fajlok listaja
Csatolt fajl neve F& dok. Féjiméret (MB) Régzitve & Térolva
Atutaldsok nyilvantartisa modul. pdf O 0,171135(2022. 10, 10, 12:23:21 O
Cash Flow.pdf (] 0,178688 (2022, 10, 10, 12:23:21 O
CRM modul.pdf ] 1,448101|2022,10,10, 12:2%:21 ]
Csomagoldsi egység hasznélata. pdf O 0,621973(2022. 10, 10, 12:23:21 O
Egyedi lekérdezések paraméterezett hasznal (] 0,494613(2022.10.10. 12:23:21 O
L 2|2022,10.10. L
E-mail kildd. pdf (] 2022.10.10. (]
Forditott &fas értekesités, pdf O 0,145672(2022. 10, 10, O
Gyértas modul pdf ] 0,473354|2022.10, 10, ]
Gyértisi szamok kezelése modul.pdf O 0,226491|2022, 10, 10, O
InCash Iktatd irattér kezelése, pdf O 1,040488| 2022, 10, 10. O
Kintiéviség_fizetési pontossag.pdf ] 1,469844|2022, 10,10, ]
Karnyezetvédelmi termékdi kezelés.pdf (] 0,344963|2022.10. 10, (]
Leltdr készités menete. pdf O 0,525244(2022. 10, 10, O
Pénztarkezelés.pdf (] 0,399360 (2022, 10. 10, O
Szémla készitése ablakon Beolvasés failbdl fu O 0,010595|2022, 10,10, O
Szamlak médositésainak lehetdségei. pdf O 1,758708| 2022, 10, 10. O
22db 16,867197 MB

Hivatkozasok (F4)

Ha nem az iktaté adatbazisaban tarolja a fajlokat, hanem egy killén mappaban a szamité-
gépén, akkor fajlhivatkozasokat csatolhat az iktatdhoz. Lehet6ség van egy gombnyomassal
megnyitni, menteni, torolni a fajlhivatkozast.

Recotve
C:\UGYFELEX\2008 - Adat és titokvedeimi nyiatkozat-Szolgaltatas| 2008. 10.10.
Z: \WSUS30StepbyStep.doc 120081010,
X: \Hayi Kézkonyv.pdf 2008.10.10.
U:\.5QL\2008_10_10_1.29.25.77b_1_29_25_77.2ip 12008.10.10.
S:\_DOC\SZERZODESEK\MF -31 Bérleti szer25dés.pdf 2008.10.10.
5:\ DOC\SZERZGDESEXWMIF-34 Ertékesitsi szerz6dés.pdf 12008.10.10.
5:\DOCWYOMTATVANY\ARLISTA_2007_05_15_GOLD NELKUL.dh 2008.10. 10,
C: \UGYFELEX \ogyféitsr zsimport séma. xis AZODE. 10.10.
X:\Csaba\183085.20 2008.10.10.
U:\ICT\1. 29,25, 19\1.29.25.19.ZIP |2008.10.10,
5t Megvette\Cégek.xis 2008.10.10.
X: \Gabor \web.doc 2008.10.10.
X: \Fejesztes\Araxis. zip 12008.10.10,
X: \Lajos\2DBAIC. 2 2008.10.10.
:V : 6 3sa.msq 2008.10.10.
X: WorbertVegyzetek Feladatok.doc |2008.10.10. i
X:\Szabolcsncash.rar 12008.10.10.
X: \Tamas\adatbazis_v24.2ip 2008.10.10.
+\Zok\Vi Gink.xls 2008. 10.10.
o |
[0 Bihivatkozas | Megnyitss || Mentés | Faihv. toriése || @ Fl torése | Hibss hiv. torlése

Csatolt képek (F5)

Kép betoltéssel (jpeg,jpg.tiff,bmp), szkenneléssel és vagodlaprol vald bemasolassal
csatolhat végtelen szamu képeket az iktatohoz. Megnézheti telies méretben, atnevezheti,
lementheti barmelyik kdnytarba és ki is tordlheti 6ket.

InCash Ugyvitel Zrt. 45, oldal

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu




/¥ cash

IKTATOK

Iktatok létrehozasa, szerkesztése

Csatolt képek listaja
Csatolt kép neve
arképzés.jpg

_"
at
a
53

k. Fajiméret (MB) Régzitve Térolva
0,030328|2022.10.11. 11:53
0,011026|2022.10.11, 11:53
0,040951|2022.10.11, 11:53
0,001082|2022.10.11, 11:53
0,001138|2022.10.11. 11:53
0,0024792022.10.11, 11:53

8 ooushzoins 8

0,140832|2022.10.11. 11:53

0,050376|2022.10.11. 11:53

0,000952|2022.10.11, 11:53

0,038218|2022.10.11, 11:53

0,007745|2022.10.11. 11:53

0,013596|2022.10.11, 11:53

0,051265/2022.10.11, 11:54

0,029731|2022.10.11. 11:54

tjelentkezés.jpg
bellitss. jpg

betoltés gomb jpg
Felvesz gomb.jpg

csoport fajt kivélasztés.jpg

clkktorzs.jpa
fots ful.pg

mésal gamb.pg
gyorsmeni Jpg
selszémédosités.jpg
Kielentkezés.jpg
teszor szémek.jpg

mennyiségi egység karbantartdsa.jpg

15db 0,420767 MByte

Csatolt iktatok (F6)

Egy iktatohoz csatolhat tobb iktatét, melyeket megnyithat egy gombnyomassal, illetve
tordlhet is.

Csatolt iktaték

ITktatdszédm Tktatokanyv Iktatdcsopart Targy rin
H 01086,/2022 BACKLOG 5.3 - Nincs tovabbi t InComm | Webszerver j IP cim  |BGE
Eﬁf 01091/2022 BACKLOG 5.3 - Nincs tovabbi t| Szamlazd | Termékd jogszabdly et|Sze

3db

= Ikiatora ugras % Iktatd csatoldsa ¢ Csatolés torlése

Tktatok, melyekhez csatolva van
Tktatoszam Tktatdknyv Iktatdcsoport  Partner Térgy

< << Nincs megjelenitendd adat! =>>

0db

= Iktatra ugrds

lktaté moédositasa

lktaté — lktat6 moédositasa meniipont a kivalasztott, médositandd iktatét megnyitja. Vé-
gezze el a sziikséges modositasokat, majd az lktaté rogzitése gombbal mentse azokat.
Amennyiben duplan kattint az iktaton, ugy is megnyilik médositasra/megtekintésre az adott
iktato.
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x db iktatot kell megnéznie!

Iktaté — X db iktatot kell megnéznie! menlpontban ellendrizheti, hogy mely iktatokat kell
megnéznie. Ezek azok az iktatok melyeket masok, vagy On bedllitott Latnia kell funkciéval.

Figyelmeztetések frissitése

lktatdo — Figyelmeztetések frissitése menu az 6nnek bevillogtatott (Latnia kell) iktatokat
frissiti.

Az iktatét latnia kell

lktato — Az iktatot latnia kell meniponttal megadhatja a kijeldlt iktatd megnyitasa nélkdl,
hogy kinek kell latnia az adott iktatot.

Képek megjelenitése
Iktaté — Képek megjelenitése meni abban az esetben aktiv, ha a kijeldlt iktaté tartalmaz

kép fajlokat. Az aktudlis képet lementheti, kinyomtathatja, nagyithatja, kicsinyitheti, illetve
tébb csatolt kép esetén lapozhat azok koézétt.
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Szerkesztés — Keresés

Szerkesztés fomeni

Osszes iktato kijelolése
Ezzel a menlponttal az adott iktatocsoportban [évé dsszes iktatét ki tudja jeldini.
Kijelolt iktatok kivagasa vagolapra

Az Osszes iktato kijeldlése meniiponttal vagy a CTRL billenty(i lenyomasa mellett az egér-
gombbal tébb iktatét is kijeldlhet. A kijeldlt iktatokat ezzel a funkcidval egy virtualis vagolap-
ra teheti. A kivagott iktatok szlirke szinliek lesznek.

Vagolapon lévo iktatok beillesztése

Ha van a vagolapon iktato, akkor ezeket az iktatokat egy masik iktatokonyv/iktatdcsoportba
beillesztheti. Igy az iktatok gyorsan athelyezhetéek.

Vagolap lritése

A vagolapon Iévé iktatdkat ezzel a menuponttal tudja kilriteni.

Keresés fomenii

A Keresés meniipont alatt lehet6sége van az eddig rogzitett iktatokra keresni.
A legtdbb keresés ablakban tud csoportositani is a ,fogd és vidd” technikaval.

Gyorskeresés... (Ctrl+F)

A gyorskeresés funkcié egy nagyon hasznos egyszer( keresés, mely a beirt széveget sz6-
kozonként szétbontva keresi meg az alabb felsorolt adatokban, hogy a talalatok, minden
egyes szénak megfeleljenek. A szoveget akkor nem bontja szavakra a keresd, ha ’ vagy ”
jelek ko6zé rakjuk, ekkor ezt mint kifejezés keresi meg egyben az alabb felsorolt adatokban.
A gyorskeresés funkcié a kdvetkezé adatokban keres:

- Iktaté targya

- Partner neve

- Iktatoszam

- Projekt kod

- Tipus

- Iktato azonosito

Keresés... (Shift+Ctrl+F)

Ez a keresési funkcid a részletes keresés, melynél az iktatd barmely adatat meg tudja adni
keresési feltételnek, amit az adatlapon beirt. A [Keresés] gomb megnyomasa utan a felté-
teleknek megfelelé iktatok megjelennek a tablazatban. A [Megnyitas] gombbal szerkesz-
tésre/megtekintésre tudja megnyitni az iktatét. A [Képeket mutat] gombbal a képeit tekint-
heti meg. Az [lktatora ugras] gombbal visszatér a f6képernybre és rapozicional a kivalasz-
tott iktatora.
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Szerkesztés — Keresés

[} Keresés o X
Iktatoszam Iktats targya ktatdkonyv Tktatocsoport Prioritas Megi. Me Projekt ||
& 009132022 |szémlazs | Arajéniat més datumra rogziit be? BACKLOG 5. Lezdrva/s.3 - Nincs oy 2-Fontos 3db| < |Javités
[ [00783/2022 [szamiszs | Arajanlatok tomeges torlése - MEGRENDELTE Support SANDOR KRISZTIAM/ITS( | 3-Normal 9db| . |Arajaniat
o 00882/2022  [szamlazs | Arajarlaton a kidlits €s az adott felh neve megiehitési £[BACKLOG 5. Lezarva/5.3 - Nincs ton 3-Normal 7db| - |Szamiazs
[ [01074/2022  [szamlaz6 | Arazési probléma BACKLOG 5. Lezdrva/5.3 - Nincs oy 1-Siirgds 3db| < |Javités
o |00885/2022  [sz8miazs | raz6 cimke nyomtatdsa ugralés BACKLOG 2. Csabi - beérkezs 3-Normal 0db| - |Javitss
[ (0068772022 |Szamléz | rkakulécios lap BACKLOG 5. Lezérvafs.3 - Nincs toy| 1-Siirg8s 4db| . |Szamisze
[&f |00s13/2022  |szamléze | Arukiadss képernyén beragadt felhasznald Support SANDOR KRISZTIAN/ITS{| 1-Siirgés 1db| . |Javités
Eﬁ 00772/2022 Szamlazs | Atut beszerzési szamlak anomalia BACKLOG 5. Lezarva/f5.3 - Nincs to\| 2-Fontos 10db| + |hasznalat
@ |00663/2022  |Szamlazd | Autalasok kiegy képernyén oszlop sorrend médosités pr| BACKLOG 5. LezérvafS.3 - Nincs toy| 2-Fontos 9db| . |Javitas |
@ 00947/2022 Szamlazé | Azones sorszmd szamidk BACKLOG 5. Lezarva/s.3 - Nincs tov| 1-Siirgds 4db| - |Javitds |
[& |00715/2022  |Szamlazo | Be nem fejezhetd médosits szamla BACKLOG 5. LezarvafS.3 - Nincs toy| 1-Siirgés 3db| . |Javitas 1
[ 008012022 [szdmlaz6 | Bekaldott, de hibds szémla még sincs fentaNAV-nd|  |BACKLOG 2. Csabi - beérkez8/2.5 C| 1-Surgds 6db| - |lavitis
Eﬁ 00886/2022 Szamldzé | Beolvasas filebdl fejlesztési/modositdsi kérelem MEGREN|BACKLOG 5. Lezarva/S.3 - Nincs tov| 3-Normal 20db| - |Fejlesztés
|5 |00981/2022  |Szémlazé | Beszerzési rendelések alatt nem lehet megjegyzést irtni |BACKLOG 5. Lezérvafs.3 - Nincs tov| 2-Fontos 3db| . |Szamlazs
468db
Keresesi felttelek
Ictatokonyy [Orogzitette Térgy Satrészlet (] Kuld iktatészama Szorészlet (] Latia kel [CIMegieqy. rogzitési datumszirés:
Iktatdszam Irat helye Partner szérésziet (] () Megsraési ids (év) _ (Omegseqy. rogeits fehaszndls:
pw» & = Dcsskugyratok
Mok niopon [Bliniersima Tktats azonosits szorésdet (] Lmefni:::‘:;? e -
2022.06.01, T - 202210.11. - -
[ Dokumentum kelt (Jeintézés idapontia i " Hatéridére saiirés
X H Projekt kod: ~ Minden iktaté -
|\ Keresés [ Megnyités Képeket mutat [ktatéra ugrés & Nyomtatis 3¢ Bezdras

Csatolt fajlok keresése... (Ctrl+Alt+F)

Csatolt fajlokat is kereshet gyorsan és egyszerlien a Keresés — Csatolt fajlok keresése
menuponttal.

Megadhatja feltételnek a csatolt iktatd datumat egy intervallumra, a csatolt fajl minimalis és
maximalis méretét, a csatolt fajl nevét vagy egy részletet a nevébdl, illetve hogy mely
iktatokonyv/iktatdcsoportban keresse.

[Keresés] gombbal indithatja el a keresést a megadott feltétel(ek) szerint.

Miutan a szoftver megtaldlta a keresett fajlt lehetéség van megnyitni, iktatéra ugrani, az
iktatét megnyitni illetve tordlni is a fajlt.

[} Csatolt fajlok keresése - o X
i

Iiatocsoport  Idtatékonyy  ktatgszam Kelt Fail neve 3 mérete (Mbyte
[&f [Bejelentések  [support 010872022 |2022.10.10. 9:10::|sql szerver hiba.msg 0,402832
[af |5.3 - Nincs tovabhi [BackLOG 01086/2022 | 2022.10.10. 7:55: Incomm véltozds.msg 0,101074
& |TS(R2) - elintézve [support 010852022 |2022.10.07, 15:20 | 1Re InCashbél a képek nem toitGanek fel a webaruhdz 0,172363
g |T5(R2) - elintézve [support 010852022 |2022.10.07. 15:20 |Re InCashbl a képek nem tlt5dnek: fel a webaruhézt: 0,167430
& |Ts(R2) - elintézve [suppart 01085/2022 | 2022,10.07, 15:20 [FW InCashbdl a képek nem toltdcnek fel a nebaruhazl 0,730469
[& |3. Gyuri - beérkezs|BacKLOG 010832022 |2022.10.07. 13:35 |Re InCash Informacid kérése.msg 0,175293
(g |0. Beérkezs (sidon [packLoG 01080/2022 | 2022.10.07. 9:55:<|szémla tételeinek azonositd alapjén sorba rendezés -1 0,095215
[g |0. Beérkezs (eidom|pACkLOG 01080/2022 | 2022, 10,07, 9:55:<|RE S2émia tételenek azonosits alapién sorba rendezé: 0,088379
g |0. Beérkezs (eidsn [pAckLOG 01080/2022 | 2022.10.07. 9:55:<|RE Szémla tételeinek azonositd alapjn sorba rendezé: 0,134766
[ 0. Beérkezi (eldon|BACKLOG 01080/2022 | 2022.10.07. 9:55:¢ RE Szdmla tEteleinek azonositd alapjan sorba rendezé: 0,436035
[@ |0. Beérkezs (eidon|pAckLOG 01080/2022 | 2022, 10,07, 9:55:|RE Szamia tételeinek azonosits alapian sorba rendezé: 0,363770
g |0. Bedrkezs (sidsn [pAckLOG 01080/2022 | 2022.10.07. 8:55:<|RE Szémia tételeinek azonosits alapjén sorba rendezé: 0,372023
& |0. Beérkezs (2don|pacos 01080/2022 | 2022,10.07, 9:55:<|RE S2émia tételenek azonosits alapién sorba rendezé: 0,339548
[g |0. Beérkezs (eidon [BACKLOG 01080/2022 | 2022.10.07. 9:55:|RE Szémla tételeinek azonositd alapjan sorba rendezé: 0,394531
(g |0. Beérkezs (<don BackLOG 010802022 |2022.10.07. 9:55:¢[InCash biztons gi mentés érkezett Megahobby Kft 8.0 0,081543
[gf |5.3 - Nines tovabni [BACKLOG 01079/2022 | 2022.10.06. 14:36 | IRE hibalizenet_010792022.msq 0,435059
[g 5.3 - Nincs tovabbi [BACKLOG 01073/2022 | 2022.10.06. 1436 RE hibaiizenet_010752022.msg 0,410645
(g 5.3 - Nincs tovaboi [ACKLOG 01079/2022 | 2022,10.06, 14:36 |hibalzenet.msg 0,357910
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[/ Fajitmegryit [ Iktatdt megnyit @ Iktatdra ugras P Fajiok tirlés K Klépés
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EGYEB MUVELETEK

Szerkesztés — Keresés

Megjegyzések keresése... (Ctrl+M)

A Keresés — Megjegyzések keresése meniipont is ugyanugy mikdodik, mint a fent leirt
keresés annyi kulénbséggel, hogy itt a Megjegyzés/Kezelési feljegyzés részletére kereshet
ra.

A talalatok esetén lehetésége van az iktatd megnyitasara, az iktatéra ugyrasra, melyhez a

megjegyzés/kezelési feljegyzés tartozik, valamint lehet6sége van a kivalasztott megjegyzés
torlésére is.

[} Megjegyzések keresése - o X
Iktatskonyv - HE]
w Iktaticsoport
Kktatszim Targy
R
Miiveletek elvégeave sz adatbazison!
g |os0s7
csatoltam a2 adathazist
& [0s0s4
Csatolva & 25-0s adatbizs.
[ [oso7e
2 adatbazs kel
1. adatbazis:
A modositott adatbazis tartalmazza:
elenlegi ckktirzset,
elenlegi igyfeltorzset
& [o9131

hivatkozsban Inekelt f4jlokat kellene eluldeni nekik.
- mail:

Tisztelt cimt

o [o9141
Vissza lett kiddve E-malben az adatbazis, és link a 128-as exérdl, |
Lehet szamizzni
=
5627db
Tktatknyv: Iktatécsoport: Megjegyzés részlete:
~| | ~| adatbazis O Keresés
[ Ikttt megnyit &x Iktatdra uoras P Megiegy. toriés ¥ Kiépés

Lejart hataridés iktatok

A Keresés — Lejart hataridés iktaték menipont a normal keresés képerny6t nyitja meg
ugy, hogy azonnal meg is jeleniti azon iktatokat, melyek intézési hatarideje lejart.

Mai napon esedékes iktatok

A Keresés — Mai napon esedékes iktatok meniipont a normal keresés képerny6t nyitja
meg ugy, hogy azonnal meg is jeleniti azon iktatokat, melyek intézési hatarideje a mai nap,
azaz a mai napon esedékesek.

Hamarosan lejaro iktatok

A Keresés — Hamarosan lejaré iktaték menipont a normal keresés képerny6t nyitja meg
ugy, hogy azonnal meg is jeleniti azon iktatokat, melyek intézési hatarideje hamarosan le
fog jarni. Az, hogy egy adott iktaté mikor tekinthet6 hamarosan lejarénak, az beallithato
globalis beallitasként a Beallitas — Beallitas meniupontban a Hataridé kezelés beallitas alatt
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KILEPES
Kijelentkezés

Biztonsagi mentés/ visszaallitas

Kilépés
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KILEPES

Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

Kijelentkezés

A Kijelentkezés meniiponttal On kijelentkezhet a programbdl. Megjelenik a jelszobekérd
ablak, igy mas felhasznald Iéphet be.

Beléptetés
Azonosito Név Jelszd
100 Rendszergazda |
! Belépés . Kilépés

Biztonsaqi mentés

Az adatbazisrdl biztonsagi mentés készithetd, mellyel visszaallithatok adatai.

Tanacsos minél gyakrabban mentést késziteni esetleg kulon adathordozoéra is, mivel barmi
torténhet a szamitogéppel melyen tarolja azt. ( Az aktivald kéd csak egyszer hasznalhatd
fel, utana a szoftver adatbazisa tarolja a regisztraciot. Préba tételek és bizonylatok
rogzitése nem tanacsos éles verzidban, erre demo szoftvereink szolgalnak.)

» Fémenii »Biztonsagi mentés

[ InCash adatbazis-karbantarto v1.29.26.66 (1.29.26.503) - X

Biztonsgi mentés készitése Gyorsmentés
hed =) =
} Siztonsgi mentés kildése az
] e AN InCash Ugyvitel 2rt, részére

o[ Piztonsigt mentés isszailitisa

i~ InCash adatbaziskarbantar tasa
3

Automatius L s
R mentes beitésck @mbeaumuk o[nfwmamu omleps

Mentés készitésének menete

Kattintson a [Biztonsagi mentés készitése] gombra.
Tallézza ki a mentés helyét a [Mappa)] ikonra kattintva (t6bb felhasznalés rendszer esetén
csak a szerveren lehetséges), majd kattintson a [Tovabb] gombra.
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KILEPES

Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

[54 InCash adatbazis-karbantarté v1.29.26.66 (1.29.26.503)

Biztonsagi mentés fajineve:

(C:\DEMOK\Light DEMO mentések (21070812141 _23_26.2p

om [

X Mégse

A szoftver kiirja, hogy mely fajlok pontosan hova és milyen névvel kerlilnek mentésre.
Az adatok ellenérzése utan kattintson az [Inditas] gombra:

[ InCash adatbazis-karbantarté v1.29.26.66 (1.29.26.503)

Biztonségi mentés adatak
Mentés helye:
Sajatgép (C:\DEMOKILight DEMO \mentéseki)

Mentés féjneve
Mentends adathazsok:

INCASH.FDB
SCAN.FDB

C:\DEMOK Light DEMOnentések\IC 210708 1214v1_29_26.7ip

S

* Mégse

A mentés készitésének folymatat mutatja a program:
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

[ InCash adatbazis-kerbantarts v1.29.26.66 (1.29.26.503) - x

Biztonsagi é :\DEMOK\Light és 2107081217v1_29_26.7ip

Folyamat Folyamat allapota
= INCASH.FDB mentése folyamatban...

Folyamatjelzé

Amikor végzett a mentéssel kattintson a [Befejezés] gombra:

1 InCash adatbazis-karbantart6 v1.29.26.66 (1.29.26.503) - x
Biztonsagi mentés helye: G:\DEMOK\Light DEMO\mentések\IC2107081214v1_29_26.zip
Folyamat Folyamat allapota
" INCASH.FDB mentése kész
SCAN.FDB mentése kész
’ 1C2107081214v1_29_26.7ip fajlba tomorités kész

A [Gyorsmentés] gombbal tallézas nélkul elkészul a mentés a mar korabban megadott
utvonalra.

A [Mentés FTP szerverre] gombbal lehetéség van megadott FTPszerverre menteni az
adatbazist amennyiben rendelkeznek internet kapcsolattal és minden adat helyesen be van
allitva az [FTP bedllitasok] alatt.

A [Biztonsagi mentés kiildése az InCash []gyvitel Zrt. részére] lehet6séget csak abban
az esetben hasznalja, ha Céglink megkérte Ont az adatbazis mentésiik bekiildésére egyéb
okok miatt. Céglink ezen adatbazisokat a kivizsgalast kdvetéen torli.

Mentés visszaallitasanak menete

A visszaallitas megkezdése el6tt mindenkinek ki kell Iépnie az InCash rendszerbdl,
klildnben nem fogja tudni visszadllitani a szoftver a mentést!
Minden visszaallitas el6tt futtasson egy friss mentést a jelenlegi adatbazisrol!
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

A nyitd képernyén kattintson a [Biztonsagi mentés visszaallitasa] mentpontra.
Tall6zza ki a bal oldalon 1évé menibdl a lementett fajlt, melyet a [Biztonsagi mentés
készitése] gombbal hozott létre a szoftver.

Jeldlje ki a jobb oldali ablakban a megfelel6 datumu incash.fdb és scan.fdb fajlt, majd
kattintson a [Tovabb] gombra.

[54 InCash adatbazis-karbantart6 v1.29.26 66 (1.29.26.503) - X

Visszaallitandé mentés kivalasztasa:

v Light DEMO Al Détum Ora Verzib Adstbézisok ~
Bealitasok
1 20210708 1219 v12926

Log o
megrendelése | |2 20210708

mentések
Temp
update
Prof DEMOZ
Prof oktatésra
Std DEMO
Trade DEMO
Felhaszndlsk v

(©) Vissza Tovabh 3) ¥ Mégse

Ellendrizze a kdvetkez6 ablakban a visszatoltendd fajl adatait, majd kattintson az [Inditas]
gombra. A szoftver meger@sitést kér az adatbazis visszaallitasahoz, mivel a jelenlegi
adatok elvesznek a rendszerbél amennyiben egy régebbi mentést tolt vissza. Itt kattintson
az Igen vagy Nem gombra. Ha az Igent valasztja, akkor visszaallitja a szoftver a mentésben
Iévé adatbazist, ha a Nemet valasztja, akkor megszakitja a folyamatot.

A visszaallitas végeztével a szoftver kiirja, hogy ,A biztonsagi mentés visszaallitasa
befejez6dott!”. Ezutan kattintson a [Befejezes] majd a [Kilépés] gombra.

Karbantartas menete

A karbantartas gyorsithat az adatbazis sebességén illetve a beragadt felhasznaldk és
cikkek esetében is hasznalhaté.

Kattintson a [InCash adatbazis-karbantartasa] gombra. A szoftver megerésitést kér, itt
valassza az Igent. Ezutan lefut a karbantartas. Ha befejezte kiirja a szoftver.

Automatikus mentés menete

Kattintson az [Automatikus mentési beallitasok] gombra.

Pipalja be az [/ Automatikus mentés]t a5 5 napokat, 6rakat hogy mikor készitse el a mentést
a szoftver. Kiilon beallithatd, hogy a Windows inditasakor elinduljon automatikusan a Menté
szoftver, a Karbantartas ikonja a Talcara keriljon, hany napig 6rizze meg a lefuttatott
mentést a program illetve FTP kiszolgaléra torténjen-e a mentés.

A bedllitasok elvégzése utan kattintson a [Befejezés] gombra.
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

[ InCash adatbazis-karbantarté v1.29.26.66 (1.29.26.503) - X

{Alstomatius mentés! C:\DEMCK\Light DEMO mentések @
Nap \ 6ra [00[01[02[03]04 05 [ 06 [07 08 o9 [ 0] 11 [12[ 13[14[15]16] 17 18] 192021 22[23
Hetf6 =]
Kedd =]
Szerda =]
Csiltriok B
Péntek =]
Szombat
Vasamap

Automatkus indulés 3 windows indtsakor
Inditaskor az InCash adatbéziskarbantarts ikon télcéra helyezése
[ Mentések megérzési ideje (nap): 15 =

Kavételek: Honap elss mentésének megérzése

Leltér id6szak (dec. 25.4an. 15.) mentéseinek megérzése
[ Automatius mentés FTP kiszolgaldra
(&) Vissza Befejezés (3)

Automatikus mentésig hatraléud ids: Se i S 3 i 58
Automatikus mentés kényvtara: C:\DEMOK \Light DEMO\mentések
Utolsé automatikus mentés idépontja: NINCS
Kovetkezé mentés idépontja: 2021.07.08 16:00:00

Kilépés

A Kilépés meniponttal befejezheti a program futtatasat.
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