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¦DV¥Z¥LJ¦K 

¦dvºzºlj¿k az ĂInCash Kereskedelmi Sz§ml§z· ®s K®szletnyilv§ntart· Rendszerò 
felhaszn§l·i kºr®ben! Megtiszteltet®s sz§munkra, hogy munk§j§hoz term®k¿nket 
v§lasztotta. 
Az ¥n §ltal v§s§rolt szoftver egy 1998-·ta tart· fejleszt®s eredm®nye. 
 
C®lunk egy olyan szoftver kifejleszt®se volt, ami megoldja egy kis- ®s kºz®p v§llalkoz§s 
napi ¿gyint®z®s®nek sz§ml§z§si, k®szletgazd§lkod§si, nyilv§ntart§si gondjait, tov§bb§ 
kiszolg§lja az ®rt®kes²t®s, a p®nzgazd§lkod§s ®s a marketing tev®kenys®g inform§ci·-
ig®ny®t. 
A szoftver alapgondolata: minden adatot csak egyszer dolgozzunk fel, a lehetŖ 
legegyszerŤbben jelen²ts¿k meg, ®s tegy¿nk lek®rdezhetŖv® minden fontos inform§ci·t. 
 
A szoftvert aj§nljuk azoknak a c®geknek, akik m§r kidolgozt§k mŤkºd®si rendszer¿ket, de 
¿gyvitel¿k m®g nem egys®ges sz§m²t§stechnikai alapon nyugszik, ®s aj§nljuk azoknak a 
c®gvezetŖknek, akik m®g most form§lj§k, ®p²tgetik c®g¿ket, mert ez a szoftver egy k®sz, 
mŤkºdŖk®pes vezet®si, elsz§moltat§si ®s ir§ny²t§si rendszert ad a kez¿kbe.  
 
A rendszerfejleszt®s folyam§n egy sz§m²t§stechnikai kiskereskedelmi ¿zlet ®s egy 
nagykereskedelmi v§llalkoz§s szolg§lt alapul. A szoftvernek vannak speci§lisan a 
sz§m²t§stechnik§ban haszn§lt elemei, a le²rt p®ld§k is sz§m²t§stechnik§val kapcsolatosak, 
de b²zunk abban, hogy ennek ellen®re mindenki sz§m§ra ®rthetŖek.  
A fejleszt®s folyam§n igyekezt¿nk a szoftvert ¼gy kialak²tani, hogy be§ll²t§sai ®s 
megv§s§rolhat· men¿i r®v®n min®l sz®lesebb kºrnek megfeleljen. 
A program folyamatos fejleszt®s alatt §ll, ²gy ¥n a program megv§s§rl§s§val egy mindig 
meg¼jul·, egyre bŖv¿lŖ, korszerŤ programcsal§dhoz jut. 
 
 
InCash Light   ï A csak szolg§ltat§sokat sz§ml§z· c®gek szoftvere.  

   Egy felhaszn§l·s verzi·, modulokkal nem bŖv²thetŖ. 
InCash Standard ï A csak szolg§ltat§sokat sz§ml§z· c®gek szoftvere. Tºbb           
     felhaszn§l·s verzi·, modulokkal is bŖv²thetŖ.                      
InCash Trade ï A kiskereskedŖk sz§m§ra k®sz¿lt verzi· rakt§rkezel®ssel, 
    sz§ml§z§ssal ®s n®h§ny modul bŖv²thetŖs®g®vel. 
InCash Professional  ï A kiskereskedŖk sz§m§ra k®sz¿lt verzi· rakt§rkezel®ssel, 
      sz§ml§z§ssal ®s valamennyi modul kapcsolhat·s§g§val. 
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NYILATKOZAT 

 
A rendszerrel kibocs§tott sz§mla megfelel a hat§lyos jogszab§lyi 
elŖ²r§soknak ®s APEH Ir§nymutat§soknak: 
 
1992. ®vi LXXIV. tv. ®s m·dos²t§sai 
24/1995.(XI.22) PM rendelet 
2000/19, 2001/9. APEH ir§nymutat§s 
 
Az InCash v§llalkoz§sir§ny²t§si rendszer a mindenkori hat§lyos 
jogszab§lyok szerint mŤkºdik. A jogszab§lyok v§ltoz§s§t a c®g 
folyamatosan nyomon kºveti, a friss²t®sekrŖl ¿gyfeleit a lehets®ges 
eszkºzºkkel t§j®koztatja, azokat ig®ny eset®n ¿gyfelei rendelkez®s®re 
bocs§tja. 
 
Az InCash rendszer alkalmas a szigor¼ sz§mad§s¼ bizonylatok 
k®sz²t®s®re ®s kezel®s®re. A rendszerben biztos²tott a bizonylatok 
visszakereshetŖs®ge, valamint az eredeti bizonylat azonos²t· 
m·dos²thatatlans§ga. A bizonylatok ut·lagos nyomtat§sa megengedett, 
de csak az eredeti bizonylatazonos²t·val, annak mintegy hiteles 
m§solatak®nt. 
 
A program megfelel a 8/1999. (III. 5.) PM rendelet 2.Ä -§ban 
meghat§rozott felt®teleknek, a rendszerhez sz§ll²tott elektronikus vagy 
pap²r alap¼ felhaszn§l·i k®zikºnyvben, a sz§ml§k kezel®s®hez 
sz¿ks®ges le²r§s is megtal§lhat·.  
 
Az adatb§zisok tartalm§®rt a c®g felelŖss®get nem v§llal. A hib§s 
adatbevitelbŖl a szoftver nem rendeltet®sszerŤ haszn§lat§b·l eredŖ 
k§rokkal kapcsolatos felelŖss®get az InCash Rendszerh§z Kft. a 
felhaszn§l·ra h§r²tja §t. A k§rok elh§r²t§s§ban a fejlesztŖ c®g 
szakemberei k®szs®ggel §llnak a megb²z· rendelkez®s®re.  
 
Budapest, 2008. november 
 

Petrovics Andr§s 
¦gyvezetŖ Igazgat· 
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BEVEZET£S  

 

A kezel®si ¼tmutat·r·l 
 

LicencszerzŖd®s 
A licenc felhaszn§l§sa 

A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 
Internet-alap¼ szolg§ltat§sokat ny¼jt· ºsszetevŖk 

Egy®b rendelkez®sek 
A haszn§lati jog megszŤn®se 

Exportkorl§toz§sok 
SzerzŖi jog (copyright) 

 

A szoftver bevezet®se 
A bevezet®s javasolt l®p®sei 
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A kezel®si ¼tmutat·r·l 

 
A kezel®si ¼tmutat· ºsszefoglal· jelleggel bemutatja az InCash sz§ml§z· szoftver®nek 
Trade verzi·j§t. Ismerteti a telep²t®s ®s ¿zembe helyez®s menet®t, bemutatja a be§ll²t§si 
lehetŖs®geket, a munkafolyamatok feldolgoz§s§nak l®p®seit, a lek®rdez®seket stb. A 
kezel®si ¼tmutat· ºsszefoglal· jellege miatt nem tudja r®szletezni a program valamennyi 
saj§toss§g§t ®s funkci·j§t. 
 

LicencszerzŖd®s 

FONTOS: K®rj¿k, hogy a szoftver haszn§lata elŖtt figyelmesen olvassa el az al§bbi 
licencszerzŖd®s felt®teleit. Az InCash Rendszerh§z Kft. (a tov§bbiakban: ĂInCash R. Kft.ò) 
¥nt - mint term®szetes szem®lyt, v§llalatot vagy jogi szem®lyt (a tov§bbiakban: Ă¥ntò) - 
csak az al§bbi licencszerzŖd®s felt®teleinek elfogad§sa mellett jogos²tja fel a szoftver 
haszn§lat§ra. 
A szoftverterm®k licence a szerzŖi jog ®s a szellemi tulajdonra vonatkoz· jogszab§lyok 
v®delme alatt §ll. 
A szoftverterm®k telep²t®s®vel, m§sol§s§val, letºlt®s®vel, hozz§f®r®s®vel illetve b§rmilyen 
egy®b m·don tºrt®nŖ haszn§lat§val ¥n v§llalja a jelen licencszerzŖd®s elŖ²r§saib·l fakad· 
kºtelezetts®geket. 
A szoftverterm®k sz§m²t·g®pes szoftvert tartalmaz ®s annak kieg®sz²tŖjek®nt tartalmazhat 
kapcsol·d· adathordoz·kat, nyomtatott anyagokat ®s Ăonline" vagy elektronikus 
dokument§ci·t is.  
A szoftver v®gleges regisztr§l§sa elŖtt tºbb f®le lehetŖs®get is biztos²tunk arra, hogy ¥n 
kipr·b§lhassa szoftver¿nket. A v®gleges aktiv§l§st csak abban az esetben hajtsa v®gre, ha 
szoftver¿nket megfelelŖnek tal§lta ®s elfogadja licencszerzŖd®s¿nket. 

 

A licenc felhaszn§l§sa 

 Jelen licencszerzŖd®s az al§bbi jogokat biztos²tja ¥nnek: 
 
¥n jogosult: 
 
- a szoftverterm®k egy p®ld§ny§t a sz§m²t·g®pre telep²teni, azon haszn§lni, 
szolg§ltat§saihoz hozz§f®rni, megjelen²teni ®s mŤkºdtetni.  
- a szoftverrŖl egyetlen p®ld§nyban biztons§gi m§solatot k®sz²teni vagy a szoftvert a 
sz§m²t·g®p merevlemez®re m§solni ®s az eredeti p®ld§nyt biztons§gi c®lb·l megŖrizni. A 
jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten enged®lyezetten k²v¿l nem k®sz²thet m§solatot a 
szoftverterm®krŖl, ide ®rtve a szoftverterm®khez tartoz· nyomtatott anyagokat is. 
- a szoftverterm®ket az adatb§zis kiv®tel®vel korl§tlan sz§m¼ sz§m²t·g®pre telep²teni ®s a 
megv§s§rolt licencek szerint egy idŖben haszn§lni. 
- az InCash R. Kft. ²r§sbeli enged®lye alapj§n a szoftvert v®glegesen §truh§zni egy m§sik 
mag§n- vagy jogi szem®lyre, felt®ve, hogy a szoftverbŖl ¥n nem tart meg m§solatot ®s a 
vevŖ elfogadja a jelen szerzŖd®s felt®teleit. Az §truh§z§sra csak az ¥n c®g®nek 
megszŤn®se, §talakul§sa eset®n ker¿lhet sor. Az InCash R. Kft. az §talakul§s illetve 
megszŤn®s t®ny®t csak ®rv®nyes c®gb²r·s§gi v®gz®s bemutat§s§val fogadja el. C®gn®v 
vagy sz®khely v§ltoz§sa eset®n a m·dos²t§si kºlts®g tekintet®ben az InCash Rendszerh§z 
Kft. rezsi·ra-d²jt§bl§zata az ir§nyad·. 
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¥n nem jogosult: 
  
-  a  szoftverhez tartoz· dokument§ci·r·l m§solatot k®sz²teni. 
- a szoftvert az InCash R. Kft. ²r§sos enged®lye n®lk¿l jogut·d v. m§s c®g illetve 
mag§nszem®ly r®sz®re §truh§zni. 
- a szoftver b§rmely r®sz®t tov§bb®rt®kes²teni vagy b®rbe adni, a szoftvert vagy adatb§zis§t 
r®szeire bontani, m·dos²tani, visszaalak²tani, leford²tani, a szoftver forr§sk·dj§nak 
visszafejt®s®re b§rminemŤ k²s®rletet tenni vagy a szoftverbŖl m§s szoftvert sz§rmaztatni. 
- helyettes²tŖ lemezk®szlet vagy friss²tett v§ltozat k®zhezv®tele ut§n a szoftver kor§bbi 
v§ltozat§t haszn§lni. A szoftver friss²t®se ut§n a kor§bbi v§ltozatokat meg kell semmis²teni. 
- a szoftver jelen szerzŖd®sben enged®lyezett v§ltozat§n§l ¼jabb v§ltozatokat haszn§lni, 
kiv®ve, ha a szoftverterm®k haszn§lat§hoz megfelelŖ hasznos²t§si joggal rendelkezŖ, a 
jogtulajdonos §ltal a friss²t®sre jogos²t·k®nt elismert term®kkel (Ăjogos²t· term®k") 
rendelkezik.  
- abban az esetben, ha a szoftver m§s InCash R. Kft. term®keket is tartalmaz· 
adathordoz·n ker¿l ¥nhºz, az adathordoz·r·l olyan InCash R. Kft. szoftvert haszn§lni, 
amelyhez nincs enged®lye vagy licence. 
-  a szoftvert a jelen szerzŖd®sben nem enged®lyezett m·don haszn§lni. 

 

A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 

A jelen licencszerzŖd®s §ltal biztos²tott licencjogok a szoftver elsŖ telep²t®s®t kºvetŖ tizenºt 
(15) napra korl§toz·dnak, amennyiben nem adja meg az ¥n licencelt p®ld§ny§nak 
aktiv§l§s§hoz sz¿ks®ges adatokat a szoftver telep²t®se sor§n megjelen²tett le²r§snak 
megfelelŖen. A szoftver telep²t®se interneten vagy telefonon tºrt®nhet, d²jkºlts®gek 
felmer¿lhetnek. Ha m·dos²tja a sz§m²t·g®pe vagy a szoftver konfigur§ci·j§t, sz¿ks®gess® 
v§lhat a szoftver ism®telt aktiv§l§sa. A szoftver tartalmaz olyan mŤszaki megold§sokat, 
melyek rendeltet®se az, hogy a szoftver licenc n®lk¿li, illetve jogosulatlan haszn§lat§t 
megakad§lyozza. Ezeket a megold§sokat fogja az InCash R. Kft. arra haszn§lni, hogy 
megerŖs²tse, ¥n a szoftver szab§lyszerŤen licencelt p®ld§ny§val rendelkezik-e. Ha ¥n a 
szoftvernek nem licencelt p®ld§ny§t haszn§lja, vagy egy licenc haszn§lat§ra ¥n nem 
jogosult, akkor az InCash R. Kft. fenntartja mag§nak a jogot, hogy a jogosulatlan 
szoftverhaszn§latot megakad§lyozza, tov§bb§ nem lesz lehetŖs®ge a szoftver vagy a 
szoftver jºvŖbeli friss²t®seinek telep²t®s®re. Az ilyen ellenŖrz®si elj§r§s sor§n az InCash R. 
Kft. nem gyŤjt a munka§llom§s§r·l szem®lyi azonos²t§sra alkalmas inform§ci·kat. 

 

Internet-alap¼ szolg§ltat§sokat ny¼jt· ºsszetevŖk 

A szoftver tartalmaz olyan ºsszetevŖket, amelyek lehetŖv® teszik, illetve megkºnny²tik 
bizonyos Internet-alap¼ szolg§ltat§sok haszn§lat§t. ¥n elfogadja ®s egyet®rt vele, hogy az 
InCash R. Kft. automatikusan ellenŖrizheti az ¥n §ltal haszn§lt szoftver ®s alkot·elemei 
verzi·j§t, ®s a szoftver friss²t®s®t vagy hibajav²t§s§t az ¥n munka§llom§s§ra tºrt®nŖ 
automatikus letºlt®ssel biztos²thatja. 
A licencszerzŖd®s elfogad§s§val ¥n hozz§j§rul ahhoz, hogy az InCash R. Kft. a 
rendelkez®s®re bocs§tott el®rhetŖs®geken az ¥n r®sz®re inform§ci·kat k¿ldjºn a 
megv§s§rolt term®khez kapcsol·d· szolg§ltat§sair·l ®s akci·ir·l, m²g ¥n ezen inform§ci·k 
lemond§s§r·l ²r§sban nem rendelkezik. 
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Egy®b rendelkez®sek 

A jelen licencszerzŖd®s hat§lya kiterjed a szoftver minden olyan friss²t®s®re, bŖv²t®s®re, 
kieg®sz²tŖ komponens®re vagy Internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®re, melyet a 
szoftver kezdeti p®ld§ny§nak megszerz®s®t kºvetŖen az InCash R. Kft. biztos²t, illetve 
el®rhetŖv® tesz ¥nnek, kiv®ve, ha az ilyen friss²t®ssel, bŖv²t®ssel, kieg®sz²tŖ 
komponens®vel vagy Internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®vel m§s elŖ²r§sokat 
bocs§tunk ki. Az InCash R. Kft. fenntartja mag§nak a jogot a szoftver §ltal ¥nnek ny¼jtott 
vagy az ¥n r®sz®re el®rhetŖv® tett Internet-alap¼ szolg§ltat§sok le§ll²t§s§ra. 

 

A haszn§lati jog megszŤn®se 

A jogtulajdonos minden m§s jogr·l val· lemond§s n®lk¿l megsz¿ntetheti a jelen 
licencszerzŖd®s hat§ly§t, amennyiben ¥n nem tartja be a licencszerzŖd®sben foglalt 
felt®teleket ®s kikºt®seket. Ebben az esetben ¥n kºteles megsemmis²teni a szoftverterm®k 
ºsszes m§solat§t ®s alkot·r®sz®t. 

 

Exportkorl§toz§sok 

Jelen szerzŖd®s szerint ¥n elfogadja, hogy a szoftverterm®ket (vagy annak r®szeit) nem 
export§lja term®szetes vagy jogi szem®lyeknek. 

 

SzerzŖi jog (copyright) 

Az InCash szoftverterm®kben felhaszn§lt, illetve az ahhoz kapcsol·d· anyagok tartalma  ®s 
szellemi tulajdonjoga, bele®rtve a szoftverterm®kben szereplŖ megval·s²t§sokat ®s 
ºtleteket az InCash R. Kft. tulajdona, amelyet a hat§lyos szerzŖi jog vagy a szellemi 
alkot§sokra vonatkoz· egy®b jogszab§lyok ®s nemzetkºzi egyezm®nyek v®denek. Ezek 
megs®rt®se kºzjegyzŖ §ltal hiteles²tett anyagok ®s dokumentumok alapj§n b²r·s§gi peres 
elj§r§s ind²t§s§t vonhatja maga ut§n. 
 
Az InCash Rendszerh§z Kft. az ºsszes, a jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten nem 
§tengedett jogot mag§nak fenntartja. 
 
A jelen szoftver licencszerzŖd®sre a Magyar Kºzt§rsas§g jogszab§lyai ®s az ide vonatkoz· 
nemzetkºzi szerzŖd®sek az ir§nyad·k. 
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A szoftver bevezet®se 

Tisztelt Partner¿nk! A szoftver megv§s§rl§s§val ¥n kinyilv§n²totta v§ltoztat§si vagy 
c®g®p²t®si sz§nd®k§t, de tudnia kell, hogy az ¥n sz§nd®kai csak akkor lesznek eredm®-
nyesek, ha a szoftver bevezet®s®ben v®gig kitart· marad. 
A szoftver rendszeres, kºvetkezetes ®s pontos feladatokat r· minden haszn§l·j§ra.  
Folyamatos tanul§st k²v§n a felhaszn§l·kt·l ®s azt, hogy az eddig megszokott feladataikat 
m§sk®ppen l§ss§k el. A v§ltoz§s gyakran ellen§ll§st v§lt ki az alkalmazottakb·l. 
Amennyiben probl®m§k jelentkeznek a bevezet®s sor§n, az al§bbiakat aj§nljuk seg²ts®g¿l: 

o B²zzon a szoftverben. Az alkalmazottak gyakran h§r²tj§k §t hib§ikat a szoftverre. 
A szoftver ®vek ·ta haszn§latban van tºbb mint 3000 c®gn®l, soha egyetlen 
esetben sem sz§molt rosszul, kºnyvelt rossz helyre vagy m·dos²tott k®szletet ok 
n®lk¿l stb. 

o £rtesse meg dolgoz·ival, hogy a szoftver haszn§lat§val munk§juk kiegyen-
s¼lyozott, §tl§that· lesz, a hib§z§sok lehetŖs®ge csºkkenni fog ®s elker¿lhetŖv® 
teszi az esetleges gyan¼s²tgat§sokat. 

o A bevezet®s elŖtt jelºljºn ki egy szem®lyt, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s 
aki seg²teni tud a tºbbi dolgoz·nak a tanul§sban. 

o Amennyiben nem boldogul a bevezet®ssel, b²zza k¿lsŖ c®gre. Egy k¿lsŖ c®g, 
®rzelmi ®rdekellent®tek hi§ny§ban mindig hat®konyabban tudja k®pviselni a 
kitŤzºtt c®lokat. 

A bevezet®s javasolt l®p®sei 

o V§lasszon ki egy alkalmazottat, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s a 
kapcsolatot tartja a szoftver forgalmaz·j§val. Am²g a kapcsolattart· szem®ly nem 
ismeri a szoftver kezel®s®t ne pr·b§lja bevezetni a szoftvert. 

o Tartson tanfolyamot a dolgoz·knak a szoftver haszn§lat§r·l. Minden dolgoz·val 
csak az §ltala haszn§land· r®szt kell megtan²tani. 

o Alak²tson ki egy szigor¼ bizonylati rendet ®s t§rol§si ¼tvonalat, ami tartalmazza a 
bizonylatok kezel®s®nek sorrendj®t ®s ¼tj§t. C®lszerŤ a bizonylaton jelºlni, hogy a 
bizonylat a feldolgoz§s sor§n milyen f§zisokon esett m§r §t. A bizonylatok 
kezel®s®re ®s feldolgoz§s§ra jelºljºn ki felelŖsºket, akiken a feladatok elv®gz®s®t 
sz§mon k®rheti. 

o Az §t§ll§s idŖpontja elŖtt a dolgoz·k tºlts®k fel az adatt§rakat. A feltºlt®ssel is 
tanulj§k a szoftver haszn§lat§t. 

o Alak²tsa ki a jogosults§gi szinteket. Legyen szigor¼, a jogosults§gok legyenek 
szem®lyre ®s munkakºrre szabottak. Csak olyan jogosults§gokat enged®lyezzen, 
amire a munkav®gz®s sor§n dolgoz·j§nak sz¿ks®ge lesz. 
A jogosults§gok be§ll²t§s§t ®s megv§ltoztat§s§t ne enged®lyezze m§snak, sŖt 
helyes, ha erre egy k¿lºn rendszergazda-jelsz·t hoz l®tre. Ezzel elker¿lhetŖ, ha 
¥n ottfelejti kijelentkez®s n®lk¿l a g®p®t, m§s vissza®ljen a helyzettel.  
A lek®rdez®sek haszn§lata a vezetŖk privil®giuma, sz§mukra is csak a sz¿ks®ges 
lek®rdez®seket enged®lyezze.  

o Az §t§ll§s ideje alatt le kell §ll²tsa a tranzakci·kat (ad§s-v®tel), vagy az §t§ll§st 
¿temezze pl. h®tv®g®re. 

o Tudnia kell, amennyiben pontos lek®rdez®si adatokat, ºsszegeket v§r el a 
szoftvertŖl, ehhez pontos alapadatokra van sz¿ks®g. 

 
Amennyiben a szoftver bevezet®se siker¿lt, sok sikert k²v§nunk ¥nnek ®s c®g®nek, 
amennyiben a bevezet®s nem volt sikeres, keresse meg c®g¿nket, hogy a bevezet®sben 
szerzett tapasztalatainkkal seg²ts¿nk ¥nnek.
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InCash Trade rendszerkºvetelm®nyek 

 
A program telep²t®s®hez ®s ¿zemeltet®s®hez legal§bb  a kºvetkezŖ jellemzŖkkel 
rendelkezŖ konfigur§ci· (®s h§l·zat) sz¿ks®ges: 
 

o Egy IBM kompatibilis szem®lyi sz§m²t·g®p Intel pentium II vagy ekvivalens 
processzorral. 

o Microsoft Windows Millennium, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista 
oper§ci·s rendszer. 

o 256 MB mem·ria (oper§ci·s rendszertŖl f¿gg) 
o 70 MB szabad hely a merevlemezen a sz§mla illetve egy®b feldolgozott 

dokumentumt·l f¿ggŖen.  
o Aj§nlott felbont§s: 1024x768 
o Nyomtat· (laser vagy tintasugaras), eg®r, DVD vagy CD-ROM meghajt·.  
o 100Mbps adat§tviteli sebess®gŤ h§l·zat a program tºbbfelhaszn§l·s v§ltozata 

eset®n. 
.

InCash Trade telep²t®se 

A telep²t®s menete 

Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
Az InCash szoftver telep²t®s®t a telep²tŖ CD behelyez®sekor elindul· men¿bŖl, illetve k®zi 
telep²t®s eset®n a CDïn tal§lhat· Telep²t®s men¿ elind²t§s§val kezdem®nyezheti. 
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V§lassza ki, hogy klienst vagy szervert szeretne telep²teni.  
(Amennyiben 1 g®pen fut a rendszer a Teljes telep²t®st v§lassza.) 

 

 
 

 
 
A licenc szerzŖd®s¿nket olvassa el figyelmesen, majd kattintson a Tov§bb gombra. 
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Adja meg, hogy hova k²v§nja telep²teni az InCash szoftvert.  Az alap®rtelmezett telep²t®si 
¼tvonal a C:\InCash lesz. Ezut§n kattintson  a Tov§bb gombra. 
 

 
 
 

Alap®rtelmezettk®nt az Asztalra, a T§lc§ra ®s a Start men¿be helyez el parancsikonokat a 
telep²tŖ. Itt lehet m·dos²tani, hova ne ker¿ljºn parancsikon. A Tov§bb gombra kattintva 
elindul a telep²t®s. 
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A kºvetkezŖ k®pernyŖn a telep²t®s folyamata l§that·.  

 

A telep²t®s befejez®s®t kºvetŖen aj§nlott ¼jraind²tani a sz§m²t·g®pet, amit a program fel is 

k²n§l. 

 

A telep²t®s befejez®se ut§n a k®pernyŖn megjelenik az InCash Sz§ml§z· (IC) ®s Iktat· (IC) 
ind²t·ikonja. (Az iktat· szoftver¿nk 30 napig kipr·b§lhat· a telep²t®stŖl sz§m²tva! K¿lºn 
v§s§rolhat· szoftver!) 
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Regisztr§ci· 

Tºbb m·dja is van a regisztr§ci·nak: 
1., 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is rendelkezik; 
2., nem rendelkezik internetkapcsolattal ®s/vagy azonos²t· k·ddal;  
3., regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet c®g¿nk k¿ldºtt el ¥nnek e-mailben.  
 
1., Amennyiben 3*6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is 
rendelkezik lehetŖs®ge van az internetes regisztr§ci·ra.  
Ez esetben nem kell felvennie a kapcsolatot c®g¿nkkel. 
K®rj¿k v§lassza az elsŖ opci·t: ĂAktiv§l§s interneten kereszt¿lò, majd kattintson a Tov§bb 
gombra: 
 

 
 

Tºltse ki a c®gadatokat pontosan! (K®sŖbb nem tudja m·dos²tani ha m§r beregisztr§lta a 
rossz adattal! Egy aktiv§l§si k·d csak egyszer haszn§lhat· fel!)  
Kattintson a Tov§bb gombra: 
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ĉrja be a CD tokon tal§lhat· 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·dot, majd kattintson a 
Tov§bb gombra: 
 

 
 
A regisztr§ci· v®g®n kattintson a Regisztr§ci· Interneten gombra: 
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2., Amennyiben nem rendelkezik azon a g®pen internetkapcsolattal ahova telep²tette 
a szoftvert ®s/vagy azonos²t· k·ddal a cd tokon, v§lassza a m§sodik opci·t: 
ĂMegrendel®s telefonon vagy e-mailbenò, majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 

. 
 
Tºltse ki a c®gadatokat pontosan (ha beregisztr§lja rossz c®gadatokkal k®sŖbb nem tudja 
m·dos²tani), majd kattintson a Tov§bb gombra: 
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ĉrja be a CD tokon tal§lhat· 3x6 sz§mjegyŤ azonos²t· k·dot (ha rendelkezik vele) ®s 
kattintson a Tov§bb gombra. Ha nem rendelkezik azonos²t· k·ddal kattintson a 
Tov§bb gombra: 
 

 
 

Majd v§lassza az Ig®nyl®s e-mailben men¿pontot. Az e-mail be®rkezik c®g¿nkhºz, mely 
alapj§n elk®sz²tj¿k a regisztr§ci·s f§jlt ®s elk¿ldj¿k ¥nnek e-mailben. (Miut§n megkapja a 
zip f§jlt a 3. pontban le²rtak alapj§n kell beregisztr§lnia a szoftvert.) Amennyiben nincs 
internet azon a g®pen ahova a szoftvert telep²tette, akkor m§sik sz§m²t·g®prŖl is elk¿ldheti 
a sz¿ks®ges adatokat c®g¿nknek (c®gn®v, c²m, zip f§jl neve). 
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3., Amennyiben regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet c®g¿nk juttatott el 
¥nhºz ( egy zip f§jl! ) v§lassza a harmadik opci·t: ĂRegisztr§ci·s §llom§ny 
betºlt®seò, majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 

 
 
Kattintson a Regisztr§ci·s §llom§ny tall·z§sa gombra: 
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Megjelenik a Megnyit§s ablak, ahol ki kell keresnie a lementett zip f§jlt, majd a Megnyit§s 
gombra kattintson ®s Tov§bb gombra: 
 

   
 
EllenŖrizze le a c®gadatokat regisztr§l§s elŖtt, mivel k®sŖbb nem fogja tudni m·dos²tani! 
 

 
 

A legv®g®n kattintson a Regisztr§l§s gombra ha minden adat rendben van: 
 

 



 TELEPĉT£S £S ¦ZEMBEHELYEZ£S 
   

Kliens telep²t®se 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft. 25. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, e-mail: incash@incash.hu 

 

A regisztr§l§st csak egyszer kell elv®geznie azon a g®pen, aminek az aktiv§l§si k·dj§t 
eljuttatta hozz§nk. FIGYELEM! A regisztr§l§s ut§n a c®gadatok v®glegesen rºgz²tve 
lesznek, m·dos²t§sra m§r nem lesz lehetŖs®ge. Ezek az adatok fognak minden a program 
§ltal kibocs§tott bizonylat fejl®c®ben szerepelni, amik a regisztr§lt adatb§zist haszn§lj§k. 
Amennyiben a jºvŖben m·dos²tani kellene ezen adatokban azt csak c®g¿nk tudja elv®gezni 
rezsi·ra-d²j t§bl§zatunk alapj§n. 
 
Felh²vjuk figyelm®t, hogy a kipr·b§l§si lehetŖs®g a rendszeridŖ m·dos²t§sa, a program 
kºnyvt§r§b·l val· f§jltºrl®s (*.avc, *.avr), a rendszerle²r· adatb§zis m·dos²t§sa, a program 
¼jratelep²t®se vagy a szoftveres v®delem b§rmilyen manipul§l§sa eset®n megszŤnhet. 

 

A kliens telep²t®s menete 

Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
Ha rendelkezik eredeti InCash telep²tŖ cd-vel, helyezze be a sz§m²t·g®p®be. Ha nem 
jelenik meg automatikusan a telep²t®s fŖmen¿je, akkor ind²tsa el a cd-n l®vŖ Autorun.exe 
f§jlt. Ezut§n nyomja meg a Telep²t®s gombot, majd a Kliens telep²t®st. 
Ha nem rendelkezik eredeti InCash telep²tŖ cd-vel, akkor ind²tsa el a telep²t®st a tŖl¿nk 
kapott Kliens telep²tŖ seg²ts®g®vel (ezt ig®nyelnie kell e-mailben) . 

 

Az InCash Rendszercsomag programjainak elsŖ ind²t§sa 

¶ Ha a szerveren ind²tja a programokat ®s az exe f§jlokkal kºzºs kºnyvt§rban van 
az adatb§zis, akkor a programok elindul§sa ut§n megadhat egy kºzºs kºnyvt§rat. 
Amennyiben nem ®l ezzel a lehetŖs®ggel a kºzºs kºnyvt§r a futtatott exe f§jl 
¼tvonala lesz. 

¶ Ha a szerveren ind²tja a programokat, de az exe f§jlok ®s az adatb§zis m§s 
kºnyvt§rban vannak, akkor ĂAz adatb§zis a helyi sz§m²t·g®pen van?ò k®rd®sre 
v§lassza az ĂIgenò gombot, majd v§lassza ki az adatb§zis ®s a kºzºs kºnyvt§r 
hely®t. 
 

Fontos! 
Ha nem szeretn®, hogy a kliens g®pekrŖl az adatb§zisf§jlokhoz (incash.gdb, scan.gdb) 
hozz§f®rjenek, akkor az adatb§zis kºnyvt§r§hoz ne adjon h§l·zati jogokat a klienseknek 
(ennek be§ll²t§sair·l t§j®koz·djon rendszergazd§j§t·l). Ebben az esetben a kºzºs 
kºnyvt§rnak egy m§sik (az adatb§zis kºnyvt§r§n k²v¿li) kºnyvt§rat kell v§lasztania, 
amihez m§r a klienseknek is van ²r§si, olvas§si joga.  
MielŖtt kliens programot ind²tana mindenk®ppen ind²tsa el legal§bb egyszer a szerver 
programot a konfigur§ci·s f§jlok l®trehoz§sa miatt! 
 
Tov§bbi be§ll²t§sok: 
1. a szerver g®pen a kºzºs kºnyvt§rat ²rhat·v§ kell tenni a kliens g®pek sz§m§ra 
2. a szerver g®p tŤzfal§n enged®lyezni kell a 3050 TCP Porton a kommunik§ci·t a 

Vez®rlŖpultban. 
 
Windows XP eset®ben:  
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a Vez®rlŖpultban nyissa meg a Windows TŤzfal ikont, majd kattintson a Kiv®telek 
f¿lre. Itt a Port hozz§ad§saé gombra, majd ²rja be a n®vhez: incash, a porthoz: 
3050, majd OK gombra kattintson.  
 
Windows Vista eset®ben: 
a Vez®rlŖpultban kattintson a bal felsŖ sarokban a ĂProgram §tenged®se a 
Windows tŤzfalonò, majd kattintson a Kiv®telek f¿lre. Itt a Port hozz§ad§saé 
gombra, majd ²rja be a n®vhez: incash, a porthoz: 3050, majd OK gombra 
kattintson.  

 
 
Ha a kliens g®pen ind²tja a programot a kºvetkezŖket kell tennie: 

ĂAz adatb§zis a helyi sz§m²t·g®pen van?ò k®rd®sre v§lassza a ĂNemò gombot, majd 
v§lassza ki a szerver g®pen megadott kºzºs kºnyvt§rat. Ezut§n a programnak el 
kell indulnia. Ha nem ²gy tºrt®nt l®pjen kapcsolatba c®g¿nkkel.  
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A PROGRAM ĆTTEKINT£SE 

Az InCash RP fel®p²t®se 
 

Programbe§ll²t§sok 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dolgozott m§r olyan sz§ml§z· programmal, amelyben egy munkafolyamat elv®gz®s®hez 
ablakok sor§t kellett megnyitnia, ha elrontott valamit ki kellett l®pnie a men¿bŖl ®s elveszett 
addigi munk§ja? Ha a v§lasza igen, akkor azon munkat§rsak kºz® fog a program  
haszn§lat§val tartozni, akik nem ®rezhetik ezt a kellemetlen munk§t.  
 
Ez a szoftver ¥nnek, mint felhaszn§l·nak k®sz¿lt ig®nyei figyelembe v®tel®vel. 
 
Az adott munkafolyamat elv®gz®se egyszerŤ ®s kºnnyen §tl§that·. Az aktu§lis munka-
k®pernyŖn jelen²thetŖk meg azok az inform§ci·k, melyekre sz¿ks®ge lehet ahhoz, hogy 
vevŖit ki tudja szolg§lni. 
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Az InCash RP fel®p²t®se 
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Programbe§ll²t§sok 

MielŖtt b§rmilyen munkafolyamatot elkezdene, el kell dºntenie, hogy milyen szervezeti 
fel®p²t®sben szeretne dolgozni. Ehhez a be§ll²t§sokat kell v®gigvennie. 
 
N®zze v®gig a lenyithat· ablakokokat ®s v®gezze el a sz¿ks®ges be§ll²t§sokat. 
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INFORMĆCIčV£DELEM 

Felhaszn§l·k 
A felhaszn§l· k·dj§nak ®s jogosults§g§nak meghat§roz§sa 

Bizonylat ki§ll²t· szem®ly 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Egy v§llalkoz§s ®let®ben az inform§ci· a leg®rt®kesebb ®s legf®ltettebb kincs. 
Minden v§llalkoz· ®s tulajdonos r®m§lma, hogy alkalmazottain kereszt¿l inform§ci· §ramlik 
ki a konkurenci§hoz vagy az alkalmazottait hozza v§llalkoz·i helyzetbe. 
 
A m§sik probl®ma, az amikor egy v§llalkoz§s tºbb alkalmazottat foglalkoztat probl®ma a 
felelŖss®g k®rd®s®nek kider²t®se, a rossz bizonylatol§ssal, bizonylatkezel®ssel komoly 
vesztes®gek ®rhetik a c®get. 
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Felhaszn§l·k 

Az inform§ci·v®delem legegyszerŤbb m·dja, hogy a felhaszn§l·k csak azokhoz az 
adatokhoz f®rhessenek hozz§ ami a munk§jukhoz sz¿ks®ges. 
A programba mindenki egy egyedi k·ddal l®phet be, melyhez egyedi jogosults§gok 
t§rs²that·k. 
A felhaszn§l·k be§ll²t§s§n§l betºlthetŖ f®nyk®p is, ami megjelenik a szoftver bejelentkezŖ 
oldal§n is. ĉgy l§tv§nyoss§ v§lik, ha valaki nem a saj§t felhaszn§l·nev®vel dolgozik a 
szoftverben. 
 

A felhaszn§l· k·dj§nak ®s jogosults§g§nak meghat§roz§sa 

L®pjen be az ƷAdatt§rak ƷFelhaszn§l·k men¿be. Itt meg kell adnia a bel®p®si jelszav§t.  
 

 
 

Hasznos funkci·, mert a felhaszn§l·k felvitel®re ®s m·dos²t§s§ra min®l kevesebb 
embernek lehet hozz§f®r®se. 

Đj felhaszn§l· felvitel®hez nyomja meg az   gombot. 
 

 
 
A jogosults§gt§bl§ban jelºlje meg, hogy az ¼j felhaszn§l·nak milyen jogosults§gokat k²v§n 
adni. Ha mindenhez lesz joga, akkor a Mindet gombra kattintva kijelºlheti az ºsszes jogot. 
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Ha m§r l®tezik azonos jogosults§gokkal rendelkezŖ felhaszn§l·, akkor a M§sol§s gombbal 
egy ¼j felhaszn§l·t hozhat l®tre, aki a kijelºlt felhaszn§l·val azonos jogosults§ggal 
rendelkezik majd. 

A rºgz²t®shez nyomja meg a  gombot. 
 
Ha m·dos²tani szeretn® a m§r megl®vŖ felhaszn§l· jogosults§gait vagy jelszav§t §lljon r§ a 
felhaszn§l·ra, v®gezze el a m·dos²t§sokat, majd a M·dos²t gombra kattintson a 
rºgz²t®shez. 
 
Ha egy megl®vŖ felhaszn§l·t szeretne kivenni haszn§latb·l, akkor a felhaszn§l· nev®re 
§llva az Akt²v felhaszn§l·n§l vegye ki a pip§t, majd a M·dos²t gombbal rºgz²tse. 

 

Bizonylat ki§ll²t· szem®ly 

Az a szem®ly, akit a bejelentkezŖ k·dja alapj§n azonos²t a szoftver. Ennek a szem®lynek 
r§²rja a nev®t a bizonylatra, illetve a bizonylat adataival elt§rolja azt. (pl. A 
sz§mlam§solatokn§l a sz§mlaki§ll²t· neve megn®zhetŖ) 
EbbŖl kºvetkezik, hogy az alkalmazottaknak ®rdek¿k kijelentkezni a szoftverbŖl, mert 
elŖfordulhat, hogy olyan bizonylatok®rt lesznek felelŖsek, melyeket nem Ŗk k®sz²tettek. 
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ADATTĆRAK FELT¥LT£SE 

Az alapadatt§rak feltºlt®se 
 

A cikktºrzs feltºlt®se 
A rºgz²t®s menete 
M·dos²t§s menete 

Ćrk®pz®s 
 

Az ¿gyf®ltºrzs feltºlt®se 
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Az alapadatt§rak feltºlt®se 

o VTSZ/SZJ besorol§s ï a hat§lyos v§mtarifasz§mok ®s szolg§ltat§si 

jegyz®ksz§mok list§ja, amit a sz§ml§n kºteles szerepeltetni. Alapban nincs 
feltºltve. 

 

o ¦zlet§g/Term®kcsoportok/Term®kfajta ï alak²tsa ki a csoport feloszt§st 

fastrukt¼raszerŤen ¼gy, ahogyan a lek®rdez®seit szeretn® csoportos²tani, 
csoportos §rv§ltoz§st v®grehajtani illetve kedvezm®nyt adni ¿gyfeleinek. 
A Term®k lista gombbal megn®zheti mely term®keket ®s szolg§ltat§sokat sorolta 
adott term®kcsoport/term®kfajt§ba. LehetŖs®ge van a Fogd ®s Ejtsd technik§val 
§thelyezni m§sik csoportba is az adott term®ket ill. szolg§ltat§st. 

 

o Mennyis®gi egys®gek ï itt §ll²thatja be, hogy term®keit illetve szolg§ltat§sait 

milyen egys®gekben szeretn® §rus²tani pl.: db, doboz, liter, h·nap, nap stb. 
Tizedeseket is megadhat egys®genk®nt. Maximum n®gy tized §ll²that· be. 

 

o Telep¿l®sek ï c²mlista, mely fel van tºltve. Felvehet ¼jjakat ®s m·dos²thatja a 

m§r megl®vŖket. 
 

o L§bl®cek ï a bizonylatok l§bl®ceit ®s a sz§mla megjegyz®s®t tudja itt 

szerkeszteni. Megadhat· k¿lºn a k®szp®nzes, az §tutal§sos, az ut§nv®tes 
sz§mla l§bl®ce valamint az §raj§nlat, garanciajegy ®s sz§ll²t·lev®l stb l§bl®ce is. 

 

o Valutanemek ï itt adhatja meg a valutanemeket, a valut§khoz rendelt 

banksz§mlasz§mot (IBAN), SWIFT k·dot, ®s a napi §rfolyamot valut§nk®nt.  
( Export-import kezel®se modul v§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont. ) 

 

o J§rmŤvek ï itt tarthatja nyilv§n g®pj§rmŤveit ®s vezetŖit, melyekhez kºlts®geket 

®s feljegyz®seket rendelhet. (Projektek kezel®se modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

 

o Projektkezel®s ï projektek adatait, sz§ml§it ®s kºlts®geit kezelŖ ®s t§rol· 

men¿pont. (Projektek kezel®se modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

 

o Saj§t adatok ï c®gadatai, melyek a bizonylatain megjelennek. A c®g nev®n ®s 

c²m®n k²v¿l b§rmely adatot m·dos²thatja.  
 

o Felhaszn§l·k ï a felhaszn§l·k felvitel®re, jogosults§gaik megad§s§ra szolg§l· 

men¿pont. 
 

o Be§ll²t§sok  - a szoftver mŤkºd®s®re vonatkoz· testreszab§sok, be§ll²t§sok itt 

adhat·k meg. 
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A cikktºrzs feltºlt®se 

A rºgz²t®s menete 

o Rakt§r kiv§laszt§sa: a tºrzsrakt§rba felvitt cikktºrzset haszn§lja a tºbbi rakt§r is, 

ez®rt ezt a mezŖt a feltºlt®skor nem kell v§ltoztatni.  

o Nyomja le az  gombot az ¼j term®k adatainak kitºlt®s®hez. 
 

o Ćrucikk/szolg§ltat§s: meg kell jelºlnie, hogy a rºgz²teni k²v§nt term®k §rucikk 

vagy szolg§ltat§s. A szolg§ltat§s bejelºl®s®n®l ®rtelm®t vesz²tik a k®szletre ®s a
garanci§ra vonatkoz· adatok. (A szolg§ltat§sokat a k®sŖbbiekben nem kell 
bev®telezni, mivel nincs k®szletfigyel®s ezen cikkekre.)  

 

o A Megnevez®s: rovatba g®pelje be a cikk megnevez®s®t. A gyors 

visszakereshetŖs®g ®rdek®ben c®lszerŤ egy elŖtagot be²rni a cikk neve el®.  
Pl.: AA ï Abit alaplap; AS ï Asus alaplap; W40 ï 40GB-os Maxtor winchester; 
VIR ï Riva éé videok§rtya. 
ĉgy b§rmely bizonylat k®sz²t®sekor az elŖtagok beg®pel®s®re a kurzor a cikkre 
kºzel²t, amit ezut§n soronk®nt kºnnyŤ megtal§lni. 

 

o ¦zlet§g: Trade verzi·ban nem haszn§lhat·. 

 

o Term®kcsoport:  v§lassza ki az ¥n §ltal fel®p²tett term®kcsoport strukt¼r§b·l, 

hogy a rºgz²tendŖ term®ket mely term®kcsoportba sorolja. 
 

o Term®kfajta:  v§lassza ki a term®kcsoporton bel¿li term®kfajt§kb·l, hogy az 

adott cikket mely term®kfajt§ba sorolja. 
 

o VTSZ/SZJ sz§m: a term®kfajta kiv§laszt§s§val automatikusan kitºltŖdik. 

 

o Mennyis®gi egys®g: v§lassza ki az ®rt®kes²t®snek megfelelŖ egys®get. 

Be§ll²that· mennyis®gi egys®genk®nt, hogy h§ny tizedes legyen az ºsszeg. 
 

o Vonalk·d: abban az esetben kell kitºlteni, ha vonalk·d alapj§n szeretne keresni 

term®kei kºzºtt. Ehhez be kell §ll²tania az Adatt§rak- Be§ll²t§sok- Cikktºrzs- 
Keres®si be§ll²t§sokn§l, hogy Megnevez®s ®s vonalk·d, valamint a Kijelºlt 
oszlop szerint keressen r§ a term®kre. Ezut§n §ll²tsa be a vonalk·dok 
l§that·s§g§t a cikktºrzsben. A jobb oldalon l®vŖ gyorsmen¿ben v§lassza ki a 
Testreszab§s men¿pontot, ahol be kell pip§lni a Vonalk·dot.  
Gener§l§s gomb: automatikusan gener§l egy vonalk·dot a term®khez, melynek 
szerepe az etikett nyomtat§sn§l van. 

 

o Azonos²t·: vonalk·d gener§l§s§hoz tartoz· men¿.  

 

o Haszn§latban: a n®gyzetekben jelºlje meg, hogy a cikk haszn§latban 

megjelenjen-e. A Ăhaszn§latbanĂ jelzŖ bekapcsol§s§val a term®k l§that· lesz a 
sz§ml§z·k cikktºrzs®ben. (Erre az®rt van sz¿ks®g, hogy a r®gen nem haszn§lt, 
feleslegesen megjelenŖ cikkeket el lehessen t§vol²tani a sz§ml§z· cikktºrzs®bŖl, 
hogy ne zavarj§k a cikktºrzsben a keres®st.) 
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o Akt²vak, ®s K®szlettel rendelkezŖk gomb: a cikktºrzsben a haszn§latban l®vŖ 

cikkek valamint k®szlettel rendelkezŖk az    gombokkal szŤrhetŖk 
®s megjelen²thetŖk. 

o Amennyiben minden sz¿ks®ges adatot megadott akt²vv§ v§lik a  
gomb. E gomb megnyom§s§val rºgz²theti a cikket a cikktºrzsbe. 

 
A s§rga h§tterŤ sorok kitºlt®se kºtelezŖ az adatok rºgz²t®s®hez! 
 

 

A m·dos²t§s menete 

Amennyiben egy felvitt cikk adatait m·dos²tani szeretn®, azt az al§bbiak szerint teheti meg. 
FONTOS tudnia, hogy cikkadatokat csak abban az esetben ®rdemes m·dos²tania, ha azzal 
a cikkel m®g tranzakci· nem k®sz¿lt. A cikkadatok §t²r§sa a kor§bban elv®gzett tranzakci·k 
cikkadatait is megv§ltoztatja. A rºgz²tett bizonylatokat azonban nem m·dos²tja. 
 

o A cikkt§bl§n §lljon r§ a kijelºlŖ sorral a m·dos²tani k²v§nt cikkre. Ekkor megjelenik 
a cikk minden adata az als· adatmezŖben. 

o V§ltoztassa meg a k²v§nt adatot az adatmezŖben. 
o A M·dos²t§s gombbal rºgz²theti a m·dos²tott cikkadatokat. 

Gyorsmen¿ 

A felsorolt cikkekre §llva jobb eg®rgombbal kattintva illetve a k®pernyŖ jobb oldal§n is 
megtal§lhat· a gyorsmen¿, ahol lehetŖs®g van az al§bbi funkci·kra: 
- cikk adataib·l ¼j cikk (m§sol§s): ha hasonl· term®ket ill. szolg§ltat§st szeretne felvinni, 
mint amit egyszer m§r rºgz²tett ®s nem szeretn® ¼jb·l beg®pelni az adatait, lehetŖs®g van 
annak m§sol§s§ra. Jelºlje ki a cikket aminek az adatait le szeretn® m§solni, majd nyomja le 
a ĂCikk adataib·l ¼j cikk felviteleò gombot. A szoftver lem§solja az adatokat, ¥nnek csak 
m·dos²tania kell ®s a Felvitel gombbal rºgz²tenie az ¼j term®ket. 
- megjelen²tendŖ oszlopok: be§ll²thatja milyen oszlopokat szeretne l§tni a cikktºrzs 
ablakban. 
- oszlopok csoportos²t§sa: b§rmely oszlopot nºvekvŖ vagy csºkkenŖ sorba rendezhet ha 
r§kattint a sz¿rke r®szen. A Fogd ®s Ejtsd technik§val egym§s al§ is csoportos²thatja 
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oszlopait. A jobb felsŖ sarokban megjelenŖ lakattal z§rolhatja a csoportos²t§st, hogy mindig 
²gy jelenjen meg ¥nnek a cikktºrzs ha megnyitja. 
- csoportos kijelºl®s: tºbb term®k egyidejŤ kijelºl®s®re szolg§l, hogy kimenthesse Ŗket 
Ctrl+C-vel pl. XLS-be, TXT-be. 
- cikkmegjegyz®s megjelen²t®se: megjegyz®s a bizonylaton alatt felvitt inform§ci·k 
megjelen²t®se term®kenk®nt. 
- megnevez®sre szŤr®s: egy szºveg r®szletre szŤrhet a cikk megnevez®s®ben. Itt tudja 
kikapcsolni is a szŤr®st. 
- szŤr®s a cikk §ltal§nos le²r§s§ra: a Megjegyz®s f¿l alatt l®vŖ §ltal§nos le²r§sban tud 
keresni. 
- term®kcsoport szŤr®se 
- term®kfajta szŤr®se 
- export-import: Trade verzi·ban nem haszn§lhat·. 
- ment®s: xls, html ®s txt f§jlba mentheti ki a cikktºrzsablakban megjelenŖ adatokat. 
 

 

Ćrk®pz®s 

o Nyissa le az  f¿let.  
o Az Elad§si §rak f¿ln®l §ll²tsa be az alkalmazni k²v§nt §rr®s alapj§n a k¿lºnbºzŖ 

§rkateg·ri§kat. 
o L§thatja a nett· elad§si §rat vagy a brutt· elad§si §rat (be§ll²t§st·l f¿ggŖen) ®s a 

haszon sz§zal®k§t. 
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o Mennyis®gtŖl f¿ggŖ §r: amennyiben a k¿lºnbºzŖ §rak automatikus 
megjelen²t®s®t a sz§ml§z§skor a v§s§rolt darabsz§mhoz szeretn® kºtni az 
¿gyf®ln®l, §ll²tsa be, hogy a 2-es ®s 3-as §rak mely darabsz§mokt·l legyenek 
®rv®nyesek. Professional verzi·ban alap esetben 3 db elad§si §r adhat· meg. 

o Term®k §rr®s®n®l megadhat·, hogy mely cikkn®l h§ny sz§zal®kos §rr®st 
rendeljen az §tlag§rhoz a szoftver, ha ez alapj§n §ll²tja be az ¿gyf®l §rk®pz®s®t. 

o Elad§si §r kerek²t®se: haszn§lja-e a szoftver vagy sem. 
 

o f¿ln®l §tlag§rat valamint az utols· nett· ®s brutt· beszerz®si 
§rat n®zheti meg. Az utols· beszerz®si §r m·dos²that· cikkenk®nt ha a k®szlet¿k 
nulla.  
o Minim§lis §rr®s: term®kenk®nt be§ll²that·. A program figyelmeztet, ha ez alatt  

®rt®kes²ti a cikket: pirosra sz²nezi az elad§si §rat a bizonylat k®sz²t®sekor.  
 

o  A  f¿l alatt az §ltal§nos le²r§sn§l a cikkrŖl ²rhat term®kle²r§st, ami 
seg²ti a sz§ml§z·k vagy diszp®cserek vevŖt§j®koztat· munk§j§t. (Sehol m§shol 
nem jelenik meg!) 

 

 
 
o Itt fŤzhet §lland· megjegyz®st a Megjegyz®s bizonylaton f¿l alatt az adott 

term®khez, ami megjelenik a bizonylatokon a term®k megnevez®se alatti sorban. 
o Megnevez®s export sz§ml§n: az adott term®khez idegen nyelvŤ megnevez®st 

²rhat, ami megjelenik az export bizonylatokon a term®k megnevez®se alatti 
sorban. (Export-import kezel®se modul megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 

o Egy®b adatok:  
M®ret mezŖn®l be²rhatja a term®k m®ret®t, melyet a cikktºrzsben inform§ci·k®nt 
l§that ha be§ll²tja testreszab§sn§l. 
Az Internet mezŖbe pl. a term®k gy§rt·j§nak internetes el®rhetŖs®g®t §ll²thatja 
be. Internetes kapcsolat megl®te eset®n egy gombnyom§ssal fell®phet a 
megadott honlapra.  
Kateg·ria, gy§rt· ®s szabv§nysz§m is megadhat· term®kenk®nt, mely csak a     
cikktºrzsben jelenik meg. 
A tºmegn®l be²rhatja a term®k tºmeg®t, melyet a sz§ml§n is felt¿ntethet ®s ºssze 
is adathat a v®g®n. 

 

o A  f¿l alatt rºgz²theti a term®k fot·j§t, ezzel is seg²tve a 
diszp®cserek term®kismertet®s®t. 

¶  gombbal tall·zhat a winchester®n ®s kiv§laszthatja a betºlteni 
k²v§nt k®pet. 

¶  gombbal beszkennelheti a fot·t ha nincs a g®p®n a k®p. 
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¶  gombbal kimentheti a bevitt k®pet. 

¶  gombbal tºrºlheti a cikkhez rºgz²tett k®pet. 

¶  gombbal teheti v§g·lapra k®pet. 

¶ A  gombbal cikktºrzsºn bel¿l a kiv§lasztott term®khez 
m§solhatja a k®pet. 

¶ A vevŖ k®r®s®re a  gomb lenyom§s§val a diszp®cser ki tudja 
nyomtatni a term®k f®nyk®p®t.  

Minden elv®gzett mŤvelet (betºlt®s, beolvas§s, beilleszt®s) ut§n a 

 gombra kattintson, hogy a szoftver rºgz²tse a v§ltoz§sokat a 
cikktºrzsben. 
 

 
 

f¿l alatt l§tja rakt§rank®nt a k®szleteket a cikkbŖl, illetve megadhatja a 
minim§lis ®s maxim§lis k®szletmennyis®get az adott term®kre vonatkoz·an ºsszes rakt§rra 
n®zve. ĉgy az alkalmazottak is tudj§k mibŖl mennyit rendelhetnek. 
K®t f®le minim§lis ®s maxim§lis mennyis®g adhat· meg. Az lesz az akt²v, amelyiket a 
Lek®rdez®sek- Ćruk®szlet- Cikkek minim§lis k®szleten men¿pontban a szŤr®si 
felt®telekn®l megad.  
Ha a term®k k®szlete minimum al§ csºkken, akkor a Cikkek minim§lis k®szleten 
men¿pontban beteszi a program, ezzel is jelezve, hogy rendelni kell belŖle. 
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Az ¿gyf®ltºrzs feltºlt®se 

Az ¿gyf®ltºrzset a cikkfelvitelhez hasonl·an feltºltheti. Erre akkor lehet sz¿ks®g, ha §lland· 
v§s§rl·i kºrrel rendelkezik. EllenkezŖ esetben a sz§ml§z§skor is felviheti az ¼j vevŖket. 

A rºgz²t®s menete 

o Nyomja meg az  gombot. 
o Ćll²tsa be, hogy vevŖ, besz§ll²t· vagy kºlts®ghely tºrzs®t szeretn®-e feltºlteni. 

(Amennyiben egy c®g v§s§rl·, besz§ll²t· ®s kºlts®ghely is egyszerre h§romszor 
kell felvenni a tºrzsbe m§s-m§s besorol§sokkal. Fontos, hogy ne pont 
ugyanazokkal az adatokkal rºgz²tse, mivel a szoftver ®rz®keli ha m§r rºgz²tve lett 
azonos adatokkal csak m§s besorol§sban. Pl. u. helyett ²rja ki, hogy utca stb. ) 

 

 
 

o Vigye fel az ¿gyf®l adatait. A n®v kitºlt®se kºtelezŖ egyed¿l. Ha nem el®g a 40 

karakter a  gombra kattintva be²rhatja a c®g teljes nev®t, mely a 
bizonylatokon is megjelenik a c²m ®s az ad·sz§m mellett. A tºbbi inform§ci· csak 
az ¿gyf®ltºrzsben l§that·. 

o Nyomja le a  gombot a bevitt adatok rºgz²t®s®hez. 
o V§s§rl· letilt§sa: nem tud azokra az ¿gyfeleire sz§ml§t ki§ll²tani a tilt§s 

felold§s§ig, melyekn®l bepip§lta ezt a rublik§t. Jogosults§ghoz kºthetŖ, hogy 
mely felhaszn§l·k sz§ml§zhatnak tiltott vevŖre. Sz§ml§z§skor figyelmeztet®st 
kap a tilt§sr·l. 

 

 
 

Az ablak jobb oldal§n tal§lhat·k egy®b funkci·k is. LehetŖs®g van testreszabni, szŤrni 
k¿lºnbºzŖ felt®telek szerint, csoportos²tani ®s kimenteni az ¿gyfelek adatait ( xls, html ®s txt 
form§tumba ). MŤkºd®se azonos a cikktºrzsn®l bemutatottal. 

 

o Nyissa le a  f¿let.  
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o Adja meg, hogy a vevŖ milyen §rfelt®telek szerint v§s§rolhat. 
Á 1-es §rkateg·ria: minden term®k az 1-es §ron ker¿l elad§sra. 
Á 2-es (3-as) §rkateg·ria: minden term®k a 2-es (3-as) §ron ker¿l 

®rt®kes²t®sre. 
Á Mennyis®gtŖl f¿ggŖ: az §rk®pz®sn®l be§ll²tott mennyis®gek alapj§n kapja a 

2-es ®s a 3-as §rat az ¿gyf®l. 
Á Cikkn®l szereplŖ §rr®s: a cikkekn®l megadott §rr®s alapj§n sz§m²t·dik ki az 

elad§si §r. 
Á V§s§rl·i haszonkulcs: be§ll²that· egy fix v§s§rl·i haszonkulcs, ²gy az §r a 

beszerz®si §tlag§rt·l f¿gg. 
Á Legkissebb §r figyel®se: ha a be§ll²tott haszonkulcsn§l is van kisebb §r 1-6-

os §rak kºzºtt vagy az akci·s §rn§l, akkor automatikusan azt teszi r§ a 
bizonylatra, ha bepip§lja ezt a funkci·t. 
 

o Ćll²tsa be az alap®rtelmezett fizet®si m·dot ®s esetenk®nt a napok sz§m§t. 
 

o Az  f¿ln®l inform§ci·kat, megyjegyz®seket fŤzhet az ¿gyf®lhez, 
mely mindig elŖjºn, ha kiv§lasztja bizonylatok k®sz²t®sekor a v§s§rl·t.  

 

 
 

o  men¿pontban a val·s ®s tºrlendŖ ¿gyfeleket tudja ºsszef®s¿lni. 
Erre akkor lehet sz¿ks®g, ha egy c®g tºbbszºr lett rºgz²tve az adatb§zisba 
azonos besorol§sban. A t®ved®s kik¿szºbºl®se v®gett ºszef®s¿lheti ezen 
¿gyfeleit.  
Ha lek®rdezi a c®g sz§ml§it visszamenŖlegesen az ºsszes ki§ll²tott sz§ml§it hozni 
fogja a szoftver. Ha a tºrºlt ¿gyf®lhez voltak rendelve sz§ll²t§si c²mek ®s 
kapcsolattart·k is, akkor a val·s ¿gyf®lhez §tteszi azokat automatikusan a 
szoftver.
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Sz§ll²t·lev®llel tºrt®nŖ §rukiad§s  

Bizom§nyosi ®rt®kes²t®skor ®s egy®b k¿lºnleges esetekben elŖfordulhat, hogy a 
sz§ml§z§st az §rukiad§s megelŖzi. Az §rumozg§st ebben az esetben is pontosan 
dokument§lni sz¿ks®ges, hogy a k®sŖbbi sz§ml§z§sokat el tudja v®gezni. 
 

Sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

 

o L®pjen be a ƷK®szletmozg§s ƷSz§ll²t·lev®l  k®sz²t®se men¿pontba. 

o Az ¦gyf®ltºrzsbŖl a   ikon lenyom§sa ut§n v§lassza ki az §tvevŖ ¿gyfelet. A 
keresendŖ mezŖbe tºrt®nŖ ²r§ssal kºzel²thet a n®vre. Amennyiben ¼j ¿gyf®lrŖl 

van sz· az  gomb lenyom§s§val rºgz²tse a vevŖ adatait. 

o A  gomb lenyom§s§val l®pjen be a cikktºrzsbe. 

o Dupla kattint§ssal vagy a   nyom·gomb lenyom§s§val v§lassza ki 
a kisz§ll²tand· term®ket. 

o Adja meg a darabsz§mot ®s a bizonylaton szerepeltetni k²v§nt nett· §rat ha nem 
egyezik a be§ll²tottal. Be§ll²t§s f¿ggŖ, hogy az §rakat felt¿ntesse-e szoftver a 
sz§ll²t·leveleken vagy elrejtse. Adhat cikk-kedvezm®nyt is a term®kbŖl. Az Enter 
gomb le¿t®s®vel a billentyŤzeten vagy az OK gomb lenyom§s§val vigye fel a 
term®ket a sz§ll²t·lev®lre.  

o Egy term®ket k®tszer is fel lehet vinni egy sz§ll²t·lev®lre. M§sodszori 
kiv§laszt§skor a szoftver megk®rdezi, hogy szeretn®-e m·dos²tani a m§r szereplŖ 
cikket. Ha igenre kattint, akkor a m§r felvitt cikken m·dos²that. Ha nemre, akkor 
fel tudja vinni m®g egyszer m§s §ron pl. 

o LehetŖs®g van a  gombbal a term®khez v®gtelen hossz¼ 

megjegyz®st fŤzni. A  gomb visszateszi szerkeszt®sre a cikket, a 

 gomb kitºrli a rºgz²tett t®telek kºz¿l. 
o  LehetŖs®g van beszerezni k®szletre azonnal ®s a l§bl®cet szerkeszteni, 

m·dos²tani. 
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o Az  f¿l alatt adhat v®gºsszeg kedvezm®nyt a sz§ll²t·lev®lbŖl 
brutt· ºsszegben vagy sz§zal®kban. 

o A felsorolt cikkeken jobb eg®rgombbal egy gyorsmen¿ §ll a rendelkez®s®re, mint 
a sz§ml§z§sn§l, illetve az ablak jobb oldal§n is l§that·.( A tºbbi funkci· a 
sz§ml§z§s fejezetben lesz le²rva.) 

o A Nyomtat§s vagy 0 nyomtat§si p®ld§nysz§m be§ll²t§sa eset®n a Rºgz²t®s 
gombbal rºgz²theti a sz§ll²t·lev®l adatait.  

Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk 

A sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk a ƷK®szletmozg§s Ʒ Sz§ll²t·lev®len kiadott §ruk 
men¿pont alatt megtekinthetŖk, m·dos²that·k ®s kisz§ml§zhat·k. 
 

 

Egy partner egy sz§ll²t·level®nek kisz§ml§z§sa: egy sz§ll²t·lev®l eset®n §lljon r§ a 

kisz§ml§zand· sz§ll²t·lev®lre.  gombbal jelºlje ki, majd kattintson a 

 gombra. Ekkor §tker¿l VevŖi rendel®sek kºz® f®lk®sz bizonylatk®nt. A 
Sz§ml§z§s - F®lk®sz bizonylatok - Megrendel®sek men¿pontban keresse ki az 
§thelyezett sz§ll²t·levelet, majd nyissa meg a Megnyit§s gombra kattintva. Ezut§n mindent 
a Sz§ml§z§s r®szben le²rtak alapj§n v®gezzen el. 
 
Egy partner tºbb sz§ll²t·level®nek kisz§ml§z§sa egy sz§ml§n: ha egy ¿gyf®lnek tºbb 
sz§ll²t·levele is van de csak egy sz§ml§t szeretne r·luk, akkor minden a neve alatt l®vŖ 

sz§ll²t·levelet a  gombbal v§lasszon ki egyes®vel, majd a v®g®n a 

 gombra kattintson. A sz§ll²t·leveleket egy vevŖi rendel®sbe teszi az 
¿gyf®l neve alatt. A tov§bbi l®p®seket a fent le²rtak alapj§n v®gezze el. 
 
Egy partner egy vagy tºbb sz§ll²t·level®nek mennyis®gi megbont§sa ®s 
kisz§ml§z§sa: §lljon r§ arra a cikkre amelyiket szeretn® megbontani illetve szeretn® 
kisz§ml§zni a tºbbi term®k kºz¿l. A Sz§ml§zand· t®telek alatt a mennyis®get ²rja §t a 

m·dos²tottra ha sz¿ks®ges, majd a  gomb lenyom§s§val rºgz²tse a 
sz§ml§zand· t®telek kºz®. Ha v®gzett a m·dos²t§sokkal ®s sz§ml§t szeretne k®sz²teni 

belŖle kattintson a  gombra alul.
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Ha esetleg t®vesen tett le t®telt alulra akkor csak jelºlje ki a t®telt majd a 

 gombra kattintson. Ezzel visszahelyezi a szoftver a felsŖ t§bl§ba. 

Egy partner ºsszes sz§ll²t·level®nek a t®teleit a  f¿l alatt tal§lja 
meg ºsszes²tve. 
Amennyiben t®telt vagy eg®sz sz§ll²t·levelet tºrºl a szoftver felaj§nlja a minuszos bizonylat 
kinyomtat§s§t. Ilyenkor a t®telek visszaker¿lnek arra a rakt§rra, ahonnan levette. 

Export-sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

Kitºlt®se a sz§ll²t·levelekhez hasonl·an a fent le²rtak alapj§n tºrt®nik, csak meg kell adni, 
hogy milyen nyelven, valutanemben, §rfolyamon ®s ĆFĆ-val vagy ĆFA n®lk¿l szeretn® 
elk®sz²teni. Ez a men¿pont elind²t§sakor fog megjelenni. (Export ï import kezel®se modul 

megv§s§rl§sakor haszn§lhat· men¿pont.) 
 

Rakt§ri kiv®tel ®s bev®tel 

Amennyiben k®szlet®t nem az idŖszakos lelt§r keret®ben szeretn® m·dos²tani, erre ebben 
a men¿pontban van lehetŖs®ge. 
A rakt§ri kiv®tel ®s bev®tel eset®ben a kiv®tel/bev®tel automatikusan §tlag§ron tºrt®nik. 
Ennek magyar§zata, hogy a k®szletm·dos²t§s nem befoly§solhatja az §tlag§rat. 
Kitºlt®se ugyanaz, mint a boltok kºzºtti mozg§snak, csak itt nem kell nett· ®s brutt· §tad§si 
§rat megadni.  
Ha selejtezni szeretne vagy saj§t haszn§latra kivenni term®ket, akkor azt a Rakt§ri kiv®ttel 

teheti meg. A l§bl®chez vagy t§rgyhoz be tudja ²rni a selejtez®s ok§t  ny²lra kattintva 
jobb als· sarokban. 
 

Rakt§rak kºzºtti mozg§s 

Egy adott munkahelyen is kezelhet tºbb rakt§rat. 
Ezek kºzºtt a rakt§rak kºzºtt is lehet §rumozg§s, amit megfelelŖen dokument§lni kell. 
Ezeket az §rumozg§sokat a ƷRakt§rak kºzºtti §tad§s men¿pont alatt bonyol²thatja le. 
A rakt§rak kºzºtti mozg§s rºgz²t®s®nek menete k®t f®le k®ppen tºrt®nhet be§ll²t§st·l 
f¿ggŖen: lehet egy l®p®ses ®s k®t l®p®ses is. 
 
Egy l®p®ses rºgz²t®s menete: 

o V§lassza ki a kiad· rakt§rt 
o V§lassza ki a befogad· rakt§rt 
o Rºgz²tse az §tad§s d§tum§t 

o A  gombbal keresse ki az §tadni k²v§nt cikket 
o ĉrja be az §tadni k²v§nt cikk mennyis®g®t 

 

o A  gombbal rºgz²tse a bizonylaton a cikket.  
o V§lassza ki az ºsszes §tadni k²v§nt cikket egyes®vel ®s rºgz²tse azokat. Ha 

m®gsem azt a cikket v§lasztotta ki a cikktºrzsbŖl, amelyiket szerette volna, akkor 

az  gombbal tºrºlheti am²g nem tette fel a rºgz²tendŖ t®telek kºz®. Ha 

m§r felvette az §tad§sra v§r· cikkek kºz®, akkor a  gombbal vehetŖ 
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o ki onnan. M·dos²t§sra is van lehetŖs®g a  gombbal. Ćlljon r§ a cikkre 
®s nyomja meg a gombot. Visszaker¿l alulra a szerkeszt®si sorba. 

 

o A  gombbal rºgz²theti a bizonylatot.  
Amennyiben a p®ld§nyt 0-ra §ll²tja, a Nyomtat§s gomb Rºgz²t®sre v§lt. 

 

 
 
K®t l®p®ses rºgz²t®s menete: 
 

o Az Adatt§rak-Be§ll²t§sok-K®szletmozg§s alatt §ll²tsa be a rakt§rak kºzºtti 
§tad§st k®t l®p®sben. Be§ll²t§s n®lk¿l egy l®p®sben tºrt®nik a rakt§ri §tad§s-
§tv®tel. 

o Rakt§rak kºzºtti §tad§s men¿pont kitºlt®se ut§n (egy l®p®ses rºgz²t®s menete 
alapj§n le²rtak szerint) be kell l®pnie a Rakt§rak kºzºtti §tv®tel men¿pontba. 

o Ćll²tsa be a befogad· rakt§r nev®t, amelyet szeretne rºgz²teni. 

o A  gomb megnyom§s§val ker¿l(nek) §t a befogad· rakt§r k®szlet®re a 
term®k(ek). 
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Lelt§rk®sz²t®s 

Minden kereskedŖ c®g idŖszakonk®nt lelt§rozza k®szlet®t.  
A lelt§roz§s elsŖ l®p®se a lelt§r²v nyomtat§sa.  
A szoftver lehetŖs®get biztos²t az ig®nyek szerinti lelt§r²v-form§tum kialak²t§s§ra.   
A lelt§r lebonyol²t§s§hoz nyissa meg a K®szletmozg§s / Lelt§roz§s men¿pontot.  
A program megk®rdezi, hogy a tal§lt k®szletet (amit a rakt§rban tal§lt) vagy a k¿lºnbºzetet 
(a rakt§r ®s a k®szleten l®vŖ cikkek kºzºtti k¿lºnbs®get) szeretn®-e rºgz²teni a 
lelt§rbizonylat ºssze§ll²t§s§n§l. 
Ha ez az ablak nem jelenik meg, akkor az Adatt§rak- Be§ll²t§sok- K®szletmozg§s- Lelt§r 
bizonylat ºssze§ll²t§sa men¿pontban §ll²tsa be, hogy Ăr§k®rdezò. 
LehetŖs®g van Chiper-Labs 8000 t²pus¼ vezet®k n®lk¿li adatgyŤjtŖbŖl beolvasni a cikkek 
list§j§t, amelyek a rakt§rban t®nylegesen k®szleten vannak illetve f§jlb·l is, ha lementette a 
vonalk·dolvas·b·l. 

A lelt§r²v nyomtat§s§nak menete 

o V§lassza ki a lelt§rozni k²v§nt rakt§rt.  

o Nyomja meg a  nyom·gombot. Ezzel megnyitotta az ĂAktu§lis 
§ruk®szletò ablakot. 

o Ćll²tsa be a lelt§rozni k²v§nt term®kcsoport ®s term®kfajta nev®t. Amennyiben 
teljes lelt§r²vet szeretne §ll²tsa be a ï mindegyik ï megnevez®st. 

o Jelºlje meg, hogy a list§n minden cikk vagy a k®szlettel rendelkezŖk jelenjenek 
meg. 

 

 
 

o Nyissa meg a  f¿let. 
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o Ćll²tsa be, hogy a lelt§r²ven milyen adatok (mezŖk) szerepeljenek. 
ĂK®szletò mezŖk: Ăk®szlet ï foglalt ï szabadò k®szletadatok megjelen²t®se 
Ă£rt®kò mezŖk: Ă§tlag§r - §tlag§ras ®rt®kò megjelen²t®se 
ĂPolconò ®s Ăelt®r®sò mezŖk: a megsz§molt t®telek ®s az elt®r®sek be²r§s§ra alkalmas 
mezŖ megjelen²t®se 
 Ă£rkezikò mezŖ: a megrendelt darabsz§mok megjelen²t®se 
ĂAzonos²t·ò mezŖ: a term®khez bevitt azonos²t· megjelen²t®se 
ĂVonalk·dò mezŖ: a cikkhez rºgz²tett vonalk·d megjelen²t®se 

o Ćlljon r§ a lelt§rozni k²v§nt  f¿lre:  .Az 
Egy®b rakt§rak k®szlete f¿ln®l be§ll²that· pontosan mely rakt§rat szeretn® l§tni. 

o Kattintson a  gombra. 
 

A K®szlet d§tum szerint ablakn§l adott idŖszakra, d§tumra n®zheti meg k®szleteit. 

Az elt®r®sek m·dos²t§sa 

A lelt§r elv®gz®se ut§n m·dos²tania kell a k®szlet®t, ha nem egyezik a nyomtat§son 
szereplŖ cikkek sz§ma a rakt§ron tal§ltak®val. 
Arra figyelni kell, hogy a sz§mol§s ®s a val·s k®szlet felvitele kºzben k®szletmozg§s ne 
tºrt®njen 

 
 
Az elt®r®sek m·dos²t§s§nak menete 

 
o V§lassza ki a rakt§rat, melynek k®szlet®t m·dos²tani szeretn®. 

o Az  gombra kattintva v§lassza ki a m·dos²tani k²v§nt cikket.
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o ĉrja be a val·s darabsz§mot. Ha a tal§lt k®szletek alapj§n dolgozik, akkor a val·s 
rakt§ri darabsz§mot vigye fel. Ha a k¿lºnbºzetet v§lasztotta, akkor a 
rakt§rk®szlet ®s a programban tal§lhat· k®szletek kºzti k¿lºnbs®get rºgz²tse (5 
db tºbbletn®l Ă5ò, 4 db hi§nyn§l Ă-4ò a be²rand· mennyis®g). Majd kattintson a 

 gombra. 
o Ezt v®gezze el minden v§ltoztatni k²v§nt cikken. 

o A  gombbal Lelt§rk¿lºnbºzet-list§t nyomtathat.  

o A v§ltoztat§sok rºgz²t®s®hez kattintson a  gombra. 
o Ha cikkek maradtak az adatmezŖben piros sz²nnel az azt jelenti, hogy ezeket a 

k®szleteket nem lehet m·dos²tani. Ennek oka az lehet, ha a term®k k®szlet®nek 
egy r®sze foglal§sban van. Cikkenk®nt szabad²tsa fel a foglal§sokat, majd 
rºgz²tse a v§ltoztat§sokat. 

o   gombbal ¼j lelt§rt kezdhet. Ezzel a m§r elkezdett vagy rosszul 
felvitt lelt§rt tºrºlheti. 

 

Az  nyom·gomb lenyom§s§val azon term®kek k®szlete, amelyek nem 
ker¿lnek felvitelre, null§ra §ll²that·k. Ezt a gombot akkor haszn§lja, amikor a lelt§roz§s ¼gy 
tºrt®nik, hogy a lelt§roz·k nem l§tj§k a g®pi k®szletet, hanem minden polcon tal§lt term®k 
darabsz§m§t rºgz²tik. Ekkor nem tudj§k, hogy a rºgz²tetteken k²v¿l maradtak-e m®g hib§s 
k®szletek a nyilv§ntart§sban. Ezeket a hib§s k®szleteket null§zza az ¥sszes²t®s 
nyom·gomb ¼gy, hogy (halv§ny sz²nnel jelºlve) felviszi az adatt§bl§ba az §ltala m·dos²tott 
t®teleket ®s a m·dos²t§sok m®rt®k®t. A rºgz²t®s elŖtt m®g korrig§lhat·k az automatikus 
m·dos²t§sok t®telei. 
Tan§csos a lelt§r befejez®se ut§n ¼jra kinyomtatni a Lelt§r²vet, melyen az 1. elad§si §ras 
®rt®ken is szerepelnek a term®kek. 

 

Ut·lagos bizonylatok 

Megtekintheti ut·lagos bizonylatait, azok nett· ®s brutt· ®rt®keit egy bizonylatra ak§r egy 
vevŖre illetve besz§ll²t·ra szŤrve is (pl.: sz§ll²t·lev®l, lelt§r, beszerz®sé stb.) ®s 
kinyomtathatja ut·lag is Ŗket. 
Jobb eg®r gombbal kattintva a felsorolt sz§ll²t·leveleken a felbukkan· men¿ben keresni tud 
a t§rgy mezŖre illetve meg tudja jelen²tetni azokat, ha ilyet fŤzºtt az elk®sz²tett 
sz§l²t·lev®lhez, projekthez rendelheti a beszerz®seit ha van projektek kezel®se modulja, 
megjelen²theti a bizonylatokhoz fŤzºtt l§bl®ceket illetve ki tudja menteni xls, html, txt 
form§tumba a felsorolt bizonylatok list§j§t, amit ezen a k®pernyŖn l§t. 
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BESZERZ£S 

 
Bev®telez®s 

A bev®telez®s l®p®sei 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Az ®rt®kes²t®si folyamat elsŖ eleme az §rubeszerz®s ®s ezzel egy idŖben a k®szlet feltºlt®se a 
szoftverben.



 BESZERZ£S 
   

Beszerz®s k®sz²t®se 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft. 51. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19.. Tel: (+36-1) 238-0814, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

Bev®telez®s 

A rakt§rba be®rkezŖ §ru bev®telez®se az §rut k²s®rŖ bizonylat alapj§n tºrt®nik. Fontos, 
hogy a bev®telez®s elŖtt a rakt§ros (vagy m§s §tvevŖ) az ®rkezett bizonylat alapj§n vegye 
§t az §rut, hogy a val·s k®szlet ®s a nyilv§ntartott k®szlet azonos legyen. 
 

A bev®telez®s l®p®sei 

ƷBeszerz®s ƷBeszerz®s sz§mla alapj§n 
 

 

o Nyissa meg a beszerz®s ablakot ®s v§lassza ki a besz§ll²t·t a  ikon 
lenyit§s§val. Amennyiben nem szerepel m®g a list§ban rºgz²tse a besz§ll²t· 
adatait, ami k®sŖbb lehetŖs®get ad a besz§ll²t·i lek®rdez®sekhez. 

o A  men¿bŖl v§lassza ki, hogy mely rakt§rba szeretne 
bev®telezni. 

o Bev®telez®sn®l megadhat· a bejºvŖ sz§mla/sz§ll²t· sz§ma ®s a fizet®si m·d. 
o A d§tum be§ll²t§sa a bev®telez®skor aktu§lis d§tum. 
o P®nznemn®l,- ha rendelkeznek export-import kezel®se modullal- be§ll²that·, hogy 

milyen valutanemben szerezte be a cikkeket. Ehhez meg kell adni a valuta 
§rfolyam§t is napra pontosan. 

o A  gomb lenyom§s§val v§lassza ki a cikket a cikktºrzsbŖl. 

Amennyiben ilyen cikk m®g nincs rºgz²tve az  gomb lenyom§s§val 
vigye fel az ¼j cikk adatait. 

o ĉrja be a be®rkezett cikk darabsz§m§t ®s beszerz®si §r§t. Rossz cikk beh²v§sa 

eset®n nyomja meg az  gombot ®s ism®telje meg a cikk-kiv§laszt§st. 

o A  gomb lenyom§s§val rºgz²tse a cikket a beszerz®si ablak list§j§ba. 
A felvett cikk felker¿l a felsŖ adatmezŖbe.  

            A fenti folyamatot v®gezze el minden bev®telezni k²v§nt cikkel. 
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o Ha v®gzett hasonl²tsa ºssze a kapott bizonylat nett· ºsszeg®t a bev®telez®si 
bizonylaton szereplŖ nett· ºsszeggel. Amennyiben az ºsszegek megegyeznek a 
bev®telez®sben darabsz§m vagy §rhiba val·sz²nŤleg nincs. 

o A v®gºsszeg  t§bl§ban megjelenik a t®nyleges brutt· fizetendŖ ºsszeg, mellette a 
felhaszn§l· neve, aki §tvette ®s rºgz²ti a bejºvŖ sz§mla adatokat.  

o V®g¿l k®zzel be kell ²rni a v®gºsszeget, hogy elt§rolhassa. 

o A  gomb lenyom§s§val rºgz²theti az adatokat.  Amennyiben a  

p®ld§nyt 0-ra §ll²tja, a  gomb  -re v§lt.  

o Ha meg szeretn® szak²tani a bev®telez®st, nyomja meg a   gombot 
®s rºgz²tse a bizonylatot a beszerz®si rendel®sek kºz®. 
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SZĆMLĆZĆS 
 

Sz§mlak®sz²t®s 
A sz§mlak®sz²t®s menete 

Az ºsszeszerel®s 
 

Gyors®rt®kes²t®s 
 

BelsŖ elsz§mol§s¼ bizonylat 
 

Export bizonylatok 
 

 

F®lk®sz bizonylatok 
A vevŖi rendel®s menete 

 

Sz§mlam§solat / ®rv®nytelen²t®s 
M§solat nyomtat§s§nak menete 

A sz§mla ®rv®nytelen²t®s®nek menete 
 

ElŖlegsz§mla 
Az elŖlegsz§mla k®sz²t®s®nek menete 
A v®gsz§mla k®sz²t®s®nek menete 

 ElŖlegsz§mla- ®rv®nytelen²t®s / nyomtat§s 
 

Ćraj§nlat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Egy kereskedŖ minden tev®kenys®ge az ®rt®kes²t®s kºr¿l forog. Sz§m§ra az elad§s a 
legfontosabb tranzakci·. Ennek szigor¼ sz§mad§s¼ bizonylata a sz§mla.  
A sz§ml§z§s a sz§mviteli tºrv®nyben szigor¼an szab§lyozott. 
Meghat§rozott a sz§mla form§tuma, tartalma ®s elŖ²r§sok vonatkoznak arra a szoftverre is 
amin a sz§mla k®sz¿lt.  
Az ¥n §ltal haszn§lt szoftver megfelel a sz§mviteli tºrv®ny (1992. ®vi LXXIV. tv. ®s 
m·dos²t§sai, ill. a 24/1995.(XI.22)PM rendelet, ) ®s a 2000/19, 2001/9. APEH ir§nymutat§-
soknak. 
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Sz§mlak®sz²t®s 

A sz§mlak®sz²t®s menete 

o V§lassza ki a vevŖt  gombbal vagy rºgz²tsen ¼jat. 
o Ćll²tsa be a fizet®si m·dot, sz§ll²t§si m·dot ®s d§tumokat. 

o Nyissa meg a Cikktºrzset a  gomb lenyom§s§val. 
o Keressen r§ a vevŖ §ltal k®rt term®kre. 

o Inform§ci·hi§ny eset®n nyomja meg a  gombot, ez§ltal leny²lik egy inform§-
ci·s adatmezŖ, melyet m§r a cikktºrzs feltºlt®s®n®l ismertett¿nk.  

o V§lassza ki a keresett cikket, adja meg a k®rt darabsz§mot, m·dos²tson a 
be§ll²tott §ron ha sz¿ks®ges.  

Seg²ts®get kaphat az §rakhoz:  az 1-es, 2-es, 3-as ®s §rr®ses §rat 
(ha a v§s§rl· arra van be§ll²tva) a program felaj§nlja. 
Alapesetben term®szetesen a vevŖhºz be§ll²tott §rat aj§nlja fel. 

o Az  gombbal rºgz²tse a cikket vagy a  gombbal 
tºrºlheti. 

o  gomb: §lljon r§ a m·dos²tani k²v§nt cikkre, majd kattintson a 
M·dos²t§s gombra. A cikket visszateszi szerkeszt®sre, ahol m·dos²thatja a m§r 
bevitt term®k megnevez®s®t, nett· §r§t ®s mennyis®g®t nyomtat§s elŖtt. 

o  gomb: tºrºlhet a felvitt term®kek kºz¿l nyomtat§s elŖtt. 

o  gomb: term®kenk®nt megjegyz®seket vihet fel a cikkek 
megnevez®se al§, melyek csak az aktu§lis sz§ml§n lesznek rajta, ha nem a 
Cikktºrzs ï Megjegyz®s - Megjegyz®s a bizonylaton f¿ln®l rºgz²ti le. 

o Kedvezm®ny adhat· a cikk §r§b·l: . 

o Đj sz§ml§t ind²that az  gombbal. 

o  gomb: megtekintheti a sz§ml§t, mielŖtt kinyomtatn§, rºgz²ten®.  
o Nyomtat§ssal tudja az elk®sz²tett bizonylatot rºgz²teni ®s kinyomtatni. 
Nyomtat§si p®ld§nyn§l §ll²thatja be, hogy h§ny p®ld§ny k®sz¿ljºn a sz§ml§r·l. Ha 
levessz¿k a nyomtat§si p®ld§nyt null§ra, akkor Rºgz²t®s gombra v§lt §t a 
Nyomtat§s gomb. Ha ²gy rºgz²ti a bizonylatot, akkor nem nyomtat ki egy p®ld§nyt 
sem csak elmenti az £rv®nytelen²t®s/ Sz§mlam§solat men¿pontba. 

o : itt ²rhatja be mennyi k®szp®nzt kapott a 
v§s§rl·t·l. Ez alapj§n a szoftver kisz§m²tja, hogy mennyi a visszaj§r· ºsszeg 
pontosan. 

 
LehetŖs®g van cikkek ®s ¿gyfelek rºgz²t®se n®lk¿l is sz§ml§zni. Ez esetben be kell §ll²tani 
az Adatt§rak ï Be§ll²t§sok ï Sz§ml§z§s - Sz§mlak®sz²t®s men¿pontban, hogy 
ĂAlap®rtelmezett cikk haszn§lata sz§ml§z§sn§lò illetve ĂVevŖ adatainak m·dos²t§sa 
sz§ml§z§s kºzbenò. 
 


