
  
   

 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft 1. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

TARTALOMJEGYZ£K 
 

BEVEZET£S 5 
A KEZEL£SI ĐTMUTATčRčL 6 
LICENCSZERZŕD£S 6 

A LICENC FELHASZNĆLĆSA 6 
A SZOFTVER K¥TELEZŕ AKTIVĆLĆSA 7 
INTERNET-ALAPĐ SZOLGĆLTATĆSOKAT NYĐJTč ¥SSZETEVŕK 7 
EGY£B RENDELKEZ£SEK 8 
A HASZNĆLATI JOG MEGSZţN£SE 8 
EXPORTKORLĆTOZĆSOK 8 
SZERZŕI JOG (COPYRIGHT) 8 

A SZOFTVER BEVEZET£SE 9 
A BEVEZET£S JAVASOLT L£P£SEI 9 

TELEPĉT£S £S ¦ZEMBEHELYEZ£S 10 
RENDSZERK¥VETELM£NYEK 11 
TELEPĉT£S MENETE 11 

REGISZTRĆCIč 15 
A KLIENS TELEPĉT£S MENETE 21 

AZ INCASH IKTATč ĆTTEKINT£SE 23 
AZ INCASH RP FEL£PĉT£SE 24 
PROGRAMBEĆLLĉTĆSOK 25 

MEGJEGYZ£S MEGJELENĉT£SE/ELREJT£SE 25 
CSOPORTOSĉTĆSOK MEGJELENĉT£SE/ELREJT£SE 26 
MEN¦PONTOK EGY£NI BEĆLLĉTĆSA 26 
ALAP£RTELMEZETT MEN¦PONTOK VISSZAĆLLĉTĆSA 27 
SZĉN¥SSZEĆLLĉTĆSOK 27 
OSZLOPOK TESTRESZABĆSA 27 
OSZLOPOK SORBARENDEZ£SE 28 

INFORMĆCIčV£DELEM 29 
FELHASZNĆLčK 30 

FELHASZNĆLčK L£TREHOZĆSA 30 
FELHASZNĆLčK KčDJA £S JOGAIK BEĆLLĉTĆSA 30 
FELHASZNĆLčK JELSZAVĆNAK MčDOSĉTĆSA 30 

DOSSZI£K 31 
DOSSZI£K 32 

DOSSZI£K L£TREHOZĆSA 32 
DOSSZI£K ĆTNEVEZ£SE 32 
DOSSZI£K T¥RL£SE 33 
DOSSZI£K LEZĆRĆSA/MEGNYITĆSA 33 



 

 
   

 
 

  

2. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

DOSSZI£K ELREJT£SE/FELOLDĆSA 33 
NYITOTT/ LEZĆRT £S ¥SSZES DOSSZI£K 33 
DOSSZI£K LĆTHATčSĆGA 33 

IKTATčCSOPORTOK 34 
IKTATčCSOPORTOK 35 

IKTATčCSOPORT L£TREHOZĆSA 35 
IKTATčCSOPORT ĆTNEVEZ£SE 35 
IKTATčCSOPORT T¥RL£SE 35 
IKTATčFA KIBONTĆSA F8 35 
IKTATčFA BECSUKĆSA F9 35 
IKTATčCSOPORTOK LĆTHATčSĆGA 36 

IKTATčK 37 
IKTATčK 38 

IKTATčK L£TREHOZĆSA F2 38 
IKTATč ADATAI F1 38 
MEGJEGYZ£SEK F2 39 
CSATOLT FĆJLOK F3 40 
CSATOLT K£PEK F4 40 
CSATOLT IKTATčK F5 40 
HIVATKOZĆSOK F6 41 
IKTATč MčDOSĉTĆSA F3 41 
KIJEL¥LT IKTATčK T¥RL£SE F4 41 
R¥GZĉT£SRE VĆRč IKTATčK 42 
IKTATčK, AMIKET LĆTNOM KELL 42 
FIGYELMEZTET£SEK FRISSĉT£SE 42 
AZ IKTATčT LĆTNIA KELLé 42 
LEJĆRT HATĆRIDŕS IKTATčK 42 
K£PEK MEGJELENĉT£SE 42 

EGY£B MţVELETEK 43 
SZERKESZT£S 44 

¥SSZES IKTATč KIJEL¥L£SE 44 
KIJEL¥LT IKTATčK KIVĆGĆSA VĆGčLAPRA 44 
VĆGčLAPON L£Vŕ IKTATčK BEILLESZT£SE 44 
VĆGčLAP ¦RĉT£SE 44 

KERES£S 44 
AZ INCASH SZĆMLĆZč PROGRAMJĆVAL VALč EGY¦TTMţK¥D£S 46 
BESZERZ£SI IKTATčK IMPORTĆLĆSA 46 
K¥LTS£GNYILVĆNTARTĆSI IKTATčK IMPORTĆLĆSA 46 
IRATTĆROLĆSI HELYEK KARBANTARTĆSA 46 
ADATBĆZIS KARBANTARTĆSA 47 

KIL£P£S 48 
KIJELENTKEZ£S 49 
IKONK£NT AZ čRA MELLETT 49 
BIZTONSĆGI MENT£S 49 



  
   

 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft 3. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

MENT£S K£SZĉT£S£NEK MENETE 50 
MENT£S VISSZAĆLLĉTĆSĆNAK MENETE 52 
KARBANTARTĆS MENETE 53 
AUTOMATIKUS MENT£S MENETE 53 

KIL£P£S 53 



 

 
   

 
 

  

4. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 



  
   

 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft 5. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

 
 

BEVEZET£S  
 

A kezel®si ¼tmutat·r·l 
 

LicencszerzŖd®s 
A licenc felhaszn§l§sa 

A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 
Internet-alap¼ szolg§ltat§sokat ny¼jt· ºsszetevŖk 

Egy®b rendelkez®sek 
A haszn§lati jog megszŤn®se 

Exportkorl§toz§sok 
SzerzŖi jog (copyright) 

 

A szoftver bevezet®se 
A bevezet®s javasolt l®p®sei 

 
  

 



BEVEZET£S  
   

A licencszerzŖd®s 
 

  

6. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

A kezel®si ¼tmutat·r·l 
 
A kezel®si ¼tmutat· ºsszefoglal· jelleggel bemutatja az InCash Iktat· szoftver®nek Alap ®s 
Teljes verzi·j§t. Ismerteti a telep²t®s ®s ¿zembe helyez®s menet®t, bemutatja a be§ll²t§si 
lehetŖs®geket, a munkafolyamatok feldolgoz§s§nak l®p®seit, a keres®seket stb. A kezel®si 
¼tmutat· ºsszefoglal· jellege miatt nem tudja r®szletezni a program valamennyi 
saj§toss§g§t ®s funkci·j§t. 
 

LicencszerzŖd®s 
 
FONTOS: K®rj¿k, hogy a szoftver haszn§lata elŖtt figyelmesen olvassa el az al§bbi 
licencszerzŖd®s felt®teleit. Az InCash Rendszerh§z Kft. (a tov§bbiakban: ĂInCash R. Kft.ò) 
¥nt - mint term®szetes szem®lyt, v§llalatot vagy jogi szem®lyt (a tov§bbiakban: Ă¥ntò) - 
csak az al§bbi licencszerzŖd®s felt®teleinek elfogad§sa mellett jogos²tja fel a szoftver 
haszn§lat§ra. 
A szoftverterm®k licence a szerzŖi jog ®s a szellemi tulajdonra vonatkoz· jogszab§lyok 
v®delme alatt §ll. 
A szoftverterm®k telep²t®s®vel, m§sol§s§val, letºlt®s®vel, hozz§f®r®s®vel illetve b§rmilyen 
egy®b m·don tºrt®nŖ haszn§lat§val ¥n v§llalja a jelen licencszerzŖd®s elŖ²r§saib·l fakad· 
kºtelezetts®geket. 
A szoftverterm®k sz§m²t·g®pes szoftvert tartalmaz ®s annak kieg®sz²tŖjek®nt tartalmazhat 
kapcsol·d· adathordoz·kat, nyomtatott anyagokat ®s Ăonline" vagy elektronikus 
dokument§ci·t is.  
A szoftver v®gleges regisztr§l§sa elŖtt tºbb f®le lehetŖs®get is biztos²tunk arra, hogy ¥n 
kipr·b§lhassa szoftver¿nket. A v®gleges aktiv§l§st csak abban az esetben hajtsa v®gre, ha 
szoftver¿nket megfelelŖnek tal§lta ®s elfogadja licencszerzŖd®s¿nket. 

 

A licenc felhaszn§l§sa 

 Jelen licencszerzŖd®s az al§bbi jogokat biztos²tja ¥nnek: 
 
¥n jogosult: 
 
- a szoftverterm®k egy p®ld§ny§t a sz§m²t·g®pre telep²teni, azon haszn§lni, 
szolg§ltat§saihoz hozz§f®rni, megjelen²teni ®s mŤkºdtetni.  
- a szoftverrŖl egyetlen p®ld§nyban biztons§gi m§solatot k®sz²teni vagy a szoftvert a 
sz§m²t·g®p merevlemez®re m§solni ®s az eredeti p®ld§nyt biztons§gi c®lb·l megŖrizni. A 
jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten enged®lyezetten k²v¿l nem k®sz²thet m§solatot a 
szoftverterm®krŖl, ide ®rtve a szoftverterm®khez tartoz· nyomtatott anyagokat is. 
- a szoftverterm®ket az adatb§zis kiv®tel®vel korl§tlan sz§m¼ sz§m²t·g®pre telep²teni ®s a 
megv§s§rolt licencek szerint egy idŖben haszn§lni. 
- az InCash R. Kft. ²r§sbeli enged®lye alapj§n a szoftvert v®glegesen §truh§zni egy m§sik 
mag§n- vagy jogi szem®lyre, felt®ve, hogy a szoftverbŖl ¥n nem tart meg m§solatot ®s a 
vevŖ elfogadja a jelen szerzŖd®s felt®teleit. Az §truh§z§sra csak az ¥n c®g®nek 
megszŤn®se, §talakul§sa eset®n ker¿lhet sor. Az InCash R. Kft. az §talakul§s illetve 
megszŤn®s t®ny®t csak ®rv®nyes c®gb²r·s§gi v®gz®s bemutat§s§val fogadja el. C®gn®v 
vagy sz®khely v§ltoz§sa eset®n a m·dos²t§si kºlts®g tekintet®ben az InCash Rendszerh§z 
Kft. rezsi·ra-d²jt§bl§zata az ir§nyad·. 
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¥n nem jogosult: 
-  a  szoftverhez tartoz· dokument§ci·r·l m§solatot k®sz²teni. 
- a szoftvert az InCash R. Kft. ²r§sos enged®lye n®lk¿l jogut·d v. m§s c®g illetve 
mag§nszem®ly r®sz®re §truh§zni. 
- a szoftver b§rmely r®sz®t tov§bb®rt®kes²teni vagy b®rbe adni, a szoftvert vagy adatb§zis§t 
r®szeire bontani, m·dos²tani, visszaalak²tani, leford²tani, a szoftver forr§sk·dj§nak 
visszafejt®s®re b§rminemŤ k²s®rletet tenni vagy a szoftverbŖl m§s szoftvert sz§rmaztatni. 
- helyettes²tŖ lemezk®szlet vagy friss²tett v§ltozat k®zhezv®tele ut§n a szoftver kor§bbi 
v§ltozat§t haszn§lni. A szoftver friss²t®se ut§n a kor§bbi v§ltozatokat meg kell semmis²teni. 
- a szoftver jelen szerzŖd®sben enged®lyezett v§ltozat§n§l ¼jabb v§ltozatokat haszn§lni, 
kiv®ve, ha a szoftverterm®k haszn§lat§hoz megfelelŖ hasznos²t§si joggal rendelkezŖ, a 
jogtulajdonos §ltal a friss²t®sre jogos²t·k®nt elismert term®kkel (Ăjogos²t· term®k") 
rendelkezik.  
- abban az esetben, ha a szoftver m§s InCash R. Kft. term®keket is tartalmaz· 
adathordoz·n ker¿l ¥nhºz, az adathordoz·r·l olyan InCash R. Kft. szoftvert haszn§lni, 
amelyhez nincs enged®lye vagy licence. 
-  a szoftvert a jelen szerzŖd®sben nem enged®lyezett m·don haszn§lni. 

 

A szoftver kºtelezŖ aktiv§l§sa 

A jelen licencszerzŖd®s §ltal biztos²tott licencjogok a szoftver elsŖ telep²t®s®t kºvetŖ tizenºt 
(15) napra korl§toz·dnak, amennyiben nem adja meg az ¥n licencelt p®ld§ny§nak 
aktiv§l§s§hoz sz¿ks®ges adatokat a szoftver telep²t®se sor§n megjelen²tett le²r§snak 
megfelelŖen. A szoftver telep²t®se interneten vagy telefonon tºrt®nhet, d²jkºlts®gek 
felmer¿lhetnek. Ha m·dos²tja a sz§m²t·g®pe vagy a szoftver konfigur§ci·j§t, sz¿ks®gess® 
v§lhat a szoftver ism®telt aktiv§l§sa. A szoftver tartalmaz olyan mŤszaki megold§sokat, 
melyek rendeltet®se az, hogy a szoftver licenc n®lk¿li, illetve jogosulatlan haszn§lat§t 
megakad§lyozza. Ezeket a megold§sokat fogja az InCash R. Kft. arra haszn§lni, hogy 
megerŖs²tse, ¥n a szoftver szab§lyszerŤen licencelt p®ld§ny§val rendelkezik-e. Ha ¥n a 
szoftvernek nem licencelt p®ld§ny§t haszn§lja, vagy egy licenc haszn§lat§ra ¥n nem 
jogosult, akkor az InCash R. Kft. fenntartja mag§nak a jogot, hogy a jogosulatlan 
szoftverhaszn§latot megakad§lyozza, tov§bb§ nem lesz lehetŖs®ge a szoftver vagy a 
szoftver jºvŖbeli friss²t®seinek telep²t®s®re. Az ilyen ellenŖrz®si elj§r§s sor§n az InCash R. 
Kft. nem gyŤjt a munka§llom§s§r·l szem®lyi azonos²t§sra alkalmas inform§ci·kat. 

 

Internet-alap¼ szolg§ltat§sokat ny¼jt· ºsszetevŖk 

A szoftver tartalmaz olyan ºsszetevŖket, amelyek lehetŖv® teszik, illetve megkºnny²tik 
bizonyos Internet-alap¼ szolg§ltat§sok haszn§lat§t. ¥n elfogadja ®s egyet®rt vele, hogy az 
InCash R. Kft. automatikusan ellenŖrizheti az ¥n §ltal haszn§lt szoftver ®s alkot·elemei 
verzi·j§t, ®s a szoftver friss²t®s®t vagy hibajav²t§s§t az ¥n munka§llom§s§ra tºrt®nŖ 
automatikus letºlt®ssel biztos²thatja. 
A licencszerzŖd®s elfogad§s§val ¥n hozz§j§rul ahhoz, hogy az InCash R. Kft. a 
rendelkez®s®re bocs§tott el®rhetŖs®geken az ¥n r®sz®re inform§ci·kat k¿ldjºn a 
megv§s§rolt term®khez kapcsol·d· szolg§ltat§sair·l ®s akci·ir·l, m²g ¥n ezen inform§ci·k 
lemond§s§r·l ²r§sban nem rendelkezik. 
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Egy®b rendelkez®sek 

A jelen licencszerzŖd®s hat§lya kiterjed a szoftver minden olyan friss²t®s®re, bŖv²t®s®re, 
kieg®sz²tŖ komponens®re vagy Internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®re, melyet a 
szoftver kezdeti p®ld§ny§nak megszerz®s®t kºvetŖen az InCash R. Kft. biztos²t, illetve 
el®rhetŖv® tesz ¥nnek, kiv®ve, ha az ilyen friss²t®ssel, bŖv²t®ssel, kieg®sz²tŖ 
komponens®vel vagy Internet-alap¼ szolg§ltat§st ny¼jt· ºsszetevŖj®vel m§s elŖ²r§sokat 
bocs§tunk ki. Az InCash R. Kft. fenntartja mag§nak a jogot a szoftver §ltal ¥nnek ny¼jtott 
vagy az ¥n r®sz®re el®rhetŖv® tett Internet-alap¼ szolg§ltat§sok le§ll²t§s§ra. 

 

A haszn§lati jog megszŤn®se 

A jogtulajdonos minden m§s jogr·l val· lemond§s n®lk¿l megsz¿ntetheti a jelen 
licencszerzŖd®s hat§ly§t, amennyiben ¥n nem tartja be a licencszerzŖd®sben foglalt 
felt®teleket ®s kikºt®seket. Ebben az esetben ¥n kºteles megsemmis²teni a szoftverterm®k 
ºsszes m§solat§t ®s alkot·r®sz®t. 

 

Exportkorl§toz§sok 

Jelen szerzŖd®s szerint ¥n elfogadja, hogy a szoftverterm®ket (vagy annak r®szeit) nem 
export§lja term®szetes vagy jogi szem®lyeknek. 

 

SzerzŖi jog (copyright) 

Az InCash szoftverterm®kben felhaszn§lt, illetve az ahhoz kapcsol·d· anyagok tartalma  ®s 
szellemi tulajdonjoga, bele®rtve a szoftverterm®kben szereplŖ megval·s²t§sokat ®s 
ºtleteket az InCash R. Kft. tulajdona, amelyet a hat§lyos szerzŖi jog vagy a szellemi 
alkot§sokra vonatkoz· egy®b jogszab§lyok ®s nemzetkºzi egyezm®nyek v®denek. Ezek 
megs®rt®se kºzjegyzŖ §ltal hiteles²tett anyagok ®s dokumentumok alapj§n b²r·s§gi peres 
elj§r§s ind²t§s§t vonhatja maga ut§n. 
 
Az InCash Rendszerh§z Kft. az ºsszes, a jelen licencszerzŖd®sben kifejezetten nem 
§tengedett jogot mag§nak fenntartja. 
 
A jelen szoftver licencszerzŖd®sre a Magyar Kºzt§rsas§g jogszab§lyai ®s az ide vonatkoz· 
nemzetkºzi szerzŖd®sek az ir§nyad·k. 
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A szoftver bevezet®se 
 
Tisztelt Partner¿nk! A szoftver megv§s§rl§s§val ¥n kinyilv§n²totta v§ltoztat§si vagy 
c®g®p²t®si sz§nd®k§t, de tudnia kell, hogy az ¥n sz§nd®kai csak akkor lesznek eredm®-
nyesek, ha a szoftver bevezet®s®ben v®gig kitart· marad. 
 
A szoftver rendszeres, kºvetkezetes ®s pontos feladatokat r· minden haszn§l·j§ra.  
Folyamatos tanul§st k²v§n a felhaszn§l·kt·l ®s azt, hogy az eddig megszokott feladataikat 
m§sk®ppen l§ss§k el. A v§ltoz§s gyakran ellen§ll§st v§lt ki az alkalmazottakb·l. 
 
Amennyiben probl®m§k jelentkeznek a bevezet®s sor§n, az al§bbiakat aj§nljuk seg²ts®g¿l: 

o £rtesse meg dolgoz·ival, hogy a szoftver haszn§lat§val munk§juk kiegyen-
s¼lyozott, §tl§that· lesz, a hib§z§sok lehetŖs®ge csºkkenni fog ®s elker¿lhetŖv® 
teszi az esetleges gyan¼s²tgat§sokat. 

o A bevezet®s elŖtt jelºljºn ki egy szem®lyt, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s 
aki seg²teni tud a tºbbi dolgoz·nak a tanul§sban. 

o Amennyiben nem boldogul a bevezet®ssel, b²zza k¿lsŖ c®gre. Egy k¿lsŖ c®g, 
®rzelmi ®rdekellent®tek hi§ny§ban mindig hat®konyabban tudja k®pviselni a 
kitŤzºtt c®lokat. 

A bevezet®s javasolt l®p®sei 

o V§lasszon ki egy alkalmazottat, aki megtanulja a szoftver kezel®s®t ®s a 
kapcsolatot tartja a szoftver forgalmaz·j§val. Am²g a kapcsolattart· szem®ly nem 
ismeri a szoftver kezel®s®t ne pr·b§lja bevezetni a szoftvert. 

o Tartson tanfolyamot a dolgoz·knak a szoftver haszn§lat§r·l. Minden dolgoz·val 
csak az §ltala haszn§land· r®szt kell megtan²tani. 

o Alak²tson ki egy szigor¼ iktat§si rendet ®s t§rol§si ¼tvonalat, ami tartalmazza az 
iktat·k kezel®s®nek sorrendj®t ®s ¼tj§t. C®lszerŤ az iktat·n jelºlni, hogy az iktat· 
a feldolgoz§s sor§n milyen f§zisokon esett m§r §t.  

o Az iktat·k kezel®s®re ®s feldolgoz§s§ra jelºljºn ki felelŖsºket, akiken a feladatok 
elv®gz®s®t sz§mon k®rheti. 

o Alak²tsa ki a jogosults§gi szinteket. Legyen szigor¼, a jogosults§gok legyenek 
szem®lyre ®s munkakºrre szabottak. Csak olyan jogosults§gokat enged®lyezzen, 
amire a munkav®gz®s sor§n dolgoz·j§nak sz¿ks®ge lesz. 
A jogosults§gok be§ll²t§s§t ®s megv§ltoztat§s§t ne enged®lyezze m§snak, sŖt 
helyes, ha erre egy k¿lºn rendszergazda-jelsz·t hoz l®tre. Ezzel elker¿lhetŖ, ha 
¥n ottfelejti kijelentkez®s n®lk¿l a g®p®t, m§s vissza®ljen a helyzettel.  
 

 
Amennyiben a szoftver bevezet®se siker¿lt, sok sikert k²v§nunk ¥nnek ®s c®g®nek, 
amennyiben a bevezet®s nem volt sikeres, keresse meg c®g¿nket, hogy a bevezet®sben 
szerzett tapasztalatainkkal seg²ts¿nk ¥nnek.
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Rendszerkºvetelm®nyek 
 
A program telep²t®s®hez ®s ¿zemeltet®s®hez legal§bb  a kºvetkezŖ jellemzŖkkel 
rendelkezŖ konfigur§ci· (®s h§l·zat) sz¿ks®ges: 
 

o Egy IBM kompatibilis szem®lyi sz§m²t·g®p Intel pentium II vagy ekvivalens 
processzorral. 

o Microsoft Windows Millennium, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista 
oper§ci·s rendszer. 

o 256 MB mem·ria (oper§ci·s rendszertŖl f¿gg) 
o 70 MB szabad hely a merevlemezen a feldolgozott dokumentumokt·l f¿ggŖen.  
o Aj§nlott felbont§s: 1024x768 
o Nyomtat· (laser vagy tintasugaras), eg®r, DVD vagy CD-ROM meghajt·.  
o 100Mbps adat§tviteli sebess®gŤ h§l·zat a program tºbbfelhaszn§l·s v§ltozata 

eset®n. 
 

Telep²t®s menete 
 
 
Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
Az InCash szoftver telep²t®s®t a telep²tŖ CD behelyez®sekor elindul· men¿bŖl, illetve k®zi 
telep²t®s eset®n a CDïn tal§lhat· Telep²t®s men¿ elind²t§s§val kezdem®nyezheti. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TELEPĉT£S £S ¦ZEMBEHELYEZ£S  
   

Telep²t®s menete 
 

  

12. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

V§lassza ki, hogy klienst vagy szervert szeretne telep²teni.  
(Amennyiben 1 g®pen fut a rendszer a Teljes telep²t®st v§lassza.) 

 

 
 

 
 
 
A licenc szerzŖd®s¿nket olvassa el figyelmesen, majd kattintson a Tov§bb gombra. 
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Adja meg, hogy hova k²v§nja telep²teni az InCash szoftvert.  Az alap®rtelmezett telep²t®si 
¼tvonal a C:\InCash lesz. Ezut§n kattintson a Tov§bb gombra. 
 

 
 
 

Alap®rtelmezettk®nt az Asztalra, a T§lc§ra ®s a Start men¿be helyez el parancsikonokat a 
telep²tŖ. Itt lehet m·dos²tani, hova ne ker¿ljºn parancsikon. A Tov§bb gombra kattintva 
elindul a telep²t®s. 
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A kºvetkezŖ k®pernyŖn a telep²t®s folyamata l§that·.  

 

A telep²t®s befejez®s®t kºvetŖen aj§nlott ¼jraind²tani a sz§m²t·g®pet, amit a program fel is 

k²n§l. 
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Regisztr§ci· 

Tºbb m·dja is van a regisztr§ci·nak: 
1., 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is rendelkezik; 
2., nem rendelkezik internetkapcsolattal ®s/vagy azonos²t· k·ddal;  
3., regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet c®g¿nk k¿ldºtt el ¥nnek e-mailben.  
 
1., Amennyiben 3*6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·ddal ®s internetkapcsolattal is 
rendelkezik lehetŖs®ge van az internetes regisztr§ci·ra.  
Ez esetben nem kell felvennie a kapcsolatot c®g¿nkkel. 
K®rj¿k v§lassza az elsŖ opci·t: ĂAktiv§l§s interneten kereszt¿lò, majd kattintson a Tov§bb 
gombra: 
 

 
 

Tºltse ki a c®gadatokat pontosan! (K®sŖbb nem tudja m·dos²tani ha m§r beregisztr§lta a 
rossz adattal! Egy aktiv§l§si k·d csak egyszer haszn§lhat· fel!)  
Kattintson a Tov§bb gombra: 
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ĉrja be a CD tokon tal§lhat· 3x6 sz§mjegybŖl §ll· azonos²t· k·dot, majd kattintson a 
Tov§bb gombra: 
 

 
 
A regisztr§ci· v®g®n kattintson a Regisztr§ci· Interneten gombra: 
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2., Amennyiben nem rendelkezik azon a g®pen internetkapcsolattal ahova telep²tette 
a szoftvert ®s/vagy azonos²t· k·ddal a cd tokon, v§lassza a m§sodik opci·t: 
ĂMegrendel®s telefonon vagy e-mailbenò, majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 

. 
 
Tºltse ki a c®gadatokat pontosan (ha beregisztr§lja rossz c®gadatokkal k®sŖbb nem tudja 
m·dos²tani), majd kattintson a Tov§bb gombra: 
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ĉrja be a CD tokon tal§lhat· 3x6 sz§mjegyŤ azonos²t· k·dot (ha rendelkezik vele) ®s 
kattintson a Tov§bb gombra. Ha nem rendelkezik azonos²t· k·ddal kattintson a 
Tov§bb gombra: 
 

 
 

Majd v§lassza az Ig®nyl®s e-mailben men¿pontot. Az e-mail be®rkezik c®g¿nkhºz, mely 
alapj§n elk®sz²tj¿k a regisztr§ci·s f§jlt ®s elk¿ldj¿k ¥nnek e-mailben. (Miut§n megkapja a 
zip f§jlt a 3. pontban le²rtak alapj§n kell beregisztr§lnia a szoftvert.) Amennyiben nincs 
internet azon a g®pen ahova a szoftvert telep²tette, akkor m§sik sz§m²t·g®prŖl is elk¿ldheti 
a sz¿ks®ges adatokat c®g¿nknek (c®gn®v, c²m, zip f§jl neve). 
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3., Amennyiben regisztr§ci·s §llom§nnyal rendelkezik, melyet c®g¿nk juttatott el 
¥nhºz ( egy zip f§jl! ) v§lassza a harmadik opci·t: ĂRegisztr§ci·s §llom§ny 
betºlt®seò, majd kattintson a Tov§bb gombra: 
 

 
 
Kattintson a Regisztr§ci·s §llom§ny tall·z§sa gombra: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TELEPĉT£S £S ¦ZEMBEHELYEZ£S  
   

Regisztr§ci· 
 

  

20. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

Megjelenik a Megnyit§s ablak, ahol ki kell keresnie a lementett zip f§jlt, majd a Megnyit§s 
gombra kattintson ®s Tov§bb gombra: 
 

   
 
EllenŖrizze le a c®gadatokat regisztr§l§s elŖtt, mivel k®sŖbb nem fogja tudni m·dos²tani! 
 

 
 

A legv®g®n kattintson a Regisztr§l§s gombra ha minden adat rendben van: 
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A regisztr§l§st csak egyszer kell elv®geznie azon a g®pen, aminek az aktiv§l§si k·dj§t 
eljuttatta hozz§nk. FIGYELEM! A regisztr§l§s ut§n a c®gadatok v®glegesen rºgz²tve 
lesznek, m·dos²t§sra m§r nem lesz lehetŖs®ge. Ezek az adatok fognak minden a program 
§ltal kibocs§tott bizonylat fejl®c®ben szerepelni, amik a regisztr§lt adatb§zist haszn§lj§k. 
Amennyiben a jºvŖben m·dos²tani kellene ezen adatokban azt csak c®g¿nk tudja elv®gezni 
rezsi·ra-d²j t§bl§zatunk alapj§n. 
 
Felh²vjuk figyelm®t, hogy a haszn§lati lehetŖs®g a rendszeridŖ m·dos²t§sa, a program 
kºnyvt§r§b·l val· f§jltºrl®s (*.avc, *.avr), a rendszerle²r· adatb§zis m·dos²t§sa, a program 
¼jratelep²t®se vagy a szoftveres v®delem b§rmilyen manipul§l§sa eset®n megszŤnhet. 

 

A kliens telep²t®s menete 

LehetŖs®g van r§, hogy egy idŖben tºbb felhaszn§l· haszn§lhassa a programot. Ehhez 
sz¿ks®g van a + akt²v felhaszn§l· megv§s§rl§s§hoz Teljes Iktat· eset®ben. 
 
Figyelem! A program telep²t®s®hez alapvetŖ sz§m²t§stechnikai ismeretek sz¿ks®gesek. 
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor b²zza ezt a mŤveletet szakemberre! 
 
Ha rendelkezik eredeti InCash telep²tŖ cd-vel, helyezze be a sz§m²t·g®p®be. Ha nem 
jelenik meg automatikusan a telep²t®s fŖmen¿je, akkor ind²tsa el a cd-n l®vŖ Autorun.exe 
f§jlt. Ezut§n nyomja meg a Telep²t®s gombot, majd a Kliens telep²t®st. 
Ha nem rendelkezik eredeti InCash telep²tŖ cd-vel, akkor ind²tsa el a telep²t®st a tŖl¿nk 
kapott Kliens telep²tŖ seg²ts®g®vel (ezt ig®nyelnie kell e-mailben) . 

 

Az InCash Rendszercsomag programjainak elsŖ ind²t§sa 

¶ Ha a szerveren ind²tja a programokat ®s az exe f§jlokkal kºzºs kºnyvt§rban van 
az adatb§zis, akkor a programok elindul§sa ut§n megadhat egy kºzºs kºnyvt§rat. 
Amennyiben nem ®l ezzel a lehetŖs®ggel a kºzºs kºnyvt§r a futtatott exe f§jl 
¼tvonala lesz. 

¶ Ha a szerveren ind²tja a programokat, de az exe f§jlok ®s az adatb§zis m§s 
kºnyvt§rban vannak, akkor ĂAz adatb§zis a helyi sz§m²t·g®pen van?ò k®rd®sre 
v§lassza az ĂIgenò gombot, majd v§lassza ki az adatb§zis ®s a kºzºs kºnyvt§r 
hely®t. 
 

Fontos! 
Ha nem szeretn®, hogy a kliens g®pekrŖl az adatb§zisf§jlokhoz (incash.gdb, scan.gdb) 
hozz§f®rjenek, akkor az adatb§zis kºnyvt§r§hoz ne adjon h§l·zati jogokat a klienseknek 
(ennek be§ll²t§sair·l t§j®koz·djon rendszergazd§j§t·l). Ebben az esetben a kºzºs 
kºnyvt§rnak egy m§sik (az adatb§zis kºnyvt§r§n k²v¿li) kºnyvt§rat kell v§lasztania, 
amihez m§r a klienseknek is van ²r§si, olvas§si joga.  
MielŖtt kliens programot ind²tana mindenk®ppen ind²tsa el legal§bb egyszer a szerver 
programot a konfigur§ci·s f§jlok l®trehoz§sa miatt! 
 
Tov§bbi be§ll²t§sok: 
1. a szerver g®pen a kºzºs kºnyvt§rat ²rhat·v§ kell tenni a kliens g®pek sz§m§ra 
2. a szerver g®p tŤzfal§n enged®lyezni kell a 3050 TCP Porton a kommunik§ci·t a 

Vez®rlŖpultban. 
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Windows XP eset®ben:  
a Vez®rlŖpultban nyissa meg a Windows TŤzfal ikont, majd kattintson a Kiv®telek 
f¿lre. Itt a Port hozz§ad§saé gombra, majd ²rja be a n®vhez: incash, a porthoz: 
3050, majd OK gombra kattintson.  
 
Windows Vista eset®ben: 
a Vez®rlŖpultban kattintson a bal felsŖ sarokban a ĂProgram §tenged®se a 
Windows tŤzfalonò, majd kattintson a Kiv®telek f¿lre. Itt a Port hozz§ad§saé 
gombra, majd ²rja be a n®vhez: incash, a porthoz: 3050, majd OK gombra 
kattintson.  

 
Ha a kliens g®pen ind²tja a programot a kºvetkezŖket kell tennie: 
ĂAz adatb§zis a helyi sz§m²t·g®pen van?ò k®rd®sre v§lassza a ĂNemò gombot, majd 
v§lassza ki a szerver g®pen megadott kºzºs kºnyvt§rat. Ezut§n a programnak el kell 
indulnia. Ha nem ²gy tºrt®nt l®pjen kapcsolatba c®g¿nkkel. 
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Programbe§ll²t§sok 
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Az InCash RP fel®p²t®se 
 

 
 
A sz¿rk®n sz²nezett men¿pontok csak Teljes iktat· v§s§rl§sakor l§that·k ®s haszn§lhat·k! 
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Programbe§ll²t§sok 
 
A program haszn§lata elŖtt aj§nlott a Be§ll²t§sok men¿pont alatt l®vŖ Programbe§ll²t§sokat 
§ttanulm§nyozni ®s a megfelelŖ m·dos²t§sokat elv®gezni.  
- LehetŖs®ge van alap®rtelmezett dosszi®t ®s iktat·csoportot be§ll²tani. A szoftver erre az 
iktat·csoportra fog poz²cion§lni automatikusan a program ind²t§sa ut§n.  
- Kiv§laszthatja az iktat·k alap®rtelmezett t§rol§si idej®t. Ha ¼j iktat·t vesz fel, akkor ez az 
®rt®k fog automatikusan megjelenni a t§rol§si idŖ hely®n®l. 
- Megadhat iktat·sz§m elŖtagot. Az itt be²rt szºveg (sz§m) fog mindig megjelenni az iktat· 
sorsz§ma elŖtt. 
- Be§ll²thatja a t§roland· k®pek minŖs®g®t, fizikai m®ret®t. (Pl.: 200 DPI-s sz²nes 
szkennel®s eset®n 80%-os minŖs®gn®l a k®p m®rete kb. 500 Kbyte lesz.) 
- Enged®lyeztetheti a felbukkan· ablakot, mely figyelmezteti, ha egy koll®ga betett ¥nnek 
egy iktat·t, amit l§tnia kell. 
- Megadhatja az etikett nyomtat· portj§t, a marg· pixel®nek sz§zal®k§t, h§ny sor l§tsz·djon 
a megjegyz®sekbŖl a t§bl§zatokban megjelen²t®skor, mekkora legyen a maxim§lis f§jl m®-
ret ami m®g csatolhat· egy iktat·hoz, 30 perc m¼lva figyelmeztesse a szoftver az inaktivi-
t§sra ha nem dolgozik az iktat·ban illetve h§ny nap ut§n figyelmeztessen az adatb§zis 
ment®s®re.  

 

Megjegyz®s megjelen²t®se/elrejt®se 

A Be§ll²t§sok alatt a Megjegyz®s megjelen²t®se men¿ponttal az iktat·k t§bl§zat§ban az 
iktat· sora alatt az iktat· (ak§r tºbbsoros) megjegyz®se is megjelenik. Be§ll²t§sf¿ggŖ, hogy 
pontosan h§ny sort jelen²tsen meg ez esetben.  Az elrejt®s men¿pont ezt megszŤnteti. 
A fŖ ablakban megjelen²ti a szoftver az iktat·hoz fŤzºtt megjegyz®sek sz§m§t is. Ak§r az 
iktat· megnyit§sa n®lk¿l is l§thatja az ºsszes megjegyz®s®t a kis ny²lra kattintva. 
 

 



AZ INCASH RENDSZERPROGRAM ĆTTEKINT£SE  
   

Be§ll²t§sok 
 

  

26. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

Csoportos²t§sok megjelen²t®se/elrejt®se 

A Be§ll²t§sok - Csoportos²t§s megjelen²t®se men¿ponttal az iktat·k t§bl§zata csoporto-
s²that·v§ v§lik. A felsŖ csoportos²t· szeg®ly megjelenik ®s a k²v§nt oszlopokat r§helyezheti 
a Ăfogd ®s viddò technik§val. A felhelyezett oszlopok szerint lesz csoportos²tva az iktat·k 
t§bl§zata minden elind²t§skor, am²g nem v§ltoztat rajta. 
LehetŖs®ge van nºvekvŖ vagy csºkkenŖ m·dban sorba rendezni az oszlopokat. Ćlljon arra 
az oszlopnak a fejl®c®re, amelyiket szeretn® sorba rendeztetni. Kis ny²l fog megjelenni a 
fejl®c®ben mutatva a sorba rendez®s ir§ny§t. 
 

 

 

Men¿pontok egy®ni be§ll²t§sa 

A fŖmen¿ alatt tal§lhat· gyorsmen¿ gombok, gombcsoportok helye, m®rete, l§that·s§ga ®s 
tartalma ig®ny szerint m·dos²that·. A Be§ll²t§sok - Men¿pontok egy®ni be§ll²t§sa alatt, a 
megjelenŖ Men¿pontok f¿ln®l kiv§laszthatja a l§tni k²v§nt men¿pontot. A Ăfogd ®s viddò 
technik§val a gyorsmen¿k kºz® h¼zhatja. A nem k²v§nt gyorsmen¿-elemeket ugyan²gy visz-
szah¼zhatja a be§ll²t· ablakra, ezzel eltŤntetheti a gyorsmen¿-csoportb·l. 
A Haszn§lt sz²nek f¿l alatt be§ll²that·k a k¿lºnbºzŖ alkalmaz§sok sz²nei egy®nileg. 
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Az Eszkºzt§r f¿lºn a gyorsmen¿-csoportok l§that·s§g§t ®s a gyorsmen¿k szºveg®nek l§t-
hat·s§g§t §ll²thatja be. 
 

 

 

Alap®rtelmezett men¿pontok vissza§ll²t§sa 

Az eredeti be§ll²t§sok vissza§ll²t§s§t a Be§ll²t§sok alatt l®vŖ - Alap®rtelmezett men¿pon-
tok vissza§ll²t§s§ra kattintva teheti meg. Csak a szoftver ¼jraind²t§sakor fog ®rv®nybe l®p-
ni. 
 

 

 

Sz²nºssze§ll²t§sok 

A szoftverben lehetŖs®g van norm§l ®s k®k sz²nºssze§ll²t§st haszn§lni h§tt®rsz²nk®nt. 
A felhaszn§l· dºnt®se melyiket szertn®. 

 

Oszlopok testreszab§sa 

A fŖk®pernyŖn a felsorolt iktat·kon, ha jobb eg®rgombbal kattint, elŖjºn egy gyorsmen¿. Itt 
v§laszthatja ki az Oszlopok testreszab§sa men¿pontot tºbb m§s men¿pont kºz¿l. Meg-
adhatja, hogy a lehets®ges inform§ci·k kºz¿l melyeket szeretn® l§tni. Az Alap®rtelmezett 
be§ll²t§s vissza§ll²tja az eredeti oszlopokat.  
A megjelen²tett oszlopok sorrendje is tetsz®s szerint v§ltoztathat· a Ăfogd ®s viddò technik§-
val. 
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Oszlopok sorbarendez®se 

A Be§ll²t§sok- Csoportos²t§s megjelen²t®s®t v§lasztva (vagy jobb eg®r gombbal a 
gyorsmen¿n kiv§lasztva a Csoportos²t§st) a rendezni k²v§nt oszlop fejl®c®re kattintva az 
aktu§lis oszlop szerint rendezni tudja az adatokat. A rendez®s ir§ny§t a fejl®cen megjelenŖ 
ny²l jelzi. Tºbb kattint§ssal v§ltoztathatja. Ha a CTRL gomb megnyom§sa kºzben kattint az 
oszlop fejl®c®re, akkor a rendez®s megszŤntethetŖ. Ha tºbb oszlop szerint szeretn® sorba 
rendezni az iktat·kat, akkor a SHIFT gomb nyomva tart§sa kºzben kattintson a megfelelŖ 
oszlopok fejl®c®re. A csoportos²t§s megsz¿ntethetŖ illetve elrejthetŖ, ha visszal®p a Be§ll²-
t§sok men¿pontban a Csoportos²t§s elrejt®s®re! 
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INFORMĆCIčV£DELEM 
 

Felhaszn§l·k 
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Felhaszn§l·k 

Felhaszn§l·k l®trehoz§sa 

A biztons§gos adatt§rol§s alapfelt®tele, hogy csak azok a felhaszn§l·k haszn§lhass§k a 
programot, akiknek joguk van hozz§. ŕk is csak azokat a dokumentumokat l§thass§k, ami-
ket l§tniuk kell. Ezt h²vjuk jogosults§gi rendszernek. A rendszer fel®p²t®se nagyfok¼ felelŖs-
s®get ®s odafigyel®st ig®nyel.  
 

Felhaszn§l·k k·dja ®s jogaik be§ll²t§sa 

A szoftverben alapb·l rºgz²tve van egy Rendszergazda nevŤ felhaszn§l·, melynek jelszava 
nincs. A jelsz·t m·dos²thatja b§rmikor. 
A tºbbi felhaszn§l·n§l ®rtelemszerŤen adja meg a felhaszn§l· azonos²t·j§t, nev®t, jelszav§t 
®s jogait a Kijelºl®s gombbal. A Mindet gombbal minden jog kijelºlŖdik, az Egyik sem 
gombbal semelyik jog sem jelºlŖdik ki. A felhaszn§l·k jogait b§rmikor megv§ltoztathatja egy 
olyan felhaszn§l·, akinek joga van a felhaszn§l·k menedzsel®s®hez. 
A dosszi®k ®s az iktat·csoportok l§that·s§gi csoportj§t CSAK a Rendszergazda tudja m·-
dos²tani. 

 

Felhaszn§l·k jelszav§nak m·dos²t§sa 

LehetŖs®g van ¼j jelsz·t megadni a felhaszn§l·khoz a Tºrzsadatok ï Jelsz· m·dos²t§sa 
men¿pontban. ElŖszºr be kell g®pelni a r®gi jelsz·t, majd az ¼jat. 
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Dosszi®k 
 
A dokumentumok t§rol§s§nak alapfogalmai: 
Az iktatott dokumentumok iktat·csoportokba, az iktat·csoportok pedig dosszi®kba vannak 
csoportos²tva. A programban tetszŖleges sz§m¼ ®s elnevez®sŤ dosszi®t, dosszi®nk®nt pe-
dig tetszŖleges sz§m¼ ®s elnevez®sŤ iktat·csoportot hozhat l®tre. Az iktat·csoportok a 
kºnyvt§rrendszerbŖl ismert ¼gynevezett fa rendszerben foglalnak helyet. Ezek seg²tik a 
kºnnyebb t§j®koz·d§st ®s az §tl§that·s§got. 
 

 

 

Dosszi®k l®trehoz§sa 

A Dosszi®k - Đj dosszi® men¿j®ben hozhat l®tre dosszi®kat. A men¿pont aktiv§l§sa ut§n 
meg kell adnia a dosszi® nev®t. 13 karaktern®l hosszabb megnevez®sŤ dosszi®kn§l a nevet 
lerºvid²ti a program. Ezekn®l a dosszi®kn§l, ha az eg®rrel a gomb fºl® §ll, akkor a teljes ne-
vet is elolvashatja.  
 

 

Dosszi®k §tnevez®se  

A Dosszi®k - Dosszi® §tnevez®se men¿ben tudja a dosszi®t §tnevezni. A men¿pont akti-
v§l§sa ut§n megadhatja az ¼j megnevez®st. 
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Dosszi®k tºrl®se 

A Dosszi®k - Dosszi® tºrl®se men¿j®ben tudja tºrºlni az aktu§lis dosszi®t. Ha ehhez m§r 
tartozik iktat·csoport ®s esetleg iktat· is, akkor meg kell erŖs²tenie ezek tºrl®s®t is. 

Dosszi®k lez§r§sa/megnyit§sa 

Ha nem haszn§l m§r egy dosszi®t, akkor c®lszerŤ azt lez§rni. ĉgy §tker¿l a lez§rt dosszi®k 
kºz®. Csak akkor l§tja, ha arra val·ban sz¿ks®ge van. Ezzel a men¿ponttal tudja az aktu§-
lis dosszi®t lez§rni, illetve a lez§rt dosszi®t megnyitni (§thelyezni a haszn§latban l®vŖ dosz-
szi®k kºz®). 
A nyitott dosszi®kat a Dosszi®k/Nyitott dosszi®k, a lez§rt dosszi®kat a Dosszi®k/Lez§rt 
dosszi®kban l§thatja. LehetŖs®g van az ºsszes dosszi®t is megjelen²teni. 

Dosszi®k elrejt®se/felold§sa 

Dosszi®k - Dosszi® elrejt®se men¿ben b§rmely dosszi®t elrejtheti, ²gy csak azok a fel-
haszn§l·k l§thatj§k Ŗket, akiknek joguk van hozz§. A rejtett dosszi®k megnevez®se piros 
sz²nŤ. Az elrejtett dosszi®kat ugyanitt oldhatja fel. 

Nyitott/ lez§rt ®s ºsszes dosszi®k 

A nyitott, a lez§rt ®s az ºsszes dosszi®t itt tudja megjelen²teni. 

Dosszi®k l§that·s§ga 

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki l§thatja rajta ®s a l®trehoz·n k²v¿l az aktu§lis dosz-
szi®t. A men¿pont aktiv§l§sa ut§n a bal oldali list§b·l helyezze §t azokat a felhaszn§l·kat a 
jobboldali list§ba akik ezek ut§n l§thatj§k a dosszi®t. Ha bekapcsolja ĂA dosszi® iktat·cso-
portjaira is ®rv®nyes¿ljºn a l§that·s§gi jogok v§ltoz§saò jelºlŖn®gyzetet, akkor a dosszi® 
iktat·csoportjait is fogja l§tni az §thelyezett felhaszn§l·. 
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Iktat·csoportok 

Iktat·csoport l®trehoz§sa 

Miut§n l®trehozott dosszi®kat az aktu§lis dosszi®khoz l®tre kell hoznia az iktat·csoportokat. 
Ezt az Đj iktat·csoport men¿pont alatt teheti meg. Itt kell megadnia a csoport nev®t. 
 

 

Iktat·csoport §tnevez®se 

Az Iktat·csoport §tnevez®se men¿pontban tudja a csoportot §tnevezni. A men¿pont akti-
v§l§sa ut§n megadhatja az ¼j megnevez®st. 

Iktat·csoport tºrl®se 

Az Iktat·csoport tºrl®se men¿pontban tºrºlheti az aktu§lis csoportot. Ha ehhez m§r tar-
toznak esetleg iktat·k, akkor meg kell erŖs²tenie ezek tºrl®s®t is. 

Iktat·fa kibont§sa F8 

A fa szerkezetben helyet foglal· iktat·csoportok kºz¿l csak az l§tszik, aminek a fŖcsoportja 
meg van nyitva. Az ºsszes ilyen csoportot az Iktat·fa kibont§sa men¿pont aktiv§l§s§val 
®rheti el. 

Iktat·fa becsuk§sa F9 

Az Iktat·fa becsuk§s§val az ºsszes alcsoporttal rendelkezŖ iktat·csoportot becsukhatja. 
 

   
 

                                          Becsukva             Kinyitva 
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Iktat·csoportok l§that·s§ga 

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki l§thatja rajta ®s a l®trehoz·n k²v¿l az aktu§lis iktat·-
csoportot. A men¿pont aktiv§l§sa ut§n a bal oldali list§b·l helyezze §t azokat a felhaszn§l·-
kat a jobb oldali list§ba, akik ezek ut§n l§thatj§k a csoportot. 
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Iktat·k 
 
Alapfogalmak: 
Iktat·nak nevezz¿k azt az elektronikus form§tumot, amiben a pap²r illetve elektronikus do-
kumentumait, f§jljait, e-mail-jeit stb. t§rolni tudja. 
 

 

Iktat·k l®trehoz§sa F2 

Ha m§r l®trehozott dosszi®(ka)t ®s iktat·csoporto(ka)t, akkor az aktu§lis dosszi® aktu§lis 
iktat·csoportj§ba l®tre tud hozni iktat·kat is. Ezt az Iktat·k fŖmen¿ Đj iktat· almen¿je alatt 
teheti meg illetve a kis ikonok seg²ts®g®vel is. 
 

Iktat· adatai F1 

Tºltse ki az iktat· adatait az elsŖ f¿lºn. £rtelemszerŤen tºltse ki a mezŖket ®s §ll²tsa be a 
d§tumokat ha sz¿ks®ges. (A k¿lºnbºzŖ mezŖk kitºlt®s®t - iktat· azonos²t·ja, projekt k·d, 
t²pus - ¼gy ®p²tse fel, hogy k®sŖbb ezekre tud majd keresni illetve szŤrni!) Amennyiben a 
hat§ridŖt be§ll²tja iktat·nk®nt a szoftver pirosra fogja sz²nezni azon iktat·k azonos²t·j§t, 
melyeknek lej§rt a hat§rideje. 
- A Partnern®l l®vŖ kis ikonnal (h§rom pont) tud rºgz²teni nevet az ¿gyf®ltºrzsbe. 
Csak ki kell keresnie ebbŖl a list§b·l az ¿gyfelet ha ¼j iktat·t hoz l®tre erre a partnerre. 
A Partner iktat·inak megjelen²t®se gombbal minden iktat·t felsorol melyben ugyanezt a 
partnert jelºlt®k meg. 
- Iratt§rol§si helyet tud megadni, melyet karbantarthat a mellette l®vŖ Irathely karbantart§s 
gombbal vagy a Tºrzsadatok - Iratt§rol§si helyek karbantart§sa men¿pontn§l. 
- MegŖrz®si idŖt is be§ll²that inform§ci·k®nt az iktat·khoz. 

- Az adatlap adats®m§it tudja rºgz²teni az  gombbal, melyeket csak 
ki kell v§lasztania ¼j iktat· l®trehoz§sakor. Ezzel idŖt sp·rol meg, nem kell ¼jra beg®pelnie. 
Ezeket a s®m§kat ugyan¼gy tºrºlheti is. (Csak teljes modulban haszn§lhat·!) 
- Đj iktat· gombbal k®rhet ¼j iktat·t, ha nem j·l tºltºtte ki esetleg az adatokat.  
- Az Iktat· rºgz²t®se gombbal menthetŖk az iktat·k v§ltoz§sai. 
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- A V§rakoz· iktat·ké gombbal azokat az iktat·kat jelen²theti meg, amik import§lva lettek 
az InCash sz§ml§z· szoftver®bŖl. Itt kiv§lasztva a rºgz²teni k²v§nt iktat·t a sz¿ks®ges m·-
dos²t§sok ut§n a Rºgz²t®s gombbal rºgz²theti azt. (Teljes iktat·n§l haszn§lhat· csak!) 
- A L§tniuk kellé gomb megnyom§sa ut§n a bal oldali list§b·l kiv§laszthatja azokat a fel-
haszn§l·kat, akiknek l§tniuk kell az aktu§lis iktat·t. Ezut§n, ha bejelentkezik valaki a kijelºlt 
felhaszn§l·k kºz¿l, az l§tni fog a fŖk®pernyŖn egy gombot villog· pip§val (Iktat·k, amiket 
l§tnom kell men¿pont). Ennek megnyom§s§val azok az iktat·k jelennek meg, amiket l§tnia 
kell. (Teljes iktat·n§l haszn§lhat· csak!) 
- Ha megn®zte ®s elrendezte Ŗket, akkor a L§ttam gombbal tºrºlheti a list§b·l, hogy ne 
jelezze m§r elint®zetlennek. 
- Az Iktat· hely z§rol§s§val nem tudnak m·dos²tani a k®sz iktat·n azok, akiknek ehhez nem 
ad jogosults§got! 
 
Amennyiben valamelyik f¿lºn csatolva lett az Iktat·hoz valami a szoftver k®ken besz²nezi 
azt a f¿let. 
 
LehetŖs®g van ¿zenetet is k¿ldeni a bejelentkezett felhaszn§l·knak az Iktat· fŖk®pernyŖj®-
n®l! Ćlljon r§ a felhaszn§l· nev®re, majd kattintson az ¦zenet k¿ld®se gombra. A m§sik 
felhaszn§l· k®pernyŖj®n megjelenik egy kis ablak, ahol elolvashatja az ¿zenetet. LehetŖs®g 
van egyszerre minden bejelentkezett felhaszn§l·nak ¿zenetet k¿ldeni az ¦zenet k¿ld®se 
mindenkinek gombbal! 
A bejelentkezett felhaszn§l·k list§ja elrejthetŖ ®s ¼jra meg is nyithat· a kis zºld ny²llal. 
 

 

Megjegyz®sek F2 

V®gtelen hossz¼ ®s mennyis®gŤ megjegyz®st fŤzhetnek egy iktat·hoz. A szoftver jelzi, 
hogy mely megjegyz®st melyik felhaszn§l· mikor rºgz²tette ®s ki volt a c²mzettje (ha 
kiv§lasztj§k rºgz²t®skor). 
A megjegyz®sek tºrºlhetŖk, m·dos²that·k, nyomtathat·k. 
Minden megjegyz®st a Rºgz²t®s gombbal kell berºgz²teni az iktat·hoz. 
Tºrl®s gombbal tºrºlheti azt. Kimentheti megjegyz®seit xls, html ®s txt form§tumba, ha jobb 
eg®r gombot nyom a megjegyz®sen. 
C²mzettn®l kiv§laszthatja, hogy kinek sz·l a megjegyz®se. 
A Megjegyz®s s®ma t§rol§ssal tudja elt§rolni s®mak®nt a megjegyz®st amit be²rt. ĉgy ¼j 
iktat· ²r§sakor csak be kell illesztenie az iktat·kba s®ma kiv§laszt§ssal. Ezzel idŖt sp·rol 
meg, nem kell ¼jra beg®pelnie. Ezeket a s®m§kat ugyan¼gy tºrºlheti is. (Csak teljes 
modulban haszn§lhat·!) 
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Csatolt f§jlok F3 

Korl§tlan mennyis®gŤ f§jlt csatolhat egy iktat·hoz a Csatol§s gombbal melyeket 
megnyithat, tºrºlhet, kitehet v§g·lapra ®s lementheti megadott kºnyvt§rba is amit kitall·z. 
Ha egy f§jlon m·dos²t azt a szoftver automatikusan nem t§rolja el, ²gy a Csatol§s gombbal 
ism®t be kell tenni az iktat·hoz a m·dos²tott f§jlt.  
 

 

Csatolt k®pek F4 

K®p betºlt®ssel (jpeg,jpg,tiff,bmp), szkennel®ssel ®s v§g·lapr·l val· bem§sol§ssal csatolhat 
v®gtelen sz§m¼ k®peket az iktat·hoz. Megn®zheti teljes m®retben, §tnevezheti, lementheti 
b§rmelyik kºnyt§rba ®s ki is tºrºlheti Ŗket. 

 

 

Csatolt iktat·k F5 

Egy iktat·hoz csatolhat tºbb iktat·t is, melyeket megnyithat innen is illetve tºrºlhet. 
ĉgy nem kell keresg®lni az iktat· elŖzm®nyeit, kºnnyen ®s gyorsan megn®zheti azt. 
LehetŖs®g van az iktat·k ºsszevon§s§ra is. Ez esetben az aktu§lis iktat·hoz teszi be a 
csatolt iktat· megjegyz®seit, f§jlait, k®peit stb. 
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Hivatkoz§sok F6 

 Ha nem az iktat· adatb§zis§ban t§rolja a f§jlokat, hanem egy k¿lºn mapp§ban a sz§m²t·-
g®p®n, akkor f§jlhivatkoz§sokat csatolhat az iktat·hoz. LehetŖs®g van egy gombnyom§ssal 
megnyitni, menteni, tºrºlni (a hivatkoz§st vagy mag§t a f§jlt az ¼tvonalr·l). 
 

 

Iktat· m·dos²t§sa F3 

Ki kell v§lasztani a m·dos²tand· iktat·t, majd az Iktat· m·dos²t§sa gombbal nyissa meg 
szerkeszt®sre. V®gezze el a sz¿ks®ges m·dos²t§sokat, majd az Iktat· rºgz²t®se gombbal 
mentse azokat. 

Kijelºlt iktat·k tºrl®se F4 

Az aktu§lis iktat· az Iktat· tºrl®se men¿pont aktiv§l§s§val tºrºlhetŖ. 
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Rºgz²t®sre v§r· iktat·k 

Azok az iktat·k tal§lhat·k itt melyek import§lva lettek az InCash Sz§ml§z·b·l, de m®g nem 
rºgz²tette Ŗket. (Teljes iktat· eset®ben haszn§lhat·.) 

Iktat·k, amiket l§tnom kell 

Itt ellenŖrizheti, hogy mely iktat·kat kell megn®znie. 

Figyelmeztet®sek friss²t®se 

Az ¥nnek bevillogtatott iktat·kat friss²ti.  

Az iktat·t l§tnia kellé 

Megadhatja, hogy kinek kell l§tnia az iktat·t. 
Az illetŖnek pirosan fog villogni az IC felirat, ezzel jelezve, hogy meg kell n®znie egy iktat·t. 

Lej§rt hat§ridŖs iktat·k 

Megmutatja mely iktat·k hat§rideje j§rt m§r le, ha be lett §ll²tva hat§ridŖ iktat·nk®nt. 

K®pek megjelen²t®se 

A Teljes m®ret gomb megnyom§s§val az aktu§lis k®pet teljes k®pernyŖn is megtekintheti. 
Itt lehetŖs®g van tºbbek kºzt a nagy²t§sra, kicsiny²t®sre illetve a nyomtat§sra is. 
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Szerkeszt®s 

¥sszes iktat· kijelºl®se 

Ezzel a men¿ponttal az adott iktat·csoportban l®vŖ ºsszes iktat·t ki tudja jelºlni. 

Kijelºlt iktat·k kiv§g§sa v§g·lapra 

Az ¥sszes iktat· kijelºl®se men¿ponttal vagy a CTRL billentyŤ lenyom§sa mellett az eg®r-
gombbal tºbb iktat·t is kijelºlhet. A kijelºlt iktat·kat ezzel a funkci·val egy virtu§lis v§g·lap-
ra v§ghatja ki. A kiv§gott iktat·k sz¿rke sz²nŤek lesznek. 

V§g·lapon l®vŖ iktat·k beilleszt®se 

Ha van a v§g·lapon iktat·, akkor ezeket az iktat·kat egy m§sik iktat·csoportba beilleszthe-
ti. ĉgy az iktat·k gyorsan §thelyezhetŖek. 

V§g·lap ¿r²t®se 

A v§g·lapon l®vŖ iktat·kat ezzel a men¿ponttal tudja ki¿r²teni. 
 

Keres®s 
 
A Keres®s men¿pont alatt lehetŖs®ge van az eddig rºgz²tett iktat·kat szŤrni.  
B§rmely keres®s ablakban tud csoportos²tani is Ăfogd ®s viddò technik§val. 
 
Az iktat· b§rmely adat§t meg tudja adni keres®si felt®telnek a Keres®s ï Keres®s men¿-
pontn§l, amit az adatlapon be²rt. A Keres®s gomb megnyom§sa ut§n a felt®teleknek meg-
felelŖ iktat·k megjelennek a t§bl§zatban. A Megnyit§s gombbal szerkeszt®sre tudja meg-
nyitni az iktat·t. A K®peket mutat gombbal a k®peit tekintheti meg. Az Iktat·ra ugr§s 
gombbal visszat®r a fŖk®pernyŖre ®s r§poz²cion§l a kiv§lasztott iktat·ra. 
 

 
 



 EGY£B MţVELETEK 
Incash iktat·   

Szerkeszt®s ï Keres®s - Karbantart§s 
 

  

InCash Rendszerh§z Kft 45. oldal 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

Csatolt f§jlokat is kereshet gyorsan ®s egyszerŤen a Keres®s ï Csatolt f§jlok keres®se 
men¿ponttal. 
Megadhatja felt®telnek a csatolt iktat· d§tum§t egy intervallumra, a csatolt f§jl minim§lis ®s 
maxim§lis m®ret®t, a csatolt f§jl nev®t vagy egy r®szletet a nev®bŖl, illetve hogy mely 
dosszi®ban/iktat·csoportban keresse. 
Keres®s gombbal ind²thatja el a keres®st a megadott felt®tel(ek) szerint. 
Miut§n a szoftver megtal§lta a keresett f§jlt lehetŖs®g van megnyitni, iktat·ra ugrani, az 
iktat·t megnyitni illetve tºrºlni is a f§jlt. 
 

 
 
A Keres®s ï Megjegyz®sek keres®se men¿pont is ugyan¼gy mŤkºdik, mint a fent le²rt 
keres®s. 
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Az InCash sz§ml§z· programj§val val· egy¿ttmŤkºd®s 
 
Az InCash sz§ml§z· programja az 1.29.21.1 verzi· ut§n m§r k®pes a beszerz®si iktat·kat 
®s a kºlts®gnyilv§ntart§si iktat·kat automatikusan menteni. Ezek az iktat· program V§rako-
z· iktat·k list§j§ba ker¿lnek. Ezeket az iktat·programban a kiv§laszt§s ut§n m§r csak rºgz²-
teni kell a megfelelŖ helyre. 
A sz§ml§z· programban a Beszerz®s ablakban a beszerz®s rºgz²t®se ut§n az IC Iktat· 
gomb megnyom§s§ra az iktat·program elindul, bel®pteti ¥nt. Automatikusan megnyitja az 
elŖzŖleg rºgz²tett beszerz®si iktat·t, amit ezek ut§n m§r csak rºgz²tenie kell. 
A sz§ml§z· programban a gy§rt§si sz§mok lek®rdez®se ablakban azokn§l a term®kekn®l, 
amikn®l rºgz²tve lett a beszerz®si iktat·, az IC Iktat· gomb megnyom§sa ut§n az iktat· 
program elindul, bel®pteti ¥nt ®s automatikusan megjelen²ti a beszerz®si iktat·t. (Teljes 
iktat·n§l haszn§lhat· men¿pont!) 
 

Beszerz®si iktat·k import§l§sa 
 
Az 1.29.21.1 verzi· elŖtti InCash sz§ml§z· programmal rºgz²tett beszerz®sek nincsenek 
automatikusan mentve az iktat· v§rakoz· list§j§ra. Ez®rt a Be§ll²t§sok - Beszerz®si ikta-
t·k import§l§sa men¿pont alatt van lehetŖs®ge az InCash Sz§ml§z· program adatb§zis§-
b·l a m®g nem iktatott beszerz®si iktat·k import§l§sra. Az Import§l§s gomb megnyom§sa 
ut§n p§r perc eltelt®vel az ºsszes beszerz®si iktat· v§rakoz· st§tuszba ker¿l.  
 

 
 

Kºlts®gnyilv§ntart§si iktat·k import§l§sa 
 
Az 1.29.21.1 verzi· elŖtti InCash sz§ml§z· programmal rºgz²tett kºlts®gek nincsenek 
automatikusan mentve az iktat· v§rakoz· list§j§ra. Ez®rt a Be§ll²t§sok ï 
Kºlts®gnyilv§ntart§si iktat·k import§l§sa men¿pont alatt van lehetŖs®ge az InCash 
Sz§ml§z· program adatb§zis§b·l, a m®g nem iktatott kºlts®g iktat·k import§l§sra. Az 
Import§l§s gomb megnyom§sa ut§n p§r perc eltelt®vel az ºsszes kºlts®gnyilv§ntart§si 
iktat· v§rakoz· st§tuszba ker¿l. 
 

Iratt§rol§si helyek karbantart§sa 
 
Az iktat· felv®tele sor§n kiv§laszthatja, hogy hol lesz fizikailag t§rolva az iktatand· doku-
mentum. Ezeket a t§rol§si helyeket viheti fel az Iratt§rol§si helyek karbantart§sa men¿pont 
alatt (Tºrzsadatokn§l).  
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Adatb§zis karbantart§sa 
 
A tºrºlt iktat·k ®s k®peik biztons§gi okokb·l fizikailag nem tºrlŖdnek az adatb§zisb·l. A vi-
szonylag nagym®retŤ k®pekre viszont nincs sz¿ks®g. Ezeket a k®peket az Adatb§zis kar-
bantart§sa men¿ponttal tºrºlheti. A men¿pont aktiv§l§sa ut§n t§j®koztat§st kap arr·l, hogy 
h§ny darab k®pen hajt·dott v®gre a mŤvelet. 
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Kijelentkez®s 
 

Ikonk®nt az ·ra mellett 
 

Biztons§gi ment®s/ vissza§ll²t§s 
 

Kil®p®s 
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Kijelentkez®s 
 
A Kijelentkez®s men¿ponttal ¥n kijelentkezhet a programb·l. Megjelenik a jelsz·bek®rŖ 
ablak, ²gy m§s felhaszn§l· l®phet be. 
 

 
 

Ikonk®nt az ·ra mellett 
 
Az Ikonk®nt az ·ra mellett men¿pont aktiv§l§sa ut§n a program ikonja megjelenik az ·ra 
mellett a t§lc§n. Ha iktat·t kell megn®znie, akkor a program ikonja villogni kezd. Ezen az 
ikonon dupl§n kattintva ¼jb·l megjelen²theti az alkalmaz§s k®pernyŖj®t.  
 

 
 

 
Biztons§gi ment®s 
 
Az adatb§zisr·l biztons§gi ment®s k®sz²thetŖ, mellyel vissza§ll²that·k adatai. 
Tan§csos min®l gyakrabban ment®st k®sz²teni esetleg k¿lºn adathordoz·ra is, mivel b§rmi 
tºrt®nhet a sz§m²t·g®ppel melyen t§rolja azt. Amennyiben nincs adatb§zisment®se ®s 
elvesznek az adati az ¼j regisztr§ci· ig®nyl®se, mellyel ®les²theti szoftver®t rezsi·ra-d²j 
t§bl§zatunk alapj§n k®sz²tj¿k el. ( A CD tokon l®vŖ k·d csak egyszer haszn§lhat· fel 
regisztr§ci·ra. Ut§na a szoftver adatb§zisa t§rolja a regisztr§ci·t. Pr·ba iktat·k rºgz²t®se 
sem tan§csos, hacsak nem k®sz²t egy adatb§zis archiv§l§st a regisztr§ci· ut§n az ¿res 
adatb§zisr·l ®s §ll²tja vissza ha befejezte a tesztel®st.) 



KIL£P£S  
   

Kil®p®s ï Biztons§gi ment®s/vissza§ll²t§s 
 

  

50. oldal  InCash Rendszerh§z Kft 

1139 Budapest, Forg§ch u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu 

 

 
 

Ment®s k®sz²t®s®nek menete 

Kattintson a  gombra 

Tall·zza ki a ment®s hely®t a  ikonra kattintva (tºbb felhaszn§l·s rendszer eset®n csak 

a szerveren lehets®ges), majd kattintson a  gombra. 
 

 
 

A szoftver ki²rja, hogy mely f§jlok pontosan hova ®s milyen n®vvel ker¿lnek ment®sre. 

Az adatok ellenŖrz®se ut§n kattintson az  gombra. 
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Lefut a ment®s: 
 

 
 

Amikor v®gzett a ment®ssel kattintson a  gombra: 
 


